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1 Formalia

1.1 Sammanfattning

Denna rutin beskriver hur LinTek som organisation ska hantera personuppgifter, i vilka fall samt vilka person-
uppgifter som himtas in, hur de lagras samt hur linge de sparas i organisationen. Rutinen definierar dven hur
samtycke bor inhdmtas, den enskildes rittigheter samt hur gallring och arkivering sker. Rutinen definierar dven
hur LinTek hanterar personuppgiftsincidenter.

For frigor om behandling av personuppgifter, var vinlig vind dig till dataskyddsombud@lintek.liu.se.

1.2 Syfte

Syftet med denna rutin 4r att beskriva hur LinTek behandlar personuppgifter for att sikerstilla en tydlighet
bide internt, samt externt. Syftet med arbetet kring personuppgiftshantering handlar om att sikerstilla med-
lemmarnas, och andra engagerades, ritt till sina personuppgifter.

1.3 Omfattning

Denna rutin giller f6r samtliga inom LinTeks organisation som hanterar nigon form av personuppgifter. I de
fall dd annan part agerar personuppgiftsbitride it Lin Tek upprittas ett separat avtal mellan LinTek och parten,
som skall grundas pa vad som stir i denna rutin.

Rutinen skall dven anvindas for att externt kommunicera hur LinTek hanterar personuppgifter som kommer
in till, eller behandlas av, organisationen.

1.4 Historik

Utkast firdigstillt den 22 maj 2018 av Amanda Granqvist och Linnea Michel. Faststillt enligt beslut pd kar-
styrelseméte [nr 12, 17/18]

Revideringar har gjorts: den 9 september av Amanda Granqyvist. Faststille pa Kérstyrelsemoéte [nr 3, 17/18]
den 14 maj av Cecilia Abrahamsson. Faststillt pd Kirstyrelseméte [nr 12, 19/20]
den 2 april 2023 av Julia Kortz. Faststillt pd Kérstyrelsemote [nr 11, 22/23]

Fullstindig redigeringshistorik finns pd GitLab.
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2 Personuppgifter
2.1 Begrepp

De begrepp som anvinds i denna rutin anvinds i enlighet med definitionerna frin Dataskyddsférordningen.
Se Artikel 4 i Dataskyddsférordningen f6r definitioner av begrepp.

2.2 Personuppgifter och behandling av personuppgifter

Personuppgifter ir all slags information som direke eller indirekt kan hinfdras till en fysisk person som 4r i livet.
T.ex kan bilder och ljudupptagningar som behandlas i dator vara personuppgifter dven om inga namn nimns.
Krypterade uppgifter och olika slags elektroniska identiteter (t.ex. IP-nummer) ir personuppgifter ifall de kan
kopplas till fysiska personer.

Behandling av personuppgifter ir allt som sker med personuppgifterna. Varje dtgird som vidtas med person-
uppgifter utgdr en behandling, oberoende av om den utférs automatiserat eller ej. Exempel pé vanliga behand-
lingar 4r insamling, registrering, organisering, strukturering, lagring, bearbetning, 6verforing och radering.

2.3 Personuppgiftsansvarig

LinTek som juridisk person 4r ansvarig for hanteringen av personuppgifter som utf6rs inom LinTeks verksam-

het.

2.4 Personuppgiftsbitraden

Personuppgiftsbitride ir den som behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvariges rikning, denna
finns alltid utanfor den egna organisationen. LinTek ansvarar for att ett skriftligt avtal mellan den personupp-
giftsansvarige och personuppgiftsbitridet upprittas. Bitridet mdste vidta de sikerhetsitgirder som behovs for
att skydda uppgifterna.

2.5 Syftesforklaring vid behandling av personuppgifter

Innan LinTek skapar méjlighet f6r den enskilde att genom e-post, formulir eller annat sokbart register limna
uppgifter om sig sjilv ska syftet med behandlingen vara dokumenterat. Samma sak giller nir LinTek inhdmtar
uppgifter i direkt kontakt med den enskilde eller fran andra aktorer.

2.6 Information och samtycke

Personuppgifter fir endast behandlas om den registrerade har limnat sitt samtycke till behandlingen eller om
behandlingen 4r nédvindig enligt ndgot av kraven i Dataskyddsférordningen. Hur information och samtycke
ska vara utformat avgors i samrad med Presidiet. Den personuppgiftsansvarige ska som huvudregel limna in-
formation om- och inhdmta samtycke skriftligen.

For en definition av samtycke, se Dataskyddsférordningens beaktandesatser, skil (32).

2.7 Gallring och arkivering

Enligt huvudregel ska alla personuppgifter gallras nir de inte lingre behévs for verksamheten och dndamalet
eller syftet med behandlingen. Personuppgifterna fir dock bevaras i enlighet med bokforingslagen och i syfte
att flja hogskoleférordningen eller andra lagar/férordningar.

Personuppgifter om engagerade inom LinTek kan i vissa fall inhdmtas innan engagemanget pabdrjats, detta
i ett kommunikationssyfte samt for att kunna skicka ut information om exempelvis 6verlimning. Uppgifterna
sparas hos LinTek under den tiden di den engagerade ir aktiv inom LinTek. I vissa fall, gillande alumniverk-
sambhet, sparas vissa uppgifter en lingre tid. Dock enbart om personen gett sitt samtycke till detta, mer om detta
under 4.3.
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2.8

Principer vid behandling av personuppgifter

Grundliggande principer f6r behandling av personuppgifter ir:

Laglighet, korrekthet och 6ppenhet
Andamalsbegrinsning
Uppgiftsminimering

Riktighet

Lagringsminimering

Integritet och konfidentialitet

Ansvarsskyldighet

LinTek strivar efter att personuppgifter som behandlas inom organisationen behandlas inom EU/EES. Alla
LinTeks egna system befinner sig inom EU/EES.

LinTek hanterar endast personnummer nir det ir klart motiverat med hinsyn till indamalet, n6dvindigt for
siker identifiering eller om det finns nigot annat beaktansvirt skil.
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3 Dina rattigheter
3.1 Ratttill tillgang

LinTek strivar efter att vara 6ppna och transparenta med hur personuppgifter behandlas inom organisatio-
nen. For att fi en djupare insike i vilka personuppgifter vi behandlar om dig kan du begira att fa tillging till
uppgifterna genom att maila dataskyddsombud@lintek.liu.se. Denna information limnas ut i form av ett re-
gisterutdrag med angivande av indamal, kategorier av personuppgifter, lagringsperioder och information om
varifrin uppgifterna har samlats in. LinTek ska besvara dina 6nskemal utan onédigt dréjsmal och inom en
ménad. Om vi inte kan uppfylla dina 6nskemil, ska en motivering limnas.

3.2 Ratt till rattelse

Du kan dven begira att dina personuppgifter rittas i de fall personuppgifterna ir felaktiga. Inom ramen for
det angivna indamalet har du ocksa ritt att komplettera eventuellt ofullstindiga personuppgifter. Medlem i
LinTek kan sjilv redigera vissa uppgifter i medlemsportalen.

3.3 Ratt till radering

LinTek sparar inte personuppgifter lingre in vad som ir nédvindigt for respektive andamél. Du kan begira

radering av personuppgifter vi behandlar om dig i de fall:

* Uppgifterna inte lingre ir ndédvindiga for de indamail for vilka de har samlats in eller behandlats.
* Om behandlingen grundar sig enbart pé ditt samtycke och du aterkallar detta.

* Du invinder mot en intresseavvigning LinTek har gjort baserat pi berittigat intresse och ditt skil for
invindning viger tyngre dn LinTeks berittigade intresse.

* Personuppgifterna behandlas pi ett olagligt sitt.

* Personuppgifterna méste raderas for att uppfylla en riteslig forpliktelse som LinTek omfattas av.

LinTek kan ha ritt att neka en begiran om radering av personuppgifter om det finns legala skyldigheter som
hindrar LinTek frin att omedelbart radera vissa uppgifter. Det kan ocksi hinda att behandlingen 4r n6dvindig
for att LinTek ska kunna faststilla, gora gillande eller forsvara rittsliga ansprak. Skulle LinTek vara forhindrat
att tillmotesgd en begiran om radering kommer LinTek istillet blockera personuppgifterna fran att kunna
anvindas till andra syften dr det syfte som hindrar den begirda raderingen.

3.4 Ratt till invandning

I de fall LinTek anvinder en intresseavvigning som laglig grund for ett indamal har du méjlighet att invinda
mot behandlingen. Fér att kunna fortsitta behandla dina personuppgifter efter en sidan invindning behéver
LinTek kunna visa ett berittigande skil for den aktuella behandlingen som viger tyngre 4n dina intressen,
rittigheter eller friheter.

3.5 Ratt till begransning

Du har ritt att begira en tillfillig begrinsning av behandling av din data exempelvis om du anser att datan in-
himtats felaktigt, att datan inte r korrekt eller att behandlingen krinker dina rittigheter eller friheter. Nir du
invint mot behandling av din data fir LinTek fortsitta behandla din data under den tid som kontrollen pagar.

Om behandlingen av dina personuppgifter begrinsas tillfilligt, kommer LinTek underritta de parter som vi
har limnat ut uppgifterna till, om att denna tillfilliga begrinsning har 4gt/dger rum. Ovanstiende giller ¢j i de
fall det skulle visa sig omojligt eller innebira en alltfor betungande insats.
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3.6 Anmalan av overtradelse

Om du anser attdina personuppgifter behandlas i strid med gillande regelverk bor du anmila det till oss snarast.
Du kan ocksa limna klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten.
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4 Hantering av personuppgifteriLinTeks verksamhet

T aysnitt 4.1 och 4.2 dterfinns tabeller &ver alla personuppgifter som lagras inom ramarna fér LinTeks verksam-

het.

Tabeller

W N

o 0 NI &\ W

11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23

Personuppgifter gillande medlemmar . . . . . ... ... oL o o0 0oL 9
Personuppgifter gillande hedersmedlemmar . . . . ... ... ..o o000 9
Personuppgifter gillande LinTek-engagerade . . . . ... ... ... .. ... ... ... 11

Personuppgifter gillande ledamot i Karfullmiktige, Talman, Sekreterare i Karfullmiktige, In-
ternrevisor, Inspektor, Valnimnd, Valberedning, Besvirsnimnd, Kérstyrelsen eller Studeran-

derepresentant. . . . . . ... 11
Personuppgifter gillande Studeranderepresentanter . . . . . . . ... .. ... 11
Personuppgifter gillande kommitté-/utskottsmedlemmar och dess undergrupper . . . . . . 12
Personuppgifter gillande arvoderade personer . . . . .. ... L 0oL 12
Personuppgifter gillande medlemmar av Karledningen . . . . . ... ... ... ... ... 13

Personuppgifter gillande ledamot i Karfullmiktige, Talman, Sekreterare i Karfullmiktige, In-
ternrevisor, Inspektor, Valnimnd, Valberedning, Besvirsnimnd, Kérstyrelsen eller Studeran-

derepresentant. . . . . . ... 13
Personuppgifter gillande personligautligg . . . . . ... .. .. ... .. oL 13
Personuppgifter gillande kandidater/nomineringar till fértroendevald post . . . . . . . . .. 14
Personuppgifter gillande kandidater/nomineringar till icke-fértroendevald post . . . . . . . 14
Personuppgifter gillande kandidater till Karfullmakeige . . . . . . ... ... ... ... .. 15
Personuppgifter gillande medlemmar i fadderier/festerier . . . . . .. .. ... ... ... 15
Personuppgifter gillande personer i samband med stdd eller raddgivning . . . . . . . .. .. 16
Personuppgifter gillande eventanmilan . . . . . ... ... L L o L oL 16
Personuppgifter gillandeavtal . . . . . ... ... o o oL L oo 17
Personuppgifter gillande protokoll . . . . . ... ... .. Lo o oo 17
Personuppgifter gillande studiebevakning . . . . . .. ... Lo oo 18
Personuppgifter gillande ndringslivsarbete . . . . . .. ... oL oL oL 18
Personuppgifter gillande LARM . . . . ... ... ... ... L oL 19
Personuppgifter gillande tjinstemin inom LinTek . . ... ... .. ... ... ... ... 19
Personuppgifter gillande avgiende kirledning, karstyrelse eller talman . . . . . . . ... .. 20
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4.1 Medlemsregister
Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som ir medlem?
Andamal Behandlingar som utfors? Kategorier av personuppgifter
- Adress
- Mailaddress
i . s For- och ef
- Registrering som medlem Lagring av personuppgifter i 6r- och efternamn
medlemssystem - Telefonnummer (frivilligt)
- Personnummer
- Sektionstillhorighet
- Programtillh6righet
- Eventuell frikurs
- Mailadress eller LiU-ID
- Inhimtande av uppgifter frin - Fakultetstillhrighet
- Sikerstillande att den registrerade | LADOK via LiU for att sikerstilla B
.. . . - For- och efternamn
har ritt att bli full medlem att personen har ritt till fulle
medlemskap - Personnummer

Laglig grund: Samzycke och fullgorande av avtal.

Lagringsperiod: Under tiden f6r medlemskapet samt en termin efter medlemskapets slut f6r att kunna skicka
ut ett pimminelsemejl om att fornya medlemskapet.

Tabell 1: Personuppgifter gillande medlemmar

Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som blir utnimnd till hedersmedlem?

Andamil Behandlingar som utf6rs? Kategorier av personuppgifter
- Att organisationen vet vilka som dr | - Lagring av personuppgifter i med-  Mailaddress

hedersmedlemmar lemssystem

- Attkunna bjuda in hedersmedlem- | - Utskick av inbjudningar - For- och efternamn

mar till relevanta tillfillen, exempel-

vis jubileer.

Laglig grand: Samzycke och fullgorande av avtal.

Lagringsperiod: Under tiden for medlemskapet.

Tabell 2: Personuppgifter gillande hedersmedlemmar

4.1.1 Lagring och hantering av personuppgifter i medlemssystemet

LinTek lagrar inga personuppgifter frin medlemsregistret sjilva, utan dessa lagras hos en extern leverantér som
tillhandahaller medlemssystemet. LinTek upprittar ett personuppgiftsbitridesavtal for all extern databehand-
ling.

Medlemsregistret hanteras av vice kdrordférande och administratér inom LinTek. Vid behov kan andra for-
troendevalda poster ges tillging till medlemssystemet i stillfretridande syfte eller som ytterligare bemanning.
Vid dessa tillfillen ska LinTek dokumentera vem som har haft tillging till systemet, i vilket syfte och under
vilken tidsperiod.

Medlemssystemet registrerar alla atgirder som har vidtagits i systemet och loggar dessa. Detta gor att det ér
enkelt att se om det har férekommit personuppgiftsincidenter i form av dataintrang. Fér mer information om
hantering av personuppgiftsincidenter, se kapitel 5.2.

Man har som medlem ritt att begira ut information om vilka personuppgifter som lagras i medlemssystemet,
om man kan identifiera sig med laglig ID-handling.
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Personuppgifter frin medlemssystemet, som limnas ut till andra syften 4n vad som statueras i denna rutin, kan
endast ldmnas ut pd ett skriftligt beslut frin Presidiet. LinTek 4r skyldig att informera personen/personerna
ifriga innan uppgifterna limnas ut.

Informationen i medlemsregistret kan anvindas internt i LinTek for att géra utskick till dig som medlem, t.ex.
information om fullmiktigeval eller utskick av LiTHanian.

4.2 QOvriga tillfalliga register

LinTek kan i vissa fall beh6va samla in och frvara uppgifter internt, exempelvis inf6r evenemang. I dessa fall
ansvarar den som samlar in uppgifterna for att det finns en klar struktur f6r hur uppgifterna samlas in, i vilket
syfte de ska anvindas, vem som har tillging till uppgifterna samt hur linge uppgifterna ska sparas. For att kun-
na hantera uppgifter om en person méste denna ha givit samtycke till hanteringen.

Personuppgifter fir endast sparas s linge de 4r nddvindiga i det syfte de himtades in. Om personuppgifter
exempelvis har samlats in till ett evenemang ska dessa raderas efter att evenemanget gt rum och nédvindiga
behandlingar, exempelvis betalning, har fullgjorts.

Foljande ir en f6rteckning dver de personuppgifter som LinTek behandlar och i vilket syfte detta sker, samt
vilka lagliga grunder detta baseras pa.
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Andamail

Behandlingar som utfors?

Kategorier av personuppgifter

- Rapportera LinTeks verksamhet
till universitetet i enlighet med
kiruppdraget

- Fullg6rande av drsredovisning

- Lagring av personuppgifter hos re-
spektive ansvarig i form av digitalt
kontaktformulir

- Sammanstillning av engagerade i
Verksamhetsberittelse

- Rapportering av Verksamhetsbe-
rittelse till LiU

- Arkivering av Verksamhetsberittel-
se

- Engagemang i kiren

- For- och efternamn

Linkdpings Universitet samt Skatteverket.

Laglig grand: Allmdint intresse. For att LinTek ska kunna efterleva de krav som finns frin

Lagringsperiod: Tillsvidare.

Tabell 3: Personuppgifter gillande LinTek-engagerade

Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som ir fortroendevald som ledamot i Karfullmiktige,
Talman, Sekreterare i Karfullmiktige, Internrevisor, Inspektor, Valnimnd, Valberedning, Besvirs-

nimnd eller Kirstyrelsen?

Andamal

Behandlingar som utf6rs?

Kategorier av personuppgifter

- F4 relevant information om verk-
samhet rérande det engagemang du
har
-Fiinformation om event for Kirak-
tiva

-Lagring av personuppgifter i form
av maillista samt digitalt kontaktfor-
mulir

- Informationsutskick via mejl

- Mailadress eller LiU-ID

- For- och efternamn

Laglig grund: Samzycke. For att en engagerad ska kunna fullgéra sitt engagemang behovs méjlighet till kom-
munikation bdde internt och externt, vilket den engagerade ger samtycke till.

Lagringsperiod: Under tiden f6r engagemanget.

Tabell 4: Personuppgifter gillande ledamot i Kérfullmiktige, Talman, Sekreterare i Karfullmiktige, Internre-
visor, Inspektor, Valnimnd, Valberedning, Besvirsnimnd, Karstyrelsen eller Studeranderepresentant

Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som ir fortroendevald som Studeranderepresentant?

Andamil

Behandlingar som utf6rs?

Kategorier av personuppgifter

- F4 relevant information om verk-
samhet rérande det engagemang du
har
-Fiinformation om event f6r Karak-
tiva

-Lagring av personuppgifter i form
av maillista same digitalt kontaktfor-
mulir

- Informationsutskick via mejl

- Mailadress eller LiU-ID

- For- och efternamn

Laglig grand: Fullgirande av avtal.

Lagringsperiod: Under tiden for engagemanget.

Tabell 5: Personuppgifter gillande Studeranderepresentanter

Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som ir med i en kommitté/utskott eller en undergrupp

till dessa?

Postadress LinTek, Tekniska hogskolan, 581 83 Linkdping Besoksadress Tekniska hogskolan, Karallen, plan 3
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Andamail

Behandlingar som utfors?

Kategorier av personuppgifter

- F4 relevant information om verk-
samhet rérande det engagemang du

har

-Fiinformation om event f6r Karak-
tiva

- Lagring av personuppgifter i form
av maillista samt digitalt kontaktfor-
mulir

- Informationsutskick via mejl

- Mojliggéra kommunikation med
extern part som ir nodvindig for
verksamheten

- Mailadress eller LiU-ID

- For- och efternamn

- Telefonnummer

Laglig grund: Samtycke. For att en engagerad ska kunna fullgéra sitt engagemang behovs méjlighet till kom-
munikation bdde internt och externt, vilket den engagerade ger samtycke till.

Lagringsperiod: Under tiden for engagemanget.

Tabell 6: Personuppgifter gillande kommitté-/utskottsmedlemmar och dess undergrupper

Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som fir arvode?

Andamail

Behandlingar som utfors?

Kategorier av personuppgifter

- For att betala ut arvode.

- Lagring av personuppgifter hos
Vice Kirordférande

- Overféring av personuppgifter till
konsultforetag

- Utskick av I6nebesked via digital el-
ler analog post

- Adress
- Mailadress eller LiU-ID
- For- och efternamn

- Kontouppgifter

- Personnummer

ovanstiende uppgifter nédvindiga.

Laglig grand: Fullgirande av avtal. For att kunna betala ut arvode enligt avtal f6r uppdraget dr insamling av

att det sista arvodet betalas ut.

Lagringsperiod: Lonespecifikationer lagras enligt bokforingslagen. Ovriga uppgifter tas bort i samband med

Tabell 7: Personuppgifter gillande arvoderade personer

Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som del av Kérledningen?
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Andamil Behandlingar som utfors? Kategorier av personuppgifter
- For att forsikra dig. - Overforing av personuppgifter till | - Adress

Kirservice som har kontakt med for-

sikringsbolaget

-Foratt registrera dig som innehava-

- Overféring av personuppgifter till

- Mailadress eller LiU-ID

- For- och efternamn

relaterad information

av digitalt kontaktformulir

re av foretagskort och/eller rikskort, | bank och/eller Edenred - Personnummer
om detta ir aktuellt.
- Adress
- For att informera om verksamhets- | - Lagring av personuppgifter i form | - Mailadress eller LiU-ID

- For- och efternamn

- For att kunna kontakta nigon som
kinner dig vil i en krissituation.

- Lagring av personuppgifter till
kontaktperson i form av digitalt
kontaktformulir

- For- och efternamn

- Telefonnummer

Laglig grund: Fullgirande av avtal. Vid tilltride till ett uppdrag i kirledningen skrivs ett uppdragsavtal. Sam-
tycke. For att kunna tillhandahalla fretagskort tas personuppgifter in via samtycke.

Lagringsperiod: Uppgifter for forsikringen sparas under den tiden forsikringen ir aktiv, dvs under tiden f6r
engagemanget. Personuppgifter for foretagskortet samt rikskortet sparas under tiden f6r engagemanget.

Tabell 8: Personuppgifter gillande medlemmar av Kérledningen

Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som ir karaktiv genom ett engagemang i sektionen? (Ord-
férande, Vice ordférande, Arbetsmiljdombud, Studienimndsordférande)

Andamail

Behandlingar som utf6rs?

Kategorier av personuppgifter

- FA relevant information om verk-
samhet rérande det engagemang du
har
-Fiinformation om event for Karak-
tiva

-Lagring av personuppgifter i form
av maillista same digitalt kontaktfor-
mulir

- Informationsutskick via mejl

- Mailadress eller LiU-ID

- For- och efternamn

- Post i sektionen

- Mgjliggéra kommunikation med
extern part i krissituation

- Overféring av telefonnummer till
relevant part i krissituation

- Telefonnummer

Laglig grund: Samtycke. For att en engagerad ska kunna fullgéra sitt engagemang behovs méjlighet till kom-
munikation bdde internt och externt, vilket den engagerade ger samtycke till.

Lagringsperiod: Under tiden f6r engagemanget.

Tabell 9: Personuppgifter gillande ledamot i Kérfullmiktige, Talman, Sekreterare i Karfullmiktige, Internre-
visor, Inspektor, Valnimnd, Valberedning, Besvirsnimnd, Karstyrelsen eller Studeranderepresentant

Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som vill ha ersittning for personliga utligg?

Andamail

Behandlingar som utfo6rs?

Kategorier av personuppgifter

- Ge ersittning for personliga utligg

- Anvinde av uppgifter for att ge-
nomf6ra betalning i banken

- Bokf6ring av utbetalningen

- For- och efternamn

- Kontouppgifter

Laglig grund: Samiycke. Pa blanketten for personliga utligg finns utrymme for skriftligt sameycke.

Lagringsperiod: Enligt bokforingslagen.

Tabell 10: Personuppgifter gillande personliga utligg

Postadress LinTek, Tekniska hogskolan, 581 83 Linkdping Besoksadress Tekniska hogskolan, Karallen, plan 3
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Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som kandiderar eller nomineras till en fortroendevald

post?

Hir avses poster som tillsitts genom val av Karfullmiktige eller Karstyrelsen.

Andamail

Behandlingar som utfors?

Kategorier av personuppgifter

- Tillsdtta fortroendevalda poster

- Hantering av personuppgifter in-
om valberedningen under ansok-
ningsperioden

- Tillgingliggérande av CV och
personligt brev till det organ som
ska genomf6ra valet (Fullmikti-
ge/Styrelse), under den period som
valet ska genomforas

- Upprﬁttande av nomineringstext
som skickas ut i handlingar till sam-
mantridet.

- Hantering av inkomna nomine-
ringar

- For- och efternamn

- Personuppgifter i CV och person-
ligt brev

- Tillsitta fortroendevalda poster
som iven ir firmatecknare

- Notering i valprotokoll

- Anmilan till Bolagsverket

- Personnummer

Laglig grand: Intresseavviigning. Det ligger i den kandiderandes intresse att limna tillrickliga uppgifter om
sig sjilv for att kunna bli vald och for att sedan kunna bli kontaktad gillande valet.

Lagringsperiod: CV och personligt brev lagras tills dess att det beslutande organet fattat beslutet. Person-
nummer f6r firmatecknare lagras i originalprotokoll tillsvidare, men anonymiseras for de protokoll som skall
offentliggdras. Samtycke inhimtas for att kunna hantera relevanta personuppgifter for de valda personerna i
enlighet med rutiner f6r respektive engagemang.

Tabell 11: Personuppgifter gillande kandidater/nomineringar till fortroendevald post

Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som kandiderar eller nomineras till en icke-fértroendevald
post? Hir avses poster som tillsitts genom grupp- eller utskottsledare.

Andamail

Behandlingar som utf6rs?

Kategorier av personuppgifter

- Tillsitta fortroendevalda poster

- Hantering av personuppgifter av
ansvariga for att tillsitta gruppen

- Hantering av inkomna nomine-
ringar

- For- och efternamn
- Mailadress

-LiU-ID
- Telefonnummer

- Personuppgifter i CV och person-
ligt brev eller motsvarande

Laglig grund: Intresseavvigning. Det ligger i den kandiderandes intresse att limna tillrickliga uppgifter om
sig sjilv for att kunna bli vald och f6r att sedan kunna bli kontaktad.

Lagringsperiod: CV och personligt brev eller motsvarande frigor lagras tills dess att valet ir genomf6rt. Per-
sonuppgifter tillhdrande de som inte har blivit valda raderas efter att valet ir genomfdrt. Ansvarig person for
valet himtar in samtycke for att kunna hantera relevanta personuppgifter f6r de valda personerna i enlighet
med rutiner for respektive engagemang.

Tabell 12: Personuppgifter gillande kandidater/nomineringar till icke-fértroendevald post

Postadress LinTek, Tekniska hogskolan, 581 83 Linkdping Besoksadress Tekniska hogskolan, Karallen, plan 3
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Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som kandiderar till Karfullmiktige?

Andamail

Behandlingar som utfo6rs

Kategorier av personuppgifter

- Genomf6ra val av Kirfullmiktige

- Insamling av personuppgifter om
kandidaterna av valnimnden infor
sokperioden

- For- och efternamn

- LiU-ID

- Bild

- De personuppgifter som kandi-

daten sjilvlimnar i sin beskrivan-
de text

- Tillgingliggrande av information
om kandidaterna till valkretsen un-
der sékperioden

- For- och efternamn
- Bild
- De personuppgifter som kandi-

daten sjilvldimnar i sin beskrivan-
de text

Laglig grund: Intresseavvigning. Det ligger i den kandiderandes intresse att limna tillrickliga uppgifter om
sig sjilv for att kunna bli vald och f6r att sedan kunna bli kontaktad.

Lagringsperiod: CV och personligt brev eller motsvarande frigor lagras tills dess att valet ir genomfért. Per-
sonuppgifter tillhérande de som inte har blivit valda raderas efter att valet 4r genomf6rt. Ansvarig person fér
valet himtar in samtycke for att kunna hantera relevanta personuppgifter f6r de valda personerna i enlighet

med rutiner for respektive engagemang.

Tabell 13: Personuppgifter gillande kandidater till Karfullmiktige

Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som 4r medlem i ett fadderi/festeri?

Andamail

Behandlingar som utfo6rs?

Kategorier av personuppgifter

- Mojliggéra kommunikation med
medarrangdrer infér och under
mottagningsperioden

- Bjuda in till rid och formedla rele-
vant information under iret

- Lagring av personuppgifter i form
av digitalt kontaktformulir

- Mottagningsansva-
rig/Studiesocialt  Ansvarig  kan
kontakta respektive fadderi i krissi-
tuation

- Utskick av verksamhetsrelaterad in-
formation och kallelser

- For- och efternamn

- Telefonnummer

- Mailadress

- Sektionstillhorighet
- Post i fadderiet/festeriet
-LiU-id

Laglig grund: Samtycke. Samtycke inhimtas nir kontaktuppgifterna inhimtas.

Lagringsperiod: Under arbetsperioden infér mottagningen, samt under mottagningen. Gruppledarnas upp-
gifter sparas dven under efterarbetet av mottagningen.

Tabell 14: Personuppgifter gillande medlemmar i fadderier/festerier

Postadress LinTek, Tekniska hogskolan, 581 83 Linkdping Besoksadress Tekniska hogskolan, Karallen, plan 3
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Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som kontaktar LinTek i syfte att fi rid och st6d i din
situation?
Andamil Behandlingar som utfors? Kategorier av personuppgifter

- Hantera de studentfall som kom-
mer in till LinTek

- Hantering av personuppgifter av
den person som studenten har an-
fortrot sig till

- De kontaktuppgifter som studen-
ten sjilv viljer att limna

Laglig grund: Intresseavvigning. Information om behandling av personuppgifter finns pi hemsidan dir kon-
taktuppgifterna till LinTek finns, denna information finns 4ven i LinTeks mailsignaturer. Det 4r mycket svért
att himta in skriftligt samtycke varje ging LinTek kontaktas och viktigt f6r medlemmarna att kunna kontakta
LinTek. Dirmed blir detta en intresseavvigning. Samtycke. Efter det initiala mottagandet av drendet krivs det
ett samtycke frin personen f6r vidare behandling av drendet.

Lagringsperiod: Under perioden drendet hanteras.

Tabell 15: Personuppgifter gillande personer i samband med stdd eller ridgivning

4.2.1 Anmalan till event

Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som anmiiler dig till ett av vira event?

Andamail

Behandlingar som utfors?

Kategorier av personuppgifter

- Sikerstilla att endast anmilda per-
soner kommer pd eventet

- Ansvariga har tillging il lista 6ver
anmilda f6r att kontrollera anmilan

- For- och efternamn

skap och/eller status som student vid
LiU

- Utskick om relevant information | - Mailadress eller LiU-ID
kring eventet
- Silja biljetter till event - Kontrollera eventuellt kirmedlem- | - LiU-ID

- I de fall det bjuds pa fortiring: si-
kerstilla att det finns ritt specialkost

- Overfdring av en sammanstillning
av specialkost till eventuell tredje
part som stir for catering

- Utdelning av specialkost

- For- och efternamn

- Specialkost

- Kunna ta betalt f6r evenemang

- Upprittande av fakturaunderlag el-
ler annan betalningsdokumentation

- Lagring av bokféringsunderlag

- Fakeureringsuppgifter eller andra
uppgifter som behdvs f6r betalning

- Mojliggora foretagsevent med stu-
dentkontakt

- C)verfb'ring av CV och personligt
brev till kontaktperson for de med-
verkande fOretagen infor de fore-
tagsevent

- De kontaktuppgifter som studen-
ten sjilv viljer att limna i CV och
personligt brev

- For- och efternamn
-LiU-id
- Mailadress

priser.

Laglig grund: Samtycke. Inhimtas i och med anmilan till eventet. ntresseavvigning. Det ligger i den registre-
rades intresse att kunna képa biljetter till event som anordnas av LinTek och att eventuellt ta del av rabatterade

Lagringsperiod: Under tiden uppgifterna ir relevanta for genomforandet for eventet samt tills dess att vriga
nddvindiga behandlingar, exempelvis betalning, har fullgjorts. Eventuella bokféringsunderlag som uppkom-
mer i samband med betalning for event sparas enligt bokféringslagen.

Tabell 16: Personuppgifter gillande eventanmilan
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Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som ingir ett avtal med LinTek?

Andamail

Behandlingar som utfors?

Kategorier av personuppgifter

- Kunna ingd samarbeten med exter-
na parter

- Upprittande och lagring av avtal

- Utstillande av faktura samt rele-
vant hantering i samband med detta

- Adressuppgifter

- Eventuellt kontaktperson om avta-
let skrivs med ett foretag

- Eventuellt namn pa personen som
skriver under avtalet, samt dess posi-
tion inom foretaget

- Faktureringsuppgifter/ Konto-
uppgifter

- For- och efternamn/Féretagsnamn

- Person-/Organisationsnummer

hanteras.

Laglig grund: Fullgirande av avtal. 1 de avtal LinTek skriver med extern part finns information om hur avtalet

sparas som framtida referenspunkt.

Lagringsperiod: Forutsatt att avtalets syfte dr uppfyllt, sparas avtalet under avtalets giltighetstid eller s linge
det har ekonomisk betydelse. Om avtalet inte ir fullgjort, och bedéms kunna fullgéras, sparas avtalet tills dess
att bida parter uppfyllt kraven i avtalet. Nir avtalet inte lingre behver sparas pd grund av ovanstiende skil
anonymiseras eller forstors avtalet, beroende pid om ansvarig person pd LinTek beddmer att avtalet behéver

Tabell 17: Personuppgifter gillande avtal

4.2.3 Protokoll

Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som deltar i ett protokollfort mote?

Andamil

Behandlingar som utfors?

Kategorier av personuppgifter

- Hantera protokoll i enlighet med
stadgan

- Mojliggora transparens och tillgo-
dose medlemmarnas rittigheter

- Sikerstilla att LinTeks verksamhet
utdvas pd ett demokratiske sitt

- Sammanstillning av nirvarande i
protokollet

- Notering av reservationer och yr-
kanden i protokollet

- Justering av justeringsperson, samt
underskrift av motesordférande och
sekreterare

- Tillgingliggorande av protokoll for

medlemmar pd hemsida, samt arki-
vering av fysiska och digitala original

- For- och efternamn

parens i organisationen.

Laglig grand: A/lmdint intresse. Det ligger i organisationens och medlemmarnas intresse att mojliggdra trans-

Lagringsperiod: Tillsvidare.

Tabell 18: Personuppgifter gillande protokoll
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Vilka personuppgifter samlar vi in i syfte att utf6ra studiebevakning? Hir avses personer som finns i
sindlistan for den aktuella bevakningen samt ansvariga for att genomfora bevakningen.

Andamal

Behandlingar som utfors?

Kategorier av personuppgifter

- Genomf6ra kursutvirderingar

- Lagring av kursutvirderingar digi-
talt

- Sammanstillning av kursutvirde-
ring

- Utskick av utvirdering till sindlista
och ansvariga

- I de fall da dtgirder behdver vid-
tas pd grund av innehillet i ut-
virderingen eller i dterkopplings-
/sammanfattningssyfte kan en ano-
nymiserad version av utvirderingen
komma att skickas till berord tredje
part

- Befattning

- Foér- och efternamn

Laglig grund: /ntresseavvigning. Det ligger i de registrerades intresse att studiebevakning sker.

Lagringsperiod: 7 ir.

Tabell 19: Personuppgifter gillande studiebevakning

4.2.5 Foretag

Vilka personuppgifter samlar vi in om foretag for att kunna bedriva relevant niringslivsarbete?

Andamail

Behandlingar som utf6rs?

Kategorier av personuppgifter

- Bedriva niringslivsarbete som 4r re-
levant f6r studenterna pi LiTH

- Lagring av kontaktuppgifter till f6-
retag som LinTek har haft samarbe-
ten med

- Féretagsnamn

- Kontaktinformation som anvin-
des vid senaste samarbetet, exempel-
vis telefonnummer eller mail

- Kontaktperson (namn och posi-
tion inom féretaget)

heter for framtida samarbeten.

Laglig grund: Intresseavvigning. Det ligger bide i LinTeks och foretagets intresse att det finns goda mojlig-

Lagringsperiod: Tre ar frin och med senaste samarbetet.

Tabell 20: Personuppgifter gillande niringslivsarbete
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Vilka personuppgifter samlar vi in om foretag for att kunna genomf6ra LARM?

Andamail

Behandlingar som utfors?

Kategorier av personuppgifter

- Mojliggora foretagets medverkan-
de pi LARM enligt foretagets 6ns-
kemil

- Lagring av kontaktuppgifter till f6-
retag i form av digitalt kontaktregis-
ter

- Overféring av uppgifter om f6retag
till respektive ansvarig vird

- Faktureringsuppgifter

- Féretagsnamn

- Kontaktperson
- Mail
- Telefonnummer

- Uppgifter om representanter frin
foretaget, ex.v. specialkost

hanteras.

Laglig grund: Fullgirande av avtal. 1 de avtal LinTek skriver med extern part finns information om hur avtalet

Lagringsperiod: Uppgifter om representanter frin foretag sparas tills dess att LARM ir slutfort. Ovriga upp-
gifter om foretagets deltagande sparas i tre r frin den senaste gingen foretaget deltog pi LARM.

Tabell 21: Personuppgifter gillande LARM

4.2.6 Tjansteman

Vilka personuppgifter samlar vi in om dig som ir tjinsteman hos LinTek?

Andamail

Behandlingar som utfors?

Kategorier av personuppgifter

- For att kunna skriva anstillningsav-
tal

- For att kunna sikerstilla att pen-
sion kan erhillas

- For att betala ut 1on

Forattinformera om verksamhetsre-
laterad information

- Upprittande av anstillningsavtal
och lagring av densamma

- Overforing av uppgifter till pen-
sionsbolag

- Overforing av uppgifter till kon-
sultforetag

- Utskick av I6nebesked via digital el-
ler analog post

- Lagring av personuppgifter i form
av digitalt kontaktformulir

- Adress
- For- och efternamn

- Kontouppgifter

- Personnummer

- Mailadress

Laglig grund: Fullgirande av avtal. Tjinstemannen skriver vid uppdragets borjan under ett anstillningsavtal,
for ate LinTek och tjinstemannen ska veta vad som giller for anstillningen.

efter avslutad anstillning.

Lagringsperiod: Uppgifter om tjinstemannens anstillning lagras i tio 4r f6r att kunna ge ut anstillningsintyg
eller agera referens. Kontouppgifter, personnummer och kontaktuppgifter till tjinstemannen raderas tvd ir

Tabell 22: Personuppgifter gillande tjinstemin inom LinTek
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4.2.7 Avgaende fran karledning, karstyrelse eller talman

Vilka personuppgifter samlar vi in om dig niir du gér av fran LinTeks kirledning, kirstyrelse eller
talman?

Andamal Behandlingar som utfo6rs? Kategorier av personuppgifter
-Forattkunnabjudain till férening- | - Overféring av uppgifter till Lin- | - Mailadress
ens verksamhet TeX

Laglig grund: Fullgorande av avtal. Genom att vara en del av kirledning, karstyrelse eller talman gir du med
pd att LinTeX ska f3 skicka ett forsta informationsmejl till dig.

Lagringsperiod: Tills dess att det av LinTeX bekriftats att alla mailadresser 4r mottagna.

Tabell 23: Personuppgifter gillande avgiende kirledning, kirstyrelse eller talman

4.3 Alumniverksamhet inom LinTek

Ledare for ett organ dr ansvarig for att i slutet av de engagerades aktiva verksamhetsar inhimta samtycke for att
mailadress, post samt aktivt verksamhetsir ska sparas i syfte att kunna bedriva alumniverksamhet.

4.4  Bilder och filmer vid event

Nir LinTek annordnar event finns det ibland fotografer pé plats i styfte att samla in bilder och filmer som
kan anvindas f6r marknadsforingssyfte. Om du inte vill vara med pi en bild maste du omedelbart medde-
la fotografen (eller fotograferna) pé plats, eller senast 24h efter evenemangets slut skicka ett mejl till LinTeks
Marknadsféringsansvarig pA mf@lintek.liu.se.

4.5 Korrespondens
4.5.1 Mail

Mailhantering innebir i princip alltid att man behandlar personuppgifter. Sjilva e-postadressen i sig ir oftast
en personuppgift och all annan information i meddelandet som kan kopplas till en enskild person 4r ocksi
personuppgifter. Utgdngspunkten ir att en verksamhet beh6ver ta hand om inkommande post, detta har st6d
i den rittsliga grunden “intresseavvigning”. Nir e-posten ir mottagen och behandlad méste mottagaren dire-
mot bestimma &ver om och hur linge meddelandet ska sparas.

LinTek arbetar for att minimera antalet personuppgifter som bade skickas och inkommer per mail, genom
att i de fall dir uppgifter bedoms behovas sparas for framtida syfte, flytta uppgifterna till andra system dir de
kan lagras och eventuellt delas under tidsbegrinsade perioder.

Mail som innehaller personuppgifter bor, i méjligaste man, raderas sa fort som méjligt. Om ett mail som inne-
héller kinsliga personuppgifter behdver sparas, ska det anonymiserade innehallet i mailet sparas pd annan plats
och det ursprungliga mailet tas bort.

Vid utgiende korrespondens ansvarar den som skickar e-posten for att, i de fall det bed6ms nédvindigt, an-
vinda sig av s kallad “hemlig kopia”. E-post skall ocksd, i storsta méjliga mén, endast skickas till de parter som
behover informationen for att utfora sitt arbete.

Efter varje verksamhetsdrs slut ansvarar LinTeks Vice kirordférande f6r att samtliga mailadresser, och dir till-
hérande filer, som inte lingre kommer att anvindas i organisationen tas bort. Varje person som anvinder en
sd kallad post-specifik mailadress ansvarar for att vid dess 6verlimnande, rensa kontot frin uppgifter som inte
lingre gér organisationen nytta.

P4 hemsidan dir det finns information om mailadresser finns det dven en link till denna rutin for att infor-
mera om hur personuppgifter hanteras i samband med mail. Denna link finns 4ven i Lin Teks mailsignaturer.
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4.5.2 Sociala Medier

Korrespondens som inkommer pa LinTeks Sociala Medier bér, i méjligaste mén, raderas si fort som méjligt.

Det som av LinTek liggs upp pi sociala medier gors for att informera om verksamheten. LinTek bor dock,
infor varje specifikt fall dir personuppgifter ir inblandade, 6verviga om det finns andra sitt att sprida infor-
mationen, innehéllandes firre personuppgifter. LinTeks Marknadsf6ringsansvarig ansvarar vid varje verksam-
hetsars slut for att rensa LinTeks konton pé sociala medier frin information eller uppdateringar innehéllande
personuppgifter som inte lingre ir av gagn for verksamheten.

4.5.3 Kontaktformulér pa hemsida

Det som inkommer via kontaktformuliret pi hemsidan skickas via mail till postspecifika adresser inom Lin Teks
heltidargrupp, beroende pi vilket imne som valdes i formuliret. Ifall det valda dmnet 4r *Utbildning” exem-
pelvis, skickas mailet till Utbildningsansvariga vid LinTek. Hantering av denna mail sker sedan enligt punkt
4.5.11denna rutin.

4.5.4 Arendehanteringsformulir

Det finns tvd drendehanteringsformulir som ir linkade pa hemsidan. Ett som ror utbildningsfrigor och ett
som ror den psykiska och fysiska arbetsmiljén. Utbildningsansvarig (UAs) och Studiesocialt Ansvarig (SAc) har
ansvar och tillging fér/till respektive formulir. Personuppgifter som inkommer via formuliren sparas under
tiden drendet behandlas, men raderas efter avslutad behandling.

4.5.5 Jobbtelefoner och jobbdatorer

De inom LinTek som har jobbtelefoner och/eller jobbdatorer ska ej anvinda sig av sina privata enheter for att
utf6ra sitt arbete. Samtliga Lin Teks enheter skall vara skyddade med 18senord eller motsvarande, och skall sittas
i laslige nir de inte lingre kan héllas under uppsike.

4.6 Dokumentation

Representanter pd uppdrag av LinTek vilka deltar i sammantriden dir representanten finner det nédvindigt
att ta anteckningar bor, i storsta méjliga mén, inte inkludera personuppgifter av nigot slag i anteckningarna.
Om representanten finner det nédvindigt att anteckna personuppgifter bor representanten snarast anony-
misera eller radera/f6rstora dessa. Anteckningarna bor lagras dir endast berdrda parter har dtkomst till dessa.
Spridning av anteckningarna fir inte férekomma utan samtycke frin personen vars personuppgifter finnes i
anteckningarna.

4.7 Cookies pa hemsidan

P4 vir hemsida anvinder vi oss av Cookies. Cookies anvinds for vissa funktioner som forbittrar vira webbsidor
for anvindaren eller ger oss statistik om anvindandet av hemsidan.

P4 hemsidan anvinder vi oss av féljande typer av cookies:

1. Sessionscookies
Detta ir en tillfillig cookie som upphér nir webblisaren stings. Denna cookie anvinds for de som loggar
in som administrator.

2. Tredjepartscookies
Dessa dr cookies som satts av en tredjeparts webbplats. LinTek anvinder sig av detta for analysera trafik
pd hemsidan.

Enligt lag ska alla som besoker en webbplats informeras om vad cookies anvinds till. Anvindaren ska ocksi
ges mojlighet att sameycka till att cookies anvinds for att lagra eller himta uppgifter. De flesta webblisare ger
méjlighet att blockera cookies.
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4.8 Personuppgiftsbehandling vid avstangning fran mottagnings-
verksamhet

Personuppgifterna som behandlas hanteras for att sikerstilla en avstingning av aktérer som brutit mot mot-
tagningspolicyn frin alla kirhus under hela mottagningsperioden.

Nir en aktdr blir avstingd frin mottagningen fir denna person triffa ansvarig pa kirerna och diskutera villko-
ren for detta. Efter detta méte skrivs personen upp pé listan som ligger pa Drive och 4gs av de Studiesocialt An-
svariga pd kirerna (LUST-S). Listan delas med Driftcheferna pa Kérservice, som har ritt att se listan men som
inte har redigeringsbehérigheter. Driftcheferna ansvarar for att relevant information fran listan finns tillginglig
for de som kontrollerar LiU-ID i entrén till kirhusen, detta ska ga till pa foljande sitt: Driftchefer informerar
Dagsansvarig muntligt om namn och personnummer pa avstingda personer. Dagsansvarig informerar i sin tur
entrévirdar och vakter muntligt om namn och personnummer pa avstingda personer.

Personuppgifterna pa listan ir personnummer och namn, som himtas frin det underskrivna fadderavtalet.

Nir en person skrivs upp pé listan ska det faststillas ett slutdatum for nér avstingningen ska sluta gilla. Nir
slutdatumet har intriffat ska den personen tas bort ur listan, detta ansvarar LUST-S f6r. Nir mottagnings-
perioden ir &ver och alla avstingningar har 16pt ut, raderas listan av LUST-S. Inf6r nista mottagningsperiod
upprittas en ny lista.

4.9 Forteckningar

LinTek for en forteckning over behandlingar av personuppgifter. Detta register dr upprittat skriftligen, 4r till-
gingligt i elektroniskt format inom organisationen och halls uppdaterat. P4 begiran ska registret goras till-
gingligt f6r Datainspektionen. I f6rteckningen finns information om vilka storre register LinTek for (ex.v.
medlemsregister), vilka maillistor innehdllande privata e-postadresser som ir aktiva, vilka parter LinTek har
personuppgiftsbitridesavtal med, vilka pigiende eller avslutade behandlingar som LinTek har samt ett register
6ver de storre avtal som LinTek ingitt.
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5 Personuppgiftsincidenter

5.1 Definition

En personuppgiftsincident ir en sikerhetsincident som kan innebira risker f6r minniskors friheter och rittig-
heter. Riskerna kan innebira att ndgon férlorar kontrollen dver sina uppgifter eller att rittigheterna inskrinks.
En personuppgiftsincident har till exempel intriffat om uppgifter om en eller flera personer har blivit forstorda,
gatt forlorade eller kommit i ordtta hinder.

5.2 Hantering av personuppgiftsincidenter

For att enkelt kunna uppticka personuppgiftsincidenter loggar medlemssystemet automatiske alla dtgirder
som genomférs i systemet.

I de fall en personuppgiftsincident intriffar ansvarar LinTek f6r att rapportera detta till Integritetsskyddsmyn-
digheten inom 72 timmar efter att vertridelsen har upptickts. Ett undantag till detta ir i de fall incidenten
ska rapporteras enligt sikerhetsskyddslagen (2018:585) eller féreskrifter som har meddelats i anslutning till den
lagen.

LinTek ansvarar for att omedelbart informera de personer som har drabbats av personuppgiftsincidenten, om
det 4r stor risk att deras rittigheter och friheter kan paverkas, till exempel om det finns risk for identitels-st6ld
eller bedrigeri.

Alla personuppgiftsincidenter dokumenteras och lagras hos LinTek.

5.2.1 Personuppgiftsincidenter hos personuppgiftsbitraden

I de fall LinTek har anlitat ett personuppgiftsbitride och det intriffar en personuppgiftsincident hos den par-
ten mdste personuppgiftsbitridet enligt avtal omedelbart rapportera detta till LinTek, som sedan anmiler in-
cidenten till Integritetsskyddsmyndigheten och informerar de registrerade.
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6 Tolkning

Vid frigor rérande hur rutinen skall tolkas har Presidiet tolkningsforetride.
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7 Andring av rutinen

Vid dndringar av rutinen beslutas dessa av Kérstyrelsen och den nya versionen liggs upp pa hemsidan.
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