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Kallelse karstyrelsemdte #8 2017/2018

Tisdag, 2018-02-20, ki 18:30, TP52, Tippan, Norrkoping,

Kallade

LinTeks karstyrelse 2017/2018
LinTeks karledning 2017/2018
Sektionsordféranden
Internrevisor

Inspektor

Valberedning

Foredragningslista

114.Mbtets Sppnande

115.Val av justerare

116.Adjungeringar

117.Faststillande av motets behdriga utlysande
118.Faststillande av foredragningslista
119.Foregaende motesprotokoll

120.Per capsulam-beslut

121.Presidiebeslut

122 Rapporter och meddelanden Samtliga
123.Val av Vice projektledare Miinchen Hoben Tobias
124.Projektplan Mottagningsansvarig Norrkoping 2018 Tobias
125.Projektplan Mottagningsansvarig Linképing 2018 Tobias
126.Projektplan Miinchen 201 8 Tobias
127.Proposition Avsittning till eventuella fonder Tobias
128.Jury Gyllene Moroten Tobias
129.0Ovriga fragor

130.Mbtets avslutande
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Protokoll Karstyrelsemote 8
2018-02-20

Plats: TP52, Tappan, Norrkoping.

114. Mébtets 6ppnande

Tobias Aresten forklarar motet Oppnat klockan 18:31.

115. Val av justerare

Fredrik Lindeberg nomineras.

Beslutas
att vilja Fredrik Lindeberg tll motesjusterare.

116. Adjungeringar

Inga adjungeringar.

Punkten limnas utan atgird.

117. Faststillande av motets behériga utlysande

Beslutas
att motet ir behorigt utlyst.

118. Faststéllande av foredragningslista

Beslutas
att faststilla foredragningslistan i sin helhet.

119. Forgaende méotesprotokoll

Foregaende motesprotokoll frin Kirstyrelsemote 5 2017-11-14 och
Kirstyrelsemote 7 2018-01-16 ir justerade och signerade.

Beslutas
att ligga ovan nimnda métesprotokoll till handlingarna.

120. Per capsulam-beslut

Inga beslut har tagits sedan senaste styrelsemotet.

Punkten limnas utan atgird.

Th W
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121. Presidiebeslut

Inga beslut har tagits sedan senaste styrelsemotet.

Punkten limnas utan atgird.

122. Rapporter och meddelanden

Sedan senaste styrelsemétet har Karstyrelsen haft diskussioner med
Fullmiktige och heltidare angaende VP 18 /19. Karstyrelsen har aven
bearbetat projektplaner f6r MA-L, MA-N och MH.

123. Val av Vice projektledare Miinchen Hoben

Tobias Aresten foredrog punkten och punkten diskuterades.

Beslutas
att vilja Linus Eriksson (94041 4-8778) till Vice projektledare Miinchen
Hoben.

124. Projektplan Mottagningsansvarig Norrkoping
2018

Tobias Aresten foredrog punkten och punkten diskuterades.

Beslutas
att faststilla projektplanen enligt forslag.

125. Projektplan Mottagningsansvarig Linkdping
2018

Projektplanen har inte bifogats i handlingarna.

Beslutas
att bordligga punkten till nista kirstyrelsemote.

126. Projektplan Miinchen Hoben 2018

Tobias Aresten féredrog punkten och punkten diskuterades.

Beslutas
att faststilla projektplanen enligt forslag.

127. Proposition Avsattning till eventuella fonder

Resultatunderlag har inte inkommit.

Beslutas
att bordligga punkten.

T
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128. Jury Gyllene Moroten

Tobias Aresten féredrog punkten och punkten diskuterades.

Beslutas
att upplata till Presidiet att vilja juryn.

129. Ovriga fragor

Inga 6vriga fragor.

Punkten limnas utan atgird.

130. Mbdtets avslutande

Tobias Aresten forklarade motet avslutat kl. 19.03.

4

Robin Ellgren
Sekreterare

Justerare

Nirvarande

FREDRIK LINDEBERG

ROBIN ELLGREN

LINNEA MICHEL (VIA SKYPE)
AMANDA GRANQVIST (VIA SKYPE)
TOBIAS ARESTEN

HAMPUS BACK (VIA SKYPE)
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PROJEKTPLAN

Mottagningen, Norrkoping 2018

Ansvarig:

Frida Andersson, Mottagningsansvarig Norrkoping 2018

=
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Inledning

Mottagningen ir introduktionsveckorna for de nya studenterna vid Link&pings universitet.
Dessa anordnas for att ge de nya studenterna en introduktion till universitetsstudierna samt en
introduktion till det studiesociala livet som forknippas med studentlivet. Mottagningens syfte ar
att den ska fungera som en vilkomnande tid och inge en trygghet for de nya studenterna.

Sedan linge har Linkopings universitet en vilorganiserad och vilfungerande mottagning.
Genom studentkirerna genomfors varje ir mottagningar av olika slag, frimst vid terminsstarter
diir nya studenter vilkomnas till universitetet.

Uppdrag

LiTH och LinTek ansvarar for mottagningsverksamheten gentemot nya teknologstudenter. Det
ir viktigt att samarbetet fungerar vil och att bada arbetar for att teknologerna skall kinna sig
vilkomna. Ambitionen ir att ha Sveriges bista mottagning. LiTH och LinTek bor dven ansvara
f5r att inresande teknologer far en vil organiserad mottagning.

Syftet med mottagningsverksamheten ar att samtidigt vilkomna och forbereda de nya
teknologerna for deras tid vid Link6pings universitet. Det skall bade vara roligt och spinnande
att bortja studera och mottagningen skall vara en rolig period vird att minnas resten av livet.

Beskrivning

Mottagningen ir en fyra veckor ling period, som botjar tvd veckor innan ordinarie lisperiod
borjar. Mottagningen ska verka for att de nya studenterna ska kinna sig vilkomna till den nya
staden, skaffa sig god studieteknik samt att bygga upp ett socialt natverk. For att kunna uppna
dessa kriterier anordnas diverse aktiviteter fér de nyantagna studenterna, diribland teambuilding,
tavlingar och andra aktiviteter som gor att den nyantagna kinner sig vilkomnad pé bista satt.

Projektet genomfors av Mottagningsansvarige tillsammans med fem vilkomstkommittéer som

iven kallas for phadderier. Under sjilva mottagningen utdkas organisationen med ca. 200
faddrar.

Avgransning

Projektet genomfors under mottagningsperioden, under den tid karerna har godkint
mottagningsperiod.

Projektet avgrinsar sig till att utférandet endast ser till mottagningen i Norrkoping.

Budgeten ir 4ven en avgrinsning da projektet inte kan spendera hur mycket pengar som helst.

D mottagningsansvarig studerar pi 100% ar projektet limiterat till antalet timmar som gar att

ligga p projektet. Detta giller aven kommittén som mottagningsansvarig har A SVAL/EG
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Linlek

Projektet avgransar sig till att alla inblandade inom mottagningskommittén, sektionerna,

festerierna och faddrarna arbetar ideellt, si dirfor gar det inte att kriva for mycket av dessa.

Primira intressenter for projektet ir de nyantagna studenterna vid LiTH samt de som ar
involverade i mottagningen av dessa. Till dessa riknas LinTek samt phadderierna.

Sekundira intressenter ir Norrkopings kommun samt Link&pings universitet. Dessa 4r pa olika
siitt kopplade till projektet, dar de ir involverade i projektet samt att mottagningen ses sOm €n
introduktion till dessa. Genom en bra mottagning, ges en bra bild av dessa direkt.

Resterande intressenter ir sektionerna, festerierna samt faddrarna. Dessa dr alla en del av
mottagningen.

Fokusomrade

Storre fokusomraden;

Forbittra kommunikationen mellan de involverade parterna, phadderister, festerister, faddrar
och nyantagna studenter, i mottagningen.

Inkludera festeristerna och sektionerna ytterligare i mottagningen.
Mindre fokusomraden;

Frimja samarbetet Gver campusgranserna.

Aldre fokusomraden (som fortfarande ar aktuella for projektet)

Frin tidigare 4r har det upplevts av phadderisterna att det ar vildigt stor press bade innan samt
under mottagningen. Genom att ha fortsatta utbildningar inom personlig hilsa och
stresshantering kommer detta forhoppningsvis ge positiva utslag, di man far mer verktyg att
hantera olika stadier inom vilméaende.

Forstirkt fokus pa gyckelgodkinnande dar varje gyckel har en grund i att inte nigon ska kinna
sig krinkt, diskriminerad eller trakasserad kommer att fortsitta. Detta ger en bttre mottagning
Sverlag, dir alla kinner sig vilkomna och syftet med mottagningen littare gar att uppna.

Tydligare information kring aktiviteter dir varje aktivitet nirmare preciseras sa fler kinner sig
vilkomna och vigar vara med pé aktiviteterna. Efter 6nskemal fran tidigare ar samt
utvirderingar frin studievigledningen kommer det fortsitta att finnas sluttider i scheman, mer
information kring alla aktiviteter.

Fadderscheman ir av yttersta vikt for att faddrar ska kinna sig trygga i att vara faddrar, dir de
vet att de inte behdver vara med pi allting och kan planera sina egna liv lattare.

T
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Arets fokusomraden

Till drets fokusomraden har det valts tva stycken stérre fokusomraden, “Férbittra
kommunikationen mellan de inblandade parterna” och “Inkludera festerister och sektionerna
ytterligare i mottagningen”, samt ett mindre fokusomride, ”Frimja samarbetet 6ver
campusgrinserna’.

Dessa fokusomriden ir frimst valda for att det 4r nigot som varit iterkommande i
utvirderingarna. Valet att bryta ner nigra av de ildre fokusomridena som fortfarande ir aktuella
for projektet dr for att fa till mer konkreta handlingar. Genom att inkludera de vriga parterna
mer i mottagningen kan det leda till att arbetet fordelas mer jimnt mellan alla inblandade. Att
fortsitta med samarbete Gver campusgrinserna ir for att kunna bidra ytterligare genom
erfarenhetsutbyte och viktiga kontakter.

Férbittra kommunikationen mellan de involverade parterna i mottagningen:

Anledningen till att utveckla kommunikationen mellan de olika parterna ir for att det har
papekats i utvirderingarna att de inblandade parterna i vissa fall 5nskat sig mer och tydligare
information kring mottagningen. Det manga faddrar papekat dr att de 6nskat kunna planera upp
sin tid bittre d4 en del av faddrarna iven har omtentor och andra itaganden under
mottagningen. Genom att tydliggdra innan sommaren vem /vilka som i#r ansvariga fér en
aktivitet si kommer det att finns kontaktpersoner till varje aktivitet som kan svara pa fragor och
funderingar. For att faddrar ska kinna sig bekvima med denna roll finns det mal om att det ska
finnas aktivitetsbeskrivningar till aktiviteterna. Dessa aktivitetsbeskrivningar kan innehalla
materiallista, vad hinder innan, under och efter aktiviteten och annan noédvindig information
som kan vara bra fér faddrarna att veta. Anledningen till dessa aktivitetsbeskrivningar ar for att
kunna minimera stressen for phadderister och faddrar under mottagningen. Detta kan leda till
att faddrar aterkommer till nistkommande ar och da mer bekvima i sin roll som fadder.

Inkludera resterande parter ytterligare i mottagningen:

Tidigare 4r har inte festerierna varit delaktiga i planering av mottagningen, men de forvintas
inda stilla upp och gora saker for phaddetierna. Genom att inkludera festerierna och 4ven andra
bersrda sisom faddrar, sektionsstyrelser osv. fir man en mer enhetlig mottagning dar fler
kinner sig mer delaktiga. Detta kommer genomféras genom fortsatt kontinuerliga moten med
festerister, huvudklassfaddrar samt sektioner. Aven utbildningar kommer erbjudas till berérda
parter.

Frimija samarbetet 6ver campusgranserna

Ett mindre fokusomrade dir det syftar till att skapa en bittre kontakt mellan LinTeks phadderier
i bade Linkdping och Norrképing, for att kunna utbyta erfarenheter samt ta lirdom av saker
som fungerar bra i respektive stad. Genom en gemensam utbytes- och teambuildingdag kommer
detta fdthoppningsvis stirka banden mellan phadderierna pa de olika campusen.
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Mal med projektet

Milen ir att skapa en mer hillbar mottagning for alla inblandade, utan att tumma pa kvaliteten.
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Mottagningens mal ér att forsoka fa alla inblandade att kdnna sig inkluderade dir alla ska kinna

sig vilkomna, #ven om man har en funktionsnedsittning, pratar ett annat sprak 4n svenska eller

man ir ildre 4n forvintad deltagande dlder. Ambitionen ér att mottagningen i Norrkoping ska
bli den basta i Sverige.

Effektmal

Nr | Effektmal Koppling till LinTeks virdeord och eller

maldokument

1 Frimjande av samarbete mellan »Alla teknologer skall kinna stolthet och
sektionerna samt olika campus, samhorighet med varandra.”
frimst genom anordnandet av

o p Virdeordet ”Gemenskap”
gemensamma aktiviteter som ar
sektionsdverskridande.

2 Mottagningspolicyn édr »Alla teknologer skall behandlas pa lika
utgingspunkten i planering och villkor”
bedémning av alla aktiviteter under
mottagningen. ”Ingen ska kinna sig krinkt, diskriminerad

eller trakasserad”

»LinTek skall arbeta for att, genom
mottagningen, ge de nya teknologerna en
god introduktion till livet som teknolog”

3 Phadderisterna far alla forutsittningar | “LinTek ska arbeta for att studentf6reningar
for att genomfora en god mottagning | pa LiU ska ha si bra férutsittningar som
och férbittra sin verksamhet. moiligt att bedriva sin verksamhet”

4 Frimja engagemanget hos de berdrda | “LinTek skall arbeta for att det skall vara
parterna, dir fokus kommer ligga pi | roligt och givande att engagera sig i LinTek,
att det ska vara roligt och givande att | oavsett nivd av engagemang.”
engagera sig.
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Projektmal
Nr | Projektmal Koppling till effektmal
1 Genomféra fadderistutbildningen 1,2,3,4
(PHUDGE)
2 Genomféra fadderutbildning 1,2,3,4
3 Genomféra generalsutbildningar 1,3
4 Genomféra gyckelutbildning 1,2,3,4
tillsammans med festerierna
5 Genomféra mottagningen 1,2,3,4
Omfattning

Nedan kommer projektets delmoment beskrivas kortfattat. Det presenteras dven vilka resurser

och samarbeten som kommer anvindas under projektet och vilka beroenden projektet har.

Organisationen och ansvarsfordelningen beskrivs och en utférlig tidsplan presenteras.

Delmoment

Planering kommer ske frin januari till btjan av augusti. Under planering innefattas allt
frin schema under mottagningsperiod till bokandet av lokaler och platser som
mottagningen kommer utspela sig pi. Genom tidsplanen, se bilaga 1, gir det att se hur
planeringen ir tinkt att fungera.

Genomférande kommer ske under en kort och intensiv period under bérjan av
héstterminen.

Utvirderingar kommer ske kontinuerligt under projektets ging, men framférallt efter
avslutat projekt. Utvirderingar under projektets ging kommer vara direkt efter
PHUDGE och efter fadderutbildningar. Utvirderingar efter projektets genomforande
kommer vara tvirgrupper, faddrar, nyantagna studenter, phadderister, MA samt TFK
f6r att kunna bygga vidare och férbittra mottagningen pa lang sikt.

Efterarbete kommer mest fokuseras p4 utvirderingar samt Gverlimnandet till
eftertridare. Genom utvirderingar gir det att se mer specifikt vad som kommer att
beh6va jobbas med till nistkommande irs mottagning.

Overlimning kommer ske nir ny kandidat valts. Overlimning kommer ske genom
testamente, personliga triffar och 6verlimningspass med resterande kirledning.
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Resurser
Resurser Anvindning
Karstyrelsen Styrning och uppfoljning
Kirledningen Stod, rad och bollplank
SAM Stéd, rad och bollplank; mer specifik
kunskap, arbetsledning.
MA-L Stod, rad och bollplank; mer specifik

kunskap inkluderande erfarenhetsutbyte.

Foretridare: MA

Erfarenheter och stod

Budget

Fortiring pa utbildningstillfallen, mojlighet
att resa mellan Norrkoping och Linkoping,
etc.

Samarbete

Samarbetspartner

Typ av samarbete

STARK

Kunskapsbank, erfarenhetsutbyte.

Ett fatal fysiska moten under dret och Skype-
méten utover det.

FIN

Phadderister i Norrképing (tidigare FUL;
phadderister utanfor Linkoping)

Kontaktnat

Samarbete i bland annat platstillstind

Studenthilsan

Studenthilsan genomfdr Fadderutbildning 1
samt ir delaktiga under PHUDGE.

Kunskap och stod.
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Studievigledningen

Samordning mellan universitet och
mottagningsverksamheten.

Samarbetar med introshowen, ordnar lokal
samt personal till detta.

Kunskapsbank och stod.

Utvirderingar genomf6rs som dr viktiga for
att vidareutveckla arbetet.

Upprop, klassforestindare och undervisning
under mottagningsperioden.

Linkopings universitet

Lokaler for moten och utbildningar

Sektionerna pa den tekniska fakulteten

Mottagning av de nya studenterna

Norrképings kommun Platstillstaind
Beroenden
Identifiera = forstaelse och paverkan.
Beroende Hur och Varfor
Phadderier Mottagningen ir beroende av att phadderier
viljs ut for att kunna gemensamt arbeta mot
en mottagning.
Platstillstaind For att mottagningen ska kunna genomfdras
utanfér campusomrade.
Faddrar Mottagningen ir beroende av faddrarna. Utan

faddrar gir det inte att sikerstilla
mottagandet pa ett sikert sitt, dar de nya
studenterna inte kinner sig vilkomnade pd
ritt sitt. Phadderierna anvinder sig av
faddrarna for att hjilpa till att genomfora sina
mottagningar.
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Link6pings universitet Med hjilp av universitet genomfors
mottagningen, dir universitetet ir ett stort
beroende. Universitetet bistir med lokaler,
bade till de nyantagna men aven till
phadderisterna.

Ekonomiskt stod Phadderiernas mottagning ar vildigt
beroende av att hitta samarbetspartners som
vill hjilpa till genom att stédja med pengar
med motprestationen av bland annat
marknadsforing till de nya studenterna. Utan
pengar har phadderierna svért att genomféra
en vilfungerande mottagning, samtidigt blir
det svirt att utveckla nuvarande héga
standard pd mottagning utan pengar.

Awvikelser
Om avvikelser sker ifrin projektplanen rapporteras detta omgiende av Mottagningsansvarig
Norrkoping till Studiesocialt Ansvarig.

Vid avvikelser frin budget rapporterar Mottagningsansvarig Norrképing till Vice Kirordférande
samt till Studiesocialt Ansvarig.

Vid avvikelser frin phadderisternas projektplaner eller dylikt rapporteras detta forst till
Mottagningsansvarig Norrk6ping. Denne rapporterar sedan vidare till Studiesocialt Ansvarig vid
behov.

Vid hindelse av fadder som misskéter sina arbetsuppgifter, rapporteras forst till ansvarig general
i phadderi. Denne rapporterar sedan detta direkt till Mottagningsansvarig Norrképing. Vid
behov rapporteras detta till Studiesocialt Ansvarig.

Organisation

Karstyrelsen ansvarar f6r att f6lja och f6lja upp projektet. Kirstyrelsen sitter upp de strategiska
milen f6r mottagningen och ger 4ven budgeten. Kirstyrelsen ska med regelbundna mellanrum
stimma av projektet med mottagningsansvarig.

LinTek och dirigenom Studiesocialt Ansvarig (SA) ir ytterst ansvarig f6r mottagningen vid
tekniska fakulteten och ansvarar Gver att mottagningspolicyn uppdateras och ger MA medlen
for att kunna arbeta med projektet. SA ansvarar dven Sver att MA utfor sitt arbete och foljer
projektplanen.

Mottagningsansvarig Norrkoping (MA-N) tillhor kirledningen i LinTek och ansvarar éver
teknologstudenternas mottagning i Norrképing. Det stérsta samordningsansvaret for MA-N ir
mellan phadderigeneralerna. MA ir ytterst ansvarig fér det som sker pa mottagningen.
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MA ir ansvarig for mottagningen gentemot LiUU och samhillet. MA ansvarar dven Over att
projektet drivs enligt projektplanen. Om det forekommer avvikelser ansvarar MA for att
rapportera detta till Studiesocialt Ansvarig,

Phadderisterna ansvarar infor sektionen och MA att arbetsuppgifterna utfors inom tidsramen.
De ansvarar dven Gver att meddela eventuella problem eller forseningar till MA. Generalernas
samarbete med MA regleras med hjilp av det gemensamma gruppkontraktet.

Beslutsordningen ir hierarkisk och gar uppifrin och ner, enligt de ovan upplistade nivaerna.

Ovrigt berorda entiteter till projektet dr Link6pings universitet, studenthilsan samt
studievigledningen. Dessa fungerar som externa intressenter och 4r ett samarbete for att
mottagningen ska fungera.

Beskrivning av ansvar

LinTek har ansvaret for att mottagningen genomf6rs, dar Studiesocialt Ansvarig har yttersta
ansvar for att denna genomférs. Till sin hjilp har Studiesocialt Ansvarig en mottagningsansvarig
som ir ansvarig for att projektet genomfors.

Mottagningsansvarig har en kommitté som hjilper denne att utféra och planera mottagningen.
Kommittén har faddrar till sin hjlp for att kunna utféra mottagningen.
Faddrar har ett ansvar att folja Mottagningspolicyn dér regler som man ska forhalla sig till stér.

Styrelsen har ett ansvar att folja och folja upp mottagningsansvariges arbete.

Genomforande och tidsplan

Nedan féljer en genomforandeplan dir man enkelt kan gi in och se planering efter tid. Detta
fungerar dven som en paminnelse pa vad som bor pabérjas nir och det ger Kirstyrelsen en
chans att kunna gora uppféljningar nir delmoment beriknas vara klara. Ett ganttschema
iterfinns som bilaga (har dnnu inte hunnit gora schemat).

Vad? Nar?
Projektplaner Generaler 2/3
PHUDGE 3/3
Utvardering PHUDGE 5/3-18/3
Avrapporteringstillfalle 1: Utvardering av
PHUDGE (v 12-13.)
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Generalsutbildning del 1 & 2

Del 1; 20/2 Del 2; 20/3

Méte med festerister 1/3-31/4
Temagodkédnnande 25/3
Faddersodksperioden Mars
Aktivitetsschema 15/4
Foretagsperiod februari- april
Granskning av tryck 1/5-23/5
Aktivitetsinlamning 20/5
Gyckelinlamning och aktivitetsinlamning 1 10/6
Férberedelse innan sommaren klar 10/6-15/6

Avrapporteringstillfélle 2; Lagesrapport innan
sommaruppehallet. (v. 23-26)

Sista forberedelse efter sommaren

6/8-20/8

Avrapporteringstillfalle 3: Innan
mottagningen (v. 31-32)

Mottagningen

21/8-16/9

Avrapporteringstillfalle 4: Efter
mottagningen (v. 35-36)

Utvarderingar

17/9-7/10

Avrapporteringstillfalle 5: Efter utvarderingar
(v. 41-42)

Schemat bifogas som bilaga.
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W
Avrapporteringstillfallen
Avrapportering kommer ske med Kirstyrelsen antingen genom fysiskt méte eller via Skype, dé

fysiska moten kan vara svirt att planera in med tanke pa avstind mellan campus och dylikt.
Dock kommer fysiska méten att prioriteras och prioriteten kommer ligga i att forséka planera
dessa avrapporteringar genom fysiska méten. Ganttschema med tidsplanering finns bifogat som
bilaga.

Tillfalle 1: Utvirdering av PHUDGE samt generalsutbildningar. (v. 12-13)
Tillfalle 2: Ligesrapportering innan sommaruppehallet. (v. 23-26)

Tillfalle 3: Innan mottagningen (v. 31-32)

Tillfille 4: Efter mottagningen (v. 35-36)

Tillfille 5: Efter utvirderingar (v. 41-42).

Avslut av projektet

Projektet kan ses som avslutat nir:
- Mottagningen har genomforts
- Utvirderingarna har genomforts, sammanstillts och redovisats
- Mottagningspolicy har diskuterats tillsammans med Studiesocialt Ansvarig

- Budget f6r nistkommande mottagningsverksamhet har diskuterats med Vice
Kiérordférande

- Overlimning till eftertridaren har genomforts

Utvarderingar

Vilka ska utvirderas Hur ska de utvirderas Koppling till effekt-
/projektmal

PHUDGE Enkit Projektmal 1

Fadderutbildningar Enkit Projektmal 2

Phadderister (Mottagningen i | Enkit/Diskussion Effektmal 4

helhet)

Faddrar och Festerister Enkit Effektmil 5

Nya studenter Enkit Effektmal 1, 2, 3, 4
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Bilagor

Bilaga 2: Organisationsschema Mottagningen Norrképing 2017
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LinTek

Karstyrelsen

Studievagledningen Mottagningsansve

Fadderier

Klassforestandare

Faddrar

Nollan
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PROJEKTPLAN

Miinchen Hoben

Ansvarig: Nils Bjérklund Miinchen Hoben- general 2018
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Inledning

P4 uppdrag av LinTeks karfullmiktige leder Miinchen Hoben-generalen planeringen och
genomférandet av festen Minchen Hoben. Miinchen Hoben anordnas for att frimja
gemenskapen mellan de nyantagna och de ildre studenterna vid frimst LiTH men dven Gver
Linképings Universitets campus i Linkping och 6ver de olika fakulteterna.

Uppdrag

Miinchen Hoben-generalen har i uppdrag fran LinTeks kirfullmiktige att anordna Miinchen
Hoben under mottagningen, vilket gors tillsammans med en kommitté med ytterligare tio
medlemmar. Syftet med arrangemanget ir att frimja sociala interaktioner &ver sektions- och
campusgrinser under mottagningen.

Beskrivning

Under ledning av Miinchen Hoben-generalen planeras och arrangeras Miinchen Hoben
dillsammans med en kommitté bestiende av ytterligare tio medlemmar, vilka generalen viljer in
under viren. Festen anordnas under mottagningen i augusti och ar framst till for de nyantagna
studenterna och faddrarna och den lockar ca 5500 besokare. Miinchen Hoben ir “LinkOpings

egna oktoberfest fast i augusti”, vilket innebir en fest med stora tilt att sitta i, dricka 61 i stora
sejdlar, underhillning och mycket gemenskap.

Avgransning

Miinchen Hoben ir en endagarsfest som halls under mottagningen i augusti. Kommittén som
planerar och genomfor projektet studerar fulltid vid sidan om projektet och ska dérfor inte
arbeta mer med projektet in att studietakten kan uppritthillas.

Fokusomrade

Det mest grundliggande som krivs for att Miinchen Hoben ska fungera ir ett omride som det
gar att vistas pa och fungerande mat & dryck stind. Forra aret sa var det for lite platts att rOra
sig pa och kassorna fungerade inte hela eventet. Det maste indras for att Miinchen Hoben ska
vara ett uppskattat event for alla deltagare.

Arets fokusomraden

Ett val fungerande kassa system

Férra aret tog Miinchen Hoben ett stort steg mot ett mer modernt evenemang genom att gi
&ver till att endast ta emot kortbetalning under kvillen. Detta var dock inte sa vilplanerat och
flera forutsittningar for att kassorna skulle vara effektiva och fungera hela eventet helt missats.
Detta ledde till att flera oférutsedda problem uppstod.

D# att gi mot endast kort betalning ar viktigt for att féra Miinchen Hoben framat sa dr det
viktigt att ligga storre fokus pa det under planeringen.

Ett trevligt omrade
Miinchen Hobens omrade ir ngot som varierat i uppligg varige at, forra aret upplevdes det av
ménga inte minst studenter men dven av studenthilsan som for trangt detta trotts att det fanns
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Linlek

platser som stod tomma under nistan hela eventet. Problemet lig i att det fanns platts att vara

p4 men ingen mojlighet att ta sig dit. Cirkulations méjligheterna pa omridet behover dirfor ses
over sa att alla inte fastnar pa samma stille.

Aldre fokusomraden

Under ménga ar har stdrsta delen av Miinchen Hoben-omradet rivits under natten efter att
festen har stingt, vilket leder till att det blir valdigt linga arbetspass fér bade jobbarna och
kommittén. De flesta som jobbar under Miinchen Hoben har redan jobbat mycket veckorna
innan, dels kommittén och dels fadderisterna, vilket gor att minga dr trotta och borjar bli slitna
bade fysiskt och psykiskt nir det dr dags for att riva omradet.

For att undvika att detta intriffar forlingdes darfor rivningsprocessen fran 2 dagar till 3. Det gav
dock inte énskad effekt da arbetarna fortfarande blev for slitna och rivningsprocessen bara vart
mindre effektiv och dyrare dn tidigare.

Dirfér bor Miinchen Hoben kommittén dven i ar se dver hur rivningen planeras och
genomfors.

Effektmal
Nr | Effektmal Koppling till LinTeks virdeord och eller
maldokument
1 Miinchen Hoben ska vara ett »Alla teknologer ska vilja, kunna och ha

arrangemang som alla studenter' som | méjlighet att, vara en del av studentlivet”
deltar eller r en del av mottagningen | »Ajl, teknologer ska behandlas med lika
ska kunna gi pa Miinchen Hoben. . ’

villkor
»LinTek skall anordna sociala evenemang av
sadan storlek att storre delen av
teknologerna har méjlighet att delta”

2 Miinchen Hoben ska stirka banden »Alla teknologer skall kinna stolthet och

mellan sektioner och campus samhérighet med varandra.”
»LinTek skall arbeta for att frimja

gemenskap Sver campusgrinserna.”

3 Det ska vara attraktivt att arbeta med | “LinTek skall arbeta for att ha ett nara
LinTek. samarbete med sektionerna pa LiTH.”

4 Miinchen Hoben ska uppskattas av “LinTek ska arbeta for en hallbar

bade besokare och de som jobbar. arbetssituation for sina engagerade och
arvoderade.”

»LinTek skall vara en attraktiv organisation
fér teknologer att engagera sig 1.”
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Projektmal
Nr | Projektmal Koppling till effektmal
1 Annordna Miinchen Hoben 1,2,3,4
2 Kassorna ska fungera hela kvillen. 2
3 Biljetter ska forst och frimst ga till 1,2,3
studenter som arrangerar eller deltar i
LinTeks mottagning.
+ Nojdare jobbare under hela 3,4
processen.
5 F4 sa manga nyantagna studenter som | 1,2
moiligt att besdka Miinchen Hoben.
6 Rivningen av Miinchen Hoben ska 4
ske pa ett mer strukturerat och
hillbart satt.
Omfattning

Fér att Miinchen Hoben ska kunna genomforas pa ett s effektivt och bra sitt som mojligt ar
det viktigt att det finns en plan pa hur de resurser och samarbeten som finns kan utnyttjas. Samt
att det finns en plan for vilka moment projektet ska innchlla for att fa en tydlig struktur pa
arbetet.

Delmoment

e Planering: Planeringen kommer ske under viren och kommer ta upp en stor del av det
totala arbetet. En stor del av planeringstiden kommer liggas pd moten men det kommer
ocksa krivas individuellt arbete. Planeringen bér till stor del vara klar innan
sommarledigheten fér att sedan aterupptas i augusti. Under planeringen kommer
dokumentation ske kontinuerligt for att underlitta Gverlimningen.

e Rekrytering: Under december/januari rekryterar generalen resten av kommittén som
sedan ir invald i februari. Rekrytering av tiiskar sker i april/maj, vilken hela kommittén
ir ansvarig for.

e Genomférande: Genomfdrandet sker till stdrsta del i tvd veckor i augusti/september
d4 hela kommittén jobbar heltid for att férbereda omrade, silja biljetter, marknadsfora
festen och slutligen genomfora festen.

e Efterarbete: Efterarbetet bestir av budgetering, fakturering, redovisning av resultat och
biljettfordelning samt dokumentation av arbetet.
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e Utvirdering: Efter evenemanget kommer utvirderingar ske med kommitté, tiiskar och
jobbarna som byggde omrédet, arbetade pa eventet och riggade ner omrédet hallas. For
att sedan foras vidare till nista ars kommitté.

e  Overlimning: Overlimningen kommer ske mellan generalerna, den gamla och nya, for
att forbereda den nytillsatta pa rekryteringen av kommande kommitté. Sedan kommer
verlimningen ske mellan foretridare och eftertridare for att undetlitta och upplysa
om problem som kan uppkomma under planering och genomférande.

Resurser
Vad Anvindning
Miinchen Hoben-genetal Ledning, planering och genomf6rande av
Miinchen Hoben 2018
Miinchen Hoben-kommittén Planering och genomférande av Miinchen
Hoben 2018.
Tuskar Genomférande av Miinchen Hoben 2018

Studiesocialt ansvarig med mottagningsansvar | Arbetsledning och uppfoljning

Kirstyrelsen Styrning och uppf6ljning

Materiel frin tidigare Miinchen Hoben och Fér att Miinchen Hoben ska kunna hilla

SOF budgeten ir det nddvindigt att anvinda de
resurser som finns sedan tidigare.

Lokaler genom kérhus och LiU Lokaler f6r moten, evenemang och forrad

Budget Ett ekonomiskt mal f6r Miinchen Hoben att
halla sig till

Ovriga kirledningen Erfarenhetsutbyte och kompetens

Samarbete

Vad Anvindning

Akademiska Hus De tillhanda haver platsen som Miinchen
Hoben vanligtvis 4ger rum pa.

PEAB Assisterar med beredning av omréadet och
mottagning av leveranser.

SOF och KALAS Erfarenhetsutbyte
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Studiefrimjandet

I4na instrument

Forte

Hjilp och uthyrning av musik- och
scenutrustning

Ovriga studentféreningar Arbetsutbyte
Beroenden
Beroende Hur och Varfor

Terminstider och mottagningstider for de
olika fakulteterna

Di Miinchen Hoben ir ett evenemang som
sker under mottagningen kommer antalet
deltagare frin varige fakultet bero pd nér
mottagningsperioderna ir lagda

Vider

D4 det ir begrinsat med tilt kan regn komma
att paverka evenemanget

Kommitté och tiskar

Som ett studentdrivet evenemang ar
Miinchen Hoben beroende av studenter som
engagerar sig i bade kommitté och som tuskar

Besokare Utan besokare sa blir det svart att genomféra
Miinchen Hoben

Jobbare Kommittén och tiiskarna klara inte av att
genomf6ra Miinchen Hoben sjilva och ir
darfor beroende av jobbare

LinTek Miinchen Hoben ir beroende av LinTeks
stod och de resurser som LinTek innehar

Tillstand Platstillstind fran polis och alkoholtillstind
fran alkoholmyndighet ir direkta beroenden
for att kunna arrangera Miinchen Hoben pi
tinkt vis

Avvikelser

Om nagot skulle avvika frin projektplanen kommer studiesocialt ansvarig med mottagnings

ansvar kontaktas i forsta hand och annars med karstyrelsen. Om avvikelsen ror projektets

ckonomi kommer det tas vidare till vice kirordférande alternativt med kirstyrelsen.

Om fadderier eller andra samarbetspartners inte fullf6ljer sina delar av kontrakt skrivna med
Miinchen Hoben kan deras férmaner komma att dras in till kommande Miinchen Hoben.

Fér att kunna hantera eventuella avvikelser eller andra ovintade hindelser kommer Miinchen
Hoben-kommittén skriva en riskanalys med dtgirder.
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Organisation
Miinchen Hoben leds av Miinchen Hoben-generalen som jobbar under kirstyrelsen och

studiesocialt ansvarig med mottagningsansvar. Det kommer hallas uppféljningsméten mellan
Miinchen Hoben-generalen och studiesocialt ansvarig med mottagningsansvar samt med
karstyrelsen. For att genomf6ra Miinchen Hoben har Miinchen Hoben-generalen en kommitté
bestdende av ytligare 10 medlemmar med olika arbetsomraden. Under dem kommer det finnas
ett 20 tal tiskar som fungerar som hjilpredor till kommittémedlemmarna. De ska ocksa hjilpa
till med genomférandet genom att hjilpa till att leda den jobbarna som arbetar under
evenemanget och uppriggningen av omradet.

Kommunikation inom LinTek kommer ske enligt bifogat organisationsschema i bilaga 1.
Kommunikationen med parter utanfér LinTek kommer i férsta hand ske genom den
kommittémedlem vars ansvarsomrade berér den ber6rda parten, t.ex. sa dr det Intendent & IT
som har kontakt med tiltleverantérerna. Skulle nigon kommittémedlem inte vara bekvim eller
beh6va hjilp med kontakt med négon part inom eller utanfér LinTek si kan en annan
kommittémedlem eller Miinchen Hoben-generalen hjilpa.

Skulle situationen uppsta att en kommittémedlem vill kontakta studiesocialt ansvarig med
mottagningsansvar men inte ir bekvim med att ta det generalen sa kan denne kommittémedlem
ga direkt till studiesocialt ansvarig med mottagnings ansvar.

Beskrivning av ansvar

e Styrelsen
Kirstyrelsen har i uppgift att folja upp projektet under projektets ging genom
uppféljningsméten med generalen samt sitta 6vergripande riktlinjer och en styrbudget
f6r Minchen Hoben.

e Studiesocialt ansvarig med mottagning ansvar
Studiesocialt ansvarig med mottagning ansvar ska agera som stod under projektets ging
och generalen ska rapportera hur projektet gir genom uppfoljningsméten.

e Generalen
Generalen ir ytterst ansvarig och ska dirfor vara delaktig i de beslut som kommittén
tar. Generalen ska leda kommittén i dess arbete under hela projektet. Generalen ska
halla kontinuerliga méten med kommittémedlemmarna for att stimma av att projektet
fortloper. Generalen ska kontinuerligt rapportera och avstimma till karstyrelsen och
studiesocialt ansvarig med mottagnings ansvar under projektets gang.

e Projektmedlemmars
Kommittémedlemmarna har ansvar for sitt specifika omrade. Det ar
kommittémedlemmarnas ansvar att planera och se till att arbetet utfors i tid och att
arbetet kontinuerligt rapporteras till generalen. Det 4r dven kommittémedlemmarnas
uppgift att tilldela arbetsuppgifter till tiiskarna och informera dem om vad som
forvintas av dem si tiiskarna kan utfora ett si bra arbete som méjligt. Kommittén far ta
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beslut som inte strider mot projektplanen, den budget som finns eller LinTeks
styrdokument.

Kommittén leds av Miinchen Hoben-generalen och det ar Miinchen Hoben-generalen
som stir ansvarig for kommittén. Ror det ekonomiska fragor dr det kommitténs kassor
som tillsammans med Miinchen Hoben-generalen fattar beslut.

e Tiiskar
Tuskarna kommer frimst arbeta under genomfGrandet av Miinchen Hoben. Beroende
pa vilken kommittémedlem de arbetar 4t kommer deras arbetsuppgifter att varigera.
Oberoende av arbetsuppgifter ar det tiiskarnas ansvar att s till att de tilldelade
arbetsuppgifterna utfors.

e Jobbare
Jobbare hjilper till att resa omridet, genomféra evenemanget och riva omradet. Jobbare
skickas pa uppdrag och féreningar som utbyte for att féreningarna ska fa silja biljetter
till nyantagna studenter och faddrar. Kommittén och tiiskarna har ansvar for att ge
uppgifter till jobbarna och det ir jobbarnas ansvar att se till att dessa uppgifter blir
utférda.
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Genomforande och tidsplan
Ett gnattschema Gver tidsplanering finns bifogat i bilaga 2. Milstolpar fér projektet finns listade

nedan.

Vad Datum

Invald kommitté 2018-02-06
Omrédets planering klar 2018-05-01
Bokning av artist klar 2018-05-21
Preliminira biljett- och jobbavtal 2018-05-31
Tillstind klara 2018-06-30
Personalschema klart 2018-08-01
Shutliga biljett- och jobbavtal 2018-08-19
Uppbyggnad pabotjad 2018-08-20
Festen 2018-08-29
Rivning klar 2018-08-31
Testamenten klara 2018-11-01

Avrapporteringstillfallen

For att en kontinuerlig kontakt med karstyrelsen ska finnas kommer inplanerade
uppféljningsmoten hallas. 3 stycken under planeringsfasen 1 efter genomforandet och 1 efter
avslutat projekt. Férslag pa dessa tillfillen 4r foljande:

e Tillfille 1 - vecka 6

e Tillfille 2 - vecka 11
e Tillfille 3 - vecka 16
e Tillfille 1 - vecka 38
e Tillfille 1 - vecka 45

Avslut av projektet
For att projektet ska vara avslutat skall foljande kriterier vara uppfyllda:

e Minchen Hoben ska ha byggts upp, dgt rum och rivits.

e Utvirderingar med kommitté, tuskar och jobbare ska ha genomforts.

e Forriden skall dterstillas till samma eller bittre skick som de var i innan
genomforandet.
Testamenten fran alla i kommittén ska vara klara och inskickade till generalen.

e Overlimning ska genomforas med kommande 4rs general.
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Utvarderingar
For att utvardera Miunchen Hoben kommer utvirderingar hallas som en del av efterarbetet.

Vilka ska utvirderas Hur ska de utvirderas Koppling till effekt-
/projektmal

Kommittén Diskussion Effektmal 3

Tuskar Diskussion/Enkit Effektmal 4

Jobbare Diskussion/Enkit Effektmal 4

Fadderier och motsvarande Diskussion/Enkit Effektmal 4
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Bilagor

Bilaga 1. Organisationsschema

SAm

Andra parter
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Bilaga 2. Gnattschema

Vioment december januari = februari  mars april maj juni juli augusti sep!.embef oktober novembefdecembef
Rekrylemg av kommiﬂé i ' . |
Pro;ektplan i
Ovedammng

Kickoff kommitté
Olmadetspianemg

Riskanalys Kar _

Rekrytering tiiskar

Kickoff tiiskar ’

Biljett- och personalfordelning
Bestalla materiel

TeamMnding r

‘Testamenten paboqade

Tillstand kiara

Maﬂmadsfonng av festen

Biljett- och pe;sonalfadekmg Kara
Uppbygmad

Festen

Rivning

Biljetiredovisning

Ulvardenngar

Fakturenng och resultat
Testamenten

Tackiest

Overlamning ny general
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