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Nirvarande vid LinTeks karstyrelsemote 2021-03-09

Medlemmar i Kirstyrelsen
Anton Birgersson

Beatrice Ronsten

Fredrik Rundberg

Johanna Wester

Julia Bjers

Lucas Sevelin

Vanessa Galmor

Ovriga

August Helgesson
Caroline L66f
Cecilia Winqvist
Elias Katlsson
Elvira Stahlbrand
Fabian Blom
Fredrik Astrom
Johan Hedberg
Johanna Hegenbart
Johannes Knutas
Lina Jonson

Linn Gustafsson
Rebecka Jonsson
Samuel Jenerberg
Simon Andersson
Sofia Mattus

Ulrika Henriksson
Viktor Larsson
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Protokoll fort vid LinTeks Karstyrelse 2021-03-09

Plats: Zoom
Foredragningslista: Se bilaga
Narvarande: Se bilaga
Handlingar: Se bilaga

174. Métets 6ppnande
Karstyrelseordférande Anton Birgersson férklarar métet Sppnat, klockan 17:18.

175. Val av justerare
Beslut: att vilja Fredrik Rundberg till justerare f6r motet.

176. Adjungeringar

Utover karstyrelsen dr fran karledningen; August Helgesson (Utbildningsansvarig med
universitetsansvar [UAu 21]), Elvira Stahlbrand (Studiesocialt ansvarig tillika centralt arbetsmiljoonsbud
[$Ac] 20/21), Johanna Hegenbatt (Projektledare Karstugan [PK] 20/21), Lina Jonson (Chefredaktir
LiTHanian [Chefred] 20/ 21), Linn Gustafsson (Naringshivsansvarig [NA] 20/21) och Rebecka
Jonsson (Projektledare LARM [PL] 20/ 21) nirvarande.

Fran valberedningen 4r Caroline Lo6f, Cecilia Wingvist, Elias Karlsson och Fredrik Astrém
narvarande.

Som kandidater till en post dr; Fabian Blom (Kandidat till SAc 21/22), Johan Hedberg (Kandidat till
NA 21/22), Johannes Knutas (Kandidat till UAu 21/22), Samuel Jenetbetg (Kandidat till NA
21/22), Simon Andersson (Kandidat till PL. 21/22), Sofia Mattus (Kandidat till PK 21/22), Ulrika
Henriksson (Kandidat till Chefred 21/22) och Viktor Larsson (Kandidat till UAun 21/22) narvarande.

Beslut: att adjungera August Helgesson, Caroline L66f, Cecilia Wingvist, Fredrik Astrém, Johan
Hedberg, Johanna Hegenbart, Linn Gustafsson, Rebecka Jonsson, Samuel Jenerberg,
Simon Andersson och Sofia Mattus for punkterna 176 — 183.
att adjungera Elvira Stalbrand, Elias Karlsson, Fabian Blom, Lina Jonson, Ulrika
Henriksson och Viktor Larsson f6r punkten 183.
att adjungera Johannes Knutas for punkten 183.

177. Faststillande av métets behoriga utlysande
Kallelse och handlingar skickades ut 16rdagen den 2021-03-00, vilket ér tre dagar innan métet och
ar dirfor behorigt utlyst enligt stadgarna.

Beslut: att anse métet vara behorigt utlyst enligt stadgarna.

178. Faststillande av foredragningslista
Beslut: att faststalla foredragningslistan i sin helhet.
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179. Féregaende motesprotokoll

Det finns ett métesprotokoll som annu inte blivit lagda till handlingar.
Styrelsemote 10 - 20210222

Beslut: att ligga féregiende motesprotokoll till handlingarna.

180. Per capsulam-beslut
Sen senaste métet har det inte tagits nagra per capsulam-beslut.

Lémmnades utan dtgird

181. Presidiebeslut
Ldmnas utan atgard.

182. Rapporter och meddelanden
Da det ar styrelsemote pa fredag igen vintar styrelsen med RoM tills dess.

Lémmnades utan dtgird.

183. Intervjuer karledning 2021/2022

Karstyrelsen genomfor intervjuer av de personer som valberedningen nominerat och de som valt
att motkandidera. Anteckningar fors i separata dokument for karstyrelsens minne. Mellan varje
intervju ajourneras motet fOr att lata nasta kandidat logga in pa Zoom. Beatrice haller r6ris under
pauserna for alla som dr narvarande.

Motet ajourneras 18:13 och aterupptas 18:18.
Motet ajourneras 19:20 och daterupptas 19:26.
Motet ajourneras 20:30 och aterupptas 20:35.
Motet ajourneras 20:28 och aterupptas 20:42.

Motet ajourneras 23:37 och dterupptas 17:19 den 2021-03-10.

Motet ajourneras 18:09 och aterupptas 18:15.
Motet ajourneras 18:58 och daterupptas 19:05.
Motet ajourneras 19:58 och daterupptas 20:05.

184. Val av karledning
Motet ajourneras 21:06 och aterupptas 21:27.
Motet ajourneras 23:010ch dternpptas 23:07.

Ulrika Henriksson kommer med sin glada personlighet och tidigare ledarerfarenheter géra posten
som Chefredaktor LiTHanian utmiarkt. Hon ér strukturerad, har en tydlig vision och passion for
utveckling, bade personlig likval som f6r LiTHanian. Med fokus pa gruppdynamik och med sin
fingertoppskinsla kommer hon gora ett riktigt bra jobb som Chefredaktor f6r LiTHanian.
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Samuel Jenerberg har med sina tidigare erfarenheter som Naringslivs- och alumniansvarig pa sin
sektion samt som ledamot i FuM 20/21 en bra bild av det arbete som ligger framfér honom och
dessutom en redan god inblick i LinTek som organisation. Hans vision om att vara en bra brygga
mellan LinTek och sektionerna i samband med hans sakkunnighet och glada humor gér att vi i
karstyrelsen tror att Samuel kommer passa utmarkt som Naringslivsansvarig.

Sofia Mattus har med sina tidigare erfarenheter som restaurangchef byggt upp en bra formaga
som probleml6ésare och ett hirligt driv. Sofia upplevs lugn och samtidigt driven, nagot vi tror
kommer hjilpa henne att ta fram bista mojliga karstuga. Sofia uppfyller alla karstyrelsens
forvintningar pa posten och ar inte radd for att sta pa sig, darfor tror vi att Sofia kommer passa
perfekt som Projektledare for Karstugan.

Simon Andersson kommer med en tydlig framtidsvision skapa ett bra LARM22. Simon ger ett
lugnt och samlat intryck samtidigt som han har ett driv att leda en grupp framat och se till att alla
blir hérda. Pa detta vis kommer Simon att ha méjlighet att leda projektgruppen f6r LARM
genom drets utmaningar. Med erfarenheten av arets digitala LARM och forstaelse f6r hur massan
sag ut innan kommer Simon att skapa ett LARM som kan passa for alla studenter vilket gor
honom till en utmirkt Projektledare LARM.

Fabian Blom har med sina erfarenheter som AMO pa D-sektionen och en del av sektionens
styrelse goda forutsittningar for att gora ett bra arbete som SAc. Fabian har idéer om hur AMO-
raden ska fortsatta hallas och hur han kan representera och inkludera studenter frin andra
campus an sitt eget. Fabian upplevs som arlig, trygg, social och 6dmjuk vilket gor att vi tror att
Fabian kommer passa utmirkt som Studiesocialt ansvarig tillika centralt arbetsmiljdombud.

Viktor Larsson kommer med sin passion for utbildningspaverkan och erfarenhet frin
utbildningsbevakning skota posten bra. Viktor har en stor vilja att fortsatta lira sig och driva
arbetet framat med manga nya idéer. Viktor kommer med sitt lugn, mod och sin goda sjalvinsikt
vara ett bidrag till bade kéarledningen och det fortsatta arbetet kring utbildningsfragor, vilket gér
honom till en utmirkt Utbildningsansvarig med studeranderepresentantsansvar.

Beslut: att vilja Ulrika Henriksson till Chefredaktor LiTHanian f6r 2021/2022.
att vakantsitta posten I'T-ansvarig for 2021/2022.
att vilja Samuel Jenerberg till Niringslivsansvarig for 2021/2022.
att vilja Sofia Mattus till Projektledare Karstugan for 2021/2022.
att vilja Simon Andersson till Projektledare LARM f6r 2021/2022.
att vilja Fabian Blom till Studiesocialt ansvarig tillika centralt arbetsmiljdombud f6r
2021/2022.
att vilja Viktor Larsson till Utbildningsansvarig med studeranderepresentantsansvar for
2021/2022.

185. Ovriga fragor
Lémmnades utan dtgird.

186. Motets avslutande
Karstyrelseordférande Anton Birgersson forklarar motet avslutat klockan 01:33 den 2021-03-11.
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Nirvarande vid LinTeks karstyrelsemote 2021-03-12

Medlemmar i Kirstyrelsen
Anton Birgersson

Beatrice Ronsten

Fredrik Rundberg

Johanna Wester

Julia Bjers

Lucas Sevelin

Vanessa Galmor

Ovriga
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Protokoll fort vid LinTeks Karstyrelse 2021-03-12

Plats: Zoom
Foredragningslista: Se bilaga
Narvarande: Se bilaga
Handlingar: Se bilaga

187. Métets 6ppnande
Karstyrelseordférande Anton Birgersson férklarar métet Sppnat, klockan 18:31.

188. Val av justerare
Beslut: att vilja Johanna Wester till justerare for motet.

189. Adjungeringar
Utéver karstyrelsen dr ingen narvarande.

Lamnades utan atgard

190. Faststillande av motets behdriga utlysande
Kallelse och handlingar skickades ut tisdagen den 2021-03-09, vilket 4r tre dagar innan motet och
ar darfor behorigt utlyst enligt stadgarna.

Beslut: att anse motet vara behorigt utlyst enligt stadgarna.

191. Faststillande av féredragningslista
Beslut: att faststalla foredragningslistan i sin helhet.

192. Féregaende motesprotokoll
Det finns inget motesprotokoll som ir justerat och kan liggas till handlingarna.

Limnades utan dtgard

193. Per capsulam-beslut
Sen senaste motet har det inte tagits nagra per capsulam-beslut.

Lamnades utan atgard

194. Presidiebeslut
Lémmnas utan datgird.

195. Rapporter och meddelanden

Sedan senaste FuM har karstyrelsen tittat mer pa verksamhetsplanen, reviderat riktlinjer for
askningar och kommer 6ppna en askningsperiod. Karstyrelsen har ocksa tillsammans med UA
tagit fram den proposition som presenteras pa detta FuM. Slutligen har karstyrelsen uppehall f6r
tenta-p.
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196. Proposition angaende dndring i reglementet

Karstyrelsen fick pa FuM 5 avslag pa sin proposition om dndringar i reglementet, da FuM
onskade att dven de koder som brukar anvindas fOr att referera till programmen ska std med.
Beatrice Ronsten yrkar pa att ta bort ett M pa koden "MMNQ” under MatNats utbildningar.

Beslut: att dndra fran
”Matematisk-Naturvetenskapliga sektionen (MatNat)
Utbildningar: Mat, Bio, Kem, D]P, MKEM, KOS, ETH, ECO, MMAT, MMNQ
Program#oder: 6KM.AT, 6KBIO, 6KKEM, 6KDJP, 6MKEM, 6MKOS, 6METH, 6MECO, 6MMAT,
6MMNQ Sektionsfarg: Vinrid’
1l
”’Matematisk-Naturvetenskapliga sektionen (MatNat)
Utbildningar: Mat, Bio, Kem, D]P, MKEM, KOS, ETH, ECO, MM.AT, MNQ
Programfoder: 6KM.AT, 6KBIO, 6KKEM, 6KDJP, 6MKEM, 6MKOS, 6METH, 6MECO, 6MMAT,
6MMNQ Sektionsfarg: Vinrid’
att ligga propositionen enligt forslag i handlingarna, med ovanstidende andring.

197. Riktlinjer f6r dskningar
Karstyrelsen har tagit fram riktlinjer f6r dskningar, baserat pa den nya fonden for
foreningsaskningar och ett behov som karstyrelsen identifierade féregaende dskningsperiod.

Beslut: att faststalla riktlinjer f6r dskningar enligt forslag 1 handlingarna.

Notering: Det har blivit nagra mindre fel i innebdallsforteckningen som kommer justeras innan dokumentet
publiceras.

198. Arbetsbeskrivningar fér karledningen
Tucas Sevelin foreslar att andra datumet i sidhuvudet till 2021-03-08.

Beslut: att andra datumet i sidhuvudet till 2021-03-08.
att faststilla Arbetsbeskrivningarna enligt forslag i handlingarna, med ovanstiende
indring.

199. Ovriga fragor
Lémmnades utan dtgird.

200. Moétets avslutande
Karstyrelseordférande Anton Birgersson forklarar motet avslutat klockan 18:42.
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Proposition angdaende Bilaga till LinTeks Mal- och visionsdokument

Infér FuM nr 2 20/21 forberedde kitledningen nya milstolpar till det som idag heter “Bilaga till Mal- och
Visionsdokumentet” som ska jobbas med under aret. Vi tror dock inte detta dr ritt vig att gd. Enligt
samma dokument 4r det karfullmiktige som ska ta fram dessa milstolpar, och styrelsen som ska ta fram
milstenar att jobba mot. Styrelsen tror inte att det som star beskrivet dr bista sittet att ga tillviga och har
identifierat ett arbetssitt som férhoppningsvis kan fasta bide LinTeks vision och mal, samt de milstolpar
som tas fram bittre inom kéren.

Inom LinTeks verksamhet dr det kdtledningen som sitter pa mest kunskap om sina omriden, och har ofta
en bra bild av vad studenter vill ha av LinTek. Vidare dr styrelsen ett mer agilt organ som har
forutsittningarna att ofta genomfdra foérindringar snabbare 4n FuM och har en bittre insikt i
organisationens riktning. Av denna anledning tror Styrelsen att det kan ge mer om Kirstyrelsen och
Karledningen fir ansvara for att gemensamt sitta upp milstolparna samt att det 4r styrelsen som har
ansvar att kontinuetligt f6lja upp dessa. Karstyrelsen 20/21 foreslar darfor att flytta ner Bilaga till LinTeks
Mal- och visionsdokument till styrelsen, sd att dokumentet kan anpassas effektivare och bittre efter
verksamheten. Vi tror ocksa att det kommer gynna hela verksamheten om kitledningen, de som ska jobba
med dessa mal, sjalva fir ta fram milstolpar och didrmed har en tydlig bild av vigen till malet. For att FuM
inte ska tappa virdefull insikt i detta arbete kan styrelsen tillsammans med ledningen aterrapportera

arbetet dtminstone en gang per ar.

Detta skulle ocksa ge kiren ett efterfragat verktyg for att hjilpa ledningen jobba i linje med LinTeks mal
och visioner. Genom att ge styrelsen ansvar for LinTeks milstolpar och kontinuerligt f6lja upp dem med
ledningen, likt den dynamik som styrelsen och FuM hat med VP-punkterna, kommer det vara enklare att
koordinera kararbetet i 6nskad strategisk riktning,

Vidare tror vi att dokumentet, i och med ovan nimnda forslag, bor fa ett nytt namn som gor det bade
tydligare att det dr styrelsen som dger dokumentet och att det dr en del av LinTeks stora samling
styrdokument. Karstyrelsen 20/21 foreslir darfor att dokumentet ska byta namn till “Strategi LinTeks mal

och visioner”. Med detta f6ljer ocksa, enligt “Riktlinjer f6r styrdokument”, en del krav pa vilka rubriker

som ska finnas med, som styrelsen ocksa vill ligga till.

Med anledning av ovanstiende yrkar karstyrelsen

att flytta dgandeskapet t6r “Bilaga till LinTeks Mal- och visionsdokument” till styrelsen.

att se Over innehillet sd att det passar in i LinTeks portfolio av styrdokument och den nya
arbetsstrukturen.

att FuM minst en gang per ar fir en uppdatering frin styrelse om hur arbetet med LinTeks mal- och

visionsarbete fortskridit.

att dépa om “Bilaga till LinTeks Mal- och visionsdokument” till “Strategi f6r LinTeks mal och
visioner”.

KARSTYRELSEN 20/21
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PROJEKTPLAN
LinTek 50 ar!

Ansvarig:

Sara Svanberg, projektledare LinTek50
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Introduktion till dokumentet

Det hir reviderades till dess nuvarande form 2020-01-15 av kdarstyrelsen 19/ 20. Istéllet for att de tilltradande
Ska lagga en mdngd energi dt att skriva ett dokument som knappt skiljer sig fran ar till dr har essensen forsokt
Pplockats ur och tydliggiorts. Anledningen dr dels ett mer kérnfullt, hallbart engagemang, dels mindre byrakrati.
Forboppningen dr att projektledarna ska fi samma iscensdtining av sitt projekt som foretradare fitt men med
mer energi och glidje til] annat.

Vid varje avstamning

Under projektiret kommer ett antal avstamningar hillas mellan projektledaren och kdrstyrelsen. 1/id dessa
kommer dels utfallen fran de workshops som ska genomforas (bilaga 3) diskuteras, samt de delar som ingdr i
projekitplanen: fokusomrdden, projekimal, beroenden, ntmaningar och genomforande.

Tanken med avstimningarna dr att de dr tillfalle for karstyrelsen att fi reda pa vad som sker inom projektet,
men ocksd for dig att bolla tankar med ndgra som inte dr insatta pd detaljniva i projektet. 1dgg darfor lite fokus
infor avstammningarna sa att de blir sa bra som mdjligt for alla inblandade: vad vill du att de fragar dig om och

Jiljer upp pa?

Ordlista

Ord Betydelse

Kommitte Projektgruppen

Jubileum Virt evenemang, En vecka i samband med
LinTeks fédelsedag med aktiviteter av olika
slag,

LinTek50 Namnet pa projektet
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Innehall

INTRODUKTION TILL DOKUMENTET
VID VARJE AVSTAMNING
LARDOMAR FRAN FORRA ARET
FoKUSOMRADEN
PROJEKTMAL
BEROENDEN
UTMANINGAR
GENOMFORANDE OCH TIDSRAMAR
BiLAGA 1 — FORVANTNINGAR FRAN KARSTYRELSEN

UPPDRAG

UTDRAG UR STYRDOKUMENT
MALBILD

AVWVIKELSER FRAN TIDPLANEN
LEVERANS OCH AVSLUT

BILAGA 2 — ATERKOMMANDE INFORMATION OM PROJEKTET

BESKRIVNING AV PROJEKTET

AVGRANSNING

ORGANISATION
Struktur
Tillgdngliga resurser och forutsdttningar (+intressentanalys)
Samarbete

ANSVARSFORDELNING OCH BESLUTSFATTNING

BILAGA 3 — WORKSHOPS SOM SKA GENOMFORAS

STUDENTNYTTA
SWOT
RISKANALYS
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Lardomar fran tidigare ar

LinTek firar sin fodelsedag var femte ar med en jubileumsvecka. Da tidigare jubileums kommitte
inte dokumenterat sin process sirskilt mycket och de 4r fem dr sen detta gjordes finns det inte

mycket dokumenterat. Det finns tyvirr dirmed inte nagra lirdomar frin tidigare 4r.

Fokusomraden

De tre fokusomriden jag valt att fokusera pd med LinTek50 dr medvetenhet, dokumentation
och héllbarhet.

Vad jag menar med medvetenhet dr att ha som lingsiktigt mal att alla studenter som studerar pé
LiTH ska veta om vad LinTek 4r och gor. Detta tinker jag uppna genom att férséka gora
samtliga LiTH studenter medvetna om att de sker ett jubileum men ocksd att si minga som
méjligt ska vilja delta. P4 de planerade aktiviteterna vill jag da ha ett fokus pd LinTek och dess
verksamhet f6r att upplysa studenter pa ett roligt sitt vad LinTek jobbar med.

D4 jubileumet enbart sker var femte ar dr dokumentationen fér féregiende jubileum viktig f6r
att den nya kommitten ska kunna genomfdra ett si bra jobb som méjligt. Tidigare ar har
dokumentationen varit bristande vilket har resulterat i att den nya kommitten maste planera
jubileumet utan information om hur de genomférs tidigare ar. Jag anser att detta dr onddigt jobb
f6r nya kommitten men ocksd en kompetens som gir forlorad inom LinTek.

Mitt sista fokusomrdde handlar om hallbarhet. Hallbart engagemang dr nagot som ofta dr uppe
pé tapeten dd det dr en vildigt viktig férutsittning for att kunna gora sitt engagemang pa bista
satt mojligt. Nu under Covid-19 pandemin tycker jag att detta dr extra viktigt dd vi 1 drets
jubileums kommitten kommer planera jubileumet f6r flera olika scenarion.

Projektmal

Nr Projektmal Koppling till malbild

a Rekrytera en kommitte med | -
tillrickligt minga
medlemmar for att hillbart
fordela arbetet.

b Planera tvia  eller fler | -
varianter av jubileumet fOr
att underlitta allas
arbetsbordan vid eventuella
covid-19 restriktioner.
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Attt sa  madnga LiTH
studenter som mojligt ska
vara medvetna om  att
jubileumet sker, vad LinTek
ar och eventuella
medlemsformaner.

1,2

>

Att visa upp de 6vriga av
LinTeks utskott. Genom att
till exempel lata LinTek
niringsliv.  ansvara,  och
dirmed visa upp sig, under
lunchféreldsningar.

3,2

Att  temat genom hela
jubileet dr att visa upp
LinTek, bide nu och for 50
ar sedan. Visa vad LinTek
jobbar med och hur detta
arbete har utvecklats under
aren.

Beroenden

Beroende

Vad och varfor

Kommitten

detta.

Projektet 4r beroende av kommitten och de
studenter som ideellt viljer att genomfora

Eventuella samarbeten och foretag

LinTek.

For att visa LinTek och finansiera jubileumet
ar vi beroende av samarbeten. Hir dr det
viktigt att eventuella kontrakt och
6verenskommelser f6ljs da vi representerar

Karhus och lokaler

Att karhus och lokaler ir tillgdngliga och
bokningsbara under tiden for jubileumet.

Studenterna

jubileumet.

For att genomfora ett lyckat jubileum
behéver vi studenter som vill delta pa
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LinTek LinTek50 dr beroende av kapital och andra
andra resurser fran LinTek for att genomféra
jubileumet.
Utmaningar

Jag ser en del utmaningar med detta projekt dir de flesta av dessa utmaningar ér relaterade till

covid-19 pandemin.

Di pandemin medfor restriktioner som innebdr att mycket sker hemifrdn har man Gver stora
delat av LiTH kunnat se en neditgidende trend i antalet sokande till ideella poster. For att
genomfora detta projekt med en rimlig arbetsbelastning bér kommitten bestd av ungefir 8
personer. Jag ser en utmaning i att fi si manga personer att vilja vara del av projektgruppen.

En annan utmaning jag ser dr att vi inte vet hur framtiden kommer se ut. D4 planeringen av
jubileumet kommer ske ungefir 6 manader innan jubileet sker dr det svért att forutsiga hur liget
med restriktioner kommer se ut. Jag ser en forlust i att planera ett jubileum helt pa distans ifall
det visar sig att vissa av evenemangen kan ske pi plats eller tvirtom.

Ytterligare en utmaning jag kan se ér att det inte finns sirskilt mycket information for oss att
utgd ifran. Detta bidrar till att mycket av de jobb vi gér blir mer omsindning dn vad de behover
vara. Exempelvis kommer niringslivsansvarig f6r LinTek50 beh6va kontakta NA 1 LinTek da de
inte finns ndgra mallar eller liknande inom jubileums sammanhang. (P4 samma sitt har jag
behovt skriva denna projektplan fran grunden da jag inte haft ndgot att utgd ifrin och didrmed
inte har nagra lirdomar frin tidigare dr).

Genomforande och tidsramar

Meningen med LinTek50 dr att fira att LinTek fyller 50 ar vilket sker i november.
Projektgruppen kommer jobba mellan januari och december f6r att genomféra detta.

Pi grund av pandemin planerar vi f6r att sjilva planeringen av eventet kommer ta lingre tid dn
vanligt da vi vill géra mer dn en planering. Dirmed forvintas vi pabdrja planeringen infor
jubileet 1 mars och ha allt helt klart i oktober. I oktober férvintas allt utom marknadsféringen
vara klart. Alla samarbeten ska vara pdskrivna och planerade, alla lokaler ska vara bokade, detalj

budgeten ska vara godkind och eventuella biljetter ska borja séljas.

Efter jubileet dr genomfért i november kommer allt fokus liggas pa att att utvirdera och
dokumentera dels till LinTek men dven till ndstkommande jubileumskommitté.

Nedan féljer ett 6vergripande gantt schema.
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TinTek50

Rekrytera -
Teambildning -
Budgetering _
Marknadsforing _
]

Genforande

Utvardering -

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Fig 1. Gantt schema f6r LinTek50. Dir x-axeln motsvarar manaden (1 = januari, 2 = februari

osv)
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Bilaga 1 — Forvantningar fran karstyrelsen

Utdrag ur styrdokument

Detta projekt sker pa uppdrag av LinTeks karstyrelse vart femte ar.

Ett styrdokument som jag anser relevant och som jag tycker kopplar till LinTek50 dr mal- och

visionsdokumentet. Dar de under 2.2 M3il bland annat star

“Varje teknolog ska kdnna en sambirighet och tillit till LinTek.”

“Varje teknolog skall vilja, och ha mdjlighet att, vara en del av studentlivet”

Bdda mal som jag anser relevanta fér LinTek50 dd ett av vart mal dr att majoriteten av teknolog
studenterna pd LiU ska kidnna till att jubileumet sker och kdnna att nigot av de evenemangen vi

planerar dr ndgot som passar dem. Detta dr ndgot som dven kan kopplas till direktiv for

arrangemang dokumentet dir de stir

2.2 Samtliga arrangemang skall jobba for att synliggora LinTek och ge formdaner till Linleks medlemmar.
Samtliga som arbetar pa av Linlek anordnade arragemang ska veta att Linlek dr buvndarrangor, vad

LinTeks syfte dr samt ha dvergripande kunskap om LinTeks organisation.”

Malbild

Nr Malbild

1 Sa minga studenter som moijligt ska
kidnna till att jubileumet sker

Koppling till LinTeks virdeord
och/eller maldokument

“Varje teknolog ska kdnna en sambirighet och
tillit till Lin'Tek.”

2 De ska finna evenemang som passar | “Varje teknolog skall vilja, och ha mijlighet att,
majoriteten av studenterna vid den | para en del av studentlivet”
teknologiska hégskolan

3 Studenter ska vara medvetna om vad | 2.2 Samtlign arrangemang skall jobba for att

LinTek gor och vilka utskott som
finns.

synliggora LinTek och ge formaner till LinTeks
medlemmar. Samtliga som arbetar pa av LinTek
anordnade arragemang ska veta att Linlek dr
buvudarrangor, vad Linleks syfte dr samt bha
dvergripande kunskap om Lin'Teks organisation.”
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Avvikelser fran tidplanen

Om avvikelser frin tidplanen sker rapporteras detta till presidiet av projektledare och ir de sa att
detta bor diskuteras eller radfrigas dr projektledare ansvarig for att hitta limplig plattform for
detta.

Leverans och avslut

Den slutliga leveransen ér

Planera och genomféra jubileumet

Utvirdera jubileumet

Sammanstilla ekonomin och rapportera till presidiet

Fora tydlig dokumentering i form av testamenten, utvirdering och hjilpsamma

dokument som struktureras i jubileumsgeneralen drive.

Som projektledare dr mitt arbete klart nir jubileumet dr genomférd och bokfért samt ndr
projektet utvirderats och dokumentering f6r att underlitta framtida ars jubileumskommitte ér

sammanstallt.
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Bilaga 2 — aterkommande information om projektet

Beskrivning av projektet

Den 9 november fyller LinTek 50 dr och projektet gar ut pd att skapa ett firande som
uppmirksammar detta. LinTek50 utfors pa uppdrag av karstyrelsen och genomfors vart femte ar
med invald projektledare i kirledningen. Uppdraget innefattar framtagandet och genomférandet
av ett eller flera evenemang i syfte att uppmirksamma att LinTek fyller ar.

Avgransning
LinTek50 kommer frimst vara riktat mot teknologstudenter vid Link&pings universitet. D de
flesta teknologstudenterna finns pa campus Valla och campus Norrképing kommer projektets
evenemang att ske pa dessa platser. Sjilvklart dr teknologstudenter frin campus Lidingd
vilkomna att delta.

Projektgruppen, inklusive projektledare, gor detta ideellt i kombination med heltidsstudier sa
arbetstiden kommer att vara begrinsad.

LinTeks karstyrelse har beslutat om finansieringen av projektet som kan begrinsa projektet.

Organisation
Nedan beskrivs strukturen for LinTek50 samt hur de ska jobba mot de gemensamma malet som

ir ett genomfért jubileum.

Struktur

LinTek50 ska bestd av 8 medlemmar fordelat som;

Projektledare - Ansvarig for all kontakt med LinTeks karledning samt medlem 1 LinTeks
karledning. Kontaktperson mot vIKO och dirmed ytterst ansvarig f6r projektets budget. Agerar
dven ordférande f6r gruppen, kallas méten, hiller méte och liknande.

Ekonomiansvarig - Ansvarar for den interna budgeten. Ser till att allt finns med i budgeten och
att den hélls enligt 6verenskommelse med projektledare och vKO.

Personal - Ansvarar for rekrytering och kontakt med eventuella jobbare under jubileumet.

Personal dr dessutom ansvarig fér tackfest och liknande f6r dessa jobbare.

Niringslivsansvarig - Ansvarig for att kontakta foretag och s6ka sponsorer for jubileumet. Att
sedan bibehiélla denna kontakt och se till att avtal uppftylls.

Tryck - Ansvarar for projektets grafiska profil och skapar digitala tryck fér projektet och dess
marknadsforing.
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PR - Marknadsfér projektet. Ansvarar for att marknadsforing finns redo infér eventuella
evenemang eller hindelser. Har kontakt med marknadsféringsansvarig i LinTek. PR ansvarar fér

projektets nirvaro pa sociala medier.

Event - Ansvarig for detaljplaneringen infér specifika evememang. Personen dr dven ansvarig for
bokningar och 6verenskommelser kring dessa.

Intendent - Ansvarig f6r kommittens inventarie, ser till att saker finns pd plats infér evenemang

och budgeterar for eventuella saker som kan behévas képas till evenemangen.

Mat och sittning - Ansvarig for detaljplanering av sittningar. Aven ansvarig for att de finns mat
och dryck pa evenemang och budgetera for detta. Personen dr dven ansvarig for eventuell
jobbmat.

Kulturen i gruppen ska vara transparant dir diskussioner uppmanas. Eventuella uppmaningar
fran karstyrelsen eller kéirledningen diskuteras med hela gruppen och alla ska ha méjlighet att fa
sin t6st hord 1 en friga. Beslut gillande projektet och dess planering sker pd moéten dir
atminstone 5 av 8 dr ndrvarande. D4 vi dr atta stycken kan situationer uppsta dir hilften tycker
olika. I ett sddant fall ska en kompromiss diskuteras fram inom gruppen.

Vi ska strdva efter att vara en Oppen grupp dir alla kan kinna sig bekvima. Jag som
projektledare ska foregd med gott exempel och jobba aktivt f6r att f4 samtliga medlemmar att
kinna sig vilkomna och inkulderade.

Mitt mal en gruppens struktur dr att alla ska kdnna sig lika vdrda. Att alla har lika stort ansvar
oavsett post. Jag kommer ha det yttersta ansvaret och agera kontaktperson men jag vill att den
andra i gruppen ska kidnna att de har lika stor makt som mig.

Tillgangliga resurser och forutsattningar (+intressentanalys)
En forutsittning for att genomféra LinTek50 dr projektgruppen. Hur stort projektet blir dr
beroende av hur méinga som ingar i projektgruppen och hur mycket tid dessa personer har.

En annan forutsittning ér tid. Vi kommer ha ungefir 10 manader pd oss att planera jubileumet.
Di samtliga medlemmar i kommitten ocksd studerat pa heltid och de inkluderar tentor kommer
projektet vara beroende av den tid vi har.

Planering 4r en fOrutsittning for att smidigt kunna genomféra jubileumet. Ett vil planerat
evenemang kommer i lingden att spara oss tid.

En viktig forutsittning for projektet dr LinTek oss dess ekonomiska bistind. LinTek och en
budget att térhalla sig till 4r en viktig férutsittning f6r att genomfora projektet.
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Samarbete

LinTek50 vill fokusera pa att visa upp de andra utskotten som finns i linTek och énskar dirmed

se samarbete med;

LinTeks naringsliv, NA@lintek liu.se

Marknadsforingsutskottet, ME@lintek liu.se

Eventutskottet, SAm@lintek.liu.se

SOF, SOE-general@lintek.liu.se

LARM, PL@lintek.liu.se

Milet ar dven att hitta sponsorer fr lunchféreldsningar och andra event.

Ansvarsfordelning och beslutsfattning

2021-02-22
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Vem/vad/vilka Varfor Hur Ansvarig
Kirledningen, Bollplank, ridgivning | WnT, Projektledare
Beatrice Ronsten och vigledning. karledningstriffar,
samt eftertridare mejl och méten.
SAm, Kontakt gillande Kontakt med mejl Intendent
Christina Hedner befintliga inventarier. | och méten.
SAm, Samarbete med Kontakt med mejl Event
Christina Hedner EventU. och méten.
ME, Samarbete med Kontakt med mejl PR/Tryck
Erik Lundell MAFU samt och méten.

planerad

marknadsféring for

projektet.
NA, Gemensam mall f6r | Kontakt med mejl Niringslivsansvarig
Linn Gustafsson spons och samarbete | och méten.
samt eftertridare med LinTek

néringsliv.
Kirstyrelsen, Vigledning, Kontakt med mejl Projektledare
Johanna Wester samt | information frin och méten.
eftertridare styrelsen samt

styrning,
vKO, Budgetering, Kontakt med mejl Projektledare samt
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Vanessa Galmor kvotering, attering, och méten. ekonomiansvarig
samt eftertridare

Projektledare kommer dven ha ett ansvar for att kontinuerligt underséka om dessa kontakter

hélls och eventuellt utvirdera varfor ifall nigon kontakt faller.

Projektgruppen ska alltid striva efter att arbete som grupp och hjilpa varandra for att ni de

gemensamma malet av ett jubileum.
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Bilaga 3 — workshops som ska genomforas

Hir beskrivs de tre delar som utfors som workshops tillsammans med andra.

Efter tenta-P och pask ska kommitten boka in datum f6r dessa workshops.

Studentnytta

LinTeks yttersta syfte kan férenklat beskrivas som “studentnytta”. Vad ir da studentnytta? For
Mottagninsansvarig kan det handla om att ge nollan en bra start pd sin studietid, for
Utbildningsansvariga kan det vara att tillvarata studenternas intresse mot universitetet eller att se
till att véira utbildningar haller hég kvalitet. Studentnytta kan dven vara att tillhandahélla aktuell
och prisvird studentlitteratur eller att se till att det finns fungerande ventilation. Studentnyttan
kan alltsd vara vildigt abstrakt eller vildigt konkret. Studentnyttan skiljer sig 4t beroende pa var i
LinTek du befinner dig.

Under det hir passet ska vi utforska den studentnytta som projektet bidrar med. Varfér gors
projektet?

Att gora:

1. Diskutera i helgrupp: vad dr studentnytta i “ditt” virdeord (utbildning, gemenskap,
framtid) generellt? Brainstorma en stund ihop och skriv upp pa tavlan. Det hir far vara
en introduktion till det projektspecifika arbetet.

2. Nista del handlar om att reflektera 6ver studentnyttan i de olika projekten. Gor detta i
helgrupp, samarbeta! Lit alla diskutera de olika projekten i turordning. Ligg nagra
minuter pa varje projekt. Projektledarna bor sitta med dator/papper och penna for att
skriva ner de som uppkommer om deras projekt eller saker som de tycker stimmer in
pa deras projekt.

a.  Det kan vara enklare att reflektera utifrin olika intressentgrupper: engagerade i
projektets organisation, studenter som besOker arrangemanget, alla LinTeks
studenter oavsett engagemangsgrad osv. Alla far ut olika delar av studentnyttan.

3. Alla liser tidigare ars reflektion kring studentnytta fOr sitt projekt. Det viktigaste dr ens
egna reflektioner, men se om man missat ndgot som man girna vill ha med.

4. Egen reflektion — passet bor sluta med 5 minuter reflektion. Alla bor tinka igenom
foljande fragor:

a.  Vad ir den viktigaste studentnyttan av det som framkommit?

b.  Ar nigot essentiellt for projektet?

c. Ar nigot 6verflodigt? “En bonus?”

d. Utifrin det som framkommit: varfor 4r ditt arrangemang en hornsten i LinTeks
verksamhet?

e.  Vad tycker du personligen ar viktigast? Vad idr din drivkraft?
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SWOT

Vilka styrkor, svagheter, méjligheter och hot finns det for ditt arrangemang detta ar samt f6r ditt
arrangemang langsiktigt? Syftet med det har tillfallet 4r att fi en 6verblicksbild av det.

Att gora:

1. Rita upp (digitalt eller pd papper) en klassisk SWOT och brainstorma. (SWOT =
Strengths, weaknesses, opportunities, threats)

Riskanalys
Gors tillsammans med projektgruppen och liggs upp som du vill. Det ir inget som behéver
skickas in till kérstyrelsen, men meddela girna nir du genomfért den. Om karstyrelsen kinner

behov av stérre inblick i projektet ska den ocksé gé att gora tillginglig.
Att gora:

1. Identifiering av risker
2. Virdering av identifierade risker
3. Atgirdsplan
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General — Projektledare for Miinchen Hoben

SAm — Studiesocialt ansvarig med mottagningsansvar [Formatted: Font color: Auto

MA - Mottagningsansvariga. Finns en for Linkoping (MA-L) och en for Norrkoping (MA-N)
vKO - Vice Kérodférande
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Inledning

Vid skrivande av denna projektplan ir planen fér genomférande av mottagningen 2021
fortfarande ovis. Det pagar en pandemi i virlden och varken ansvarig fér Miinchen Hoben eller
beslutsfattande personer pa Link6pings universitet har en klar bild 6ver hur event i augusti 2021
kommer kunna genomféras. Av den anledningen kommer det i méinga av projektplanens delar
finnas redogjort bade for hur ett normalt utférande skulle kunna se ut, med kopplingar till det
evenemang som dgde rum 2019 och hur ett alternativt genomférande skulle kunna se ut, med
kopplingar till den variant pd evenemang som genomfordes 2020. For en prelimindr plan kring

hur Miinchen Hoben 2021 kan komma att genomféras hinvisas till Bilaga 7 — Handlingsplan

med anledning av pandemin Covid-19.

Forhoppningen ér att den hir projektplanen ska vara s pass heltickande att den gér att anvinda
som underlag dven for framtida “normala” Miinchen Hoben.

Lardomar fran tidigare ar

I och med den pédgiende pandemins paverkan pa genomférande av Minchen Hoben 2020

kommer det i den hir delen att tas upp lirdomar bade frin 2019, da senaste ”normala”
Miinchen Hoben genomférdes och 2020, dé det stilldes upp ett antal télt pi Campus Valla som
fungerade bide som extra klassrum pé dagen och som sittningslokaler pa kvillarna.

Fran 2019

Senast ett Miinchen Hoben anordnades infordes ett nytt system for rivet av omridet. Efter
utvirderingar verkar det ha fungerat klart bittre dn tidigare ar och rekommendationen ir att
fortsitta arbeta enligt det nya systemet och utveckla det till att ticka fler fadderier for att ge dem
en mer hallbar arbetssituation under slutet pd mottagningen.

Efter Miinchen Hoben 2019 lyftes det att kommunikationen med olika samarbetspartners inte
varit sd bra som den borde. Rekommendationen ér sdledes att arbeta mer pa att skapa en tydlig
kommunikation till alla inblandade parter, sivil interna som externa.

Under Miinchen Hoben 2019 uppstod det, likt manga tidigare ér, problem med kassorna. Det
Iyftes under 6verlimningen frin Generalen 2019 till Generalen 2020 att det ddrfor ar viktigt att
ha en IT-kunnig person pa den post som har ansvar for nitverket, nigot som inte bara giller
Miinchen Hoben utan LinTek-arrangemang generellt.

Fran 2020

I utvirderingar av mottagningen 2020 har det framkommit att det bide fran faddrar och nollan
var uppskattat att de tilt som fanns uppsatta var tillgingliga dagtid. Det kan dérfor vara
efterstravansvirt att férséka mojliggora for grupper att nyttja tilten dven dagtid. For att
underlitta f6r kommittén kan det dock vara bra att férska soka ett tidigare samarbete med
LinkSpings universitet, sa att det kan skapas bittre férutsittningar f6r genomférandet 4n vad
som fanns 2020.
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Det framkom dven att det var uppskattat att tilten gav samtliga grupper mojlighet att gi pa
sittning, 4ven om tilten ibland upplevdes som sma. Att ge s manga grupper som mdjligt
mojlighet att ha sittning samtidigt som tilten ska upplevas som en trygg och siker miljé som
inte blir for traing kommer bli en av de stora utmaningarna om en liknande 16sning anvinds
under Munchen Hoben 2021, da ytan att ha tilt pd dr begrinsad.

1 den utvirdering som genomférdes av LinTek dir faddrar fick utvirdera mottagningen
framkom att det vid flera tillfillen dykt upp berusade nollan till alkoholftia/nyktra evenemang.
2020 fick endast alkoholfria evenemang hallas pa Miinchen Hoben-omridet, men trots det d6k
det upp nollan som var mirkbart och i vissa fall till och med kraftigt berusade. Det fanns dven
beskrivet att nollan behovts kéras hem pa grund av kraftig berusning och att faddrar dykt upp
berusade. Féljande citat fanns i utvirderingen som ett exempel pa nir det brutits mot de
riktlinjer f6r alkohol som fanns:

"Under Hoben-sittningen (som ju var alkobolfri) var det Nollan som sprang ivig och tog shots i smyg”

Om det under mottagningen 2021 finns restriktioner kring alkoholevent likt de som fanns under
mottagningen 2020 borde méjligheten ses 6ver, att trots ett alkoholfritt event, ta in
ordningsvakter/entrévirdar som kan kontrollera fyllenivé vid inpassagen till omradet. Att ha ett
regelverk kring alkoholevent, men sedan inte se till att de event som ska vara alkoholfria endast
bestks av nyktra personer, gor att grundtanken i att ha nyktra event faller. Ansvaret for att gora
bedémningen om nir ndgon dr berusad borde inte ligga pa den enskilda faddern, vilket blev
fallet under mottagningen 2020 och siledes bor det arbetas med att skapa férutsittningar for
arrangbrerna (Minchen Hoben-kommittén) att sikerstilla att det event som anordnas f6ljer de

riktlinjer som finns.
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Fokusomraden
Fokusomriden fé6r Miinchen Hoben 2021 kommer vara:
“ { Formatted Table
Tradition 1,2,4,6 ) [Formatted: Font: Not Bold
‘ IT-utrustning 2,5 ) [Formatted: Font: Not Bold
‘ Hallbart engagemang 3,6 ) [Formatted: Font: Not Bold

Fokusomrddenas bakgrund och genomférande presenteras i Bilaga 4 — Fokusomriden
tillsammans med ansvarsférdelning och utvirderingsmojligheter.

Tidigare fokusomraden

Nedan presenteras fokusomriden for tidigare upplagor av Miinchen Hoben som fortfarande
kan anses vara aktuella att arbeta med. I Bilaga 5 — Tidigare fokusomriden presenteras tidigare

fokusomraden som ej lingre dr aktuella att arbeta med dd de kan anses avslutade, men som kan

vara bra att kinna till.

Ett vdlfungerande kassasystem

Det har sedan kortbetalning inférdes varit problem med kassorna som 6verbelastats vid

evenemanget. Det gjordes stora forbittringar mellan 2017 och 2018, men fokusomréadet
flyttades med till 2019 f6r ytterligare férbittring. Infér 2020 skulle arbetet med kassasystemet ha

fortsatt, men pa grund av pandemin Covid-19 sd anvindes inga kassor och arbetet har inte

utvirderats.

Tidigare har den person som varit ansvarig for nitverket dven haft andra ansvarsomriden som  <——{ Formatted: Normal, Left

tex. materialink6ép och ansvaret fér bestillning och kontakt med leverantéren av kassorna legat
pa Kassoren. Infor 2019 gjordes posten med natverksansvar om sd att den endast hade I'T-
ansvar och till 2021 har posten ytterligare férandrats och tagit Gver hela ansvaret for allt som r6r
kassor frin kontakt med leverantér till montering. Férhoppningen dr att det ska gbra att
information fran leverantdren i sin helhet hamnar hos en person med ritt kunskap utan att ga
genom en annan person i kommittén.
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a Arrangemanget ska vara ett foredéme for 2 [Formatted: Font: Not Bold
studentarrangemang i att f6lja relevanta regler och
riktlinjer.
b, Kassasystemet ska fungera sa att det inte paverkar 5 [Formatted: Font: Not Bold
forsiljningen mirkbart negativt.
< Alla studenter som ér delaktiga i LinTeks mottagning, 1 [Formatted: Font: Not Bold

bade nyantagna studenter och andra engagerade
studenter, ska fi mojlighet att delta i evenemanget. I
andra hand ska studenter delaktiga i de andra kirenas
mottagning pa LiU, biade nyantagna och engagerade, fa
moijlighet att delta.

Jou

Engagerade i projektet (kommitté och Tuskar) skage 3 [ Formatted: Font: Not Bold

ett snittbetyg pa upplevelsen av arbetet pa 4 av 5 eller
mer dir 1 4r mycket negativt och 5 dr mycket positivt.

Personer eller organisationer som ingitt nigon form av 4 [ Formatted: Font: Not Bold

)

samarbete med LinTek rérande Miinchen Hoben (t.ex.
fadderier) ska ge ett snitt betyg pa upplevelsen av
samarbetet pi 3 av 5 eller mer ddr 1 4r mycket negativt
och 5 dr mycket positivt.

[l

Efter sammanstillt detaljbudgetutfall ha positivt 5 { Formatted: Font: Not Bold

resultat.

o Dokumentation och lingsiktigt tinkande ska 6 [Formatted: Font: Not Bold

genomsyra arbetet med arrangemanget.

h Samtliga ska ha skrivit och limnat in testamente innan | 6
projektavslut.

i Miinchen Hoben ska jobba for en fortsatt forbittring 5,6
av hur IT-utrustning kan och ska anvindas for att ge
ett lyckat arrangemang,.

j Ha med LinTek pa marknadsféringsmaterial och 2
profilklider.

k Tillsitta samtliga poster i kommittén. 3
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Nedan presenteras de beroende som har kunnat identifierats samt deras paverkan pa projektet.

Terminstider for fakulteterna

Projektets genomférandedatum dr beroende av ndr mottagningsperioderna for det olika
fakulteterna ligger. Antalet deltagare och kan komma att paverkas beroende pa nir i
mottagningsperioden Minchen Hoben placeras.
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Budget

Projektet ar beroende av att ha en budget som speglar den verksamhet som ska bedrivas. Det dr
ocksi viktigt att det finns finansiella medel att rra sig med innan biljettférsiljningen har
genomforts.

Ej paverkansbara hindelser i samhallet
Ej paverkansbara hindelser i samhillet skulle kunna vara naturkatastrofer, pandemier eller
traumatiska hindelser som i stor utstrickning paverkar lagar, regler och férordningar.

Miinchen Hoben 2021 ir beroende spridningen av Covid-19 och de restriktioner som
regeringen satt upp till f6ljd av pandemin. Projektets planering och genomférande ér dven
beroende av LinTeks interna riktlinjer fr arbete under pandemin och universitets riktlinjer fér
mottagningsverksamheten.

Myndigheter
Link6pings kommun och Polismyndigheten utfirdar tillstinden som krivs for att kunna
genomfora evenemanget.

Utmaningar

De tvi stérsta utmaningarna f6r Minchen Hoben ér generellt:

e Forse samtliga pd omridet med mat och dryck

e Att skapa en bra arbetsmiljé for de som jobbar under Miinchen Hoben

Miinchen Hoben ir ett stort evenemang som har ca 5500 besokare. Det tillsammans med att
evenemanget dr 6ppet 17-01, vilket medfor att de flesta gister kommer dta och inta dryck pa
omradet gor att det 4r en stor utmaning att férse besokarna med mat och dryck. Det sitter stora
krav pd att skapa ett system som kan tillgodose 5500 personer med mat och dryck pa en relativt
kort tid.

De flesta som arbetar under evenemanget ir fadderister som redan innan evenemanget ir trétta
och slitna efter en ling och intensiv arbetsperiod. Att skapa en milj6 ddr de kdnner att det dr vart
att arbeta och att de inte kinner sig 6verflodiga blir drfor viktigt. Det giller saledes att skapa en
personalhantering som gor att samtliga arbetsresurser som finns tillgingliga anvinds sd effektivt
som moijligt.

2021

Infér Minchen Hoben 2021 4r den stérsta utmaningen att inte férlora konceptet ”’Miinchen
Hoben” och de traditioner som evenemanget bir med sig. Att skapa ett evenemang som oavsett
format bevarar traditioner och skapar den kinsla som normalt f6rknippas med Miinchen Hoben
har av den anledningen blivit ett fokusomrade for 2021,
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Genomforande och tidsramar

P grund av att Generalsposten tillsattes forst i slutet pa januari har tidsplanen f6r projektet
kraftigt komprimerats jaimfort med tidigare 4r. Nedan presenteras de 6vergripande momenten i
genomférandet av projektet. Planeringen har medvetet hillits Gversiktlig och respektive
kommittémedlem kommer sjilva fa ett stort ansvar att planera sitt eget arbete. Fér en mer
detaljerad redogorelse av viktiga leveranser och milstolpar hinvisas till Bilaga 6 — Tidsplan.

Rekrytering Kommitté

Rekrytering av kommitté kommer ske i februari 2021 med eventuell f6rlingning for vakantsatta
poster. Rekryteringen kommer ske genom digital marknadsforing pa sociala medier och
rekrytering kommer ske I6pande fran Sppnandet av ansékan. Ansvarig for rekryteringen ar
Generalen med stdd fran Vice Generalen och kommittén offentliggérs kontinuerligt under
rekryteringsprocessen.

Uppstart

Under slutet pa mars/borjan pa april kommer arbetet med projektet att startas upp. I detta
kommer kommittén att fa uppstartsuppgifter som ska genomféras for att underlitta uppstarten
av planeringsarbetet. Mycket tid kommer under denna etapp att liggas pé att lisa testamenten
och skapa en struktur for hur vidare arbete ska genomforas.

Planering
Under andra halvan av april kommer kommittén starta upp planerandet for sina respektive

ansvarsomraden.

Rekrytering Tiiskar

I samband med rekryteringen av Tiskar kommer en marknadsféringsperiod att hillas. Den
kommer frimst att rikta sig mot studenterna pa Campus Valla. Sjidlva marknadsforingen
kommer vara digital i form av inldgg pé sociala medier och fysisk i form av att lakan och
affischer sitts upp.

Teambuilding

For varje ging organisationen utkas beh6vs teambuilding. Detta gors genom, en kick-off for
kommittén, en Tusk-kick-off och en sommartraff for kommittén. Utdver dessa anordnas andra
typer av gruppstirkande aktiviteter utefter vad budgeten tilldter.

Genomfdrande

Genomfoérandet bestar huvudsakligen av sjilva evenemanget. Det utspelar sig dirfor under en
relativt kort petiod i jimforelse med projektets totala tidsomfattning. Detta dr dock den mest
intensiva perioden under projektet.

Efterarbete
Efterarbetet kommer besta av utvirderingar i flertalet former samt testamentesskrivande och
dokumentering av genomférandet pa olika sitt.
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Bilaga 1 — Forvantningar fran karstyrelsen

Uppdrag

Generalen har i uppdrag att varje dr anordna Miinchen Hoben. Evenemanget ska hallas under
mottagningen med syftet att frimja social interaktioner 6ver sektions- och campusgrinserna. Till
sin hjilp har Generalen en kommitté som denne ska rekrvtera och arbetsleda. Efter genomfért
evenemang ska projektet utvirderas och en éverlimning genomféras till ndsta drs General.

Miinchen Hoben 2021
Inf6r valet av Miinchen Hoben-General 2021 saknades det kandidater till bide ordinarie- och

extraval. Kérstyrelsen tog dirfér fram en uppdragsbeskrivning for att uppdra andra delar av
organisationen att arrangera Miinchen Hoben. Uppdraget tillf6ll sittande SOF-General som fick
agera Miinchen Hoben-General och sittande SAm som fick agera Vice Miinchen Hoben-

General med ekonomiansvar.

I och med den pigiende pandemin Covid-19 formulerades f6ljande mil fér uppdraget:

o Sikerstilla att ett event under namnet Minchen Hoben genomférs under mottagningen
2021.

e FEventet ska stédja fadderierna och sektionerna i att levererar en rolig och bra
mottagning fér nvantagna studenter.

e Hventeti friga ska arrangeras i den ambition och stotlek som ridande situation med
pandemin tilliter. Det innebdr att planera f6r flera olika scenarier, fér att enkelt stilla
om eventet till att passa den aktuella situationen.

Fullstindig uppdragsbeskrivning fér Miinchen Hoben 2021 finns att ldsa i
”Uppdragsbeskrivning fér Miinchen Hoben 2021” antagen av Kirstvrelsen pa styrelseméte 10
2021-02-22).

Utdrag ur styrdokument

Nedan listas utdrag ur de styrdokument som ar av relevans for projektet. Till varje utdrag finns

en kommentar som fértydligar eventuella vaga kopplingar och dven hur utdraget kommer
péverka verksamheten i Miinchen Hoben.

Reglemente

”2.3.2 évdgz poster 1 kirledningen
Miinchen Hoben-General
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Arrangera Miinchen Hoben under mottagningen.”

Mal- och visionsdokumentet
»2.3.5 Varje teknolog skall vilja, och ha mojlighet att, vara en del av
studentlivet
Tiden som teknolog priglas, forutom av utbildningen, av mycket runtombkring studierna. Att
studentlivet ar sd pass brett och levande att det attraberar teknologer med alla mijliga intressen
bidrar till teknologernas personliga utveckling samt den upplevelse som studietiden dr.

Strategi:
o LinTek skall arbeta for att det, for alla teknologer, finns ett varierat ntbud av
aktiviteter vid sidan om studierna.
o LinTek skall arbeta for att, genom mottagningen, ge de nya teknologerna en god
introduktion till livet som teknolog.”

Kommentar: Miinchen Hoben ska vara ett komplement till 6vrig mottagningsverksamhet och

erbjuda ndgot som alla nyantagna studenter kan ha glidje av.

”2.3.6 Varje teknolog ska kinna en samhorighet och tillit till LinTek

Fir att alla teknologer ska kénna en koppling till LinTek och vilja vinda sig till karen med
sina problemstillningar dr det viktigt att det byggs upp en tillit parterna emellan. Det dr darfor
viktigt att sakerstilla si LinTek ndr ut till alla studenters och att en insats gors for att
tillfredsstilla samtliga studenters bebov oavsett sektion eller campus.

Strategi:
o [inTek skall arbeta for att synas bland studenter och na nt med vad 1inTeks syfte
dr bland teknologer pa universitetet.
o LinTek skall arbeta for att bemita alla teknologers behov oavsett campus de
studerar pa.
o LinTek skall arbeta for att bemita alla teknologers behov oavsett vilken sektion de

studerar vid.”

Kommentar: Miinchen Hoben ir ett bra sett for LinTek att synas kontinuerligt under
mottagningen. Till evenemanget ska samtliga sektioner kopplade till LinTek bjudas in att delta.
Infér genomférandet 2021 har vissa svirigheter med att inkludera teknologer i Norrkdping

identifierats.

”2.3.7 Alla teknologer skall behandlas pa lika villkor

At bli korrekt behandlad och slippa diskriminering och mobbing dr en forutsattning for en
god studietid. LinTek, som en representant for alla teknologer bir kampa for att ingen skall
bebandlas felaktigt oavsett kon, sexuell liggning, etnicitet, social bakgrund, funktionshinder,

religion, dlder, campus, nationalitet eller utbildningsniv.

Strategi:
o LinTek skall arbeta for att ett lika villkors-perspektiv genomsyrar all verksanmbet
vid 1.iU som paverkar teknologerna.”

Postadress LinTek, Tekniska hégskolan, 581 83 Link6ping Besoksadress Tekniska hégskolan, Karallen, plan 3
Telefon 070-269 45 88 Org.nr 822001-0683 Bankgiro 515-1493
E-post lintek@lintek.liu.se Hemsida www lintek.liu.se



[ ] 2021-04-13
Linlek

Kommentar: Allt arbete med Miinchen Hoben ska genomsyras av ett lika villkors-perspektiv dér
malet ska vara att alla nyantagna studenter och andra involverade ska kinna sig trygga och sikra
pé evenemanget. Det ska arbetas for att forebygga sexuella trakasserier och skapas mojligheter
att for alla som vill att delta. Detta genom att t.ex. ha information pd engelska, erbjuda
alkoholfria alternativ och se till att utforma omradet p4 ett sitt som mojliggor f6r alla att kunna
vistas och r6ra sig pa omrédet.

”3.2.1 LinTek skall vara en slagkraftig organisation med starkt integritet
For att LinTek skall kunna bedriva sitt paverkansarbete med stirsta mijliga genomslag krivs
en stark rist och teknologernas stod. Att LinTek dr en oberoende organisation som star for
sina dsikter och vérderingar dr en forutsattning for att LinTeks skall hiras och tas pa allvar.

Strategi:

o Linlek skall arbeta for att vara den starkaste och mest professionella
studentorganisationen vid 1iU.

o LinTek skall arbeta for att kontinuerligt starka sitt varumdrke samt att den bild av
LinTek som omviirlden har dverensstinmer med den organisation som LinTek ar
och vill vara.

o LinTek skall aktivt och strategiskt arbeta for att ingd nya, samt starka sina
nuvarande, samarbeten med andra organisationer.”

Kommentar: Infér Miinchen Hoben kommer det vara viktigt att samtliga i organisationen
upptrider professionellt och seridst vid kontakt med externa parter for att stirka bilden av
LinTek som en seriés och professionell organisation.

”3.2.2 LinTek ska ha en eftektiv och tydlig intern organisation
For att en organisation av LinTeks storlek ska fungera och kunna arbeta for teknologernas
béista krdvs en intern struktur som majliggor bide lingsiktigt arbete och flexibilitet.

Strategi:
o LinTeks organisation skall kontinuerligt utvecklas.

o LinTeks arbete skall priiglas av god kontinuitet och dok. tation

)

Kommentar: Stort fokus kommer liggas p4 att skriva testamenten som ir strukturerade och vil
genomarbetade samt att noggrant dokumentera och utvirdera alla delar av projektet.

”3.2.3 LinTek skall vara en attraktiv organisation for teknologer att
engagera sig 1

Hela LinTeks verksambet grundas pa att teknologer vill engagera sig i organisationen.
LinTek miste arbeta aktivt for att sakerstilla att LinTek dven i framtiden attraberar
teknologer villiga att driva organisationen framar.

Strategi:
o LinTek skall arbeta for att det skall vara roligt och givande att engagera sig i
LinTek, oavsett niva av engagemang och tidigare erfarenbeter.
o LinTek skall frimja en gemenskap bland LinTek-aktiva.
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o Linlek skall arbeta med att kommunicera sin verksambet, samt fordelarna med
engagemang, till teknologerna.
o LinTek ska arbeta for en ballbar arbetssituation for sina engagerade och

arvoderade.”

Kommentar: Det kommer under projektets gang att liggas stort fokus pa att skapa olika
plattformar for att erbjuda samtliga medlemmar i organisationen méjlighet att skapa nya
kontakter och sociala relationer. Det kommer dven arbetas mycket for att dokumentera det
arbetet som gors for att sidnka kraven pa tidigare erfarenheter f6r kommande personer som vill
engagera sig i framtida Miinchen Hoben. Stort fokus kommer 4ven att ligga pa att kontinuerligt
f6lja upp och utvirdera olika posters arbetsbelastning for att skapa en héllbar arbetssituation for
de engagerade. Mer om arbetet med att skapa en hallbar arbetssituation kan hittas under

”Fokusomriden”.

”3.2.4 LinTek ska alltid sétta teknologerna i centrum
All LinTeks verksambet bygger pa att forbattra studietiden for teknologerna. Darfor maste
teknologerna och dess vilmdende alltid vara i centrum for verksambeten.

Strategi:
o LinTek skall utga frin teknologernas inskan och vilja i all sin verksambet.
o LinTek skall alltid satta teknologerna i centrum vid allt arbete.”

Kommentar: Minchen Hoben ska vara ett evenemang som samtliga teknologer kan finna glidje i

att besoka.

”3.2.5 LinTek skall vara den sjilvklara representanten for teknologerna
For att plla sitt syfte som studentkdr och teknologernas rist krivs att LinTeks asikter, kultur
och beteende val reflekterar teknologernas; pa ett sadant satt att de ¢f kan tvivia pa LinTek

S0 Sin representant.

Strategi:
o LinTek skall erbjuda mdnga kontaktpunkter mellan teknolog och kdr.
o [inTek och dess arbete skall kontinnerligt synas for gemene teknolog genom dennes
studietid.
o LinTeks engagerade och arvoderade skall agera dppet och vilkomnande mot

teknologerna.”

Kommentar: Miinchen Hoben ir ett bra tillfille att skapa ett forsta intryck av LinTek som en
organisation med bred verksamhet och komplettera den traditionella marknadsféringen som
sker under mottagningen. Det kommer vara viktigt for samtliga i organisationen att beméta
bestkare och externa aktérer med Sppenhet och glidje. For att hitta en gemensam grund i

organisationen kommer en intern beteendekodex att tas fram.

”3.2.6 LinTek skall ha en stabil ekonomi
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1 princip all LinTeks verksambet kostar pengar pa ndgot sitt och for att garantera
organisationens framtid mdiste LinTek vara forberedd ekonomiskt om omvirlden skulle

Sforindras.
Strategi:

o LinTek skall bygga en organisation som pa bista sitt anvander de ekonomiska
bidrag som finns en kdr att tillga men utan att vara beroende utav dessa.

o LinTek skall med sin verksambet ansamla visst kapital for att vid bebov kunna
gira stirre satsningar som gagnar studentlivet.”

Kommentar: Miinchen Hoben ska striva efter att vara sjilvbirande.

Budget [ Formatted: Not Highlight

Budgeten beslutas av Karfullméktige och Karstyrelsen och sitter ramarna for projektets
genomférande.

2021

Loch med det osikra liget pd grund av pandemin Covid-19 kommer en alternativ budget att
ligeas for att skapa forutsittningarna for att kunna goéra ett modifierat evenemang. Det kommer
alltsd under planeringen av projektet finnas tvd budgetar, en officiell som 4r klubbad av
Kirfullmiktige och en intern alternativ budget.

Direktiv fér arrangemang
”2.2. Synliggora LinTek

Samtliga arrangemang skall jobba for att synliggira IinTek och ge formaner till 1inTeks

wedlemmar. S amitliga som arbetar pa av LinTek anordnade arrangemang ska veta att [Formatted: Font: Not Bold

LinTek ar huvndarrangor, vad LinTeks syfte ar samt ha dvergripande kunskap om LinTeks

organisation.”

Kommentar: Det ska i allt det grafiska material som produceras samt pa profilklider finnas en [Formatted: Font: Not Italic

LinTek-logga. Rabatterade biljettpriser kommer erbjudas till medlemmar. En introduktion till

LinTeks arbete kommer att hillas vid uppstarten av arbetet och under arbetet kommer
uppdateringar om LinTeks arbete att géras.

”3.2 Miinchen Hoben
Miinchen Hoben dr ett evenemang under mottagningen med oktoberfest-tema.

3.2.1 Syfte
Syftet med Miinchen Hoben dr att framja sociala interaktioner iver sektions- och

campusgranserna under mottagningen.

3.2.2 Ml
o Alla studenter ska kdnna att de redan i birjan av sin studietid trffar studenter fran
andra sektioner och fakulteter.
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3.2.3 Organisation

Tl sin bjalp i arrangerandet av Miinchen Hoben ska projetledaren bha en kommitté. Inom

konmittén ska det finnas en ekonomiskt ansvarig samt en person som i den handelse att
projeketledaren inte kan fullgira sina uppgifter trider in i dennes stalle.”

Kommentar: Denna del av ”Direktiv for arrangemang’” dr det som i huvudsak styr arbetet med
evenemanget. I det hir styrdokumentet specificeras att evenemanget ska ha ett oktoberfest-
tema. Vid genomférande av Miinchen Hoben 2021 kommer det troligtvis vara svart att frimja
interaktioner mellan studenter fran olika campus och sektioner pa grund av den ridande
pandemin och de rekommendationer som finns kring att begrinsa sociala kontakter,

Mottagningspolicyn 2020

)

’1.1 Syfte och malsittning med mottagningsverksamheten
Studentkdrerna bar som mdlsittning for arrangerande ay mottagningen att:

o Aktiviteterna ska till uppligget priglas av variation och tillganglighet. De ska

dessutom i mijligaste man rikta sig till alla nyantagna studenter.

o Alla aktirer ska ba ett sunt forhallningssatt till alkohol under mottagningen.

o Frimja samarbetet och integrationen mellan studenter pa olika utbildningar och

fakulteter.”

Kommentar: Nyantagna studenter ska ha foretrider till biljetter infér evenemanget. Det skall
finnas ett bra utbud av alkoholftia alternativ. Miinchen Hoben ska vara en naturlig motesplats
for studenter frin olika campus och sektioner. Vid genomférande av Miinchen Hoben 2021
kommer det troligtvis vara svirt att frimja interaktioner mellan studenter fran olika campus och
sektioner pé grund av den ridande pandemin och de rekommendationer som finns kring att
begrinsa sociala kontakter.

s

1.3 Mottagningsperiodens omfattning

Aktir under mottagningsperioden ska folja mottagningspolicyn gentemot alla nyantagna
Studenter under egen pagdende mottagningsverksambet samt alla mottagningsarrangemang fram
1l att mottagningsperioden har avsiutats.”

Kommentar: Minchen Hoben sker under tekniska fakultetens mottagningsperiod. Under
evenemanget behéver organisationen dérfor forhilla sig till det som star i mottagningspolicyn,

’

'2.2.1 Arrangdrer av mottagningsverksambhet dtar sig att:

o Inte under mottagningen genomfora verksambet som uppfattas som krankande,

trakasserande eller diskriminerande for varken faddrar eller nyantagna studenter.

o Ansvara for att externa aktirer agerar i enlighet med mottagningspolicyn.”

Kommentar: Mianchen Hoben och det som sker pa evenemangsomradet ska vara inbjudande och
kinnas tryggt och sikert f6r samtliga som viljer att delta. Det ska inte férekomma nagon
underhallning eller liknande som kan uppfattas som krinkande, trakasserande eller
diskriminerande.

3.2 Alkohol och andra droger
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. aktirer ska arbeta for att motverka att den nyantagna studenten utvecklar skadliga vanor

vad galler alkoholkonsumtion.”

Kommentar: Det ska under evenemanget finnas ett bra utbud av alkoholftia alternativ och det ska
under evenemanget inte férekomma négon uppmuntran till alkoholkonsumtion genom t.ex.

marknadsféring av alkoholhaltiga drycker, [Formatted: Font: Not Italic

"3.2.1 Under mottagningsverksambhet giller foljande:

FEir arrangirer av mottagningsverksamber

kring utskankning samt svensk lag.”

Kommentar: Miinchen Hoben ska ha ett alkoholtillstind vid eventuell servering av alkoholhaltig
dryck och dirmed f6lja de lagar som giller vid servering.

"For faddrar
o Aktirer far ¢ fortara alkobol starkare an 5.2 volymprocent med undantag for de
enbeter som arrangiren fitt sarskilt tillstand for fran studentkdren.

o Ingen alkoholhets eller annan uppmuntran till alkoholkonsumtion far forekonma.

Vid minsta oklarhet kontakta ansvarig pa studentkdren.”

Kommentar: All alkoholhaltig dryck som serveras pa evenemanget ska vara svagare dn 5,2
volymprocent f6r att underlitta for engagerade i mottagningen att f6lja mottagningspolicyn.

"For nykterfaddrar

o Vid varje enskilt arrangemang, dir alfohol forekommer, ska det finnas minst en

nykterfadder pa en grupp om 20 nyantagna studenter, dock minst tva nykterfaddrar

per arrangemang.”

Kommentar: Minst 5% av de tillgingliga biljetterna kommer att reserveras till nykterfaddrar som
kommer ga gratis pi evenemanget.

)

"Vid servering
o Vatten ska alltid erbjudas kostnadsfritt i samband med alkobolservering.

o Det ska alltid vara enkelt att vilja alkobolfria drycker och dessa ska presenteras pa
ett synligt och positivt stt.

o Minst en av de alkoholfria dryckerna ska vara billigare an de alkobolbaltioa, vatten

raknas inte i detta avseende.

utskdnkning av alkohol.”

Kommentar: Inge dryck som serveras pa evenemanget kommer vara starkare dn 5,2 volymprocent.
Det kommer finnas flera alkoholfria alternativ att tillga och vatten kommer finnas i samtliga
barer.
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"4. Aktiviteter
For aktiviteter gller foljande:

o Ingen social aktivitet far inkrakta pd schemalagda studier. Hénsyn till de nyantagna

studenternas schema ska tas vid planering av aktiviteter.

o Aktiviteter som utspelar sig pa en kvdll mot vardag fir ¢f balla pa till senare dn
01.00.

o Aktiviteterna under mottagningen bor anordnas sd att de i stirsta mijliga man

tilltalar alla nyantagna studenter.”

Kommentar: Evenemanget kommer ha en starttid pa tidigast kl. 17.00 och en sluttid pa senast k.
01.00 och ska vara av den typ att det tilltalar en majoritet av de nyantagna studenterna.

4.3 Fester
Hupudsyflet med fester och andra kvdllsaktiviteter dr att ge de nyantagna studenterna

Vtterligare mijligheter att lara kanna varandra, men de syflar dven till att utforska det

)

wdangfacetterade studentliet.

Kommentar: Miinchen Hoben ska komplettera den 6vriga mottagningsverksamheten och frimja
sociala interaktioner. Vid genomf6rande av Miinchen Hoben 2021 kommer det troligtvis vara
svirt att frimja interaktioner mellan studenter frin olika campus och sektioner pa grund av den
ridande pandemin och de rekommendationer som finns kring att begrinsa sociala kontakter.

Direktiv fér ekonomiska rutiner
”2.3 Forindring mot detaljbudget
V'id forindringar eller prognostiserat utfall, pa en post inom det egna kostnadsstillet, som
dverstiger 50% av postens summa, eller en totalsumma pa 10 000 kr skall vKO konsulteras.

Om vKO agor att det ar signifikant nog, eller rorelsen inom kostnadsstallet dverskrider 75
000 kr skall kdrstyrelsen konsulteras.”

Kommentar: vKO behover ha god insyn i projektets ekonomi for att kunna agera stéd och
bollplank till den som dr ekonomiskt ansvarig.

3.3 Attestritt

Karordforande, vice karordforande och kdrstyrelseordforande har generell attestratt for bela
organisationen medans kdarledningen har attestratt for sitt, mot sin verksambet
korresponderade, kostnadsstille.”

3.6 Attestberittigade personer
1.13 Miinchen Hoben: MH, SA”

Kommentar. Det innebir att det forutom Karordforande, Vice Kérordforande och
Karstyrelseordférande d4r SAm och den som ir invald som Munchen Hoben-General som har
attestritt for projektet. D4 det inte finns en invald Miinchen Hoben-General f6r 2021 kommer
SAm vara ekonomiskt ansvarig f6r Miinchen Hoben 2021.
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Direktiv fér formaner
"2.3 Profilklider
Erballer man profilkléder skall dessa anvindas i syfte att synliggira karen. Dessa klider ska
vara permanent markta med antingen 1inTeks logotyp, maskot eller synboler. Plaggen dr av
den anledningen skattefria formaner. LinTek tillbandahdller inte ndgon annan typ av plagg.”

Kommentar: De profilklider som képs in skall ha en tryckt LinTek-logg eller annan symbol som
visar pa kopplingen till LinTek.

Direktiv for grafisk profil
"4.1.4 Bradgul
Brandgul dr den firg LinTek anvinder for att symbolisera projektet Miinchen Hoben.

CMYK: 0-36-77-0 CMYK: 3-7-86-0
RGB: #E6AF52 RGB: #F6E045
PMS: 1365 C PMS: 107C”

Kommentar: Dessa farger bor finnas med i allt det grafiska material som skapas under projektet.

Verksamhetsplan
”LinTeks arbete p4 de olika campusen

Ml och vision:

o LinTek skall frimja utvecklingen av nya, och existerande, kontaktytor mellan
teknologer pa olika utbildningar.”

Kommentar: NV erksamhetsplanspunkten dr egentligen kopplad till att styrelsen ska underséka hur
LinTek ska arbeta med de olika campusen baserat pa behov. Diremot kan malet ovan kopplas
till Miinchen Hobens verksamhet. Minchen Hoben kommer att arbeta for att alla nivder av
organisationen ska besté av en blandning av teknologer frin dtminstone Campus Valla och
Campus Norrképing. Vid genomférande av Minchen Hoben 2021 kommer det troligtvis vara
svirt att frimja interaktioner mellan studenter fran olika campus och utbildningar pd grund av
den ridande pandemin och de rekommendationer som finns kring att begrinsa sociala

kontakter.
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Miinchen Hoben ir en del av virdeordet ”Gemenskap”. Virdeordet bygger pa att alla studenter
vid framst tekniska fakulteten ska ha en rolig, sidker och hidndelserik studietid vid Link6pings
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universitet. Genom att sjilva driva festverksamhet kan LinTek dels vara en f6rbild f6r 6vriga

festarrangérer, dels visa studenterna bredden i LinTeks arbete och med f6rhoppningsvis fa en
positiv bild av LinTek.

rrrrrrrrrrrr [ Formatted Table

Munchen Hoben ska vara ett “LinTek skall arbeta for att, genom [Formatted: Font: Not Bold

arrangemang som alla studenter som 4r  mottagningen, ge de nya teknologerna en
en del av mottagningen ska ha méjlighet  god introduktion till livet som teknolog.”
att ga pa.
“Varje teknolog skall vilja, och ha méjlighet
att, vara en del av studentlivet.”

“Alla teknologer ska behandlas med lika
villkor”

2 Stirka varumirkena LinTek och ”LinTek skall vara en slagkraftig [Formatted: Font: Not Bold

Miinchen Hoben hos studenter. organisation med starkt integritet.”

”LinTek skall vara en attraktiv organisation
for teknologer att engagera sig i.””

“LinTek skall arbeta for att kontinuerligt
starka sitt varumarke samt att den bild av
LinTek som omvirlden har
Sverensstimmer med den organisation som
LinTek dr och vill vara.”

“Varje teknolog skall vilja, och ha mojlighet
att, vara en del av studentlivet.”

3 Miinchen Hoben ska vara attraktivt att ~ “LinTek skall vara en attraktiv organisation [Formatted: Font: Not Bold

engagera sig i. for teknologer att engagera sig i.””

” LinTek skall arbeta for att det skall vara
roligt och givande att engagera sig i LinTek,
oavsett nivd av engagemang och tidigare
erfarenheter.”

“LinTek ska arbeta f6r en hallbar
arbetssituation for sina engagerade och
arvoderade.”

“Varje teknolog skall vilja, och ha mojlighet
att, vara en del av studentlivet.”

4 Minchen Hoben ska vara en attraktiv “LinTek skall arbeta for att vara den [Formatted: Font: Not Bold

A
organisation att samarbeta med. starkaste och mest professionella
studentorganisationen vid LiU.”
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“LinTek skall arbeta for att kontinuerligt
stirka sitt varumirke samt att den bild av
LinTek som omvirlden har
Sverensstimmer med den organisation som
LinTek dr och vill vara.”

5 Minchen Hoben ska vara ett ”LinTek skall ha en stabil ekonomi.” [ Formatted: Font: Not Bold
evenemang som bir sig sjilvt
ekonomiskt.

6, Miinchen Hoben ska vara ett “LinTeks organisation skall kontinuerligt [ Formatted: Font: Not Bold
arrangemang som kontinuerligt utvecklas.”
utvecklas.

“LinTeks arbete skall praglas av god
kontinuitet och dokumentation.”
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Avvikelserfran-tidplanen  Formatted: Not Highlight

Oberoende av avvikelsens stotlek och piverkan pa projektet i helhet kommer diskussionen om
hur det ska hanteras f6rst och frimst tas internt i Minchen Hoben-kommittén enligt interna
riktlinjer. Vid behov kommer Generalen sedan att ta en diskussion med Presidiet i LinTeks
kirledning for att fa deras syn pa problemet och dirigenom fa férslag pa ytterligare sitt att 16sa
problemet.

Om nigot skulle avvika frin planen i den omfattningen att Generalen g6r bedomningen att det

inte gar att gbra nagot at det utan hjilp fran styrelsen skall det, sa snart problemet uppdagats, tas
upp med styrelsen.

Om resultatet f6r en budgetpost beriknas avvika med mer dn 50% eller 10 000 kronor, ska det

anmalas till vVIKO. Det giller dven om Vice Generalen misstinker att si kan bli fallet, trots att det
inte hint. Om ndgon annan i kommittén uppticker eller misstinker en ekonomisk avvikelse ska

denne fora information vidare till Vice Generalen.

Om fadderier eller andra samarbetspartners inte fullf6ljer sina delar av avtal kommer de dtgirder

som avtalet anger vidtas.

Pa grund av den radande situationen med Covid-19 har en handlingsplan skrivits som behandlar <~ [ Formatted: Normal, Left

frigan om att stilla in eller kraftigt férindra evenemanget. Handlingsplanen finns att ldsa i Bilaga

7 — Handlingsplan med anledning av pandemin Covid-19, [Formatted: Highlight
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Leverans och avslut

For att projektet ska vara avslutat skall f6ljande saker ha genomforts:
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Evenemanget genomfort 31 augusti
Omridet rivet, stadat och aterstillt 31 augusti

Forraden dterstillda och samtliga inventatier 30 september
pa plats

Utvirdering med nyantagna studenter 30 september
genomférd och sammanstillda

Genomfors fordelaktigt tillsammans med MA.

Utvirdering med faddrar genomf6rd och 30 september
sammanstalld

Genomfors fordelaktigt tillsammans med NA.

Utvirdering med fadderier genomférd och 30 september
sammanstilld

Genomfors fordelaktigt tillsammans med MA.

Utvirdering med kommitté och Tiskar 30 september
genomférd och sammanstilld

Kompletta testamenten fran samtliga i 15 oktober
kommittén

Detaljbudgetutfall klart f6r utvirdering av 31 oktober
vKO och styrelse

For Generalen dr det utéver ovanstiende punkter en del i efterarbetet att se till att
nistkommande kommitté har en stafettpinne som ar litt att ta upp. Det ska géras genom att:

e  Se till att arbetet med Miinchen Hoben 2021 har dokumenterats p ett tillfredsstillande
och organiserat sitt.

e TForbereda en 6verlimning till nista General.

Utéver de ovan nimnda punkterna skulle en utvirdering tillsammans med externa parter som < { Formatted: Space After: 12 pt

till exempel Akademiska hus, Linképings universitet och Kérservices vaktgrupp vara att foredra
for att uppritt hélla en god relation med parterna och for att fd en vidare bild av Miinchen
Hobens utvecklingspotential och potentiella utvecklingsomraden.
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Bilaga 2 — Aterkommande information om projektet

Beskrivning av projektet

. " g o < Formatted: Heading 2, Justified

Inledning

Beskrivning av projektet

Miinchen Hoben idr en endagsfest med oktobetfest-tema som anordnas under
mottagningsperioden for studenter pa tekniska fakulteten varje ar. Festivalen anordnas frimst
for nytagna studenter och faddrar. Evenemanget brukar lockar ca 5500 besokare.

Miinchen Hoben planeras, arrangeras och utvirderas av Generalen och kommittén. Den
huvudsakliga arbetsstyrkan under uppbyggnaden, arrangerande och rivningen av Miinchen
Hoben bestdr av fadderier/misterier och faddrar som arbetar i utbyte mot biljetter ill

evenemanget for sektionens nyantagna.

Miinchen Hoben dr ”’Link&pings egna oktoberfest fast i augusti” och dr en kvill dir de
nyantagna studenterna pa universitet fir chansen att uppleva det bista av vad universitet kan
erbjuda i studiesocial vig. Syftet med evenemanget dr att frimja sociala interaktioner 6ver
sektions- och campusgrinserna under mottagningen.

Férsta Miinchen Hoben anordnades 1993 av ett par fadderier som ville anordna en storre fest
dir nyantagna studenter frin flera olika sektioner kunde motas. Forsta Miinchen Hoben
arrangerades i Baljan, men evenemanget vixte och flyttade ut till den si kallade
”Hobenparkeringen” belidgen vid A-husets norra dnde. Festen arrangerades pd denna plats fram
till och med 2017 da det flyttades pd grund av platsbrist. Frin och med 2018 har festen hillits pa
griset mellan A- och B-huset.
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Avgransning

Avgrinsningen fér Miinchen Hoben 2021 kommer goras med avseende p:

e Intressenter
e  Omriden

e Ekonomi

e Organisation
e Tid
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Intressenter
For att avgransa Miinchen Hoben delas de olika intressenterna in i primira, sekundira och

Svriga.
PRIMARA INTRESSENTER

Primira intressenter dr nyantagna studenter vid tekniska fakulteten pa Link6pings Universitet,
mottagningsarrangdrer under LinTek samt LinTek som organisation och deras medlemmar.

SEKUNDARA INTRESSENTER

Till sekundira intressenter riknas Gvriga nyantagna studenter, 6vriga aktérer som bedriver
mottagningsverksamhet samt Akademiska hus och Linképings Universitet.

OVRIGA INTRESSENTER

Ovriga intressenter innefattar de besékare som inte r nyantagna studenter, foretag som pa
négot sitt samarbetar med Miinchen Hoben samt anstillda vid Link6pings universitet.

Omréden

Omridet f6r genomforandet av projektet kommer begtinsas till evenemangsomréadet pa
Campus Valla. Evenemangsomradet kommer att ha en maxgrins pa antalet besékare som sitts
utefter vad som tillts enligt de lagar, férordningar, regler, rekommendationer eller riktlinjer som
giller vid genomférandet.

Ekonomi

Miinchen Hoben 21 begrinsas av den rambudget som iér satt av LinTeks Kérfullmaktige och
den styrbudget som dr satt av LinTeks Karstyrelse. Dessa sitter grinserna for evenemanget rent
ekonomiskt.

Organisation

Organisationens stotlek begrinsas av ekonomiska och organisatoriska skil. Organisationen
kommer bestd av Generalen, 11 kommittémedlemmar och ett antal Tlskar. Dessa kommer vara
studenter och deras tillgingliga arbetstid f6r Minchen Hoben kommer dirfor vara begrinsad.
Generalen har dven andra uppgifter inom LinTek som till viss del begrinsar dennes tillgingliga
arbetstid.

Under sjilva genomférandet ar tillgingen pd atbetskraft en begrinsande faktor. Evenemanget
kan inte bli mer omfattande dn att tillginglig personal (faddrar och fadderister) ricker for
genomférandet.

Tid

Projektets lingd bestims frimst av rekryteringen av Generalen samt datum f6r genomforandet
av evenemanget. Dirtill kommer datum fér rekrytering av kommitté och Tiiskar, vilka till viss
del 4r beroende av LinTeks 6vriga rekryteringsperioder.
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Vidare paverkas projektet av yttre faktorer si som tentamenspetioder, sommarledighet samt
andra fester och evenemang pa universitet.

Samtliga av dessa faktorer paverkar projektets faser och kan leda till sniva deadlines.

Organisation

Minchen Hoben leds av Generalen som ir ansvarig mot karstyrelsen. For att planera och
genomféra Miinchen Hoben tillsitter Generalen en kommitté. Infér genomférandet av
Miinchen Hoben 2021 har ansvarsférdelningen mellan kommittéposterna setts Gver och gjorts
om.

Struktur

Organisationen f6r Munchen Hoben 2021 bestar av General, Vice General med ekonomiskt
ansvar, kommitté (10 personer) och Tiskar. En 6versikt av organisationen fér Miinchen Hoben
aterfinns nedan.

[Formatted: Highlight

Karstyrelsen

Vice General
General med ekonomiskt
ansvar

Kommitté

Jobbare

KARSTYRELSE

Kirstyrelsen ir ytterst ansvariga for den verksamhet som LinTek bedriver och ska siledes ges
insyn i arbetet som sker i projektet. De ska sitta 6vergripande riktlinjer f6r projektet och
bestimma en styrbudget fér projektet.

GENERAL

Generalen har ansvar for att ha en 6versikt 6ver projektets framfart och ska se till att
organisationsovergripande deadlines hills. Generalen ir talesperson och ytterst ansvarig for
projektet. Denne ska bygga en projektorganisation och sitta upp tydliga mal for projektet som
helhet. Generalen dr dven ansvarig for arbetsledningen av kommittén.
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VICE GENERAL

For genomforandet av Miinchen Hoben 2021 har karstyrelsen utsett sittande SAm till Vice
General med ekonomiskt ansvar. Denne har attestritt pa kostnadsstillet som r6r projektet och
kommer siledes st som ansvarig infor karstyrelsen i samtliga ekonomiska fragor.

KOMMITTEN

Kommittémedlemmarna dr ansvariga for arbetet inom sitt omrdde. De ska planera och
genomfora arbetet inom ramen for sina ansvarsomraden. Kommittémedlemmarna far ta beslut
som inte strider mot projektplanen, budgeten eller LinTeks styrdokument. Kommittén ar
ansvarig for att arbetsleda Tiskarna. En fullstindig redogérelse av ansvarsfordelningen inom
kommittén dterfinns i Bilaga 8 — Ansvarsférdelning

TUSKAR

Tuskarna kommer frimst arbeta under genomférandet av Minchen Hoben. Arbetsuppgifterna
kommer vatiera beroende pd vem i kommittén som ér deras nidrmsta ansvariga. Oberoende av
arbetsuppgifter kommer Tiiskarna vara ansvariga for att de tilldelade arbetsuppgifterna utférs.

JOBBARE

Jobbare hjilper till att bygga upp omridet, genomféra evenemanget och riva omréidet. Dessa
arbetsleds av kommittén och Tuskarna. Jobbarnas ansvar dr minimalt.

Tillgangliga resurser och forutsattningar
For att genomfora ett projekt som Miinchen Hoben finns flertalet forutsittningar som behéver
vara uppfyllda. Projektet kriver dven vissa resurser.

Forutsattningar
For att Miinchen Hoben ska kunna genomf6ras finns ett antal férutsittningar som kan delas in
tre olika kategorier: interna, externa och ej paverkansbara.

INTERNA FORUTSATTNINGAR

For att projektet ska ha mdojlighet att né sin fulla potential behévs en tydlig och strukturerad
kommunikation bade internt och mot externa parter.

For att fa ett lyckat genomférande av projektet kommer det krivas att Generalen skapar en
arbetsmiljé som inte negativt paverkar individens psykiska hilsa. Ett lyckat genomférande
kommer ddrfor férutsitta att samtliga i organisationen végar bidra och bidrar till en Sppen och
tydlig intern kommunikation, s att saker inte faller mellan stolarna eller krockar. Det kommer
aven krivas att det finns tydliga férvintningar pd organisationen som helhet och pi varje individ
samt att den planering som gérs dr héllbar och svarar mot gemensamma férvintningar.

EXTERNA FORUTSATTNINGAR
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Fér att kunna genomféra projektet och uppna de uppsatta projektmalen forutsitts det att det
finns en grupp studenter som vill engagera sig i projektet och en grupp studenter som vill
besoka evenemanget.

EJ PAVERKANSBARA FORUTSATTNINGAR

Projektet forutsitter dven att alla engagerade avsitter tid, dock i olika utstrickning och att
LinTek bidrar med ekonomisk sikerhet och i 6vrigt mar bra ekonomiskt.

Resurser
For att kunna genomféra Miinchen Hoben krivs resurser, bade materiella och personella. Dessa
resurser kan hittas internt i organisationen eller komma frin externa parter.

INTERNA RESURSER

Medlemmar i organisationen Kunskap, idéer, tid och engagemang.

Material frin tidigare Miinchen Hoben En grund att std pa i projektet. Minskar
uppstartsstrickan och arbetsbelastningen.

LinTeks ekonomiska forutsittningar Nodvindigt for att ha kapital att réra sig med
innan biljetter har salts.

LinTeks materiella resurser, t.ex. Mboijliggér minskade kostnader.
projektlandskapet, bil, inventarier

EXTERNA RESURSER

Leverantorer Material av olika slag 4r nédvindigt for att
kunna genomféra evenemanget.

Linképings Universitet Ytor och lokaler.

Akademiska hus Ytor och tillstind.
a [Formatted: Highlight
Samarbete

1 universitetsvirlden finns manga personer och organisationer som kan bidra med virdefull
kunskap till projektet.

INTERNA SAMARBETEN
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Styrning och uppféljning.
Réd och bollplank.

Rid, bollplank och erfarenhetsutbyte.

LinTeks projektledare

Erfarenhetsutbyte och bollplank gillande
projektledning.

SOF-kommittén, LARM-kommittén

Erfarenhetsutbyte f6r kommittén gillande
t.ex. projektplanering.

EXTERNA SAMARBETEN

Link6pings universitet, Karservice och
Akademiska hus

Lokaler, ytor och personal.

Fadderier

Arbetskraft i utbyte mot biljetter.

Studentforeningar vid LiU

Arbetsutbyten och utrustning av olika slag.

Leverantorer

Material av olika slag.
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Bilaga 3 — Workshops som genomfors

Hir beskrivs de tre delar som utférs som workshops tillsammans med kommittén,

Studentnytta

Miinchen Hoben ir en del av virdeordet gemenskap. Virdeordet gemenskap syftar till att
LinTek ska arbeta med att ge alla teknologer en bra upplevelse av sin studietid. Hur bra
upplevelsen av studietiden 4r paverkas av ménga faktorer, dir utbudet av aktiviteter utanfor
studierna som skapar fina minnen ir en del.

Miinchen Hoben som projekt bidrar till forbéttrad upplevelse av studietiden i olika hog
utstrickning beroende pé nivé av engagemang i projektet. Nedan resoneras det om hur
Minchen Hoben kan bidra till en férbittrad upplevelse av studietiden for tre olika grupper av
teknologer: de som ir engagerade i projektet, de som besoker evenemanget eller ndgot av de och
slutligen den gemene teknologen.

Engagerade i Miinchen Hoben

Mycket av Munchen Hobens studentnytta ges till de studenter som iér direkt engagerade i
projektet. Som engagerad far man erfarenheter och mdjligheter att utvecklas inom flera olika
omriden som t.ex. ledarskap och projektplanering. Man ges dven mojligheter att knyta nya
kontakter bade internt i LinTek, men dven med externa parter.

En stor del av studentnyttan for de engagerade i Miinchen Hoben dr méjligheten att lira kinna
studenter frin andra sektioner, andra fakulteter och andra campus och fi roliga minnen vid
sidan av studierna. Inom Miinchen Hoben finns en stark gemenskap och de vinskapsband som
knyts under projektet féljer manga livet ut. Ett engagemang i Minchen Hoben ger dven
mojlighet till att knyta kontakter med tidigare engagerade da det finns en stark tradition av att
som tidigare engagerad dterkomma till evenemanget och gemenskapen mellan argingarna ér
stark.

For individen ges det 4ven mojlighet att inom kontrollerade ramar testa nya saker och sitta sin
egen férmiga pa prov. Att fd vara med fran planering till genomférande av ett event likt
Miinchen Hoben och veta att man sjilv har bidragit till den mottagning som Link6pings
universitet dr kinde for och skapat nidgot som gett glidje och gemenskap till alla som tagit del av
evenemanget ir ocksd en del av studentnytta.

Besokare

Som besckande student erbjuds ett stort och inkluderande event. Det ér ett evenemang som inte
ar lik ndgon annan fest vid Link&pings Universitet. Evenemanget visar upp den gemenskap som
generellt finns i studentlivet under en period dé stort fokus annars liggs pa det sektionsbundna
studentlivet. Det ger framférallt de nyantagna studenterna en chans att hitta nya bekantskaper
och skapa sig ett kontaktnit som stricker sig utanfér den egna sektionen.

Studenter som representeras av LinTek
Som gemene teknolog ir studentnyttan i projektet ganska lag om teknologen inte ér intresserad
av denna typ av evenemang. I och med att Minchen Hoben frimst ér till f6r de nyantagna
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studenterna ges éldre studenter dven endast begrinsad méjlighet att ta del av evenemanget.oeh

SWOoT
SWOoT
Styrkor: Svagheter:
e Uppskattat evenemang e Beroende av ideellt engagemang
e En god ekonomisk grund att std pa e Minga traditioner och forvintningar
(genom LinTeks goda CkOl’lOl’ni) e Qerfaren organisation
e Endelav LinTek e Tydligt fokus
o Det forsta stora evenemanget ° Nytt konccpt pi grund av pigiiende
e Minga traditioner och ett kint pandemi
koncept
e En forbestimd och tydligt definierad
malgrupp
Maijligheter: Hot:
e Stort festsug i samhallet e Vider
e Skapa moétesplatser och gemenskap e Andra fester och evenemang
e Engagerade fir manga erfarenheter e Tidigare aktiva och deras
e Underlitta mottagningen forvintningar
e Nytt koncept pa grund av pandemin e Covid-19
e Tappande av varumairket
e Nitverksproblem
e Lagar, regler och riktlinjer
e Alkoholovana bland besokare

Riskanalys
Minchen Hoben har en Sikerhetsansvarig som kommer vara ansvarig for att genomféra en
riskanalys med kommittén. Under riskanalysen kommer féljande att ske:

e Identifikation av risker baserat pa ridande omstindigheter och planeringsstatus.

e Virdering av identifierade risker.

Efter genomford riskanalys kommer en atgirdsplan att skrivas dir forbyggande atgirder
beskrivs och krishanteringsplaner upprittas. Under genomf6randet av Miinchen Hoben
kommer alla hindelser att dokumenteras for att i efterarbetet kunna utvirderas. Utvirderingen
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med tillhérande analyser kommer sedan 6verlimnas till kommande Miinchen Hoben-General
med kommitté.
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Bilaga 4 — Fokusomraden

Tradition

Bakgrund

Pi grund av den pagiende pandemin och att studentminnet generellt 4r kort finns en stor riks
att mycket av det som traditionellt férknippas med Miinchen Hoben riskerar att férsvinna nir
evenemanget inte kan hallas pd tvé ar. Det behdver dirfor arbetas med att skapa ”Miinchen
Hoben”-kinslan trots det rddande liget.

Genomférande

For att skapa ”Miinchen Hoben”-kinslan kommer kommitté forsoka behalla de detaljer som gar
att behalla utifrin de restriktioner som giller vid genomférande. Exempel pé traditioner som
kan behallas ir att servera dryck i sejdlar och ska en oktoberfestkinsla under evenemanget
genom val av mat.

Ansvarsférdelning

General Ansvarig for alla strategiska beslut som r6r
projektet.

Mat Ansvarig for allt som r6r mat under
evenemanget.

Ol Ansvarig for allt som 161 dryck under

evenemanget och bestillning av sejdlar.

Omride — Utformning Ansvar f6r dekor pad omradet och att skapa
ett omrdde som bidrar till ritt kinsla.

. [Formatted: Highlight ]
Projektmal kopplade till fokusomradet {Formatted: Font: (Default) DIN, 12 pt, Bold, Font color: Text }
1

e Arrangemanget ska vara ett féredéme f6r studentarrangemang i att folja relevanta regler
och riktlinjer.

e Dokumentation och langsiktigt tinkande ska genomsyra arbetet med arrangemanget.

Utvarderin {Formatted: Font: (Default) DIN, 12 pt, Bold, Font color: Text }
o . o . . . . 1

Foér att utvirdera hur arbetet med att behalla traditioner har gitt kommer krivas att nista

General har tillsatts och bérjat rekrytera sin kommitté. Om tilltridande kommitté kan beskriva

vad Minchen Hoben idr och har forstatt kinslan som evenemanget ska skapa har detta arbete
Iyckats.
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IT-utrustning

Bakgrund

Det har sedan 6vergingen till kortbetalning funnits ett stor problem med att kassor och annan
IT-utrustning under LinTeks stora evenemang. En stor del av problemen har kunna lokaliseras
till att den IT-utrustning som finns inte klarar de krav som stills pa den. Att se Gver
utrustningen och képa in ny var ett fokusomrade f6r Miinchen Hoben 2020, men som p4d grund
av pandemin Covid-19 inte slutférdes.

Den undermaliga IT-utrustningen har paverkat evenemanget till den grad att intdkter har
forlorats pa grund av minskad f6rsiljning.

Genomférande
Den slitna utrustningen kommer att ses 6ver och bytas ut. I médn av tid kommer det dven skrivas
en handlingsplan f6r hur IT-utrustningen bor hanteras for att den ska hélla s linge som méjligt.

Ansvarsfordelning

Vice General med ekonomiskt ansvar Ansvarig for alla beslut som 161 ekonomiska
fragor
El & Nitverk Ansvarig fOr att evenemanget har ett

nitverkssystem som klarar kraven och
ink6p/inhyrning av nédvindig utrustning.

[Formatted: Highlight

Projektmal kopplade till fokusomradet

e Kassasystemet ska fungera sd att det inte paverkar forsiljningen mirkbart negativt.
e  Efter sammanstillt detaljbudgetutfall ha positivt resultat.
e Dokumentation och langsiktigt tinkande ska genomsyra arbetet med arrangemanget.

e  Miinchen Hoben ska jobba f6r en fortsatt forbattring av hur IT-utrustning kan och ska

anvindas for att ge ett lyckat arrangemang,

o - e
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Efter projektets genomférande ska den IT-utrustning ha setts 6ver och gammal utrustning bytts
ut. Det ska under evenemanget inte ha férekommit nagra stérningar av forsiljningen som kan

kopplas till undermalig IT-utrustning.

Hallbart engagemang

Bakgrund

Vid det senaste genomférandet av Minchen Hoben framkom det att engagemanget f6r
kommittén under raidande omstindigheter inte hade upplevts som hallbart. Arbetsbelastningen
upplevdes som hég och den stora osikerheten kring genomforandet paverkade kommitténs
mentala hilsa negativt.

Genomfdrande

For att skapa bittre forutsittningar for ett hallbart evenemang kommer féljande géras:

e Beslut om hur evenemanget ska genomf6ras ska tas si tidigt det dr mdojligt.

e Inga kraftiga forindringar i uppldgget ska goras efter att beslut om genomfdrande ér
tagit, forutsatt att restriktioner inte stramas at.

e Generalen ska hélla kommittén uppdaterade kring hur arbetet med riktlinjer fér
mottagningen gar.

e Alla kommittémedlemmar kommer veckovis att skicka in Rapporter och Meddelanden
(RoM) dir arbete som gjorts, gbrs och ska paborjas samt maende kommer anges.

e Samtliga i kommittén kommer att kallas pa personliga samtal for att f méjlighet att
Iyfta eventuella problem med sin arbetssituation och sin post.

e Samtliga i kommittén kommer erbjudas méjlighet till Walk and Talk med Generalen
mellan de personliga samtalen for att ges méjlighet att lyfta eventuella problem med sin
arbetssituation.

®  Varje vecka kommer Generalen och Vice Generalen att hilla méte for att stimma av
ldget i kommittén och diskutera eventuella problem, arbetsledning och det generella
maéendet i kommittén.

Ansvarsférdelning

General Ge forutsittningar for samtliga att kunna
skicka in RoM. Lisa samtliga RoM. Félja upp
mdendet. Halla personliga samtal med
kommittén. Halla Walk and Talk med
kommittén.
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Kommittén Skicka in veckovisa RoM.
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Projektmal kopplade till fokusomradet

e Engagerade i projektet (kommitté och Tiskar) ska ge ett snittbetyg pa upplevelsen av
arbetet pd 4 av 5 eller mer dir 1 4r mycket negativt och 5 dr mycket positivt.
e Tillsitta samtliga poster i kommittén.
Utvérdering
Arbetsbelastningen och méaendet kommer kontinuerligt att utvirderas och analyseras utifrin
RoM och tidrapporten som skickas in varje vecka. Detta f6r att kunna omférdela
arbetsuppgifter och vid behov avlasta om nigon post skulle md simre under en viss period.

Efter genomférandet kommer projektet och projektplaneringen att utvirderas. Under
arbetsging kommer anonyma enkiter att goras dir kommittén fir mojlighet att ranka sin
stressnivi, sin arbetsbelastning och sitt vilmaende.
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Bilaga 5 — Tidigare fokusomraden

Riv av omradet

Under tidigare ar har stérsta delen av rivet av omrédet skett pd natten efter att festen stingt. Det
har inneburit vildigt linga arbetspass for bide jobbare och kommittén. De flesta som arbetar
under festen har veckorna innan ofta arbetat mycket, vilket gér att manga dr trétta och slitna
redan fran start.

For att undvika att en situation som blri onédigt krdvande fér samtliga inblandade valde
kommittén f6r Miinchen Hoben 2017 att férlinga rivningsprocessen fran tva till tre dagar. Det
gav dock inte 6nskad effekt dd arbetarna fortsatt var for trétta och slitna. Rivningsprocessen
vart mindre effektiv och dyrare.

Under Miinchen Hoben 2018 och 2019 fortsatte arbetet med att férbittra rivningsprocessen.
Det identifierades som ett problem att for fa personer har varit insatta i vad som ska goras
under rivet och dessa personer har siledes blivit en flaskhals. Under uppbyggnaden av Miinchen
Hoben 2019 lades stort fokus pd att férbereda rivet under uppbyggnaden. Det avsattes en viss
tid per dag under byggveckorna dir hela eller stora delar av kommittén diskuterade och
informerade om hur saker skulle packas ner. Det ska dven ha skett vissa forindringar kring
avtalen med fadderierna for att effektivisera midngden personal under rivet och géra
personalskaran mer hanterbar.

Att arbeta med att forbittra rivet dr nigot som bor fortsittas med. Infér Minchen Hoben har
detta fokusomride dock prioriterats bort med hinsyn till att evenemanget troligen inte kommer
se ut som det gjort tidigare, vilket med storsta sannolikhet kommer paverka rivets
genomforandet bade vad giller tids- och personalomfattning.

Livsmedelshantering och mat p3d omradet
Under Miinchen Hoben 2018 kom alkoholmyndigheten och livsmedelsverket pa besék och
inspekterade verksamheten. Alkoholmyndigheten hade inga storre klagomal, men

livsmedelsverket sag flera brister som tillsammans med att matserveringen inte var
dimensionerad for att klara att leverera den ming mat som behévdes gjorde att evenemanget var
nira pa att stingas ner.

For att 16sa dimensioneringen av matserveringen undersoktes det infér Miinchen Hoben 2019
att tas in mat frin tredjeparter i form av foodtrucks. Det verkar ha 16st en stor del av problemet
tillsammans med att produktionen av mat i den egna serveringen kraftigt effektiviserades.

Infér Minchen Hoben 2019 skrevs det dven ihop rutiner £6r hur livsmedel bér hanteras.
Rutinerna finns kvar och kan anvindas pa framtida Miinchen Hoben och detta fokusomrade

kan siledes anses avslutet.

Koer
Koer dr ett oundvikligt problem nir det kommer till evenemang av den storlek som Miinchen
Hoben ir. Langa koer ir att foredra vid alkoholservering dd de kan minska risken for
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Sverkonsumtion samtidigt som for linga kéer skapar irritation och sinker helhetsupplevelsen av
ett evenemang.

Under Miinchen Hoben lades stort fokus pd att korta kéerna genom att 1sa till exempel
problem med nitverk. Nir nitverket var dimensionerat for att hantera den datamingd som
behévdes for att kassorna skulle fungera gick kderna mycket fortare, ibland till och med lite f6r
fort. Att hitta en bra balans och skapa kéer som ir lagom linga har séledes flyttas frin att bero
pé en teknisk begrinsning till att vara en friga f6r den personal som arbetar i baren.
Overserveringen 1ses enklast genom att be personalen arbeta nigot lingsammare och
fokusomradet kan saledes anses avslutat.

Omradesutformning
Miinchen Hobens omréde har haft lite olika uppligg genom dren. Under Miinchen Hoben 2017

upplevdes omridet av médnga som for trangt, trots att det under evenemanget fanns platser som
stod tomma under nistan hela evenemanget. Problemet lag i att det fanns plats att vara pi men
att flédet pa omradet var alldeles for déligt. Flodet behovdes ses Gver for att undvika att samtliga
besokare fastnar pa samma stille.

Till Miinchen Hoben 2018 flyttades omradet till Bld havet och grisytan mellan A- och B-huset.
Det nya omrédet ér betydligt mer 6ppet och 16ste problemen med flédet som funnits.
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Bilaga 6 — Tidsplan

Rekrytering av kommitté 2021-02-11 | Nar alla
poster fyllts
Projektplan 2021-03-01 | 2021-03-31
Kommittéméte 1 2021-03-08 | --
Kick-off Kommitté 2021-03-12 | --
Uppstartsuppgifter 2021-03-13  2021-04-04
Individuella uppstartsméten med kommittén 2021-04-05 | 2021-04-10
Méten med Generaler 2021-04-01 ' 2021-05-15
Bokningsmote - 2021-04-30
Bokning av ytor - 2021-04-30
Riskanalys genomférd - 2021-04-30
Rekrytering av Tiiskar 2021-05-01  2021-05-31
Planering av omride - 2021-05-31
Undetlag for tillstindsansékningar - 2021-05-31
Testamenten — Inlimning 1 - 2021-06-30
Avtal med leverantérer = 2021-06-30
Sommartriff 2021-06-01 | 2021-07-31
Planering Uppbyggnad och Riv - 2021-07-15
Schemaliggning - 2021-07-15
El- & Nitverksplanering - 2021-07-15

Minchen Hoben 2021 (uppbyggnad, genomférande, rivning) 2021-08-16 = 2021-08-29

Utvirderingar 2021-08-30 | 2021-09-30
Testamenten — Inlimning 2 - 2021-10-15
Fakturering och ekonomiskt efterarbete - 2021-10-31
Overlimning till General 2022 2021-11-15 | 2021-12-31
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Bilaga 7 — Handlingsplan med anledning av pandemin Covid-
19

Med anledning av den pagiende pandemin Covid-19 har en handlingsplan f6r hur beslut om

evenemangets genomforande ska tas och eventuella alternativa planer ska tas fram gjorts. Nedan
kommer datum f6r beslut gillande genomférandet presenteras, forsiktighetsdtgirder som redan
nu har vidtagits att beskrivas och alternativa planer att kort presenteras och beskrivas. Slutligen
finns en sammanstillning av vilka parter och vilka beslut som kommer paverka genomférandet.

Datum for beslut

31/3: Preliminirt beslut om genomférande.

Utifrdn aktuellt lige kommer Generalen tillsammans med Vice Generalen ta
beslut om vilket scenatio f6r genomférande som kidnns mest troligt utifrin
ridande omstidndigheter. Beslutet kommer sedan att presenteras f6r kommittén

innan starten pa lasperiod 2.
31/5: Ett slutgiltigt beslut om genomférande.

Baserat pé de restriktioner som ligger kvar kommer det den 31/5 tas ett slutgiltig
beslut om hur evenemanget ska genomféras vad giller till exempel grupp
storlekar och alkoholservering.

Vidtagna forsiktighetsatgarder
Med hinsyn till pandemin har f6ljande f6rsiktighetsatgirder vidtagits redan nu under uppstarten
av projektet:

e T all kontakt med leverantorer ska det tydligt uttryckas att avtal ej kommer att borjar
gilla forens efter 31/5.

e De avtal som behéver skrivas innan 31/5 kommer att férhandlas fram sa att de
innehéller en klausul som ger oss ritt att riva avtal fram till den 30/5.

Alternativa planer

Baserat pa hur pandemin har utvecklats och vilka restriktioner som finns kommer evenemanget
att modifieras. Nedan kommer en beskrivning av det mest troliga scenariot utifran ridande
situation att presenteras.

Sittningar i mindre grupper

Infér genomférandet av Miinchen Hoben 2021 har ett forslag pa att hélla sittningar f6r mindre
grupper tagits fram. Sittningskonceptet r enkelt att anpassa efter de lagar, regler och riktlinjer
som kan tinkas finnas vid genomférandet med hinsyn till alkoholférsiljning, gruppstorlekar och
avstand.
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Sittningarna ska kunna képas som firdiga koncept med tema, meny och underhéllning for att
underlitta f6r fadderierna och minska arbetsbelastningen samt f6r att bibehalla sd mycket

”Miinchen Hoben-kinsla” som méjligt.

Nigra problem som har identifierats och som behdver 16sas for att detta koncept ska vara

genomforbart presenteras nedan:

e Personal for servering

e Utformning och dimensionering av mat- och dryckesservering for att den ska kunna ske
smittsikert

e Omridets utformning och inslipp pa omrédet vid alkoholférsiljning

e Skapa goda mdjligheter att tvitta hinder genom att bygga omriden dir handtvitt med

varmvatten dr mojligt.

Extern paverkan

De externa parter som kommer ha stort inflytande 6ver genomférandet dr framférallt Polisen
och Link6pings kommun dé det dr de som utfirdar alla de tillstind som krivs f6r evenemanget.
Vilka tillstind som kan utfirdas styrs till storsta del av lagar som reglerar offentliga evenemang. 1
skrivande stund innebir den lagen en begrinsning i hur stora grupper som fir samlas och hur

verksamhet med folksamlingar fir bedrivas.

Genomfdrandet kommer dven att paverkas av de riktlinjer som Link6pings universitet tar fram

f6r mottagningen hosten 2021.
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Bilaga 8 — Ansvarsfordelning

Biljett Biljettavtal

Biljettutdelning
Nykterfadderbiljetter

Uthyrning av bankset

Uthyrning av tilt

Bokningsavtal

Delta vid bokningsméte
Informationsméten med fadderier

El & Nitverk Nitverk
Kassor
Hemsida

El

General Delta vid bokningsméte
Delta under FU2

Planera sommertraff

Informationsmoten med fadderier

Ljud & Ljus Boka musikakter
e Boka teknik (ljud, ljus, etc)

o Boka scen

e Loger, rider

Belysning pa omradet

Artistmat
Personalsnacks

Mat pa evenemanget
Utrustning till kok
Personalmat

Snacks

Omride — Uppbyggnad Atervinning

Material till omride
Planering av bygg och riv
Hyra av fordon

Personalbod

Omride — Utformning Vattendragning
Omridets utformning
Dekor

Bokning av ytor

Belysning pa omréadet
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Tackfest
Tuskrekrytering
Tuskkickoff
Schemaliggning
Personalliggare

Personal

e Personalutvirdering
e Informationsmoten med fadderier

Sikerhet Sjukvirdare
Vakter
Riskanalys
Radioapparater
Brandsikerhet

Tillstindsansokningar

Verksamhetsbesktivning

Beredskapsplan

Tryck & PR Fotografer & Fototillstind
Tryck

Profilklider

Mirken

PR

Sociala medier

e Bokning av lakanplatser/bubblor

Vice General med ekonomiskt ansvar e  Offerter

e Fakturahantering

e Budgetliggning och

budgetuppféljning

Ol Personallisk
Sejdlar
Jobbkaffe
Dryck pa evenemanget
Barutrustning

Bryggeriresa

< [ Formatted: Left, Space After: 10 pt
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Kommunikationsplan Miinchen
Hoben 2021

BILAGA PROJEKTPLAN MUNCHEN HOBEN 2021

Parter

e General — Projektledare

e Vice General — Ekonomiskt ansvarig
o  Kommitté — 10 kommittémedlemmar
e Tuskar

e Jobbare

Informationsspridning mellan LinTek och Miinchen Hoben

Intern informationsspridning sker bade muntligt i form av méten och i text i form av Rapporter
och Meddelanden (RoM) och veckobrev. Muntlig kommunikation dr framfér allt till £6¢
horisontell informationsspridning och diskussioner, medan den skriftliga anvinds vid vertikal
informationsspridning och kontinuerliga uppdateringar snarare 4n information gillande speciella
hiandelser.

Vertikal informationsspridning handlar om informationsspridning mellan olika nivéer i
organisationen; alltsa mellan General och kommitté samt mellan kommitté och Tuskar.

Horisontell informationsspridning dr information som gar inom kommittén.

Moten

Huvudsyftet med alla mé&ten ér att diskutera hindelser och drenden, men dven att sprida
information. Nedan éterfinns en kort sammanstillning av de motestyper som kommer att hallas
under projektets ging.

Karledningstraffar

Varannan onsdag hills méten for att alla i LinTeks karledning. Information som tas upp hir
som berér kommittén ska mailas ut av Generalen snarast méjligt. Om ndgon i kommittén har ett
dmne de anser behéver tas upp av LinTeks kirledning pa ett sadant méte ska det meddelas

Generalen senast fredagen innan ett mote.

Kommittémoten

Dessa moten halls varje mandag under perioden mars-juni och vid behov under perioden juli-
augusti. Kommittémétena dr obligatoriska och vid frinvaro av kommittémedlem ska detta
meddelas Generalen i god tid. P4 dessa méten kommer information om viktiga hindelser att
distribueras och arbetet som gjorts under veckan kommer att tas upp.
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Veckoschema odver staende moten
Dag Mote

Mandag Kommittéméten (kvill)
Tisdag

Onsdag Karledningstriffar (kvall)
Torsdag

Fredag

Loérdag

Sondag

Information i text

Textbaserad information ror sig frimst i vertikalt led. Syftet med den informationen ér att
sikerstilla att ingen kommittémedlem arbetar f6r mycket och att alla som behéver ha
information om en viss hindelse eller situation har det.

Veckobrev

Veckobrev sammanstills av Generalen varje vecka och skickas ut till hela organisationen pa
miéndagar efter kommittémétet. Syftet med veckobreven ir att alla ska fa kontinuerlig
information om vad som hinder i projektet, information om viktiga datum och kommande
deadlines. Veckobreven ska vara omfattande och informativa sa att alla i kommittén kan fa en
inblick i vad som hinder i projektet och upplever en hdg transparens.

Rapporter och meddelanden (RoM)

RoM skickas in av samtliga kommittémedlemmar via ett webbformulir pa veckobasis och syftar
till att ge Generalen och Vice Generalen insyn i kommitténs arbete och enskilda personers
arbetsbelastning.

Senast varje sondag kl. 23.59 ska alla kommittémedlemmar ha skickat in sin RoM.
Kommittémedlemmarnas RoM kan endast ses av General och Vice Generalen. Generalen
kommer lisa RoM:en och dterkoppla till ber6rda kommittémedlemmar om problem eller fragor

lyfts.

Kommunikation inom Miinchen Hoben

Nedanstiende avsnitt rér kommunikationsvigarna internt inom Minchen Hoben. For extern
kommunikation se "Kommunikation med LinTek” och “Information till jobbare”.
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Mejl
Mejl dr den primdra metoden f6r kommunikation som kriver méjligheten att dterkomma till
informationen eventuell konversationen vid ett senare tillfille..

Taggarna [FYI] (For Your Information) och [FYA] (For Your Action) kan anvindas av samtliga
kommittémedlemmar och indikerar att mejlet innehaller viktig information eller ndgot som
ber6rd part ska genomféra. Alla FYI- och FYA-mejl ska besvaras eller hanteras inom 48 timmar
fram till juni. Under perioden juli-augusti férkortas tidsspannet da fler moment blir tidskritiska.

Slack

Slack ska primirt anvindas f6r kommunikation som skulle kunnat tas ansikte mot ansikte, dvs.
sddant som kan raderas, inte kriver speciellt mycket arbete frin nigon part eller da det dr viktigt
med snabba svar.

I tabellen presentera de olika kanalerna som finns samt deras syfte.
Kanal Syfte |

generalen_informerar ~ En kanal dir endast Generalen skriver ut snabb
information till kommittén.

flum En mer avslappnad kanal f6r kommittén:
”Nagon som vill spela minigolf?”
jobb En kanal f6r jobbrelaterade fragor inom

kommittén: ”Vem dr ansvarig for élserveringen
pa evenemanget?”

Aven kanaler f6r mer oseriésa former av kommunikation (citat och memes) finns.

Telefon

Hur telefonsamtal hanteras inom gruppen avgdrs av medlemmarna sjilva. Generalen kan
kontaktas via telefon under kontorstider (9-16) pa 072-251 45 90.

Ekonomi- och avtalsfragor

Vid frigor om ekonomi ska alltid Vice Generalen kontaktas. Vid frigor om avtal ska alltid
Generalen kontaktas.

Intern kommunikation under evenemanget

Under evenemanget kommer kom-radios, telefonsamtal och Slack anvindas for intern
kommunikation.

Kommunikation med LinTeks karledning

All kommunikation med parter i LinTeks kirledning ska gi genom Generalen, om ingen annan
6verenskommelse har gjorts i specifika fragor mellan General, medlem i kommittén och berérd
part i Karledningen.
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Information till jobbare

Nedan redogérs f6r de sitt Miinchen Hoben-kommittén kommunicerar med sina jobbare som

gor genomfdrandet av evenemanget méjligt.

Infor Miinchen Hoben

Infér Minchen Hoben kommer kommunikation med jobbare i férsta hand ske via mejl.

Jobbare bor stilla fragor till Personalansvarig. Om nagon annan fér fragor ska dessa
vidarebefordras till Personal, allt {61 att skapa en konsekvent kommunikationsvig och lita

ansvarig person ha ansvaret.

For samtliga i kommittén giller att inte svara pa fragor fran jobbare utan att dubbelkolla med
Personal, 4ven om man kinner jobbaren privat. Kommittén ska vara enig i den information som
gar ut till jobbare, vilket gér det viktigt att &ven berérda delar av kommittén delges den
information som jobbare far.

Under Miinchen Hoben
Under Miinchen Hoben ska det vara uppenbart f6r varje jobbare var denne ska vara och vem
som dr ansvarig. Det ska dven tydlig framga hur jobbaren ska kommunicera med ansvarig

person.
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Rutin for tidrapportering
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Formalia

1.1 Sammanfattning

Dessa rutiner beskriver hur och varfor personer inom kirledningen och kirstyrelsen ska tidrapportera.

1.2 Syfte

Syftet med dessa rutiner 4r att enhetliggéra det vis som tidrapportering sker pa inom LinTeks kirledning och
kérstyrelse. Med tidrapportering skriven pd samma sitt dver flera dr bildas virdefullt underlag till diskussion
for kirstyrelsen i fallet att en post eller ett uppdrag behover ut- eller omvirderas. Utéver detta fungerar tidrap-
porteringen som en hjilp, bide for presidiet vad giller arbetsledning och f6r individen vad giller f6rstielse for
arbetsbelastning.

1.3 Omfattning

Dessa rutiner giller fr karledningen, karstyrelsen och administratoren.

1.4 Historik

Utkast firdigstillt den 13 maj 2019 av Elin Mattsson och Sebastian Carlshamre. Faststillt enligt beslut pa kér-
styrelsemote [nr. 11, 18/19].

Revidering inklusive namnbyte till "Rutin f6r tidrapportering” firdigstillt den 2 mars 2021 av Lucas Sevelin.
Faststillt enligt beslut pa kirstyrelseméte [nr 13, 20/21].

Fullstindig redigeringshistorik finns pd GitLab.
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2 Upplagg av tidrapporteringen
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For varje dag som arbete utfors ska det finnas méjlighet att fylla i information gillande de saker som finns spe-
cificerade som kolumner i 2.1 respektive 2.2. Det ska finnas en berikning for antal nedlagda timmar i snitt per

vecka under innevarande minad.

Under kolumnen Ovmg nedlagd tid skrivs saidant in som finns specificerat under 3.1.

2.1 Upplagg for heltidare

Borjar Slutar Rast Arbetstid Ovrig ned- | Vad gjorde | Sjuk Semester Kommentar,
lagd tid jag idag?
2.2 Upplagg for deltidare och karstyrelse
Vad gjorde jag idag? Tidsitgang Ovrig nedlagd tid Kommentar
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3 Innehallitidrapporteringen

All tid, exklusive restid, knuten till uppdraget under dygnet tidrapporteras. Det dr dock skillnad pa innehill av
nedlagd tid, vilket lett till en sirskiljning av olika typers nedlagd tid: Arbetstid/ Tidsdtgang och 6vrig nedlagd
tid. Vad som skrivs under 6vrig nedlagd tid specificeras i 3.1.

Pauser kortare 4n en kvart noteras inte, sivida den totala tiden av pauserna inte Gverstiger 30 minuter inom
loppet av 8 timmar eller paverkar arbetet avsevirt.

3.1 Ovrig nedlagd tid

Hir nedan listas sirskilda foreteelser gillande tidrapportering.

Restid

Om du arbetar, t.ex. ldser mailen, tidrapportera som Arbetstid/ Tidsdtgdang. Om du inte arbetar, t.ex. sover, skriv
in starttid men med rast under restiden med undantag for resor till Norrkoping. Vid norrképingstorsdagar dr
Norrkoping dagens arbetsplats, vilket betyder att man inte noterar det alls.

Exempel: Jag dker till Norrkdping pa en torsdag for att arbeta i studentfiket och sover pi bussen. Jag bérjar
d4 min tidrapportering nir jag r i studentfiket.

Representation, t.ex. LARM-banketten, examenshogtiden och Nollediscona

Detta tidrapporteras under Ovrzg nedlagd tid eftersom det ofta ir frivilligt att delta och for att det inte ér
effektivt arbete. Tal 4r oftast sd pass korta att det inte riknas in under effektivt arbete. Forberedelser infor re-
presentation, t.ex. skriva ett tal tidrapporteras som Arbetstid/ Tidsdtgdng.

Exempel: Jag ir pd examenshdgtiden i S timmar och haller tal. Dessa S timmar tidrapporteras under Ovrig
nedlagd tid. Som forberedelse har jag skrivit talet och 6vat pd det i totalt 3 timmar, dessa 3 timmar tidrappor-
teras under Arbetstid/ Tidsdtging.

Teambuilding med grupp man ir ansvarig for
Tidrapporteras som Arbetstid/ Tidsdtging térutom di alkohol 4r en betydande del i situationen di det tidrap-
porteras under Ovrz’g nedlagd tid.

Exempel: Gruppen jag ir ansvarig for aker under en heldag ut till en stuga och har pass under dagen for att
lira kinna varandra. P4 kvillen hélls gemensam fest. Jag tidrapporterar dagens pass som Arbetstid/ Tidsdtging

medan kvillen gir under Ovrz’g nedlagd tid.

Teambuilding och trivselkvillar (kirledning och kirstyrelse internt)
Forberedelser och planering tidrapporteras som Arbetstid/ Tidsdtgang nir man dr ansvarig. Nir sjilva teambuil-
dingen ir iging tidrapporteras det under Ourzg nedlagd tid for alla nirvarande, inklusive ansvariga personer.

Exempel: Jag planerar en trivselkvill, all planering infor kvillen tidrapporteras under Arbetstid/ Tidsdtgdng och
alla frberedelser, t.ex. handling av mat tidrapporteras under Arbetstid/ Tidsdtging. Nir trivselkvillen sedan
drar iging tidrapporteras det under Ovrz;g nedlagd tid.

(")vernattning, t.ex. Reftecresor, internat och teambuildinghelg
Vid resa till annan ort skall enbart schemalagda arbetspass for av resan indamalsenlig aktivitet rapporteras un-
der Arbetstid/Tidsdtgdng. Ovrig tid, inklusive maltider, noteras under Om’g nedlagd tid.

Exempel: Jag dker ivig till Reftecoverlimningen och har 6verlimningspass i 8 timmar, exklusive maltider. Jag
sitter sedan och svarar pd mail i 3 timmar. Detta tidrapporteras som (8 + 3) = 11 timmar under Arbetstid/ Tidsdtging
och all annan tid jag spenderade under resan tidrapporteras under Ovrig nedlagd tid.
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4 Tillganglighet av tidrapporteringen

Tidrapporteringen finns endast tillginglig f6r presidiet vad giller kirledningen och presidiet och kirstyrelse-
ordférande vad giller kirstyrelsen. Om behov finns att utreda tillgingliggdrs nddvindiga delar av tidrapporte-
ringen f6r resterande del av kirstyrelsen.
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Rutin for LinTeks dokumenthantering

Att anvanda Git for versionshantering
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1 Formalia

1.1 Sammanfattning

Detta dokument 4r imnat for att underlitta och skapa en enhetlig struktur f6r LinTeks styrdokument. Doku-
ment dr gjort skrivet pa ett sitt sd att det kan foljas uppifrin och ner. Om du aldrig anvint BIEXfSrut rekom-
menderas du titta i A forst. For att konvertera ett existerande styrdokument frin Word till ISTEX, se B.2.1.

1.2 Syfte

Syftet med denna rutin ir att skapa en tydlig och littanvind guide for att uppdatera, skapa och radera LinTeks
dokument. Genom att ha tydliga rutiner f6rsikras det att det 4r tydligt bade hur och varf6r LinTeks dokument
ska anvinda git. Utdver detta finns det ocksa en enkel BTEXguide, som ir det spriket alla styrdokument méste
skrivas i fr att vara kompatibla med nuvarande integrering med Git.

1.3 Omfattning

Dessa rutiner giller f6r alla som redigerar nagot av LinTeks styrdokument.

1.4 Lasanvisning

Lis alltid vad som star i kommandotolken och f6rsck gora som det stir dir forst. Detta dokument ska endast
agera som en guide, om kommandotolken siger att du ska géra ndgot annat 4r det alltid kommandotolkens
instruktion som giller. Manga fel kan 16sas genom att ldsa kommandotolken.

Dokumentet 4r uppbyggt s att om du aldrig nigonsin anvint git forut borjar du pi borjar du med att lisa
2 och jobbar dig nedit. Det finns tre bilagor till dokumentet ocksé, en for att Konvertera word till ETEX, en for
Attt skriva ISTEX och slutligen en for Felsokning. Kika i dessa vid behov. Det dr ocksa skrivet pa ett sidtt sd att du
aldrig behéver lisa mer 4n en under-under rubrik per underrubrik. Exempelvis i 3 kommer du bara behdva géra
antingen 3.1.1 eller 3.1.2 (vilken du ska gora beror pi om du vill skapa ett nytt projeke eller fortsitta pa ett exi-
sterande, mer info under Redigera dokument pa GitLab). Detta giller dock inte i Att skriva ISTEX, dir behéver
rubrikerna inte goras i ndgon speciell ordning utan anvinds endast for att strukturera och dka lisbarheten.

1.5 Historik

Utkast firdigstillt den 6 april 2021 av Lucas Sevelin. Faststillt enligt beslut pd kirstyrelsemdéte [nr 13, 20/21].

Fullstindig redigeringshistorik finns pd GitLab.

1.6 Ordlista

Hir kommer en liten ordlista med ord, program och andra konstiga kombinationer av bokstiver som anvinds
i instruktionen.

Git - Git 4r ett program for att hantera versioner av dokument som ir skriva i ren text. Detta gor att git of-
ta anvinds inom programmeringsvirlden och eftersom det bara kan hantera ren text fungerar det inte med
t.ex. Word-dokument.

Git bash - I detta fall fyller git bash samma syfte som kommandotolken, fast med lite mer firg. Git bash ir lite
smidigare att 6ppna si det rekommenderas att du anvinder det istillet. P4 alla stillen efter kapitel 2.2.1 (du
har antaligen inte installerat git innan detta steg indé) ddr det stir kommandotolken kan du anvinda git bash
istillet, och vice versa.

GitLab - En plattform for att lagra filer. Plattformen funkar precis som pCloud eller Google Drive, men det
ir tinkt att man ska ladda upp sina filer med Git istillet f6r att ladda upp de sjilv. GitLab ser dessutom till att
de senaste dokumenten alltid hamnar pd hemsidan.

Kommandotolken - Ett verktyg som anvinds for att skriva in kommandon till datorn. Genom att installera
Git kan vi kéra kommandon som Git kan tolka direkt i kommandotolken.
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Kompilera - Att géra om nigot frin kod till firdigt program. I detta fall anvinds det for att konvertera all din
kod som du formatterar med till en firdig PDF-fil.

BIEX - Ett programmeringssprik som anvinds for att skriva och formatera dokument.

MikeTeX - Ett program som anvinds for att installera paket till ETEX

Overleaf - Ett vildigt vanligt program for att skriva ETEX. Det ir lite littare att anvinda 4n TeXstudio men
har daligt st6d for git.

Paket - Ett paket anvinds f6r att ligga till funktioner i ditt dokument. Exempelvis anvinds ett paket for att fi
snyggare sidhuvuden. Alla paket ska skrivas i det dokument som heter preabmle.tex.

Preabmle.tex - Det dokument som definierar kortkommandon och ligger till paket. Alla dndringar i detta
dokument sker i alla dokument av samma typ. Normalt ska inga dndringar beh6va goras hir, férutom om du
vill ligga till ect paket eller dylikt.

TeXstudio - Den rekommenderade mjukvaran f6r att redigera LinTeks dokument.
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2 Komma igang med Git

Git ir ett system fOr att hantera versioner. Det ir till en bérjan anpassat f6r kod, men eftersom BEIEXdr relativt
likt kod funkar det ocksé bra for att hantera dokumenthistorik med git.

For att kunna redigera saker som ligger pd GitLab kommer du beh6va skapa en SSH nyckel. Den gor sd att
GitLab vet att det 4r du som forsoker gora dndringar, och hindrar dirmed frimlingar frin att redigera vi-
ra dokument. For att skapa en SSH nyckel 6ppnar du kommandotolken och skriver in kommandot i kom-
mandotolken (Fdr att 5ppna kommandotolken: Tryck [] + [R], skriv in cmd i rutan och tryck [ENTER])
ssh-keygen -t rsa -b 2048 -C "Enhetsnamn". Avsluta med att trycka [ENTER] tre ginger for att
skapa en fil utan I6senord pd samma plats som i denna instruktion. Detta kommer skapa en 2048-bit SSH nyc-
kel, som kommer ha Enhetsnamn som kommentar (vilj typ Laptop eller liknande som namn. Detta lagras bara
pi din dator). Om du fir frigan "Overwrite (y/n)?” betyder det att du redan har en nyckel pa datorn. Skriv da
in exakt samma kommando en ging till, fast tryck bara m en ging. Tryck sedan en ging, foljt av

tre ginger.

For att komma &t nyckeln navigerar du till den platsen som kommer upp i kommandotolken, du kan behéva
trycka i alternativet visa dolda mappar (se Figur 1). Se till att du 6ppnar filen som slutar pi .pub, den kommer
kanske vilja 5ppnas med Microsoft Publisher men vilj istillet att 65ppna den med notepad eller liknande pro-
gram. Om du inte hittar filen kan du prova att trycka pé pilen ned lingst till héger (se Figur 1), trycka pa View
eller Visa och sedan File name extensions eller Filnamnstiligg.
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Figur 1: Hur du visar dolda filer och filnamnstilligg i windows.

Kopiera hela SSH-nyckeln och 6ppna GitLab. Tryck pi din profil hégst upp i hogra hornet, och vilj ”settings”.
Direfter viljer du ”SSH Keys” i menyn till vinster och klistrar in allt du kopierade i rutan. Om du vill kan du
byta namn f6r din egen skull. Du behéver inte sitta ett slutdatum.

Hur det ser ut om du ir firdig: Om du gir in pd din profil, trycker pd settings och sen SSH Keys si ska
du se det namnet du valde och en kombination av bokstiver, siffror och kolon efter.

2.1 Skillnaden mellan Git och GitLab

Git skulle kunna jimforas med att skicka ett mejl. Reglementet kommer anvindas som exempel i detta stycke,
men det funkar likadant pd alla andra dokument. Kommandot git pull motsvarar d4 att himta alla mejl
som handlar om en viss sak, till exempel riktlinjer. git add "Reglemente.tex" motsvarar di att skapa ett
nytt mejl dir du skriver "Bifogat finner du reglementet”. Med samma analogi blir di

git commit -m "Redigerade i 2.1" som att bifoga filen och i mejlet skriva “Jag har gjort andringar i
2.11ireglementet.”. Om du skriver git commit -m "meddelande" fler ginger skulle det alltsd bli som att
ligga till “och jag har dven dndrat x och y”. Nir du slutligen skriver git push dr det som att trycka pd skicka-
knappen. Git anvinds genom kommandotolken pa din dator.

GitLab skulle med samma liknelse som ovan di vara den hemsidan eller det programmet som du anvinder
for att lisa din mejl. Dir kan du gd in och kolla alla mejl som skickats (=historiken pd alla filer), du kan se din
inkorg (=alla dokument), kolla mejlutkast (=utkast pa dokument, dokument i andra trid in master). Du kan
ocksd skicka mejl (=redigera dokument) men detta anvinds inte inom LinTek di det skapar en rérigare histo-
rik. GitLab 4r en hemsida du gir in pa.
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Om du ir osiker pi om du ska anvinda git eller GitLab 4r svaret néstan alltid git.

2.2 Installera nodvandiga program

For att kunna redigera dokumenten som ligger pi GitLab kommer du behéva tre olika program. Du kommer
behova git for att kunna ladda ner och ladda upp filer, TeXstudio for att 6ppna filerna och se hur den firdiga
filen kommer se ut nir den hamnar p hemsidan och slutligen kommer du behdva MikTeX f6r att kunna
installera nédvindiga paket till ETEX. Paket anvinds i IKTEXfOr att ligga till funktioner, sdsom snyggare linkar
eller nya kommandon.

2.2.1 |Installera git

Git kan laddas ner frin den hir sidan, vilj den versionen som passar ditt operativsystem och bara tryck vidare
tills du kommer till den delen av installationen som har rubriken ”Select components”. Se till att du dtminstone
kryssar i foljande alternativ (resten kan du kryssa i om du vill, men du mdste inte): Git Bash Here (Detta
alternativ finns bara f6r windows och ir inte nddvindigt, men kommer underlitta), Git LFS,

Associate .git* configuration with the default text editor och

Associate .sh files to be run with Bash. Pi frigan "Choosing the default editor used by Git”
kan du vilja vad du vill, vi kommer inte anvinda den funktionen inom LinTeks Dokumenthantering. P4 nista
steg, vilj “Let Git decide” och ”Git from the command line and also from 3rd-party software” pd steget efter.
Du kan lita alla instillningar vara samma som foreslés fram tills ”Choose a credential helper”, dir behdver du
viljaGit credential Manager Core om detinteredan ir valt. De resterande tva stegen kan du bara fort-
sitta klicka vidare pa. For att starta git kan du antingen anvinda den vanliga terminalen/kommandotolken,
eller den speciella git-terminalen som installeras automatiskt.

Hur det ser ut om du ir firdig: Om du Sppnar kommandotolken och skriver git --version och du
fir ett svar med en version si har du installerat git pa ritt sitt.

2.2.2 Installera MiKTeX

MiKTeX kan laddas ned frin den hir sidan, vilj den version som passar ditt operativsystem. Limna alla install-
ningar som standard (byt installationsplats om du vill, det 4r inte nédvindigt och inte aktuellt for de flesta),
nir du kommer till delen som heter ”Settings” se till att du vid

Install missing packages on-the-fly: indrar tll Yes. Detta gor att BIEXautomatiskt installerar
alla nddvindiga paket for att kunna kompilera ett dokument. Alla andra instillningar kan du limna of6rind-
rade.

Hur det ser ut om du ir firdig: Om du s6ker pi MiKTeX i ditt operativsystems sokfunktion si ska det
komma upp ett program som heter "MiKTeX Console” eller liknande.

2.2.3 Installera TeXstudio

TeXstudio kan laddas ner frin den hir sidan, vilj den version som passar ditt operativsystem. TeXstudio har
inga speciella instillningar du behéver gora vid installationen. Diremot méste du géra vissa instillningar nir
programmet 4r installerat.

Oavsett vilket program du anvinder for att redigera ETEX-dokument, se till att XeLaleX anvinds for att
kompilera koden. Annars kommer det troligtvis inte fungera. Fér TeXstudio finns det en firdig profil pa
pCloud (Stydokument->LinTek LaTeX->LinTek TeXStudio profil) som du kan importera genom att tryc-
ka Alternativ->Ladda Profil (se figur 2) och sedan navigera dig fram till profilen. Ett tips 4r att ligga profilen
tillfilligt pd skrivbordet s 4r den ldttare att hitta, du kan radera den nir du importerat den.

Hur det ser ut om du ir firdig: Om du hogerklickar pa en IKIEXfil och viljer "Oppna med” foljt av ”Vilj ett
annat program” borde TeXstudio komma upp som ett alternativ. Kryssa i rutan “Anvind alltid detta program
for att 6ppna .tex. filer” si kan du i fortsittningen dubbelklicka pa ETEXfiler for att 6ppna de i TeXstudio.
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Figur 2: Hur du importerar profiler i TeXstudio

2.3 Forsta gangen du startar Git

Git kan se lite liskigt ut till en borjan, men det ir inte speciellt svért att anvinda. Det forsta du behover gora
ar att skapa en profil som du kommer anvinda f6r att identifiera dig och sa att det i versionshistoriken gar att
se vem som gjort vad. Oppna kommandotolken eller git bash (detta gérs genom att hogerklicka nigonstans i
fonstret dir det inte 4r en fil och vilja ”Git Bash Here”) och skriv in kommandot

git config --global user.email "namn.efternamn@lintek.liu.se" (eller
funktionsadress@lintek.liu.se om du har en postspecifik adress.). Det hir kommandot gor si att
din profil kommer associeras med en adress, det ir starkt rekommenderat att du anvinder din LinTek-adress.
--global gor s att indringarna sker globalt, alltsd att du slipper géra om detta steg for varje nytt projekt du
indrar i. Fortsitt med git config --global user.name "Férnamn Efternamn". Hir sitter du ditt
visningsnamn fr versionshistoriken. Dessa steg behdver du bara gora forsta gingen du startar git pa en dator.

Hur det ser ut om du ir firdig: Om du skriver in kommandot git config --1list i kommandotol-
ken ska den svara med bland annat ditt namn och e-post du skrev in, dessa skrivs ut ganska lingt ner.
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3 Redigera dokument pa GitLab

Nedan beskrivs tvé olika metoder for att arbeta med projeke pd GitLab, vilj det som passar din situation bist
och ignorera de andra.

Den konceptuella tanken bakom hur git ska anvindas ir for att skapa ett nytt trid dir alla dndringar kan go-
ras helt separat frin hemsidan. Nir en ir n6jd med dndringarna kan dessa dndringar slis ihop med hemsidan
och dirmed laddas upp. For att gora en dndring pa GitLab laddar du alltsd ner alla filer i det projektet, gor de
indringar du vill och laddar sedan upp alla filer igen. Se figur 3.

Git checkout Uppdatering av
"branch hemsidan

Hemsidan N

Qandrmgar Git push

G|t commit Git merge
“meddelande”

Figur 3: Konceptuell skiss f6r hus git 4r tinkt att anvindas.

Med projekt menas en grupp av dokument. Exempelvis kan ett projekt vara alla direktiv som LinTek har, alltsa
ett "repository” med dokument.

3.1 Skapa lokala kopior

Vilken av underpunkterna ska jag vilja? Om du ska skapa ett nytt dokument, eller redigera ett dokument som
redan finns men du aldrig redigerat nigot dokument i det projektet férut ska du vilja Ladda ner ett projekt
fran GitLab. Om du vill redigera ett dokument som hér till en dokumenttyp du redan laddat ner (t.ex. om du
vill redigera direktiv for bolag och du har tidigare redigerat direktiv for utskott) s ska du folja “Fortsitt pd ett
projekt du redan laddat ner”.

Anvind aldrig ladda upp-knappen pa GitLab, di kommer den ladda upp frin fel konto och pi fel trid.
Alla fil-indringar ska goras lokalt pa din dator och sedan laddas upp, annars ir risken for filkonflikter mycket
storre.

Bra att notera: Det finns ingen direkt synkning mellan GitLab och Git, si endast nir du gjort klar alla steg
under 3.5 kommer dina dndringar sparas pi GitLab. Nir du gjort detta kan du 4ven radera alla filer du har pa
din dator om du vill, dock rekommenderas det att du sparar dessa for att underlitta for dig sjilv nista ging du
vill redigera ett dokument i samma repository.

3.1.1 Ladda ner ett projekt fran GitLab

Borja med att stinga ned kommandotolken och/eller git bash om du inte redan gjort det (f6r att se till sa filerna
hamnar pa ritt plats). Skapa en ny mapp pé skrivbordet eller liknande som du déper till dokumenthantering.
Oppna mappen och tryck pa rutan med filvig hogst upp (se figur 4) och kopiera den linken med @ +
Oppna sedan kommandotolken pa samma sitt som beskrivet i kapitel 2. Skriv cd foljt av ett mellanrum och
klistra sedan in linken genom att hogerklicka eller trycka [SHTFT] + [INSERT] . Om du hellre anvinder git bash
gdr det bra att, precis som i kapitel 2.3, hégerklicka pa en plats utan fil och Val) a ”Git bash here”.

Om det ir f6rsta gingen du ska jobba med ett nytt projekt som redan ligger pd GitLab anvinder du komman-
dotgit clone 1lénk.Linken fir du genom attgiin pa GitLab och det projektet du vill redigera. Lingst till
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Figur 4: Kopiera filvig i Windows

héger finns en bla knapp med texten "Clone”. Tryck pa den och kopiera det som stir under SSH” . For att
klistra in hogerklickar du bara ndgonstans, si kommer det du senast kopierade klistras in.

Hur det ser ut om du ir firdig: Du ska nu ha en mapp pé din dator som heter samma sak som projektet
du laddade ner, i den mappen ska det bland annat ligga en mapp som heter public och en som heter LaTeX.
Mappen borde ligga pa ditt skrivbord i mappen dokumenthanering, men den kan ocksi ligga i samma mapp
som din ssh-nyckel om du inte stingt kommandotolken innan du skrev git clone "lank".

3.1.2 Fortsétt pa ett projekt du redan laddat ner

Om du ska redigera ett dokument som ligger pa hemsidan, eller ladda upp ett nytt dokument, behéver du bérja
pimaster-tridet. Se fost till att du 4r i rdtt mapp i kommandotolken (du vill vara i den mappen du laddade
ner i 3.1.2), om du skriver dir ska den svara med massa filnamn, kolla s3 att dessa stimmer &verens med de
i mappen du vill vara i. Om inte, 6lj instruktionen i de tva forsta styckena av kapitel 3.1.1. For att byta till
master-tridet skriver du git checkout master i kommandotolken. Fortsitt sedan med git pull sd att
du alltid redigerar den senaste kopian. Ett tips ir att inte stinga ned Git-fénstret, du kommer behéva anvinda
detigen nir du ir klar.

Hur det ser ut om du ir firdig: Om du 6ppnar din mapp pé datorn som du laddade ner alla filer i ska
allt som lig pa GitLab ocksd ligga pa din dator.

3.2 Valjaratt trad

Borja med att fundera pi om du vill Skapa ett nytt dokument/utkast eller om du vill Fortsitta pi ett utkast.
Félj sedan instruktionerna under ritt rubrik.

3.2.1 Skapa ett nytt dokument/utkast

Om du vill skapa ett nytt dokument eller ett nytt utkast ska du bérja med att skriva kommandot

git checkout -b "branch" (dir branch ir ett kort namn pd dokumentet du ska 4ndra, t.ex. reglemente
eller nyckelpolicy), namnet dr godtyckligt och bara for att skapa struktur. Detta kommando kérs for att kun-
na gora saker utan att det hamnar direkt pi hemsidan och skapa en kopia pd dokumentet medan du 4ndrar.
Fir du felmeddelandet fatal: A branch named 'branch' already exists. betyder detattdu (el-
ler ndgon annan) redan skapat det tridet och inte tagit bort det efter sig. Borja med att kolla med Kérstyrelsen
om de dndringarna som ligger i tridet ir uppladdade och publicerade eller inte. Om de 4r publicerade kan du
radera tridet med git branch -d 'branch' och f6ljainstruktionerna i borjan av detta stycke. Om de inte
ir publicerade, folj instruktionerna i 3.2.2.

Hur det ser ut om du ir firdig: Om du skriver git statusikommandotolken ska det sti att
On branch "branch", dir ”branch” ir samma namn som du valde att checka ut.

3.2.2 Fortsétta pa ett utkast

Om du istillet ska redigera ett dokument som du eller nigon annan redigerat tidigare, men inte publicerat pd
hemsidan 4n bérjar du med att skriva git checkout "branch" (dir ”branch” ir samma namn som du el-
ler den andra personen anvinde forra gingen ni redigerade). Om du inte vet vad tridet heter kan du gé in pa
dokumentsidan pd GitLab, och precis under ikonen ”pipeline” star det vilket trid du 4r pa. Klicka pa pilen ner
till hoger i den rutan sa ser du alla trid som finns och nir du klickar pd ett trid kan du se vilka filer som ligger i
det tridet, nir de uppdaterades senast och vem som gjorde senaste dndringen. Fortsitt med git pull for att
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se till sd att du redigerar den senaste versionen.

Hur det ser ut om du ir firdig: Om du skriver git statusikommandotolken ska det std att
On branch "branch",dir “branch” ir samma namn som du valde att checka ut. Om du 6ppnar det doku-
mentet som 4r ett utkast s ska du se en nyare version 4n den som ligger pa hemsidan.

3.3 Gora andringar pa dokument

Om du ska ladda upp ett nytt dokument, bérja med att ldgga in filen i mappen du precis har laddat ner. Oavsett
om du ska ladda upp ett nytt dokument eller redigera ett existerande ska du nu in

git add "Namn p& dokument.tex" ikommandotolken en ging for varje dokument du vill indra, detta
gor sa att git haller koll pa vilka dndringar du gor i de dokumenten.

Nu dr det dags att g6ra alla indringar du tinkt gora pd dokumentet. Vill du ha tips pa hur en skriver ETEXkan
du kolla A. Du kan med férdel ”Comitta” dina dndringar ganska ofta, forslagsvis efter varje rubrik eller under-
rubrik som du indrar i. Se 3.4 for instruktioner om hur du comittar’.’

For att gora dndringar och sedan kolla om de funkar behéver du ett speciellt program. Rekommenderat pro-
gram ir TeXstudio. Om du har konverterat ett dokument frin Word med hjilp av scriptet som beskrivs i B.2.1
och B.2.2 bor du kika under B.3 f6r att se vilka saker du behover dubbelkolla innan dokumentet ir redo. Kom-
pilera alltid filen p4 din dator innan du laddar upp och kolla s allt ser okej ut (instillningarna du behéver géra
beskrivs i 2.2.3, har du gjort dessa kan du trycka pa den grona knappen med tvi pilar (se figur 5), eller .Du
behover inte bry dig om att ta bort filer som TeXstudio skapar, GitLab kommer sortera bort dessa sjilv.

Arkiv  Redigera Idefix Verktyg LaTeX Matematik Guider Bibliografi
b i | 1 3| [ms
HEHO I > E A
I

Figur S: Bygg och visa dokument i TeXstudio

Hur det ser ut om du ir firdig: Om du trycker den grona knappen med tva pilar (Bygg och visa) bér du
efter en stund se ett PDF-dokument som ser ut exakt som det dokumentet du vill publicera. Om innehalls-
forteckningen eller sidnumreringen inte fungerar som tinkt kan du kompilera en ging till sa kommer det I6sa

sig.

3.4 "Commita™ alla andringar du gjort

Att "comitta” innebir att du siger it git att du gjort en 4ndring, och du fir en mojlighet att skicka med ett
meddelande till din comit. Nir du slir ihop dndringarna med hemsidan kommer alla dndringar du gjort att slis
ihop till en, s var inte ridd for att géra minga comits.

I TeXstudio, tryck Arkiv->SVN/GIT->Checka In... Det bér nu komma upp en ruta dir du fir skriva ett med-

delande som kommer synas pa GitLab tillsammans med dina indringar. Vad du skriver i meddelandet 4r upp till

dig, men se till att det 4r tydligt och summerar de indringarna du gjort ungefir. Det ska inte vara speciellt langt

men forklarande. Exempelvis skulle det kunna vara "Férsta uppladdning"eller "Andrade i 2.3.2 och 4.7".
Om du hellre gor detta viakommandotolken ir kommandotgit checkout -m "Meddelande.Omduan-

vinder kommandotolken kommer det d4 antagligen std

warning: LF will be replaced by CRLF in "Filnamn".tex.

The file will have its original line endings in your working directory,detbetyder

bara att din fil kommer ersitta gamla versioner nir du viljer att sla ihop triden och 4r alltsd inget att oroa sig for.

Hur det ser ut om du iir firdig: Om du skriver kommandot git status i kommandotolken ska du fi tillbaka ett
meddelande som beridttar vilket trid dudrioch avslutar med: nothing to commit, working tree clean.
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3.5 Ladda upp dina andringar pa GitLab

Skrivinkommandotgit push. Dettakommando kommerladdaupp alladinaindringar pi GitLabi "branchen"
(tridet) du checkade uti 3.1.2 eller 3.2, som anvinds f6r dokument som inte ir klubbade. Om du fir felmed-
delandet fatal: The current branch "traddnamn" has no upstream branch.

To push the current branch and set the remote as upstream, use

git push --set-upstream origin "tridnamn" ir det bara skriva in kommandot som den foreslir.

Hur det ser ut om du ir firdig: Det ska nu ligga nya filer pi GitLab. Dessa filer ska direke till héger om
filnamnet ocksi ha samma text som du skrev som meddelande nir du comittade. Dubbelkolla ocksi si att det
stir passed pa den Gversta raden pa sidan CI/CD (i menyn till vinster), om det ir gult fir du vinta lite till och
om det r r6tt behover du g in i CI/CD f6r att se vad som har gitt fel och 16sa det innan du gér vidare.

3.6 Forbered for uppladdning pa hemsidan

GitLab kommer skéta vildigt mycket automatiskt i bakgrunden. Nir ett dokument ir redo att diskuteras si
gir du in pi projektet i GitLab. Det ska nu finnas en bld knapp hogst upp i hégra hérnet med texten ”Create
merge request” , tryck pd den. Du kommer nu in i en meny med massor av alternativ. Det enda du eventuellt
behover gora dr att dndra titeln till det mdte som dokumentet ska behandlas pd och en sammanfattande titel
(exempelvis: "Karstyrelseméte 4 [20/21]: Tagit bort stycket om Utediscot”). Skrolla sedan ner till botten av
sidan, bocka i rutan “Squash commits when merge request is accepted.” (Det hir kommer géra att versionshi-
storiken blir mindre plottrig) och “Delete source branch when merge request is accepted.” (detta tar bort ditt
trid nir mergen ir slutford). Avsluta med att trycka pd ”Submit merge request”.

Nir din merge Merge Request har blivit godkind ir bra id¢ att radera det lokala tridet du skapat, f6r att mins-
ka konflikter nista ging du vill revidera. Detta gér du genom att forst ga Gver till master-tridet med hjilp av
git checkout master.Dukan nuraderadittgamlatrid med git branch -d tradnamn. Setill attdu
har ett litet d, om du anvinder ett stort D kommer den alltid att radera utan att friga (vilket i normala fall inte
ir ett problem, men det dr bittre att vara pa den sikra sidan och anvinda ett litet d).

Infor (och under) métet dir det ska tas beslut om dokumentet kan alla gi in pi "Merge Requests” i menyn
till viinster och ligga in kommentarer. De kan 4ven klona hela branchen, ligga in sina indringar och ladda up
de direkti Merge Request.

Hur det ser ut om du ir firdig: Om du 6ppnar GitLab och trycker pd Merge Request si ska den Merge
Request du precis lagt in ligga dir.

Postadress LinTek, Tekniska hogskolan, 581 83 Linkdping Besoksadress Tekniska hogskolan, Karallen, plan 3
Telefon 070-269 45 85 Org.nr 822001-0683 Bankgiro 515-1493
E-post styrelsen@lintek.liu.se Hemsida www.lintek.liu.se


mailto:styrelsen@lintek.liu.se
www.lintek.liu.se

|
Ll* lTEk 2021-04-06
12 (20)
4 Behandla dokument pa mote

Nedan beskrivs den foreslagna metoden for att behandla dokument som har dndrats pa ett méte.

4.1 Se andringar i GitLab

For att se vilka andringar som har gjorts behdver du ga in pd den merge requests som skapats. Om du inte fitt en
link direkt in till den gir du in pa det repositoryt, alltsi dokumenttypen, som dndringen 4r gjordai. I menyn till
vinster finns det ett alternativ som heter ”"Merge Request”, klicka in dir och klicka sedan pd den merge request
som ir aktuell. For att se indringar viljer du fliken ”Changes” hogst upp (se figur 6).

% LinTek Styrdokument * W Riktlinjer * Merge Requests * M

@ Opened 33 minutes ago by LinTek Karordférande Developer

Karstyrelsemote 10 [20/21]: Tillagg i Riktlinjer fér personval

Overview 0 Commits 3  Pipelines 1

l'l Request to merge personval [ intemaster Open in Web IDE

Figur 6: Se indringar i GitLab

Vil inne pa fliken si kan du se alla indringar, rad for rad. Saker som ir tillagda 4r markerade gront, och det som
har tagits bort 4r markerat rot.

4.1.1 Ditt ansvar

Kontakta styrelsen pa limplig text-kanal (forslagsvis Slack) och skriv ett meddelande om att du har laddat upp
ett utkast av ett dokument. I meddelandet bér du linka till din merge request, dir styrelsen kommer kunna
se alla dndringar rad for rad. For att det ska bli littare att se dokumentet i sin helhet b6r du ocksa bifoga den
firdiga PDFen. Se till att du har kompilerat den senaste versionen (se figur 5) forst, den firdiga PDFen ligger
dd i samma mapp som din ETEXfil.

4.1.2 Styrelsens ansvar

Som den del av styrelsen som inte har redigerat ett dokument behéver du, forutom att lisa indringarna siklart,
g in och trycka "approve” pa den link som redigeraren skickade till merge request pi GitLab. Om du inte
héller med om 4ndringarna eller tycker nigot behdver dndras forst si kan du ligga en kommentar om detta
lingst ned. Du kan di med fordel skriva med vilken rad saken du vill dndra stdr p4, si underlittar du f6r den
som ska gora dndringen.

4.2 Ladda upp pa hemsidan

Foljande steg kan bara genomforas av de som har rollen "Manager” i GitLab, och det ir gjort sé att inte alla
har det. Om du inte har rollen ir det littast att kontakta nigon som har den, KSO har den garanterat. Om du
ddremot inte har rollen 4ven fast du borde ha den, kontakta I'T-ansvarig.

Nir ett dokument 4r klubbat si kan du (om du har "Manager”-rollen) gi in pa projektet i GitLab. I menyn
till vinster finns det ett alternativ som heter Merge Requests” , tryck pa den. Du fir nu upp en summering
av vad som kommer ske i sammanslagningen, dubbelkolla si indringarna ir vad ni beslutade. Tryck sedan pi
den gréna "Merge”-knappen. GitLab kommer nu kompilera koden en gang till och sedan ladda upp den pi
hemsidan sjilv. Detta tar en stund ibland, sa var inte orolig om det inte hinder nigot direkt.
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Hur det ser ut om du ir firdig: Om du liter GitLab tinka en stund, och vintar tills ikonen pi forsta si-
dan blir gron (pipeline passed). Om du nu gir in pa sidan f6r dokumenten si ska filerna ligga dér. Blir
ikonen istillet r6d har nigot kraschat, ga d in i CI/CD och kolla vart och vad som gitt fel.
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5 Ta bort dokument fran hemsidan

Ibland hinder det att en rikar gora fel, nedan foljer en instruktion fér hur dokument tas bort frin hemsidan.

5.1 Dratillbaka en andring

Om du har rikat godkinna en indring som inte skulle publiceras gir det sjilvklart bra att dra tillbaka den. Sahir
gor du:

1. Géin pa det repository som du vill dra tillbaka en dndring frin

2. Foratt du inte ska beh6va géra om dina dndringar frin grunden ir det rekommenderat att du nu laddar
ner alla filer som du har gjort indringar i och sparar nigonstans pa din egen dator.

3. I menyn till vinster, tryck ”Repository” f6ljt av ?Commits”.

4. Tryck pé texten f6r den commit du vill dra tillbaka, det borde vara den hégst upp.

5. Hogst upp till hoger ska det nu st “Options”, tryck pd detta foljt av revert (se figur 7).

6. Det kommer nu upp en popup, tryck pi den grona knappen nere till héger med texten "Revert”.

7. Bytut titel mot nigot som passar bittre och skriv en kort beskrivning om varfér dndringen dras tillbaka.
8. Scrolla ner till botten och tryck ”Submit merge request”.

9. Be KSO eller nigon annan som 4r administrator pd GitLab godkinna din 4ndring.

10. Under tiden kan du ladda upp dina 4ndringar igen. Detta gor du pa exakt samma sitt som tidigare (folj
3.2 och framit om du ir osiker). Istillet for att dndra i filerna kan du helt ersitta de filerna som finns
med de du tidigare sparade ner pi din dator.

Hur det ser ut om du ir firdig: De indringarna som du av misstag publicerade finns inte lingre uppe pa
hemsidan, och de dndringarna du har foreslagit att géra finns som en merge request pa GitLab.

& LinTek Styrdokument > 4 Allmant > Commits * 58ed8a53

Commit 58ed8as3 [‘El authored 1 week ago by ﬁ- Anton Birgersson Browse files
Merge branch 'arbetsbeskrivningar' into ‘master’
Cherry-pick
K8rstyrelsemdte nr 12, 2@8/21: Tvé veckor extra pa SOF for efterarbete
Tag
See merge request 129
Download
Plain Diff

-0~ parents 72cbd4f1 758df30e Pmaster

1) 1 merge request 129 Karstyrelsemate nr 12, 20/21: Tva veckor extra pa SOF fér efterarbete

@ Pipeline #38059 passed with stages @ @ @ @ @ in 2 minutes and 18 seconds

Figur 7: Hur du drar tillbaka 4dndringar som publicerats av misstag
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5.2 Arkivera ett dokument

For att arkivera ett dokument, alltsd helt ta bort det fran hemsidan, si borjar du med att ladda ner den .tex-filen
som du ska ta bort och ligger den i ritt mapp pa fillagret (detta ir reglerat i Riktlinjer f6r styrdokument). Du
kan sedan ta bort hela .tex-filen frin GitLab genom att g in p filen, oc trycka pa "Delete” i 6vre hogra delen
av skirmen. Du fir nu upp en popup dir du trycker "Delete file”. Ligg sedan upp din merge request genom
att scrolla ner till botten och trycka ”Submit merge request”. Precis som vanligt méste den godkinnas av KSO
eller annan person som 4r administratr pa GitLab. OBS: Genom att radera en fil kommer eventuella linkar
till denna fil ate sluta fungera, se till att dessa linkar tas bort eller uppdateras med linkar till nya dokument.

Hur det ser ut om du ér firdig: Filen som du vill ta bort finns inte lingre kvar pa hemsidan och .tex-filen
ligger pa ritt plats i fillagret.
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A Att skriva ATEX

IETEXkan till en borjan se lite knepigt ut, men det 4r vildigt litt att lira sig. Om du ska skriva ett dokument frin
grunden kan det vara littare att gora detta i Overleaf, da stavningskontrollen 4r betydligt bittre dir. Diremot
si kommer det bli lite stokigare att synka till GitLab, eftersom du behéver ladda ner hela projektet varje ging
du vill ladda upp nagot pi GitLab. Du fir sjilv vilja vad du viljer att skriva ditt dokument i, denna guide utgér
fran att du skriver i TeXstudio. Alla kommandon som beskrivs funkar pa precis samma sitt i TeXstudio och
Overleaf.

A.1 Mallen

Mallen som finns ir gjord f6r att du ska behdva kunna s lite som méjligt av IETEX. Denna guide kommer dir-
for inte vara speciellt djupgdende i alla detaljer, vill du lira dig mer kan du gd in till exempel hir.

All formattering sisom sidhuvud, sidfot och forstasida sker i filen preamble.tex. Om du vill indra nigot
av detta 6ppna du dirfor den filen, gor de dndringar du vill och gir sedan tillbaka till respekive dokument (Det
kan till exempel heta "Reglemente.tex” eller “Direktiv for utskott.tex”) for att kompilera (géra om koden till
en pdf-fil). Om du vil indra innehéllet ska detta goras i respektive dokument, du kommer alltsé i princip aldrig
behova réra preabmle.

A.2 Brodtext

Brodtext skrivs precis som vanligt. Om du inte vill ordna nigot speciellt utseende pa texten krivs inga kom-
mandon. Notera att radbrytningar inte gérs som vanligt, se mer under rubrik A.3.1.

A.3 Kommandon

ITEX dr fyllt av kommandon, minga av de kommer du aldrig beh6va anvinda for att skriva Lin Tek dokument.
Diremot finns det en del kommandon som ir bra att kunna, dessa listas nedan.

A.3.1 Formattera text

For att gora fetstil anvinder du kommandot \textbf{Text}.
Text gors kursiv med \textit{Text} eller \emph{Text}.
Text understryks med \underline{Text}.

For att gora en radbrytning skriver du \\, ett par \\ for att bara bryta och lika méinga par till som du vill
gora tomma rader. Alla radbrytningar som skrivs i textredigeraren kommer inte spela nigon roll, men det kan
vara skont att anvinda for att gora din "kod” mer lattldst.

Citattecken gér tyvirr inte att skriva som vanligt i EIEX, utan det skrivs istillet som tvd * (knappen till vinster
om ). Det kommer dock se ut som citattecken nir du kompilerar dokumentet. Exempel: ”Citat”.

For att gora en bit text eller ett ord till en link anvinds kommandot \href{lank}{text}.

A.3.2 Bilder och figurer

Kommandot \begin{figure} anvinds for att inleda ett omrade med figurer och tillhdrande formateringar.
Omridet avslutas med \end{figure}.

For att infoga en bild anvinds kommando \includegraphics{filplats/filnamn}. Om bilden ligger
i samma mapp ricker det att skriva \includegraphics{filnamn}. Om bilden ligger i en mapp som ir
ett steg ovanfor (till exempel bilden ligger i "Hem” och LaleX filen i "Hem\LaTeX".) anvinds kommandot
\includegraphics{./filnamn}. Forattgoradittlivlite littare rekommenderas det att bilden ligger i sam-
ma mapp som ETEXfilen. Fér mer information om hur bilder kan skalas och pd andra sitt modifieras, l4s hir.
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Forattldgga till en figurtext skriver du \caption{Figurtext}. Om du kommer viljareferera till bilden/figuren
vid ett senare tillfdlle kan det vara smart att redan nu ligga till \1abel{fig:figurnamn}. Detta gir dven att
gora for andra saker, till exempel rubriker. D4 anvinds oftast \1abel{sec:rubriknamn}.

I TeXstudio finns det en vildigt anvindbar funktion. Du kan dé dra din bild och slippa den i textrutan dir du
vill ha den. Det kommer da upp en ruta med olika alternativ. Du kan limna det mesta som standard om du vill
ha en bild dir den ligger i texten som ska vara en hel rad bred.

A.3.3 Rubriker

Rukbriker skapas genom att skriva \section{Namn pa huvudrubriken}. EIEXkommer di skapa en ny
huvudrubrik med det namn du skrivit inom {}, sitta ritt numrering och géra en sidbrytning. Rubriken ham-
nar ocksd automatiskt i innehdllsférteckningen. Alla typer av rubriker gér automatiskt en radbrytning, si du
behover inte avsluta raden innan eller rubrikraden med \\.

Vill du gora en underrubrik skriver du \subsection{Namn p& underrubrik}. Precis som f6r huvud-
rubriker skoter KTEXall formatering som behdver goras. Pi samma sitt kan du ocksa skriva
\subsubsection{Namn p& under-underrubriken}.

A.3.4 Bilagor

Om du vill géra en bilaga bérjar du med att skriva \appendix. Under det skriver du rubriker precis som
vanligt, och de kommer di fi en bokstav framf6r numret

A.3.5 Ovriga kommandon

Om du vill ta bort en o6nskad indentering skriver du \noindent innan stycket.

For attreferera till en rubrik inom samma dokumentkan du anvinda kommandot \nameref {namn-pa-label}.
Det ir rekommenderat att du under rubriken du vill referera till skriva \1abel{sec:kortnamn-fér-rubrik}.
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B Konvertera word till IATEX

Nedan foljer en beskrivning av hur ett word-dokument pd ett enkelt sitt kan konverteras till en ETEXAil.

B.1 Installation av Pandoc

Programmet som anvinds for att konvertera heter Pandoc. Det finns att ladda ner hir, och pd samma plats finns
iven instruktioner for hur du gir tillviga

B.2 Kovertera dokument

Om du redan har en Word-fil som du bara vill konvertera till ETEXkan du folja stegen nedan. Om du ska skapa
en ny fil frin grunden kan du skippa direkt till Férbereda dokument

B.2.1 Den latta vagen

For att underlitta processen att konvertera dokument fran Word till ETEXhar ett skript skrivits som skriver in
alla liskiga kommandon 4t dig. Detta fungerar tyvirr bara pA Windows, si om du inte har en Windowsdator
fir du gi Den mindre litta vigen eller be en kompis som har Windows om hjilp.

Scriptet som kommer anvindas i denna punkt finns att ladda ner frin pCloud. Det scriptet gor ir att leta
igenom alla filer som slutar pa .docx, kopierar och konverterar dessa till EIEXoch flyttar sedan in dessa doku-
ment i en egen mapp. Om du rakar kora scriptet pé fel plats kommer alltsd inga filer att frsvinna, det kan dock
ta lite tid f6r scriptet att bli klar om mappen du startade det i har méinga filer. Om det ligger mappar i mappar
kommer scriptet ignorera dess. Scriptet kan alltid avbrytas genom att trycka @ + .

1. Kopiera skriptet "Konvertera till ETEX” och ligg det i samma mapp som filerna du vill konvertera.

2. Kor skriptet genom att dubbelklicka pa filen, den kommer kora helt av sig sjilv och avluta med ?"COM-
PLETED” och ett meddelande om att trycka pé valfri knapp. Om detta av ndgon anledning inte skulle
fungera, fir du tyvirr ta Den mindre litta vigen.

3. Oppna mappen “konverterade-filer”, dir ligger alla TfXfiler som konverterats.

B.2.2 Den mindre latta vagen

For att gora en rimligt ling guide si innehaller det hir kapitlet endast instruktioner f6r de som har Windows.
Ovriga operativsystem kan hitta en guide hir.

1. Oppna kommandotolken genom att trycka [@ + )

2. Letareda pi mappen som word-filerna du vill kovertera ligger i, kopiera adressen till mappen (genom att

trycka pa rutan hégst upp dir du ser vilken mapp du dr i) markera allt och tryck [CTRT] + [C].
3. Oppna kommandotolken igen, och skriv in cd. Tryck @ och sedan @ + och tryck

[ENTER].

4. Skrivinfoljande kommandopandoc filnamn.docx -o filnamn.tex.Bytutfilnamnmotnam-
net p filen du vill konvertera.

S. Repetera steg fyra en ging per fil du vill konvertera, repetera alla steg om du vill konvertera filer som
ligger pd en annnan plats.

B.3 Forbereda dokument

For att sedan gora det till ett firdigformaterat dokument bérjar du med att kopiera ETEXmallen som finns un-
der Styrdokument pd pCloud. Sedan 6ppnar du EIEXfilen som du precis skapat med Pandoc, kopierar in allt
mellan \begin{document} och \end{document}. Klistra in det under "Nedan bérjar texten"iden
kopierade mallen. Om det finns ett \maketitle i dokumentet behdver du ta bort detta. Se till att du alltid
jobbar i en kopia pa mallen, si att den kan ateranvindas.
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Ta bort numreringar pd rubriker (TEXskSter numreringen automatiskt s det fir inte sti nigra manu-

ella nummer).
Ta bort onddiga mellanrum, f6r att 6ka ldsligheten.

Ligga in dubbla par med \\ vid varje nytt stycke.

Ta bort eventuella datum i filens namn, det kommer bli tydligt vilken version det 4r i GitLab 4ndi.

Vid varje \1abel indra texten innanfér mdsvingarna till ett limpligt namn, och inleda med ritt prefix

(sec: for rubrik, fig: for figur, eq: for ekvation osv.).

Rubrikrader ska bara vara \section{Rubrik}\label{sec:rubrik}, om det stir nigot annat som

hinger ihop med denna rad ska det tas bort.

Det kan vara bra att 6ppna verktyget for att ersitta text ([CTRLC

| + i TeXstudio) och ersitta uxed

med &, uxe5 med & och uxf6 med 6. Nir du konverterar do

kument kommer 346 inte med, dirfor

kommer du behdva dndra dessa sjilv (och det gors lattast enligt ovan).
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C Felsokning

Om du fir f6ljande felmeddelande ERROR:  Job failed (system failure): prepare environment:
timed out waiting for pod to start. Check https://docs.gitlab.com/runner/shells-

/index.html#shell-profile-loading for more information" si behdver du inte oroa dig. Det
ir bara trycka pé retry s méinga ginger som det krivs for att det ska fungera. Problemet ir att programmet
inte hittar nigon ledig plats att kora programmet pa, och 16sningen ir helt enkelt att prova tills det fungerar.
/index.html#shell-profile-loading for more information" si behdver du inte oroa dig. Det
ir bara trycka pa retry si manga ginger som det krivs for att det ska fungera. Problemet ir att programmet inte
hittar nigon ledig plats att kora programmet pd, och lsningen ir helt enkelt att prova tills det fungerar.

Omdu firettfelmeddelandeistiimed The autencity of host 'gitlab.liu.se (130.236.57.98)'
can't be established. ECDSA key fingerprint is
SHA256: superhemlig-kod-som-dr-unik-fér-varje-enhet.

Are you sure you want to continue connecting (yes/no/[fingerpint])? siskadubaraskri-

va yes (eftersom du forhoppningsvis litar pd att LinTek inte ger dig virus).

Omdu fir felmeddelandetWarning: Permanently added 'gitlab.liu.se,130.236.57.98' (ECDSA)
to the list of known hosts. Connection closed by 130.236.57.98 port 22 fatal: Could
not read from remote repository. Please make sure you have the correct access rights

and the repository exists. kdordusammakommando igen. Detta fel uppstir nir du for forsta gingen
laddar upp nigot och git har inte registrerat LiU som en pélitlig klla.

Omdu firfelmeddelandetfatal: not a git repository (or any of the parent directories):

nir du skriver in git pull si beror det pd att du inte har nigot repository att ladda ner frin, se till att du 4r i rdtt
mapp alternativt f6lj instruktionerna i 3.1.1.

Om du fir felmeddelandetCould not start the command nirdu férsoker kompileradokumentetiTeX-
studio s& har du antingen glomt bort att installera MikeTex eller sa har nagot blivit fel vid installationen. Prova
att avinstallera MikeTex och f6lj instruktionerna under ?? for att installera MikeTex igen.

Omdu firfelmeddelandetfatal: The current branch "trddnamn" has no upstream branch.
To push the current branch and set the remote as upstream, use

git push --set-upstream origin "tridnamn" ir det bara skriva in kommandot som den foreslir.
Problemet uppstir nir du skapar ett ny trid och sedan férsker ladda upp pa det nya tridet, du miste da siga
att ditt nya trid 4r mer up-to-date 4n master.

Omdu fir felmeddelandeterror: pathspec 'branch' did not match any file(s) known to git

betyder det att tridet du forsker checka utinte finns in. Kér di kommandotgit checkout -b "branch"
for att skapa det tridet.

Om du fir felmeddelandet fatal: A branch named 'master' already exists. betyderdetatttri-
det du forsoker checka ut redan finns. Kér dd kommandot git checkout "branch" for att checka ut det
redan skapade tridet.
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Riktlinjer for LinTeks verksamhet under pan-
demin Covid-19
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1 Formalia

Detta dokument ir giltigt frin och med 31 augusti 2020.

1.1  Sammanfattning

Under pandemin Covid-19 ska folkhilsomyndighetens riktlinjer f6ljas. Vidare ska alla engagerade, under tiden
de bedriver verksamhet kopplad till LinTek, folja ytterligare riktlinjer som specificeras nedan. Dessa riktlin-
jer innefattar bland annat att inga fysiska méten fir genomforas. Sunt fornuft ska alltid tillimpas. Studenters
vilmdende bor prioriteras extra hogt under denna period.

1.2 Syfte

Syftet med detta dokument ir att definiera de riktlinjer som giller for Linkdping Teknologers Studentkér (hi-
danefter kallat LinTek) medan viruset Covid-19 4r brett utspritt i Sverige, samt gora det enkelt for alla berérda
att ta del av. Rikdlinjerna giller for samtlig verksamhet kopplad till LinTek. I samrad med dessa riktlinjer upp-
manas alla alltid tillimpa sunt férnuft for att inte bidra till 8kad smittspridning.

Vid frigor om innehdll eller tolkning, kontakta karstyrelsen pa styrelsen@lintek liu.se.

1.3 Omfattning

Riktlinjerna kommer bérja gilla frin terminsstart, den 31 augusti 2020 och kommer gilla tills annan infor-
mation ges. Eftersom ny information gillande utvecklingen av viruset och hur vi som engagerade i LinTek
bor agera kan publiceras dagligen, kan innehéllet uppdateras pd kort varsel. Nir detta gors kommer samtliga
berorda att bli kontaktade och uppmanas att lisa uppdaterad del pa nytt.

1.4 Historik

Utkast fardigstillt 2020-09-14 och faststillt pa Karstyrelseméte [nr 3, 20/21].
Revidering firdigstilld 2020-10-30 och faststillt pa Karstyrelseméte [nr 5, 20/21].
Reviderat av Lucas Sevelin 2021-04 10 och faststillt pa Karstyrelseméte [nr 13, 20/21].

Fullstidning redigeringshistorik finns pa GitLab.

1.5 Folkhalsomyndighetens riktlinjer

De allminna riktlinjerna som Folkhilsomyndigheten har satt upp giller.
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2 Fortydligande riktlinjer
Nedan foljer fortydligande riktlinjer uppsatta av LinTek.

For nédvindig verksamhet som madste ske fysiskt kan dispens sokas via presidiet.

2.1 Narvaro pa campus vid kararbete

Evenemang anordnade av Lin Tek imnade for storre grupper 4n 8 studenter vid LiU eller mellan grupper inom
LinTek far inte héllas pa plats utan ska tills vidare planeras att genomf6ras pd distans.

2.2 Externa parter

Vid kontakt med externa parter, som representant av LinTek, bor detta ske pa distans. Detta giller all form av
kontakt som exempelvis méten, samtal eller handledning. Externa parter inkluderar alla som inte 4r engagerade
inom LinTek, bland annat sektionsaktiva, universitetsanstillda, engagerade i andra kdrer, parter i niringslivet
samt studenter. Om méten eller ssammankomster sker fysiskt ska detta ske utomhus och som max 8 personer.
Detta sker under villkoret att alla involverade tycker det ir oke;j.

2.3 Moten och sammankomster

Samtliga méten och sammankomster internt i LinTek, alltsd inom ett utskott, grupp eller kommitté, bér vara
pi distans. I god tid innan varje mote ska det vara tydligt vilket motesrum eller plats som giller och eventuell
link till detta vara delat till samtliga deltagare, av métesansvarig. Om méten eller sammankomster sker fysiskt
ska detta ske utomhus och som max 8 personer. Detta sker under villkoret att alla involverade tycker det 4r oke;.

2.4 Transport

Kollektivtrafik bér undvikas om mgjligt. Anvindning av LinTeks bil bor begrinsas till en person. Efter an-
vindning av bilen ska ratt och instrumentbrida torkas av med vitservett.

2.5 Engagemang pa flera campus

Engagemang som forutsitter fysisk nirvaro pi campus den engagerade inte studerar eller arbetar pa, bér ¢ ge-
nomforas under denna period. LinTek ska dock verka pa samtliga campus dir studenter finns och det arbete
som dirfor inte gar att genomfdra, ska kompenseras for i storsta méjliga méan.

Om det finns engagerade som studerar pi olika campus inom en grupp, ska samtliga i gruppen hjilpas it for
att mojliggora si att alla kan genomfora sitt engagemang utan att transport mellan campus ir nédvindigt.

2.6 Intern anvandning av LinTeks finansiella medel

Var grupp har budgetposter menade for fértiring och teambuilding som fir anvindas. Under denna period fir
dock inte nigon budgetpost eller finansiella medel anvindas f6r aktiviteter dir fler personer 4n de i gruppen ir
nirvarande. Exempel pd sidan aktivitet ir bowling eller 4ta mat pd en restaurang.

2.7 Nyttjande av LinTeks gemensamma lokaler

Om nagon engagerad ir i behov av material frin kontoren for att kunna uppfylla eller férenkla den engagera-
des arbete far lokalerna besdkas for upphidmtning av detta efter samrdd med ansvarig i kirledningen. Material
innefattar bide handlingar, som exempelvis fakturor, men dven kontorsmaterial, till exempel datorskirmar.
Nyttjande av LinTeks kontor bestims av presidiet i samrid med karledningen.
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2.8 Material for forebyggande smittspridning

For att forebygga smittspridning och assistera alla som ir oroliga for att bli smittade, kommer samtliga engage-
rade ha majlighet att fi plasthandskar och ansiktsmasker. Vid frigor angiende material, kontakta vice Karord-
forande.
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3 Valmaende

Under radande pandemi med verksamheten till stora delar f6rlagd pa distans 4r det extra viktigt att Lin Tek vir-
nar om vilméendet i organisationen. Samtliga engagerade uppmuntras dirfor till digitalt umginge och team-
building med sina utskottskompisar. Alla studenter uppmanas vara extra uppmirksamma pa sin nira omgiv-
nings vilméiende, och vid behov kontakta Studenthilsan eller LinTeks centrala arbetsmiljsombud for ytterli-
gare stod.

3.1 Socialt sammanhang

Att enbart umgés med de en bor med (enligt Folkhilsomyndighetens riktlinjer) betyder, for de flesta, att en
fortfarande kan umgés med nirmsta familjen. For minga av oss studenter som bor ensamma innebir det dock
att vi forvintas vara sjilva. LinTek rekommenderar dirfor alla studenter, vilket sjilvklart innefattar alla engage-
rade inom LinTek, att skaffa sig en ”Coronafamilj”. Detta innebir att du hittar en mindre krets personer som
du viljer att umgis fysiskt med och att du haller dig till dessa personer vid fysiskt umginge under denna period.
En mindre krets 4r ett fital personer, men det gir inte att siga en exake siffra. Vilka och hur méinga som ingér
i kretsen kan variera utifrin varje individs livssituation. For ndgon kan det innebira nigra nira vinner, f6r en
annan person den nirmaste familjen.
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Formalia

1.1 Sammanfattning

Dessa riktlinjer beskriver hur kirstyrelsens styrdokument ska utformas. Styrdokumenten faststills av krstyrel-
sen och f6r att dessa ska kunna fastsillas maste de uppfylla de krav som finns i respektive punkt nedan.

1.2 Syfte

Syftet med dessa riktlinjer 4r att formalisera hur kérstyrelsens styrdokument ska se ut och vara uppbyggda samt
att beskriva funktionen hos ett styrdokument.

1.3 Omfattning

Dessa riktlinjer giller f6r samtliga styrdokument som 4gs av kérstyrelsen.

1.4 Historik

Utkast firdigstillt den 14 mars 2014 av Linda Gunnarsson och Niclas S66r. Faststillt enligt beslut pa kirsty-
relsemote [nr. 8, 14/15].

Revidering faststillt den 20 januari 2015 av Albin Mannerfelt.

Revidering faststillt den 11 april 2016 av Sebastian Brandtberg.

Revidering faststillt den 11 april 2019 av Linus Eriksson. Faststillt enligt beslut pé kirstyrelseméte [nr. 10,
18/19).

Revidering faststillt den 2 mars 2021 av Lucas Sevelin. Faststillt enligt beslut pa kdrstyrelseméte [nr. 13,20/21].

Fullstindig redigeringshistorik finns pd GitLab.
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2 Styrdokument
Nedan beskrivs vilka olika typer av styrdokument som kérstyrstyrelsen har.

2.1 Riktlinjer

Riktlinjer dr kirstyrelsens interna dokument som vigleder karstyrelsen i dess interna arbete.

2.2 Direktiv

Direktiv ir kérstyrelsens detaljerade styrning av kirledningen inom specifika omriden.

2.3 Strategier

Strategier dr kirstyrelsen dokument for att beskriva hur LinTek ska arbetar lingsiktigt med frigor av storre
strategisk karaktir.

2.4 Policys

En policy dr en styrning av utvalda delar i den operativa verksamheten inom LinTek. Policys tas fram av led-
ningen och godkinns av presidiet, som ocksa dger dokumenten.

2.5 Rutiner

En rutin 4r en detaljerad styrning av specifika omriden inom LinTek.

Postadress LinTek, Tekniska hogskolan, 581 83 Linkoping Besoksadress Tekniska hogskolan, Karallen, plan 3
Telefon 070-269 45 85 Org.nr 822001-0683 Bankgiro 515-1493
E-post styrelsen@lintek.liu.se Hemsida www.lintek.liu.se


mailto:styrelsen@lintek.liu.se
www.lintek.liu.se

f » A 2021-03-02
! | I 5 (10)

3 Allmanna regler

Ett styrdokument far inte strida mot redan existerande styrdokument.
Tvi gillande styrdokument fir ¢j ha samma namn.
Alla gillande styrdokument ska finnas listade under rubrik 7.

3.1 Namn

Ett styrdokument ska namnges enligt: ”[Styrdokumentstyp] f6r [namn]”.

3.2 Dokumentlayout

Ett styrdokument ska vara formgivet efter LinTeks grafiska profil.

3.3 Struktur

Forsta punkten i ett styrdokument ska heta "Formalia” och innehilla f6ljande underpunketer.

3.3.1 Punkten "Sammanfattning™

En kort sammanfattning av innehdllet i respektive styrdokument.

3.3.2 Punkten "Syfte"

Syftet med respektive styrdokument.

3.3.3 Punkten "Omfattning”

En kort beskrivning om vem/vilka/vad som berdrs/omfattas av respektive styrdokument.

3.3.4 Punkten " Historik"

Information om nir styrdokument faststilldes samt nir eventuella indringar har skett. Skriv dven namn pi den
person/de personer som huvudsakligen har skrivit/4ndrat. Vid dndringar utan beslut, skriv en kort beskrivning
om vad som dndrats. Om mdtesprotokoll finns ska detta anges enligt: "Kérstyrelseméte [nr, AA/AA]”.

Vidare ska rubriken avlutas med texten “Fullstindig redigeringshistorik finns pa GitLab.” Dir ordet ”GitLab”
ir en hyperlink till ritt GitLab repository.

3.4 Filnamn

Filen innehéllande styrdokument ska namnges enligt:
”[Styrdokumentstyp] f6r [namn]”.
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4 Faststallande av styrdokument

Styrdokument faststills av krstyrelsen. Ett styrdokument miste uppfylla kraven som finns formulerade i dessa
riktlinjer f6r att kunna faststillas. Undantaget frin detta ir policys som beslutas av presidiet for att endast liggas
till handlingarna pd ett karstyrelseméte.

4.1 Andringar av dessa riktlinjer

Om kraven i dessa riktlinjer dndras, s ska existerande styrdokument uppdateras si snart som mdjligt for att
reflektera dessa dndringar. Existerande styrdokument kan dock aldrig bli ogiltiga pd grund av dndringar i dessa
riktlinjer.

4.2 Andringar av redan existerade styrdokument

Andringari redan existerande styrdokument medfdr i normalfallet att det direktivet méste faststillas igen. Inget
nytt fastsillande behvs dock om dndringarna endast ror:

* Redaktionella indringar (sdsom felstavningar eller uppenbear felskrivning), och/eller
* Renalayoutmissiga indringar (sasom typsnitt och indrag), och/eller

* Uppdatering av inaktuell information (sdsom adress och telefonnummer)
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5 Tolkning av styrdokument

Om konflikt mellan tolkning av olika styrdokument uppstér sa har alltid kdrstyrelsen tolkningsféretride.

5.1 Konflikter mellan styrdokument

Om det i efterhand visar sig att tvé eller flera gillande styrdokument stir i strid med varandra si giller i forsta
hand direktiv, andra hand riktlinjer, tredje hand strategier och i fjirdehand policys. Skulle konflikten vara inom
samma grupp av dokument si giller den ildre versionen av dessa. Ovriga berdrda styrdokument riknas som
omedelbart upphivda och maste faststillas igen.

9.1.1 Beslutistrid med styrdokument

Om kérstyrelsen fattar beslut som strider mot befintliga styrdokument skall det géras en protokollsanteckning
om varfor styrdokumentet fringitts. Om ingen anteckning finns si ir beslutet ogiltigt. Aktiv inom LinTek
som i sitt arbete handlat i strid mot gillande styrdokument ska rapportera detta till kirstyrelsen.
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6 Arkivering

6.1 Nuvarande styrdokument

Styrdokument skall lagras pa LinTeks fillager i mappen Styrdokument\[Styrdokumentstyp]. Styrdokument
ska finnas tillginglig i .pdf pa fillagret och .tex pa GitLab.

6.2 Gamla styrdokument

Upphivda styrdokument ska arkiveras, ¢j tas bort. Arkivering sker genom att ligga in aktuella .tex filer pa Lin-
Teks fillager i mappen Styrdokument\[Styrdokumentstyp]\Gamla och raderas sedan frin GitLab.
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7 Lista med styrdokument

Under punkterna nedan ska alla gillande styrdokument finnas listade enligt: ”[Styrdokumentstyp] f6r [namn]”.
Punkten fir uppdateras utan styrelsebeslut di listan med gillande styrdokument dndras.

7.1 Riktlinjer

* Rikdlinjer f6r implementering

* Rikdlinjer f6r LinTeks verksamhet under pandemin Covid-19
* Rikdlinjer f6r personval

* Riktlinjer for styrdokument

* Rikdlinjer f6r dskningar

7.2 Direktiv

* Direktiv for arbete med teknologsektionerna
* Direktiv for arrangemang

* Direktiv for bolag

* Direktiv for ekonomiska rutiner

* Direktiv for forméaner

* Direktiv for grafisk profil

* Direktiv for krishantering och avbrutet fortroendeuppdrag
* Direktiv for representation och tjinsteresor
* Direktiv for tvirgrupper

* Direktiv for uppdrag

* Direktiv for utbildningsbevakning

* Direktiv for utmirkelser

* Direktiv for utskott

¢ Direktiv for varumirken och kommunikation

7.3 Strategier

* Strategi f6r gemenskap
* Strategi for varumirkes- och informationsarbete

* Strategi for lika villkor

7.4 Policys

* DPolicy for anvindning av inventarier

* DPolicy for anvindning av LinTeks bil

* Policy for arbetsdator samt arbetstelefon

* Policy for nyttjande av nycklar till Lin Teks lokaler
* Policy for niringslivsverksamhet

* Policy for systematisk arbetsmiljéarbete
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7.5 Rutiner

* Rutin f6r behandling av personuppgifter

* Rutin fr tidrapportering

Postadress LinTek, Tekniska hogskolan, 581 83 Linkoping Besoksadress Tekniska hogskolan, Karallen, plan 3
Telefon 070-269 45 85 Org.nr 822001-0683 Bankgiro 515-1493
E-post styrelsen@lintek.liu.se Hemsida www.lintek.liu.se


mailto:styrelsen@lintek.liu.se
www.lintek.liu.se

l 2021-04-14
1(19)

Arbetsbeskrivningar
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T Arbetsbeskrivningar

Kirstyrelsen har tagit fram dessa arbetsbeskrivningar i samrid med karledningen.

1.1 Syfte

Arbetsbeskrivningarnas syfte dr att bidra till kontinuitet i kirledningens arbete och att skapa en méjlighet att
langsiktigt styra verksamhetens strategiska fokus. Det gérs bland annat genom att férdela ansvar och arbetsom-
riden till poster och betona sirskilt viktiga arbetsuppgifter inom posters ansvar.

1.2 Anvandningsomrade

Arbetsbeskrivningen skall

* styra kirledningens arbete och LinTeks verksamhet
* vara ett verktyg i overlimningsarbetet

* fungera som ett informativt dokument, till exempel f6r en intresserad sdkande till en post eller f6r en
ledamot i kirfullmikeige

* Oka transparensen i kdrledningens arbete.

1.3 Ovrigt

Dokumentet 4r tinkt att utvecklas, uppdateras, anpassas och forbittras bide pé kort och ling sikt.

1.4 Historik

Utkast firdigstillt den 26 maj 2014 av Niclas S66r, Magdalena Smeds och Martin Gollvik.
Faststillt enligt beslut per capsulam och lagt till handlingarna pa kirstyrelseméte [nr 11, 13/14].

Revideringar har gjorts:

den 10 november 2014 av Sebastian Brandtberg. Faststillt pa kirstyrelsemote [nr 5, 14/15]

den 11 februari 2015 av Arvid S6derstrom och Albin Mannerfelt. Faststillt pd kirstyrelseméte [nr 7, 14/15]
den S oktober 2015 av Karin Jerner. Faststillt pd kirstyrelsemoéte [nr 3, 15/16]

den 3 oktober 2016 av Seth Ramstrém. Faststillt pa karstyrelseméte [nr 3, 16/17]

den 30 augusti 2017 av Amanda Grangqvist. Faststillt pa karstyrelseméte [nr 2, 17/18]

den 28 juni 2019 av Elin Mattsson, Beatrice Partain och Jakob Steneteg. Faststillt enligt presidiebeslut och lagt
till handlingarna pé kérstyrelsemdéte [nr 1, 19/20]

den 10 maj 2020 av Sebastian Carlshamre. Faststillt pa kdrstyrelseméte [nr 12, 19/20]

den 1 september 2020 av Lucas Sevelin. Faststillt pd kirstyrelseméte [nr 3, 20/21]

den 15 januari 2021 av Lucas Sevelin. Faststillt pa karstyrelseméte [nr 9, 20/21]

den 3 mars 2021 av Julia Bjers och Lucas Sevelin. Faststillt pd karstyrelsemdote [nr 12, 20/21]

den 14 april 2021 av Lucas Sevelin. Faststillt p kdrstyrelseméte [nr 13, 20/21]

Fullstindig redigeringshistorik finns pd GitLab.
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2 KO
2.1 Allmant

Kirordférande, KO, ir huvudansvarig for ledning av LinTek samt organisering och 6vervakning av arbetet in-
om kdrledningen. KO ir heltidsarvoderad under perioden juni till och med juni samt ytterligare tva veckor for
efterarbete under sommaren.

KO skall sikerstilla att LinTeks verksamhet inom dennes arbetsomride utvirderas och utvecklas, vilket in-
kluderar planering och genomférande av den postspecifika 6verlimningen till dennes eftertridare samt vara
behjilplig i arbetet med att ta fram budget for nistkommande verksamhetsir.

2.2 Arbetsgivaransvar

KO star for arbetsgivaransvaret for LinTeks arvoderade. Detta inkluderar att ansvara f6r den psykiska och fy-
siska arbetsmiljon, si att risken for ohilsa hos de arvoderade minimeras.

2.3 Arbetsledning

KO star, tillsammans med vice kirordférande, for ledningen av LinTek. Detta inkluderar att 6vervaka den dag-
liga verksamheten samt uppritthilla god kommunikation inom hela organisationen. De ansvarar for att kdrsty-
relsens beslut implementeras i kirledningen, for att organisera, prioritera och folja upp arbetet i kirledningen
samt for 6verlimning for tilleridande personer i kirledningen.

2.4 Bolag

KO ir LinTeks representant mot LinTeks bolag och har ansvar f6r att halla sig uppdaterad om vad som hinder
inom bolagen, bide vad giller verksamhet, ekonomi och langsiktiga mal.

2.5 Intern representation

KO skall, tillsammans med vice kirordférande, representera LinTek genom att vara synlig fr, och ha kontakt
med, de olika delarna av LinTeks organisation si som kirfullmiktige, kommittéer och utskott. Detta inkluderar
dven att leda ordféranderidet.

2.6 Extern representation

KO skall representera LinTek externt och 4r LinTeks ansikte utdt och dirmed primir kontaktperson, gente-
mot media, politiska aktérer, kommuner, universitetet, sektioner studentféreningar och andra parter. KO ir
ansvarig for LinTeks pressmeddelanden.
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3 VvKO
3.1 Allmant

Vice kirordférande, vKO, ir huvudansvarig f6r LinTeks ekonomi, avtal och arkivering. vKO skall dven vara
kirordférande behjilplig i dennes arbetsuppgifter och skall vid kirordférandes frinvaro eller pd dennes for-
ordnande intrida i kirordforandes stille. vKO ir heltidsarvoderad under perioden juni till och med juni samt
yterligare tvd veckor for efterarbete under sommaren.

vKO skall sikerstilla att LinTeks verksamhet inom dennes arbetsomride utvirderas och utvecklas, vilket in-
kluderar planering och genomférande av den postspecifika 6verlimningen till dennes eftertridare.

3.2 Ekonomi

vKO skall ansvara f6r LinTeks budget, kontinuerlig bokforing och redovisning. Detta inkluderar att ansvara
for LinTeks 16pande ekonomiska rutiner och resultatuppféljning samt framtagning av budget for nistkom-
mande verksamhetsar. vKO skall dven verka som rddgivare for LinTeks kirledning, samt leda ekonomigruppen
och kassorsradet.

vKO ir LinTeks primira kontaktperson i ekonomiska frigor gentemot enskilda teknologer, kommuner, uni-
versitetet, studentféreningar och andra aktérer.

3.3 Arbetsledning

vKO stir, tillsammans med kirordf6rande, for ledningen av LinTek. Detta inkluderar att dvervaka den dagliga
verksamheten samt uppritthilla god kommunikation inom hela organisationen. De ansvarar for att kirsty-
relsens beslut implementeras i kirledningen, for att organisera, prioritera och folja upp arbetet i kirledningen
samt for 6verlimning for tilltridande personer i kirledningen.

3.4 Intern representation

vKO skall, tillsammans med karordférande, representera LinTek genom att vara synlig f6r, och ha kontake,
med de olika delarna av LinTeks organisation si som karfullmiktige, kommittéer och utskott.

3.5 Extern representation

vKO skall representera LinTek externt och 4r LinTeks ansikte utit och dirmed sekundir kontaktperson, gente-
mot media, politiska aktérer, kommuner, universitetet, sektioner, studentféreningar och andra parter.
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4 SA
4.1 Allmant

Studiesocialt ansvariga, SA, 4r huvudansvariga f6r LinTeks studiesociala verksamhet och skall verka f6r att alla
teknologer har en givande studietid. LinTek har tvd stycken SA som ir heltidsarvoderade under perioden janu-
ari till och med januari, respektive juni till och med juni.

SA skall sikerstilla att Lin Teks verksamhet inom dessas arbetsomride utvirderas och utvecklas, vilket inklude-
rar planering och genomférande av den postspecifika 6verlimningen till dessas eftertridare samt vara behjilplig
i arbetet med att ta fram budget for nistkommande verksamhetsir.

4.2 Studiesocial kontaktperson

SA ir LinTeks primira kontaktpersoner i alla studiesociala frigor gentemot enskilda teknologer, kommuner,
universitetet, festerier, fadderier, 6vriga studentféreningar och andra aktorer.

4.3 SA med arvoderingstid januari-januari

4.3.1 Mottagningen

Studiesocialt ansvarig med mottagningsansvar, SAm, ska stodja och koordinera de i Lin Teks organisation som
har operativt ansvar i mottagningen. Vidare ansvarar SAm f6r beddmningar i de frigor dir mottagningspolicyn
kan anses ha brutits samt LinTeks del i processen att revidera mottagningspolicyn. Vidare ir SAm direkt ansva-
rig for den internationella mottagningen for Lin Teks rikning. SAm ansvarar fr kontakten med Studenthilsan
gillande planering och genomforande av fadderutbildningen.

4.3.2 Studentliv

SAm har som uppgift att stotta studentlivet vid LiU. Detta involverar bland annat att hjilpa organisationer
med prakeiskt stod samt ge rad vid arrangemang.

4.3.3 Eventutskottet

Eventutskottet utses och leds av SAm och har i uppgift att stirka gemenskapen bland LinTeks engagerade
genom interna evenemang.

4.4 SA med arvoderingstid juni-juni
4.4.1 Arbetsmiljo

Centralt arbetsmiljombud f6r studenter, CAMO - stud, verkar fér kontinuerlig férbittring av teknologernas
vilmdende. Det innefattar att arbeta med den fysiska, sociala samt organisatoriska arbetsmiljon. Dirtill arbetar
CAMO - stud med aktiva dtgirder mot diskriminering och krinkande behandling. Detta inkluderar represen-
tation i de vergripande universitetsorgan som behandlar frigor i dessa omraden.

CAMO - stud ir sirskild kontake- och resursperson for teknologer som stétt pd problem inom omridena ar-
betsmiljé eller lika villkor. Vidare samordnar och handhar CAMO - stud kontakt med de 6vriga studerande-
representanter som i huvudsak behandlar frigor inom arbetsmilj6 eller lika villkor. CAMO - stud leder dven
arbetsmiljéridet.

4.4.2 Internationellt ansvar

CAMO - stud, tillsammans med UAu, r huvudansvarig f6r LinTeks arbete med att tillvarata internationella
teknologers intressen. Detta inkluderar att vara kontaktperson gentemot studentféreningar eller sektioner som
bedriver internationell verksamhet samt mot enskilda internationella teknologer, i syfte att skapa samhérighet
med resten av universitetet samt om problem uppstitt i samband med studentens studietid. CAMO - stud,
tillsammans med UAu, leder dven det internationella ridet.
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5 UA
5.1 Allmant

Utbildningsansvariga, UA, ir huvudansvariga f6r LinTeks arbete i utbildningsfragor. LinTek har tvi stycken
UA som ir heltidsarvoderade under perioden januari till och med januari, respektive juni till och med juni.

UA skall sikerstilla att Lin Teks verksamhet inom deras arbetsomride utvirderas och utvecklas, vilket inklude-
rar planering och genomférande av den postspecifika dverlimningen till deras eftertridare samt vara behjilpliga
iarbetet med att ta fram budget f6r nistkommande verksamhetsir.

5.2 Utbildningsbevakning

UA skall aktivt bedriva paverkansarbete f6r forbittrad utbildning och hégre utbildningskvalitet f6r samtliga
teknologer samt for att all utbildning vid LiTH skall vara rittssiker. UA skall sirskilt behandla enskilda tek-
nologers forfragningar om hjilp i utbildningsrelaterade drenden. Detta inkluderar representation gentemot
universitetet i 6vergripande utbildningsrelaterade frigor samt ledning av utbildningsridet.

5.3 Kontaktperson inom utbildning

UA ir LinTeks primira kontaktpersoner i alla utbildningsfrigor gentemot enskilda teknologer, enskilda dok-
torander, kommuner, universitetet, studentforeningar och andra aktorer.

5.4 UA med arvoderingstid juni-juni

5.4.1 Studeranderepresentation

Utbildningsansvarig med studeranderepresentantsansvar, UAs skall ansvara for LinTeks studeranderepresen-
tation gentemot LiU samt striva efter att stindigt 6ka teknologernas inflytande. Detta inkluderar utbildning
av, och kontakt med, samtliga LinTeks studeranderepresentanter.

9.4.2 LinTeks pedagogikpris, Gyllene moroten

UAs ir dven ansvarig for LinTeks pedagogikpris, Gyllene moroten. Detta innebir att sitta ihop en jury for att
utse en vinnare, se till att LinTeks pedagogikpris kommuniceras ut till sektionerna samt se till att utlimnandet
av LinTeks pedagogikpris intriffar.

5.4.3 Internationellt ansvar

UAs idr huvudansvarig f6r studenter som viljer att studera utomlands, det vill sidga, utresande studenter.

5.4.4 Doktorandansvar

UAs ansvarar for att uppritthilla kontakten med doktorandsektionen LiUPhD.

5.5 UA med arvoderingstid januari-januari

9.5.1 Representation gentemot universitetet

Utbildningsansvarig med universitetsgruppsansvar, UAu, skall ansvara for kontakten med universitetet gillan-
de utbildningsfragor samt striva efter att stindigt 6ka teknologernas inflytande pd universitetet.
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5.5.2 Internationellt ansvar

UAu, tillsammans med CAMO - stud, ir huvudansvarig for LinTeks arbete med att tillvarata internationella
teknologers intressen. Detta inkluderar att vara kontaktperson f6r internationella teknologer som har sttt pa
problem under sin studietid samt att underlitta f6r dem att fi inflytande &ver sin utbildning. UAu skall vara
LinTeks kontaktperson gentemot de 6vergripande organ pd universitetet som hanterar inresande teknologer.
UAu, tillsammans med CAMO - stud, leder iven internationella ridet.

5.5.3 Doktorandansvar

UAu ansvarar for att driva LinTeks doktorandfrigor mot universitetet.
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6 NA
6.1 Allmant

Niringslivsansvarig, NA, 4r huvudansvarig for Lin Teks arbete med arbetsmarknads- och niringslivsfragor samt
ansvarar for LinTeks kontakter med niringslivet. NA ir heltidsarvoderad under perioden juni till och med juni.

NA skall sikerstilla att LinTeks verksamhet inom dennes arbetsomride utvirderas och utvecklas, vilket in-
kluderar planering och genomférande av den postspecifika Sverlimningen till dennes eftertridare samt vara
behjilplig i arbetet med att ta fram budget f6r nistkommande verksamhetsir.

6.2 Naringslivsverksamhet

NA ansvarar f6r Lin Teks niringslivsverksamhet. Detta inkluderar att ansvara for LinTek Naringsliv som arran-
gerar niringslivsevenemang i Linkdping och Norrk6ping. Syftet med ett niringslivsevenemang skall vara att
frimja teknologernas méjligheter att under studietiden anskafta sig relevant erfarenhet infor arbetslivet samt
formedla méjligheten till lingsiktiga kontakter mot niringslivet.

Ett rligen dterkommande niringslivsevenemang som NA ansvarar for dr LinTeks klimatvecka.

NA skall 4ven leda niringslivsgruppen, niringslivsridet och alumniridet, samt vara ett stod for fadderiernas

sponsgrupp.

6.3 LinTek Naringsliv

Utskottet utses och leds av NA och ir en resurs f6r NA i arbetet med att arrangera niringslivsevenemang.

6.4 Kontaktperson i naringslivsfragor

NA ir LinTeks primira kontaktperson i alla niringslivsfrigor gentemot foretag, kommuner, universitetet, stu-
dentf6reningar och andra aktorer.

NA ir ansvarig for engagemangsstipendiet.

6.5 Samarbetsverksamhet

NA ansvarar for LinTeks samarbetsverksamhet. Syftet med samarbetena skall vara sidana att de medf6r forma-
ner f6r LinTeks medlemmar. Detta inkluderar att kontinuerligt séka efter samarbeten med olika parter som kan
medfora férmaner till LinTeks medlemmar. Ansvaret innebir dven att underhilla och skdta de avtal som Lin-
Tek slutit i samband med dessa samarbeten samt uppritthdlla en uppdaterad lista 6ver de samarbeten LinTek

har och haft.
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7 MF

7.1  Allmant

Marknadsféringsansvarig, MF, dr huvudansvarig for LinTeks informations- och marknadsféringsarbete. MF
ar heltidsarvoderad under perioden januari till och med januari.

MF skall sikerstilla att LinTeks verksamhet inom dennes arbetsomride utvirderas och utvecklas, vilket in-
kluderar planering och genomférande av den postspecifika Sverlimningen till dennes eftertridare samt vara
behjilplig i arbetet med att ta fram budget f6r nistkommande verksamhetsir.

7.2 Varumarkes- och informationsarbete

MEF ir huvudansvarig for att, med LinTeks varumirkes- och informationsstrategi som utgingspunkt, hilla sam-
man LinTeks marknadsf6ring och skapa kontinuitet. Detta inkluderar att kvalitetssikra, utveckla och internt
informera om LinTeks varumirkes- och informationsstrategi samt leda marknadsféringsgruppen.

7.3 Informationsspridning

MEF ir huvudansvarig f6r LinTeks arbete med att koordinera informationsspridningen till teknologerna vid
tekniska fakulteten. Detta innefattar att ansvara for Lin Teks hemsida, att relevant information finns tillginglig
pi engelska samt LinTeks pressmeddelanden och nirvaro i sociala medier. MF skall dven leda informationsra-

det.

7.4 Medlemsrekrytering

MEF ir ansvarig for att koordinera LinTeks arbete med medlemsrekrytering.

7.5 Marknadsforingsutskottet

Marknadsféringsutskottet utses och leds av MF och ir en resurs for MF i arbetet med marknadsf6ring och
informationsspridning.

7.6 Kontaktperson i informations- och marknadsforingsfragor

MTF ir LinTeks primira kontaktperson i alla frigor som giller marknadsféring och informationsspridnin
p p 8 8 g P g
gentemot enskilda teknologer, kommuner, universitetet, studentféreningar och andra aktorer.
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8.1 Allmant

Projektledaren f6r LARM, PL, ansvarar for planering och genomforande av LinTeks arbetsmarknadsdagar,
LARM. Till sin hjilp har PL en kommitté. PL ir heltidsarvoderad under perioden juni till och med juni.

PL skall sikerstilla att LinTeks verksamhet inom dennes arbetsomride utvirderas och utvecklas, vilket in-
kluderar planering och genomférande av den postspecifika Sverlimningen till dennes eftertridare samt vara
behjilplig i arbetet med att ta fram budget f6r nistkommande verksamhetsir.

8.2 LARM-kommittén

LARM-kommittén utses av PL och skall vara en resurs for planering och genomférande av LARM. PL arbetsle-
der kommittén vilket inkluderar att fastsla kommitténs struktur samt leda kommitténs arbete under projektets
ging. PL ansvarar dven for att kommitténs arbete utvirderas och dokumenteras it framtida kommittéer.

8.3 Representation

Utover arbetet med LARM s skall PL dven vara niringslivsansvarig behjilplig i att kultivera LinTeks nirings-
livskontakter.
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9 SOF-general

9.1 Allmant

Studentorkesterfestivalens general, SOF-generalen, 4r huvudansvarig fr LinTeks arbete med att arrangera Stu-
dentorkesterfestivalen i Link6ping under ar med udda értal. Till sin hjilp har SOF-generalen en kommitté.
SOF-generalen ir heltidsarvoderad under perioden juni till och med juni samt ytterligare tva veckor for efter-
arbete under sommaren.

SOF skall sikerstilla att LinTeks verksamhet inom dennes arbetsomride utvirderas och utvecklas, vilket in-
kluderar planering och genomforande av den postspecifika dverlimningen till dennes eftertridare samt vara
behjilplig i arbetet med att ta fram budget for nistkommande verksamhetsir.

9.2 SOF-kommittén

SOF-kommittén utses av SOF-generalen och skall vara en resurs f6r planering och genomférande av Studentor-
kesterfestivalen. SOF-generalen arbetsleder kommittén vilket inkluderar att fastsli kommitténs struktur samt
leda kommitténs arbete under projektets ging. SOF-generalen ansvarar dven for att kommitténs arbete utvir-
deras och dokumenteras it framtida kommittéer.
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10 ChefRed

10.1 Allmant

Chefredaktor f6r LiTHanian, ChefRed, ir ansvarig utgivare av medlemstidningen LiTHanian och huvudan-
svarig for LinTeks arbete med LiTHanian. ChefRed dr dirmed primir kontaktperson gillande tidningen. Till
sin hjdlp har ChefRed en redaktion.

ChefRed skall sikerstilla att LinTeks verksamhet inom dennes arbetsomride utvirderas och utvecklas, vilket
inkluderar planering och genomférande av den postspecifika dverlimningen till dennes eftertridare samt vara
behjilplig i arbetet med att ta fram budget for nistkommande verksamhetsir.

10.2 LiTHanian-redaktionen

LiTHanian-redaktionen utses av ChefRed och skall vara en resurs i produktionen av LiTHanian. ChefRed
arbetsleder redaktionen vilket inkluderar att fastsli redaktionens struktur samt leda redaktionens arbete un-
der drets ging. ChefRed ansvarar dven for att redaktionens arbete utvirderas och dokumenteras it framtida
redaktioner.
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11 MA
11.1  Allmant

Mottagningsansvariga, MA, dr huvudansvariga for LinTeks arbete med att planera och genomf6ra LinTeks
mottagning. LinTek har tva stycken MA, en med ansvar f6r mottagningen i Linképing och en med ansvar for
mottagningen i Norrk6ping. MA ir heltidsarvoderade i augusti.

MA skall sikerstilla att LinTeks verksamhet inom dennes arbetsomride utvirderas och utvecklas, vilket in-
kluderar planering och genomférande av den postspecifika 6verlimningen till dennes eftertridare samt vara
behjilplig i arbetet med att ta fram budget for nistkommande verksamhetsir. MA ansvarar dven for att, till
karstyrelsen, ligga fram forslag pd varsin projektplan.

11.2  Mottagningspolicy

MA bistér Studiesocialt ansvarig i processen vid revidering av mottagningspolicyn samt ansvarar for att Lin Teks
mottagningsverksamhet foljer denna mottagningspolicy.

11.3 Samordning av mottagningsarbetet

MA skall stodja fadderier, ansvariga sektioners faddergrupper och basirsorganisationer med att genomféra
mottagningen. Detta inkluderar att for dessa planera och genomféra relevant utbildning samt att leda mot-
tagningsraden.

MA ir ansvariga for utformandet av fadderhandboken. MA bistir Studiesocialt ansvarig i planering och ge-
nomforande av fadderutbildning.

11.4 Kontaktperson for mottagningen

MA ir LinTeks primira kontaktperson i alla frigor som giller mottagningen i respektive stad gentemot enskilda
teknologer, kommuner, universitetet, festerier, fadderier, 6vriga studentféreningar och andra aktorer.
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12 MH-general
12.1  Allmant

Miinchen Hobens general, MH-generalen, 4r huvudansvarig f6r Lin Teks arbete med att arrangera Miinchen
Hoben under mottagningen. Till sin hjilp har MH-generalen en kommitté. MH-generalen ir heltidsarvode-
rad i augusti.

MH-generalen skall sikerstilla att LinTeks verksamhet inom dennes arbetsomrade utvirderas och utvecklas,
vilket inkluderar planering och genomférande av den postspecifika verlimningen till dennes eftertridare samt
vara behjilplig i arbetet med att ta fram budget f6r nistkommande verksamhetsr.

12.2 Minchen Hoben-kommittén

Miinchen Hoben-kommittén utses av MH-generalen och skall vara en resurs for planering och genomférande
av Miinchen Hoben. MH-generalen arbetsleder kommittén, vilket inkluderar att fastsli kommitténs strukeur
samt leda kommitténs arbete under projektets ging. MH-generalen ansvarar 4ven for att kommitténs arbete
utvirderas och dokumenteras it framtida kommittéer.

Postadress LinTek, Tekniska hogskolan, 581 83 Linkdping Besoksadress Tekniska hogskolan, Karallen, plan 3
Telefon 070-269 45 85 Org.nr 822001-0683 Bankgiro 515-1493
E-post styrelsen@lintek.liu.se Hemsida www.lintek.liu.se


mailto:styrelsen@lintek.liu.se
www.lintek.liu.se

|
Linlek
17 (19)
13 Ordforande for Mattehjalpen
13.1  Allmant

Ordforande for mattehjilpen ir huvudansvarig for LinTeks arbete med att anordna riknestugor och Crash
Courses.

Ordférande for mattehjilpen skall sikerstilla att LinTeks verksamhet inom dennes arbetsomride utvirderas
och utvecklas, vilket inkluderar planering och genomf6rande av den postspecifika Gverlimningen till dennes
eftertridare samt vara behjilplig i arbetet med att ta fram budget f6r nistkommande verksamhetsar.
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14.1 Allmant
IT-ansvarig, I'T, dr huvudansvarig fér LinTeks I'T-hantering och de arbetsuppgifter som ir kopplade till I'T.

IT skall sikerstilla att LinTeks verksamhet inom dennes arbetsomride utvirderas och utvecklas, vilket inklu-
derar planering och genomférande av den postspecifika dverlimningen till dennes eftertridare samt vara be-
hjilplig i arbetet med att ta fram budget for nistkommande verksamhetsar.

14.2 LinTeks hemsida

IT 4r internt ansvarig for LinTeks hemsida. Det innebir att vara primir kontaktperson infor kirfullmaktige,
karstyrelsen och karledningen och att arrangera utbildning varje ir som m&jliggr for berdrda parter att hantera
innehall pd hemsidan. IT 4r ocksa ansvarig for kontakten med leverantdren av LinTeks hemsida, i vilket det
ingar att uppritthilla kommunikation savil som leda framtida utvecklingsarbeten.

14.3 Domaner

IT ansvarar for att underhélla LinTeks dominer. I detta ingdr huvudansvaret f6r subdominerna. Dokumen-
tation ér en viktig del i arbetet.

14.4  |T-utrustning

LinTek 4r en stor organisation som ir i behov av struktur vad giller IT-utrustning. I det ingér inkdp, underhall,
inventering och 6verblick av reservutrustning. Mjukvarulicenser ingar ocksi. Dokumentation 4r en viktig del i
arbetet.

14.5 Kontaktperson for LinTeks IT-relaterade poster

IT 4r kontaktperson fér de personer som jobbar med IT inom LinTeks utskott. Det innefattar att hilla en
struktur for utskottsdverskridande samarbeten som ir till gagn for LinTeks I'T-hantering. Ovan nimnda an-
svarsomriden bor skétas i samrdd med LinTeks engagerade inom IT.
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15 Projektledare Karstugan

15.1  Allmant

Projektledare Kérstugan, PK, 4r huvudansvarig f6r renoveringen och uthyrningen av LinTeks karstuga. Till sin
hjilp har denne en projektgrupp. Projektet kommer finnas kvar fem dr efter att det startas, ir ett riknas som
verksamhetsiret 20/21.

PK skall sikerstilla att Lin Teks verksamhet inom deras arbetsomride utvirderas och utvecklas, vilket inklude-
rar planering och genomférande av den postspecifika 6verlimningen till deras eftertridare samt vara behjilpliga
i arbetet med att ta fram budget for nistkommande verksamhetsir.

15.2  Projektgrupp Karstugan

Projektgrupp Kérstugan utses av PK och skall vara en resurs for att se till att nédvindiga renoveringar pa kr-
stugan blir genomf3rda, dven skapa system f6r bokning och drift. PK ansvarar dven for att projektgruppens
arbete utvirderas och dokumenteras it framtida projektgrupper.

15.3 Renovering och underhall

For att uppfylla de krav som stillts av Karfullmiktige kommer stugan renoveras. PK ska tillsammans med pro-
jektgruppen se till att dessa renoveringar utfors enligt gillande lagstiftningar. Efter att renoveringarna ir slut-
forda ska det dven utfdras underhall, som faller pa projektgruppen att utfora.

15.4 Uthyrning

PK ska tillsammans med projektgruppen och andra limpliga resurser inom LinTek ta fram ett bokningssy-
stem fOr karstugan. . Karstugan ska primirt vara en plats for engagerade i LinTek men LinTeks medlemmar,
sektioner, studentfreningar och teknologer uppmuntras till anvindning av stugan.
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Formalia

1.1 Sammanfattning

Detta direktiv beskriver hur kirledningen arbetar med budget, hur attestritt dr strukturerad samt vilka som fr
godkinna betalningar i LinTeks namn.

1.2 Syfte

Syftet med detta direktiv ir att faststilla LinTeks interna rutiner betriffande dispositionsritten 6ver LinTeks
likvida medel.

1.3 Omfattning

Detta direktiv giller for alla inom LinTek som pd ndgot sitt disponerar LinTeks likvida medel.

1.4 Historik

Utkast firdigstillt den 22 maj 2014 av Hillevi Haugen.
Reviderat den 13 april 2015 av Hillevi Haugen. Faststillt enligt beslut pé karstyrelseméte [nr 10, 14/15]
Reviderat den 6 april 2021 av Lucas Sevelin. Faststillt enligt beslut pa karstyrelseméte [nr 13, 20/21]

Fullstindig redigeringshistorik finns pd GitLab.
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2 Budget
2.1 Bakgrund

I LinTeks Reglemente fastslas vilka férindringar i Lin Teks rambudget som skall tillfrigas kirfullmiktige. Dock
ir dven detaljbudgeten att betrakta som ett styrdokument och omférdelningen inom ett kostnadsstille kan
signifikant forindra LinTeks verksamhet.

2.2 Detaljbudget

Detaljbudgeten ir det underlag som ligger till grund for den, av kirstyrelsen fastslagna styrbudgeten. Detalj-
budgeten till pafsljande verksamhetsar tas fram av, f6r kostnadsstillet, ansvarig och vice kirordférande. Nir
Kirstyrelsen fastslar styrbudgeten godkinns samtidigt den detaljbudget som ligger till grund for denna.

2.3 Forandringar mot detaljbudget

Vid férindringar eller prognostiserat utfall, pd en post inom det egna kostnadsstillet, som verstiger 50% av
postens summa, eller en totalsumma pa 10 000 kr skall vKO konsulteras. Om vKO avgér att det ir signifikant
nog, eller rérelsen inom kostnadsstillet verskrider 75 000 kr skall kirstyrelsen konsulteras.

2.4 Langsiktiga ekonomiska beslut

Endast kirstyrelsen kan ta beslut vid ekonomiska dtaganden som stricker sig flera ar framéver, som hyresavtal
eller avskrivningar.
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3 Attest

3.1 Definition

Attestir den namnteckning eller signatur pa ett bokforingsunderlag med vilken en person bekriftar att utgiften
ar sakligt motiverad och fir belasta visst kostnadsstille och konto.

3.2 Syfte

Attesten fyller tvd syften

* Den ger en person majlighet att avgora om hen, for sin del, accepterat en utgift att belasta det kostnads-
stille som hen bir ansvaret for

* Detutgoren delidetinternakontrollsystem som bekriftar for betalningsberittigad att utgiftsunderlaget
godkints av attestberittigad person.

3.3 Attestratt

Kirordférande, vice kirordférande och kirstyrelseordfdrande har generell attestrite f6r hela organisationen
medans karledningen har attestritt for sitt, mot sin verksamhet korresponderade, kostnadsstille.

3.4 Attestberattigad persons skyldigheter

Attestberittigad person skall se till att:

* Utgiften faller inom ramarna for verksamheten f6r vilken attestritten giller
* Underlag for utgiften ir kontrollerad och korresponderar mot frvintad utgift

* Konto och kostnadsstille dr korrekt angivet

3.5 Ratt att bevilja attestratt

Ritt att bevilja attestritt har kirstyrelsen.

3.6 Attestberattigade personer

1. Fasta kostnader Kirstyrelsen
2. Central administration Heltidare
3. Karfullmikrige Kirstyrelsen
4. Karstyrelsen Kirstyrelsen
S. Presidiet Kirstyrelsen
6. Utbildning UA
7. Studiesocialt SA
8. Marknadsforing MF
9. Niringsliv NA
10. LARM PL
11. LiTHanian Chef.red, MF
12. Mottagningen MA-L, MA-N, SA
13. Miinchen Hoben MH, SA
14. SOF SOF
16. Avsittningar -
18. Kirstugan PK
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4 Utbetalningsratt

4.1 Definition

Med utbetalningsritt menas handling genom vilket en person med sin namnteckning eller signatur bekriftar
en attesterad utgiftsverifikation fir betalas.

4.2 Syfte

Genom att ge utbetalningsritt till enbart ett fital personer 6kar 6verskadligheten av LinTeks ekonomiska flode.

4.3 Begransningar

Utbetalningsberittigade fir ej godkinna betalningar till sig sjilva eller en utgift som varit forknippad med den
egna personen. I sidana fall skall annan utbetalningsberittigad person bekrifta betalningen.

4.4 Utbetalningsberattigad persons skyldigheter

Den som godkinner att ett belopp gir till betalning skall se till att:

* Utbetalningen ér rimlig
* Utgiften ir attesterad av korrekt person
* Attesterande person har ¢j attesterat utgift som varit forknippad med den egna personen

* Om kostnaden avser belasta kirstyrelsens strategiska medel skall ett kdrstyrelsebeslut som styrker detta
finnas

4.5 Stallforetradande

Vid behov kan stillféretridande utses till utbetalningsberittigad. Detta kan enbart géras av kirstyrelsen.

4.6 Utbetalningsberattigade

Utbetalningsberittigade inom LinTek ér kirordf6rande, vice kirordforande samt kérstyrelseordforande.
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I_E_konomiskt tillskott till Karservice
Agarforening

Med anledning av utbrottet av coronaviruset (covid-19) har en rad dtgirder vidtagits i samhallet
for att begrinsa smittspridning av viruset. Flera av dessa atgirder paverkar férutsittningarna for
LiUs studentliv och mottagningen héstterminen 2021. Uppdraget till kdrerna och malet med
mottagningen kvarstir; att studentkdrerna aktivt ska medverka vid mottagningen av nya
studenter i enlighet med den av kirerna gemensamt faststillda mottagningspolicyn, men
férutsittningarna och de nyantagna studenternas behov ser annorlunda ut 4ven kommande host.
Coronapandemin har nu pdgatt i 6ver ett ar och det har paverkat studenternas mdijlighet att
skapa sociala nitverk och sammanhang, samt att vicka en nyfikenhet pé fortsatt deltagande i det
rika studentliv. som erbjuds. For att skapa fOrutsittningar for studentkdrerna och dess
verksamheter att fortsitta stilla om studentlivet samt vara forberedda pa att vilkomna de nya
studenterna tillskjuter LiU extra medel. Detta bidrag far kdrerna for att skapa lokalméjligheter
fér studiesocial verksamhet, fér att kunna skapa forutsittningar for en digitalisering av
studentlivet samt for att skapa ett kollektivt studentlivsminne for studenterna vid LiU. D4 detta
uppdrag inte ligger inom LinTeks vanliga verksamhetsomrade kommer Karservice fa uppdraget
att genomféra dessa insatser.

Med anledning av ovanstdende yrkar kérstyrelsen

att féra over 733 333 kr till Karservice Agarforening (822000-8364).

KARSTYRELSEN 20/21
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