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PROJEKTPLAN

Mottagningen Norrkoping 2020

Ansvarig:

Catrin Fandrey, Mottagningsansvarig Norrkoping 2020
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Introduktion till dokumentet

Det hir reviderades till dess nuvarande form 2020-01-15 av karstyrelsen 19/20. Istillet for att de
tilltridande ska ligga en mingd energi 4t att skriva ett dokument som knappt skiljer sig frin ar till
ar har essensen forsokt plockats ur och tydliggjorts. Anledningen dr dels ett mer kdrnfullt, hillbart
engagemang, dels mindre byrdkrati. Forhoppningen dr att projektledarna ska fia samma
iscensittning av sitt projekt som foretridare fatt men med mer energi och glidje till annat.

Vid varje avstamning

Under projektiret kommer ett antal avstimningar héllas mellan projektledaren och karstyrelsen.
Vid dessa kommer dels utfallen frin de workshops som ska genomféras (bilaga 3) diskuteras, samt
de delar som ingdr i projektplanen: fokusomriden, projektmal, beroenden, utmaningar och
genomférande.

Tanken med avstimningarna dr att de 4r tillfille for kdrstyrelsen att f reda pd vad som sker inom
projektet, men ocksé for dig att bolla tankar med nigra som inte dr insatta pa detaljniva i projektet.
Ligg dirfor lite fokus infor avstimningarna sa att de blir sd bra som mojligt f6r alla inblandade:
vad vill du att de fragar dig om och fSljer upp pa?
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ORD BETYDELSE

Phadderi Kommité som anordnar mottagningen for sin sektion.

Phadderist En person i ett phadderi.

General Ansvarig for sektionens phadderi.

SAm Studiesocialt ansvarig med mottagningsansvar.

Nollan En person eller grupp nya studenter som dr med under mottagningen

Nolle-P Perioden med mottagning for en sektion.

Mottagning | Perioden for alla Nolle-P f&r hela LinTek

Tvirgrupp En grupp av phadderister fran olika phadderier med samma
ansvarsomrade.

Fadder Student som hjilper Nollan under Nolle-p

Fadderettan | Utbildning fér faddrar. Ges av studenthilsan under varen.

Faddertvaan | Utbildning f6r faddrar. Ges av phadderister i botjan av mottagningen.

MA Mottagningsansvarig.

MA-N Mottagningsansvarig f6r Nortkoping.

MA-L Mottagningsansvarig f6r Linképing.

Patet En gammal phadderist.

mp Mottagningspolicyn.

Trappan Karhuset i Norrk6ping
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Lardomar fran tidigare ar

En stor forindring som gjordes forra dret var att splittra en tvirgrupp eftersom det kunde vara
svart att komma fram till bra beslut med manga olika viljor inblandade. Detta visade sig vara
vildigt anvindbart men den ena tvirgruppen fick lite mer att géra dn den andra sa detta dr ndgot

som kanske bor ses Ovet.

En annan sak som visade sig i utvirderingar fran faddrar var att kommunikation frin respektive
phadderi inte hela tiden verkar ha kommit fram. Manga verkar ha upplevt att de inte vet vad de
ska gora eller vart de ska vara vid specifika tillfillen. Efter att ha list Linkopings utvirderingar i
samma frdga har de gjort en forbittring fran tidigare ar si har kan vi férséka dra lirdom frin
varandra genom att diskutera om vad de gor for skillnad gentemot oss och férhoppningsvis kunna

né forbittring genom detta.

Fokusomraden

D4 vi stir inf6r stora férdndringar i 4r, i och med att trappan ska byta lokaler, kommer ett stort
fokus ligga pa att f6rs6ka hitta 16sningar kring detta. Det kommer bland annat innebira att hitta
en backup-plan ifall renoveringen inte hinner bli klar i tid eller komma pa l6sningar f6r de
restriktioner som kan komma att uppsta.

Utover detta kommer jag fortsitta arbetet frin foregiaende ars fokusomrdden med att Oka
kommunikationen mellan de olika aktérerna som 4r inkluderade under mottagningen. Arbetet har
redan kommit en bra bit pd vig men jag ser fortfarande att en vissa delar fortfarande gér att

forbittra. Mitt storsta fokus inom detta omrdde kommer ligga pa:

- Bittre beskrivningar och kommunikation om aktiviteter till bide nollan och faddrar

- For att skapa en sin bra mottagning som moijligt ska kommunikationen mellan
mottagningskommittén och festerier samt 6vriga studentféreningar forbittras sa att alla
parter vet vad som férvintas pad dem.

- Porsoka jimna ut arbetsbérdan f6r de olika phadderisterna.

- o
Projektmal
Nr | Projektmal Koppling till
malbild
a Genomfora phadderistutbildning (PHUDGE) 1,2,3
b Genomfora fadderutbildning 1,2,3
c Genomfdra generalsutbildning 3
d Utveckla kommunikationskanaler for inblandade under 1,2,3.5
mottagningen
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e Genomfdéra mottagningen 1,2,3
f Utvirdera mottagningen 1,2,4,5
Beroenden

- Ettav de storsta beroenden under detta projekt dr de phadderierna eftersom det ér
dessa personer som till stor del planerar och genomfér mottagningen.

- Ett annat beroende dr de faddrar som finns och hjilper nollan under Nolle-p. Utan
dessa gir det inte att sikerstilla mottagandet pi ett sikert sitt dd de flesta Nollan 4r nya
studenter och faddrar finns dér for att ge Nollan en positiv start pa studierna.

- Vissa aktiviteter kriver platstillstind eftersom de utférs utanfér skolans omride. Dirfor
blir dessa tillstind ett beroende under mottagningen.

- Projektet dr dven beroende av LinkSpings universitet som bistir med lokaler bade till
Nollan och till phadderisterna. De hjilper dven till att samordna sa att bade det
akademiska och fritidsaktiviteter utfors pa ett koordinerat sitt.

- Mottagningen idr dven beroende av att hitta samarbetspartners som vill hjilpa till att
stédja mottagningen med pengar med motprestationen av marknadsféring under
mottagningen. Utan pengar hade det varit svart att genomféra mottagningen men dven
behilla och utveckla den héga standard som mottagningen har.

Utmaningar

Den st6rsta utmaningen detta 4r kommer vara Trappans flytt och hur vi ska arbeta runt detta. Vi
vet for tillfillet inte ndr ombyggnaden kommer att bli klar eller hur méinga personer som kommer
att fa vistas i lokalerna. Detta innebir att vi kan komma att beh6va hitta en reservplan om vad
som ska goras ifall trappan inte hinner 6ppna i tid men dven de restriktioner som kan uppstd i de

nya lokalerna.

En annan utmaning dr att Filosofiska fakulteten kommer att ha sin mottagning under samma
petiod och att vi kommer att behéva planera vissa aktiviteter si att det ska kunna passa badas
mottagning. Detta kan betyda att vi konkurrerar om vissa platser som till exempel for forfester.

En tredje utmaning kommer att vara att fa tiden att ricka till. Planeringen kring mottagningen tar
en hel del tid samtidigt som studierna inte fir glommas bort. Det kommer bli en utmaning att
balansera dessa tvd pd ett smidigt sitt och forsoka att inte ta pa sig extra ansvar som inte ror
posten.
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Delmoment | Vad ska géras?

0 Starta projektet

1 Planera Mottagningen

2 Granskat alla grafiska element, gyckel och aktiviteter som ska visas, eller
goras, under mottagningen

3 Phadderier och MA kommer tillbaka till Norrképing for att se till sa att allt
ir 1 ordning inf6ér Nolle-p.

4 Mottagningen boétjar.

5 Mottagningen genomférd.

6 Genomférd utvirdering, planering av éverlimning.

Delmoment/Veckal| 4| 6

Delmoment 0

Delmoment 1

Delmoment 2

8| 10| 12| 14| 16| 18| 20| 22| 24| 26| 28| 30

32

34

36

38

40

42

44

:__-

Delmoment 3

Delmoment 4

Delmoment 5

Delmoment 6

Bilaga 1 - Forvantningar fran karstyrelsen

Uppdrag

Projektet utfors av LinTek pa uppdrag av Linképings universitet, dér kirstyrelsen dlagt MA-N

att ge nyantagna studenter en introduktion till universitetet och studentlivet. Ambitionen 4r att

ha Sveriges bista mottagning. LiTH och LinTek ansvarar for att inresande teknologer far en vil

organiserad mottagning.

Syftet med mottagningsverksamheten dr att samtidigt vilkomna och férbereda de nya

teknologerna for deras tid vid Linképings universitet. Det skall vara bade roligt och spinnande

att botja studera och mottagningen skall vara en rolig period vird att minnas resten av livet.

I projektet ingir att:
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e Planera och genomféra LinTeks mottagning i Linképing.

e Stbdja fadderier, ansvariga sektioners faddergrupper och basiarsorganisationer med att
genomfdra mottagningen.

e Ansvara for att LinTeks mottagningsverksamhet f6ljer mottagningspolicyn.

e Agera kontaktperson i alla frigor som giller LinTeks mottagning.

e  Genomféra utvirderingar efter enskilda moment under véiren och efter genomford
mottagning for att frimja utveckling och underlitta infér 6verldmningen.

Utdrag ur styrdokument

Mal- och visionsdokumentet

“Alla teknologer skall vilja, och ha méjlighet att, vara en del av studentlivet.”

LinTek skall arbeta for att det, f6r alla teknologer, finns ett varierat utbud av aktiviteter vid sidan
om studierna.

LinTek skall arbeta f6r att studentféreningar vid LiU skall ha sa bra forutsittningar som mojligt
att bedriva sin verksamhet.

LinTek skall arbeta for att, genom mottagningen, ge de nya teknologerna en god introduktion
till livet som teknolog.

“Alla teknologer skall kinna stolthet och samhérighet med varandra.”

LinTek skall arbeta for att frimja en identitet som LiU-teknolog bland teknologerna

LinTek skall arbeta for att ha ett ndra samatrbete med sektionerna pa LiTH.

LinTek skall arbeta for att frimja gemenskap 6ver campusgrinserna.

LinTek skall frimja utvecklingen av nya, och existerande, kontaktytor mellan teknologer pd olika
utbildningar.

“Alla teknologer skall behandlas pa lika villkor.”
LinTek skall arbeta for att ett lika villkors-perspektiv genomsyrar all verksamhet vid LiU som
paverkar teknologerna.

Arbetsbeskrivningar
MA

Allmint

Mottagningsansvariga, MA, dr huvudansvariga f6r LinTeks arbete med att planera och
genomfoéra LinTeks mottagning. LinTek har tvd stycken MA, en med ansvar f6r mottagningen i
Linképing och en med ansvar f6r mottagningen i Norrképing. MA ir heltidsarvoderade i

augusti.

MA skall sikerstilla att LinTeks verksamhet inom dennes arbetsomrade utvirderas och
utvecklas, vilket inkluderar planering och genomférande av den postspecifika Gvetlimningen till
dennes eftertridare samt vara behjilplig 1 arbetet med att ta fram budget f6r nistkommande
verksamhetsir. MA ansvarar dven for att, till kdrstyrelsen, ligga fram férslag pa varsin

projektplan.
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MA bistir Studiesocialt ansvarig i processen vid revidering av mottagningspolicyn samt ansvarar
tor att LinTeks mottagningsverksamhet foljer denna mottagningspolicy. MA skall stodja
fadderier, ansvariga sektioners faddergrupper och basarsorganisationer med att genomféra
mottagningen. Detta inkluderar att f6r dessa planera och genomféra relevant utbildning samt att

leda mottagningsraden.

MA ir ansvariga fér utformandet av fadderhandboken. MA bistar Studiesocialt ansvarig 1
planering och genomfdrande av fadderutbildning. MA ir LinTeks primira kontaktperson i alla
fragor som giller mottagningen i respektive stad gentemot enskilda teknologer, kommuner,

universitetet, festerier, fadderier, 6vriga studentféreningar och andra aktSrer.
SAm

SAm ir ytterst ansvarig f6r mottagningen, samt direkt ansvarig for den internationella
mottagningen. SAm ansvarar f6r arbetsledningen av Mottagningsansvariga. SAm ansvarar for att
karstyrelsens beslut implementeras hos mottagningsansvatiga, samt fOr att organisera, prioritera
och f6lja upp deras arbete. SAm ansvarar f6r processen for revidering av kirernas
mottagningspolicy samt bedémningar i de fragor dir mottagningspolicyn kan anses ha brutits.

SAm ansvarar for kontakten med Studenthilsan gillande planering och genomférande av
fadderutbildning.

Malbild
Nedan visas en tabell med den malbild kérstyrelsen har f6r Mottagningen. Malbilden 4r
framtagen tillsammans med MA-L och MA-N 2019.

Nr Milbild Koppling till LinTeks virdeord och/eller
maldokument
1 Nya teknologer kinner sig vilkomna | “LinTek skall arbeta for att, genom
och trygga pi universitetet. mottagningen, ge de nya teknologerna en

god introduktion till livet som teknolog.”

2 Mottagningspolicyn ~ dr  utgings- | ~“Alla teknologer skall behandlas pa lika
punkten i planering och bedémning av | villkor”

alla aktiviteter under mottagningen.
”Ingen ska kdnna sig krinkt, diskriminerad
eller trakasserad”

”LinTek skall arbeta for att, genom
mottagningen, ge de nya teknologerna en
god introduktion tll livet som teknolog”

3 Fadderisterna far alla forutsittningar | “LinTek ska atbeta f6r att studentféreningar
for att genomféra en god mottagning | pd LiU ska ha si bra forutsittningar som
och forbittra sin verksamhet. m6jligt att bedriva sin verksamhet”
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”LinTek skall frimja utvecklingen av nya, och
existerande, kontaktytor mellan teknologer pa
olika utbildningar.”

4 Mottagningsansvarig har en rimlig | ”LinTek ska arbeta f6r en hallbar
arbetsborda under varen samt har mer | arbetssituation f6r sina engagerade och
tid att arbeta med annat dn granskning. | arvoderade.”

5 Sikerstill att ndsta ars aktorer far en | “LinTek skall arbeta 61 att studentféreningar
god grund att stdi pa genom att | vid LiU skall ha si bra forutsittningar som
utvirdera och analysera. méjligt att bedriva sin verksamhet.”

Avvikelser fran tidplanen
Om projektet avviker frin projektplanen ska detta i férsta hand rapporteras SAm, och sedan till
karstyrelsen. Om ekonomiska avvikelser fran budgeten sker diskuteras detta med vKO for

medgivande. Vid avslag revideras planeringen och ett nytt férslag formuleras.

Eventuella avvikelser inom faddetierna eller bland faddrar rapporteras till ansvarig
fadderigeneral eller den sektionsstyrelse som berérs. Om detta dven paverkar andra fadderier ska

respektive fadderigeneraler ocksd underrittas.

Vid avvikelser av fadder som misskéter sina arbetsuppgifter, rapporteras forst till ansvarig
general i phadderi. Denne rapporterar sedan detta direkt till MA-N. Vid behov rapporteras detta
dll SAm.

Leverans och avslut

Projektet kan ses som avslutat nir:

e Mottagningen har genomforts

e  Utvirderingarna av Nollan, faddrar och fadderister har genomférts, sammanstillts och
redovisats

e  Mottagningspolicy har diskuterats tillsammans med SAm

e Budget f6r nistkommande mottagningsverksamhet har diskuterats med vKO

e Testamente skrivits och 6verlimning till eftertridaren har genomforts.

Bilaga 2 - aterkommande information om projektet

Beskrivning av projektet

Mottagningen ir introduktionsveckorna for de nya studenterna vid Linképings universitet.
Dessa anordnas for att ge de nya studenterna en introduktion till universitetsstudierna samt en
introduktion till det studiesociala livet som férknippas med studentlivet. Mottagningens syfte dr
att den ska fungera som en vilkomnande tid och inge en trygghet f6r de nya studenterna. Denna
projektplan dr dmnad f6r mottagning i Norrkdping.
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Sedan linge har Link&pings universitet en vélorganiserad och vilfungerande mottagning.
Genom studentkirerna genomférs varje dr mottagningar av olika slag, frimst vid terminsstarter
dir nya studenter vilkomnas till universitetet.

Avgransning
Projektet genomfors under mottagningsperioden, under den tid kirerna har godkint
mottagningsperiod.

Projektet avgrinsar sig till att utférandet endast ser till mottagningen i Norrképing.
Budgeten ir dven en avgrinsning da projektet inte kan spendera hur mycket pengar som helst.

Dié mottagningsansvarig studerar dr projektet limiterat till antalet immar som gér att ligga pa
projektet. Detta giller dven kommittén som mottagningsansvarig har ansvar for.

Projektet avgrinsar sig till att alla inblandade inom mottagningskommittén, sektionerna,
festerierna och faddrarna arbetar ideellt, sa darfér gar det inte att kriva f6r mycket av dessa.

Organisation

I denna del besktivs hur organisationen dr uppbyggd och vilka férutsittningar som finns.

Struktur

Projektet leds av mottagningsansvarig Norrképing, som ansvarar fér LinTeks mottagning i
Norrk6éping och samordnar kontakten mellan phadderier och med universitet, fig 1.

LinTeks kontaktperson till mottagningsansvarig ar studiesocialtansvarig med mottagninsansvar
och det ir dit mottagninsansvarig i forsta hand vinder sig. Till sitt férfogande finns dven
karstyrlesen for rad och uppféljning.

Kontakten med phadderierna sker i f6rsta hand med respektive phadderigeneral och sedan med
phadderisterna direkt. Deras ansvar mot mottagningsansvarig styrs av de mottagningsavtal som
skrivs mellan LinTek och sektionerna. De har i sin tur kontakt med faddrarna, vilka 4r de som
kommer i direkt kontakt med de nya studenterna. Kontakten med universitetet sker via
representanter frin studicevigledningen samt studenthhilsan. Mottagningsansvarig medlar
information och 6nskemal mellan phadderier och studievigledningen, sirskilt gillande
utformningen av uppropsdagen. Studenthilsan anordnar fadderutbildning del 1 1 samrad med
mottagninsradet samt studiesocialt ansvariga frin respektive kar.
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KARLEDNINGEN

SAM

MA

5 GENERALER

5 PHADDERIER

FADDRAR

Tillgangliga resurser och forutsattningar (+intressentanalys)

Viilka resurser finns for projektet? Andra organisationer och personer. Tid dr en forutsattning, planering en annan.

Resurser Anvindning

Karstyrelsen Styrning och uppféljning.

Karledningen Stéd, rad och bollplank.

SAM Stéd, rid och bollplank; mer specifik kunskap, arbetsledning.
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MA-L Stéd, rid och bollplank; mer specifik kunskap inkluderande
erfarenhetsutbyte.

Fortiring pa utbildningstillfillen, méjlighet att resa mellan
Norrképing och Linképing, etc.

Samarbete

Samarbetspartner Typ av samarbete

Studenthilsan Studenthilsan genomfér Fadderutbildning 1 samt ér
delaktiga under PHUDGE.

Kunskap och stod.
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Linképings universitet Lokaler £6r méten och utbildningar.

Sektionerna pa den tekniska Mottagning av de nya studenterna.

fakulteten

Norrképings kommun Platstillstind.

Faddrar Faddrar jobbar ideellt under mottagningen.

Ansvarsfordelning och beslutsfattning

Karstyrelsen ansvarar for att flja och folja upp projektet. Karstyrelsen sitter upp de
strategiska malen f6r mottagningen och ger dven budgeten. Karstyrelsen ska med
regelbundna mellanrum stimma av projektet med mottagningsansvarig.

Studiesocialt Ansvarig med mottagningsansvar (SA) ir ytterst ansvarig f6r
mottagningen vid tekniska fakulteten och ansvarar Gver att mottagningspolicyn
uppdateras och ger MA medlen f&r att kunna arbeta med projektet. SA ansvarar dven
over att MA utfor sitt arbete och foljer projektplanen.

Mottagningsansvarig Norrképing (MA-N) tillhor kirledningen i LinTek och
ansvarar over teknologstudenternas mottagning i Norrkoping. Det storsta
samordningsansvaret for MA-N dr mellan phadderigeneralerna. MA ir ytterst ansvarig
for det som sker pa mottagningen.

MA ir ansvarig f6r mottagningen gentemot LiU och samhillet. MA ansvarar dven 6ver
att projektet drivs enligt projektplanen. Om det férekommer avvikelser ansvarar MA
for att rapportera detta till Studiesocialt Ansvarig.

Phadderisterna ansvarar infér sektionen och MA att arbetsuppgifterna utférs inom
tidsramen. De ansvarar dven Gver att meddela eventuella problem eller férseningar till
MA. Generalernas samarbete med MA regleras med hjilp av det gemensamma
gruppkontraktet.

Faddrar vilkomnar de nya studenterna och hjilper dem i sin férsta tid pd universitetet.
De bistar phadderierna genom att férbereda och genomfdra mottagningsaktiviteter
samt rapportera eventuella problem som uppstar.

Beslutsordningen 4r hierarkisk och gar uppifrin och ner, enligt de ovan upplistade nivierna.

Ovriga intressenter till projektet ir Linképings universitet, studenthilsan samt
studievdgledningen. Dessa fungerar som externa intressentet och dr ett samarbete for att
mottagningen ska fungera.
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Bilaga 3 - workshops som ska genomforas

Hir beskrivs de tre delar som utférs som workshops tillsammans med andra.

Studentnytta

LinTeks yttersta syfte kan forenklat beskrivas som “studentnytta”. Vad dr dd studentnytta? For

Mottagninsansvarig kan det handla om att ge nollan en bra start pa sin studietid, for

Utbildningsansvariga kan det vara att tillvarata studenternas intresse mot universitetet eller att se
till att vara utbildningar héller hog kvalitet. Studentnytta kan dven vara att tillhandahalla aktuell

och prisvird studentlitteratur eller att se till att det finns fungerande ventilation. Studentnyttan
kan alltsa vara vildigt abstrakt eller vildigt konkret. Studentnyttan skiljer sig 4t beroende pa var i
LinTek du befinner dig.

Under det hir passet ska vi utforska den studentnytta som projektet bidrar med. Varfor gors

projektet?

Att gbra:

1.

Diskutera i helgrupp: vad dr studentnytta i “ditt” vidrdeord (utbildning, gemenskap,
framtid) generellt? Brainstorma en stund ihop och sktiv upp pé tavlan. Det hir far vara
en introduktion till det projektspecifika arbetet.

Nista del handlar om att reflektera 6ver studentnyttan i de olika projekten. Gor detta i
helgrupp, samarbetal Lat alla diskutera de olika projekten i turordning. Ligg nagra
minuter pd varje projekt. Projektledarna bor sitta med dator/papper och penna for att
skriva ner de som uppkommer om deras projekt eller saker som de tycker stimmer in pa
deras projekt.

a. Det kan vara enklare att reflektera utifrin olika intressentgrupper: engagerade i
projektets organisation, studenter som beséker arrangemanget, alla LinTeks
studenter oavsett engagemangsgrad osv. Alla far ut olika delar av studentnyttan.

Alla liser tidigare ars reflektion kring studentnytta for sitt projekt. Det viktigaste dr ens
egna reflektioner, men se om man missat ndgot som man girna vill ha med.

Egen reflektion — passet bor sluta med 5 minuter reflektion. Alla bor tinka igenom
foljande fragor:

a. Vad ir den viktigaste studentnyttan av det som framkommit?

b. Ar nigot essentiellt for projektet?

c.  Ar nigot éverflodigt? “En bonus?”

d. Utifrin det som framkommit: varfér dr ditt arrangemang en hornsten i LinTeks
verksamhet?

e. Vad tycker du personligen dr viktigast? Vad ir din drivkraft?
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SWOT

e Utvirderingar fran tidigare ar. e Minga aktorer
e  Gamla phadderister och tidigare MA-N e Dilig kommunikation
som delar med sig av erfarenheter.

e MA-L och SAm

e Mottagning hos den filosofiska e Mottagning hos den
fakulteten som sker samtidigt. filosofiska fakulteten som sker
e Trappan ska byta lokaler samtidigt.
Utveckla kommunikationskanaler e Trappan ska byta lokaler
Riskanalys

Gors tillsammans med projektgruppen och liggs upp som du vill. Det ir inget som behéver
skickas in till kérstyrelsen, men meddela girna nir du genomfért den. Om karstyrelsen kidnner
behov av stérre inblick 1 projektet ska den ockséd ga att gora tillgdnglig.

Att gbra:

1. Identifiering av risker
2. Virdering av identifierade risker
3. Atgirdsplan
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PROJEKTPLAN

Mottagningen Linkoping 2020

Ansvarig: Matilda Magnell
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Introduktion till dokumentet

Det hir reviderades till dess nuvarande form 2020-01-15 av karstyrelsen 19/20. Istallet for att de
tilltridande ska ligga en mingd energi 4t att skriva ett dokument som knappt skiljer sig fran ar till
ar har essensen forsokt plockats ur och tydliggjorts. Anledningen dr dels ett mer kdrnfullt, hallbart
engagemang, dels mindre byrdkrati. Férhoppningen dr att projektledarna ska fi samma
iscensittning av sitt projekt som foretridare fitt men med mer energi och glidje till annat.

Vid varje avstamning

Under projektiret kommer ett antal avstimningar héllas mellan projektledaren och karstyrelsen.
Vid dessa kommer dels utfallen frin de workshops som ska genomféras (bilaga 3) diskuteras, samt
de delar som ingdr i projektplanen: fokusomraden, projektmal, beroenden, utmaningar och
genomférande.

Tanken med avstimningarna ér att de dr tillfélle f6r karstyrelsen att fa reda pa vad som sker inom
projektet, men ocksé f6r dig att bolla tankar med ndgra som inte dr insatta pa detaljniva i projektet.
Ligg darfor lite fokus infér avstimningarna sa att de blir sd bra som méjligt f6r alla inblandade:
vad vill du att de friagar dig om och fdljer upp pé?
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Ord Betydelse

Fadderi Kommité som anordnar mottagningen for sin
sektion

General Ansvarig for sektionens fadderi. Aven kallad
Kommendér, Hofvding, Kapten.

MA Mottagningsansvarig, ansvarar fér kontakt med och
utbildning av fadderister. Ar LinTeks ansvariga “pa
marken”

MA-L Mottagningsansvarig Linkoping

MA-N Mottagningsansvarig Norrképing

Nollan Nyantagna studenter vid Linképings Universitet

Fadderist Medlem i fadderiet. Planerar och genomfor
mottagning och har ofta ett specifikt ansvarsomrade
utéver generell arrangemangsplanering, ex. kassor,
fadder, etc.

Fadder Arbetar f6r fadderierna, handlar oftast om att hjilpa
till med rigg & riv eller bara att valla runt Nollan.

SAm Studiesocialt ansvarig med mottagningsansvar

Teknolog Student som studerar utbildning pa tekniska
fakulitetet
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Fel! Bokmairket ir inte definierat.

Tillgéngliga resurser och férutséattningar (+intressentanalys)

Samarbete

ANSVARSFORDELNING OCH BESLUTSFATTNING

BILAGA 3 - WORKSHOPS SO
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Lardomar fran tidigare ar

Det som lyfts bade fran tidigare MA-L och utvirderingar frin fadderister dr att man borde kunna
Oka samatbetet mellan fadderier. Det forklaras att man har lite koll pd de andra fadderierna och
vilka personerna dr med liknande post. Fadderister vill girna lira kinna de andra mer och vill ha

mer hing.

Frin tidigare MA-L lyfts det dven att man kan fortsitta utveckla struktur med mallar for
granskning for att standardisera och minska arbetsbelastningen f6r MA-L. Med detta innebér det
att i ett tidigt stadie ge information till fadderierna om deadlines och viktiga datum, samt vara rak
och tydlig med vad som 6nskas. Med detta dven utveckla utbildningarna f&r posterna sa att det
lyfts mer av diskussioner dn att MA endast stir och pratar. Interaktion menas pd att man kan
skapa tajtare tvirgrupper.

Onskemal fran generalsgruppen och tidigare MA-L ir att géra om nolledisco konstatalitonerna
for att sdkra den ekonomiska situationen for alla faddetier.

Fokusomraden

Forsta fokusomradet dr att stirka kommunikationen och samarbetet mellan fadderierna i
Link6ping. Detta 1 syfte till att ta lirdomar av varandra for att kunna forbittra sin egna
mottagning samt att gbra arbete bittre och enklare nir det kommer till sektion Gverskridande
event vilket i utvirderingar har lyfts som en utmaning. Detta ska genomféras genom att
fortsitta utveckla de tvirfunktionella grupperna, grupper dir personer frin varje fadder sitter
med liknande post, for att fi iging grupper som kommunicerar och arbetar med varandra. Detta
gar in delvis pé férra drets fokus med att dven férindra den postspecifika utbildningen. Fér 2020
ska de fokusera mer pa att bli en diskussion f6r samtliga tvirgrupper for att dra iging mer av ett
samarbete 4n bara en gemensam utbildning. I detta fokus ingir dven att ge tydligare struktur och
riktlinjer i hur kommunikation ska genomf&ras mellan fadderier. Samt dra iging samarbetsevent
som Nollediscon och Faddertok i ett tidigt stadie och gor att event som dessa jobbar
tillsammans for att effektivisera och dirmed ge méjlighet till avlastning hos enskilda fadderier
och fadderister.

Andra fokusomradet handlar om héllbarhet. Det syftar till att f6rsoka 6ka det hallbara
engagemanget i fadderierna och hos generalerna. Tidigare utvirderingar har
fadderierna(generalerna ingar i detta) lyft den psykiska pafrestningen, brist pa sémn och den
negativa paverkan engagemanget har pa studierna. Denna upplevelse verkar dven vara vintad
vilket kinns ologiskt da hallbart engagemang hos LinTek. Praktiska grejer for att lyfta detta dr ge
tydliga deadlines och fa inflytande frin generalerna s att arbetsbelastningen blir jimnare Sver
aret och det blir littare f6r enskild fadderist att ligga upp en plan. For generalerna vill jag dven
Oka andelar personliga méten dir hallbarheten i dess egna och deras fadderiets engagemang. For
att dven fortsitta utveckla generalernas utbildning till mer diskussion om gruppdynamik,
vilmaende och ansvar.
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Det sista tredje fokusomradet dr att fortsitta med utvecklingen av att fors6ka effektivisera
granskningen av material (gyckel, trycksaker, platsbokningar etc.) nir man sikerstiller att de
toljer mottagningspolicyn. Mingden av material som ska granskas dr omfattande och fokuset
handlar om att ytterligare standardisera processen for att minska tidsdtgangen for granskning.
Detta ska genomféras genom sitta tydligare riktlinjer och metodik f6r hur man skickar in
material pa granskning och hur svar pa granskningen delges.

Projektmal

Nr Projektmal Koppling till
malbild

a Anordna en lyckad mottagning - Lyckad innebir hir att 1
utvirderingarna fran samtliga involverade parter i form av
nollan, faddrar och fadderier har ett Gvervigande positivt
resultat.

b Skapa tvirgrupper for samtliga fadderister och anordna ett 2,3
diskussionstillfille f6r samtliga grupper. Fér utvalda grupper
dven 1 samband eller vid enskilt tillfille 4ven ha utbildning
(ex. Spons, tryck, 6l&bar, intendent etc.)

c Skapa en ny tvirgrupp for alla Nolledisco och férdndra vilka | 2,4, 5
som tillsammans ska anordna Nolledisco ihop.

d Utveckla befintliga granskning systemet s det blir ytterligare | 5
tydligt med riktlinjer pa vad som giller och hur man limnar
in material som ska granskas.

e Levererar en plan for véren i ett tidigt stadie till fadderierna 5
med deadlines. For att mojliggdra littare planering f6r
enskild fadderist och dven hela fadderier. Ge méjlighet £6r
fadderierna att ge feedback kring satta datum for att 6ka
vialmaiendet i fadderierna.

f Anordna personliga méten med generalerna och utveckla 5
utbildningen med generalerna for att prata mer om
vilmiende i engagemanget.

g Utvirdera den miljémassiga hallbarheten i 6
mottagningsarbetet.

h Utvirdera utbildningar 6

i Utvirdera mottagningen 6
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Beroenden

Projektet beror av ett flertal externa faktorer, dessa presenteras i tabellen nedan.

Beroende Hur och Varfor

Sektioner och fadderier Sektionerna utser fadderier som i sin tur planerar och
genomfér sina respektive mottagningar.

Samarbete mellan fadderier Alla fadderier pa Universitetets olika campus i Link8ping,
oavsett kirtillhdrighet, behéver ha god kommunikation i
planeringen av mottagningen, sa att tva fadderiers
aktiviteter inte krockar med varandra i tid och plats.

Faddrar Faddrarna vilkomnar och hjilper de nya studenterna. De
hjilper dessutom fadderierna med genomférandet av
aktiviteter.

Budget Ekonomiska resurser sitter begrinsningar for vilka

aktiviteter och utbildningar som kan genomféras.

Link3pings Universitet Schemaliggning av mottagningsaktiviteter och medhall till
mottagningens genomfSrande.

Polisen och kommunen Godkinner mottagningens genomférande i god tid innan
mottagningens start.

Utmaningar

For att kunna utféra arbetet vl sa krivs det kunskap om hur de enskilda fadderierna jobbar och
genomfér mottagningen samt vad skillnaderna ér. Detta kommer ta tid. Det giller dven att halla

en Oppen och opartisk syn f6r mottagningar jag inte tidigare har varit med och genomfért. Se tll
att det inte blir f6r mycket jimforelse(bra som daligt) till tidigare engagemang i mottagningen.

Att agera medlare/stod/ konflikthanterare ér allid en tuff utmaning i att beméta
petsonetrna/petsonen i fallet pa ritt sitt och hélla en opartisk ton. Om det inte gors pd ritt sitt

kan det ha en mer negativ effekt dn positiv och ge konflikter som paverkar mottagningen

Den enorma mingden material som ska sammanstillas och granska kommer ta vildigt mycket
tad/ energi och ge negativ paverkan. Mingden arbete kan med tiden ge en orittvis bedémning,
vilket inte 4r okej.

Det kommer bli en utmaning att fa alla parter inblandade i mottagningen att kinna sig ritt
involverade och att de fir deras syfte uppnatt. Syftena mellan universitet, fadderierer och LinTek
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arrangemang under Nolle-P ser olika ut och fitt ett ok samatrbete dr en utmaning. Speciellt nir
gamla konflikter och férutfattade meningar kan stéra.

Genomforande och tidsramar

Gantt-schemat kan ses i Bilaga 4. De mérkt markerade rutorna dr aktiv och genomférd tid.
Medan de ljust markerade ér tid £6r planering eller eventuell genomférd tid.
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Bilaga 1 - Forvantningar fran karstyrelsen

Uppdrag

Projektet utfors av LinTek pa uppdrag av LinkOpings universitet, ddr karstyrelsen alagt MA-N
att ge nyantagna studenter en introduktion till universitetet och studentlivet. Ambitionen ir att
ha Sveriges bista mottagning. LiTH och LinTek ansvarar for att inresande teknologer far en vil

organiserad mottagning.

Syftet med mottagningsverksamheten dr att samtidigt vilkomna och forbereda de nya
teknologerna for deras tid vid LinkSpings universitet. Det skall vara bade roligt och spinnande
att botja studera och mottagningen skall vara en rolig period vird att minnas resten av livet.

I projektet ingar att:

® Planera och genomfdra LinTeks mottagning i Link6ping.

® St6dja fadderier, ansvariga sektioners faddergrupper och basarsorganisationer med att
genomfdra mottagningen.

® Ansvara for att LinTeks mottagningsverksamhet f6ljer mottagningspolicyn.

® Agera kontaktperson i alla frigor som giller LinTeks mottagning.
Genomfoéra utvirderingar efter enskilda moment under viren och efter genomférd

mottagning for att frimja utveckling och underlitta infér 6verlimningen.

Utdrag ur styrdokument

Mal- och visionsdokumentet

“Alla teknologer skall vilja, och ha méjlighet att, vara en del av studentlivet.”

LinTek skall arbeta for att det, f6r alla teknologer, finns ett varierat utbud av aktiviteter vid sidan
om studierna.

LinTek skall arbeta f6r att studentféreningar vid LiU skall ha si bra forutsittningar som mojligt
att bedriva sin verksambhet.

LinTek skall arbeta for att, genom mottagningen, ge de nya teknologerna en god introduktion
till livet som teknolog.

“Alla teknologer skall kinna stolthet och samhoérighet med varandra.”

LinTek skall arbeta for att frimja en identitet som LiU-teknolog bland teknologerna

LinTek skall arbeta for att ha ett nira samarbete med sektionerna pa LiTH.

LinTek skall arbeta for att frimja gemenskap 6ver campusgrinserna.

LinTek skall frimja utvecklingen av nya, och existerande, kontaktytor mellan teknologer pé olika
utbildningar.

“Alla teknologer skall behandlas pa lika villkor.”
LinTek skall arbeta for att ett lika villkors-perspektiv genomsyrar all verksamhet vid LiU som

paverkar teknologerna.
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Arbetsbeskrivningar
MA

Allmint

Mottagningsansvariga, MA, dr huvudansvariga f6r LinTeks arbete med att planera och
genomféra LinTeks mottagning. LinTek har tva stycken MA, en med ansvar f6r mottagningen i
Link6ping och en med ansvar fér mottagningen i Norrképing. MA ir heltidsarvoderade i

augusti.

MA skall sakerstalla att LinTeks verksamhet inom dennes arbetsomride utvirderas och
utvecklas, vilket inkluderar planering och genomférande av den postspecifika 6verlimningen till
dennes eftertridare samt vara behjilplig 1 arbetet med att ta fram budget f6r nistkommande
verksamhetsdr. MA ansvarar dven for att, till karstyrelsen, ligga fram f6rslag pad varsin

projektplan.

MA bistir Studiesocialt ansvarig i processen vid revidering av mottagningspolicyn samt ansvarar
for att LinTeks mottagningsverksamhet foljer denna mottagningspolicy. MA skall st6dja
fadderier, ansvariga sektioners faddergrupper och basarsorganisationer med att genomféra
mottagningen. Detta inkluderar att f&r dessa planera och genomfdra relevant utbildning samt att
leda mottagningsraden.

MA ir ansvariga f6r utformandet av fadderhandboken. MA bistir Studiesocialt ansvarig i
planering och genomférande av fadderutbildning. MA ir LinTeks primira kontaktperson i alla
frigor som giller mottagningen i respektive stad gentemot enskilda teknologer, kommuner,
universitetet, festerier, fadderier, 6vriga studentféreningar och andra aktSrer.

SAm

SAm ir ytterst ansvarig f6r mottagningen, samt direkt ansvarig f6r den internationella
mottagningen. SAm ansvarar for arbetsledningen av Mottagningsansvariga. SAm ansvarar fOr att
kdrstyrelsens beslut implementeras hos mottagningsansvariga, samt fOr att organisera, priotitera
och f6lja upp deras arbete. SAm ansvarar f6r processen for revidering av kirernas
mottagningspolicy samt bedomningar 1 de fragor dir mottagningspolicyn kan anses ha brutits.
SAm ansvarar f6r kontakten med Studenthilsan gillande planering och genomférande av
fadderutbildning.

Malbild
Nedan visas en tabell med den malbild karstyrelsen har f6r Mottagningen. Malbilden dr
framtagen tillsammans med MA-L och MA-N 2019.

Nr Malbild Koppling till LinTeks virdeord
och/eller maldokument
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”LinTek skall arbeta for att, genom
mottagningen, ge de nya teknologerna en
god introduktion till livet som teknolog.”

Mottagningspolicyn ~ dr  utgdngs-
punkten i planering och bedémning av

alla aktiviteter under mottagningen.

”Alla teknologer skall behandlas pa lika
villkor”

”Ingen ska kinna sig krinkt,
diskriminerad eller trakasserad”

”LinTek skall arbeta for att, genom
mottagningen, ge de nya teknologerna en
god introduktion tll livet som teknolog”

Fadderisterna far alla férutsittningar
for att genomfdra en god mottagning
och forbittra sin verksamhet.

”LinTek ska for att
studentféreningar pa LiU ska ha si bra
forutsittningar som mojligt att bedriva sin

arbeta

vetksamhet”

”LinTek skall frimja utvecklingen av nya,
existerande, kontaktytor
teknologer pa olika utbildningar.”

och mellan

Okat samarbete mellan fakulteterna pa
campus Valla.

”LinTek skall aktivt och strategiskt arbeta
stirka
med

for att ingd nya, samt sina

nuvarande, samarbeten andra

organisationer.”

Mottagningsansvarig har en rimlig
arbetsborda under viren samt har mer
tid att arbeta med annat dn granskning.

”LinTek en hallbar
arbetssituation fOr sina engagerade och

ska arbeta for

arvoderade.”

Sakerstall att nista drs aktorer fir en
god grund att sti pid genom att
utvirdera och analysera.

“LinTek  skall — arbeta  f6r  att
studentféreningar vid LiU skall ha sd bra
forutsittningar som méjligt att bedriva sin
verksamhet.”
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Awvikelser fran tidplanen
Om projektet avviker fran projektplanen ska detta i forsta hand rapporteras SAm, och sedan till
kirstyrelsen. Om ekonomiska avvikelser frin budgeten sker diskuteras detta med vIKO f6r

medgivande. Vid avslag revideras planeringen och ett nytt forslag formuleras.

Eventuella avvikelser inom fadderierna eller bland faddrar rapporteras till ansvarig
fadderigeneral eller den sektionsstyrelse som berérs. Om detta dven paverkar andra fadderier ska
respektive fadderigeneraler ocksa underrittas.

Vid avvikelser av fadder som misskéter sina arbetsuppgifter, rapporteras forst till ansvarig
general 1 phadderi. Denne rapporterar sedan detta direkt till MA-N. Vid behov rapporteras detta
till SAm.

[everans och avslut

Projektet kan ses som avslutat nir:

e Mottagningen har genomforts

e Utvirderingarna av Nollan, faddrar och fadderister har genomférts, sammanstillts och
redovisats
Mottagningspolicy har diskuterats tillsammans med SAm
Budget f6r nistkommande mottagningsverksamhet har diskuterats med vIKO

e Testamente skrivits och Gverlimning till eftertridaren har genomforts.
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Bilaga 2 - aterkommande information om projektet

Beskrivning av projektet
For fortydligande dr denna text kopierad fran projektplan 2019. Eventuell ny adderad text ér
markerad med bla 6verstrykning.

For att nyantagna studenter ska fi en god introduktion till universitetet och studentlivet
genomf3rs varje r mottagningen, med mottagningen avses den period som bdrjar den
forsta sektionens forsta dag till den sista sektionens sista dag for alla fakuliteter pa
Linképings Universitet. Normalt géller detta en treveckorsperiod innan och under héstens férsta
lisperiod. Mottagningen syftar till for att alla nya studenter ska kinna sig vilkomna och for
att skapa god gemenskap mellan studenter inom och mellan olika program, ar och
sektioner. Mottagningsansvarig har évergripande ansvar och hjilper till att samordna
sektionernas respektive fadderier, samt ser till att de fir relevant utbildning och stdd.
Fadderierna planerar och genomfsr mottagningen pé sin egen sektion och ansvarar for
att mottagningspolicyn dir £&ljs. Till sin hjilp har de faddrar, vilka har direkt kontake
med de nya studenterna och hjilper till i genomftrandet av alla aktiviteter. Planering
och utbildning sker under varen och efter slutfért projekt genomfor samtliga
involverade parter utvirderingar f6r att ge méjlighet till forbittring under kommande

ar.

Projektet utfors av LinTek pd uppdrag av LinkSpings Universitet, dir kirstyrelsen dlagt
MA-L att ge nyantagna studenter en introduktion till universitetet och studentlivet. I

projektet ingér att:

e Planera och genomfdra LinTeks mottagning i Linkdping.

e Stddja fadderier, ansvariga sektioners faddergrupper och basirsorganisationer
med att genomfSra mottagningen.

e Ansvara f6r att LinTeks mottagningsverksamhet f&ljer mottagningspolicyn.

e Agera kontaktperson i alla frigor som giller LinTeks mottagning.

e Genomfora utvirderingar efter enskilda moment under varen och efter
genomford mottagning for att frimja utveckling och underlitta infor

overlimningen.

Avgransning
Den generella avgrinsningen ér att projektet begrinsas till mottagningen av de nya studenterna
vid Linképings Universitet i LinkOping och till de nyantagna teknologerna i synnerhet under
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Augusti och September 2020. Genomfdrandet ska vara majligt oavsett studietakt och den

ekonomiska omsittningen ska i forsta hand hillas inom budgeten f6r mottagningen.

Organisation

Organisationen som involveras i projektet dr stor med parter med olika bakgrund och syfte. Det
handlar om att viga samman universitet, studenthilsans syfte med sektionernas i forma av
fadderiernas och Kirstyrelsens strategiska arbete. Mer om denna struktur och samarbetet

sinsemellan presenteras i efterfljande kapitel.

Struktur

I f8ljande stycke beskrivs organisationens struktur, f6r Gversiktens skull sd visas den dven i en
figur nedan.

[Studievéolednino]—[ H o ]

)

| PR [ [ S

I

R

NlAllA
~——

Projektet leds av mottagningsansvarig LinkSping, som ansvarar fr LinTeks mottagning
i Linkdping och samordnar kontakten mellan fadderier samt med universitetet. LinTeks

kontaktperson till mottagningsansvarig ir studiesocialt ansvarig med mottagningsansvar
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och det ir dit mottagningsansvarig i forsta hand vinder sig. Till sitt férfogande finns

dven kirstyrelsen for rid och uppfdljning,

Kontakten med fadderierna sker i forsta hand med respektive fadderigeneral och sedan

med fadderisterna direkt. Deras ansvar mot mottagningsansvarig styrs av de

mottagningsavtal som skrivs mellan LinTek och sektionerna, samt gruppkontraktet

inom genenalsgruppen. De har i sin tur kontakt med faddrarna, vilka ir de som kommer

i direkt kontakt med de nya studenterna.

Kontakten med universitetet sker via representanter frin studieviigledningen samt

studenthilsan. Mottagningsansvarig medlar information och énskemil mellan fadderier

och studievigledningen, sirskilt gillande utformningen av uppropsdagen. Studenthilsan

anordnar fadderutbildning del 1 i samrid med mottagningsradet samt studiesocialt

ansvariga frin respektive kir. Fadderutbildning del 2 hélls av fadderiet for respektive

sektions faddrar.

Tillgangliga resurser och forutsattningar (+intressentanalys)

Till sin hjilp i planering och genomfdrande av projektet har mottagningsansvarig ett

antal resurser som kan nyttjas. Detta kan till exempel vara kompetens eller material och

listas nedan.

Vad

Anvindning

Mottagningsansvarig Norrkdping

Bollplank och erfarenhetsutbyte.

Studiesocialt ansvarig med

Ansvarar for LinTeks mottagning och

mottagningsansvar fadderutbildning del 1. Agerar bollplank samt kan

hjilpa till i sirskilda arbetsuppgifter.
Kirledningen Rad, bollplank och utbildningar till fadderierna
Karstyrelsen Styrning, uppfljning och rid.

LinTeks resurser (bil, lokaler, etc.)

Underlittar arbete.

Material frin tidigare r

Grund till projektet, erfarenheter.

Féregiende drs Mottagningsansvarig

Bollplank, rid och erfarenhetsutbyte.

Generalerna

Bollplank, rad, erfarenheter och uppféljning

Fadderierna

Planerar och genomftr sektionernas mottagningar och

FadderUtbildning del 2
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Arbetande faddrar Utfor det av fadderierna planerade arbetet, har den frimsta
kontakten med Nollan.

Samarbete
Mottagningsansvarig kommer ha flera samarbeten under projektets ging, dessa beskrivs
i tabellen nedan

Vad Anvindning

Studievigledningen Samordnar studierelaterad personal, information och
moten med flera aktdrer.

Studenthilsan Genomfér fadderutbildning del 1 samt
alkoholutbildning.
Mottagningsridet Linkdping Samordnade aktiviteter sdsom utbildningar,

mottagningsaktiviteter och méten. Agerar bollplank och
utbyte av erfarenheter.

Link8pings kommun Tillhandahéller alkoholtillstand samt platstillstind utanfor
campus.

LiU, Karservice, Eurest Tillhandahéller platstillstind pa campus och for att
bokaler.

forte! Tillhandahéller utrustning for ljud och ljus.

Miunchen Hoben -kommitén Anordnar en stor fest under mottagningen dir fadderierna

jobbar i utbyte mot biljetter.

Ansvarsfordelning och beslutsfattning
Vilket ansvar projektet har mot och till:

> Karstyrelsen f6ljer upp arbetet via forbestimda avrapporteringsméten samt
hjilper till med revideringar av projektplanen. De ger rid och stdd i arbetet med
mottagningen och bestimmer en detaljbudget. Mottagningsansvarig ska
rapportera till kirstyrelsen nir storre avvikelser med projekeplan eller budget

sker.

> Mottagningsansvarig ir projektledare och dirmed ansvarig for att driva arbetet

kring mottagningen och hantera kontakter med interna och externa aktorer.
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Utveckling och hog kvalitet sikerstills genom att stodja och f5lja upp
fadderierna i deras arbete och genom att utfdra granskningar pa deras material.

Mottagningsansvarig ansvarar ocksa for att se till att mottagningspolicyn fljs.

> Studiesocialt ansvarig med mottagningsansvar finns som stdd och bollplank till
mottagningsansvarig, samt hjilper denne vid behov med specifika uppgifter
sdsom granskning av tryckmateriel eller gyckel. Studiesocialt ansvarig 4r
dessutom ansvarig for fadderutbildning del 1, hjilper till med logistik kring
storre moment och reviderar mottagningspolicyn i samrad med

mottagningsansvarig efter slutfort projekt.

> Fadderierna ansvarar for att planera och genomf6ra mottagningen pa respektive
sektion. De ska ocksi folja de deadlines som satts av mottagningsansvarig samt

sikerstilla att mottagningsavtalet uppfylls och dirmed f6lja mottagningspolicyn.

> Faddrarna vilkomnar de nya studenterna och hjilper dem i sin forsta tid p3
universitetet. De bistir fadderierna genom att f3rbereda och genomféra

mottagningsaktiviteter samt rapportera eventuella problem som uppstar.
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Bilaga 3 — workshops som ska genomforas

Studentnytta

1. Ord som kom upp under diskussionen var:

a.

0 Mmoo T

—_

m.

Mboilighet att umgas(skapa métesplatser)
Kinna sig vilkommen
Vilmaende
Gemenskap

Stod
Erfarenhetsutbyte

Ha kul

Utvecklas som person
Kontaktnit

Lika villkor

Kirlek

Hilsa

Paverkan

2. Diskussion kring vad Mottagningen i Link&pingen har f6r studentnytta:

a.

b.

Kinna sig vilkommen
Det dr en stor del till varfér man ska vilja Linképings Universitet, bra
marknadsféring men dven gemenskap

i Genom detta kan vi fa fler personer att sdka Linképings Universitet
Sitta en standard pd hur man skapar gemenskap utan att trycka ner varandra.

Genom detta kan man fa koll pd studentengagemang och man géra mer dn vad

man tanker
i hitta nya intressen
il. Utvecklas som person

Man vill stanna kvar och man fattar hur nistkommande 5 4r kommer se ut om
det dr gjort pd ett bra sitt.

3. Tidigare ars reflektioner:

Jag skulle siga att tidigare drs reflektioner 4r inom samma tema som gruppens

reflektioner. De nimns att skapa samhorighet och gemenskap mellan studenter. Ge

utvecklingsmojlighet till studenterna som arbetar inom fadderierna och kan ge god extern

publicitet till personer utanfér campus.

4. Individuell reflektion:

a.

Vad ir den viktigaste studentnyttan av detta som har framkommit?
i Jag skulle siga att det handlar om att sitta grunden f6r de
nistkommande dren for de nya studenterna pd Linkdpings Universitet.
Att de ser méjligheterna socialt och studiemissigt med sina ar framat pa
universitet. Det finns en delaktighet och gemenskap som finns kvar

genom hela studielivet och sprids dven externt till sékande studenter.
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b. Ar nigot essentiellt for projektet?

i Jag skulle sdga att det finns en tydlig grund att std pa med riktlinjer 61
att ge mojlighet till alla studenter att kunna kinna sig delaktiga och kunna
sdtta grunden for studierna.

c.  Ar nigot 6verflodigt? Ar nigot en bonus?

i.  Detsom kan ses som en bonus dr den positiva marknadstéringen en bra
mottagning bidrar tll.

d. Varfor dr ditt engagemang en hornsten i LinTeks verksamhet?

i For att de sitter grunden f6r de nidstkommande aren for ny student pa
Link6pings Universitet och dérfér kan LinTek visa vad for stdd man
kan fi under studietiden men ocksa kan LinTek influera med goda

vanor.
e. Vad tycker du personligen viktigast? Vad ar din drivkraft?
i Personligen tycker jag det dr viktigast med den gemenskap

mottagningen bidrar med. Det var nigot jag specifik fick med frin min

mottagning och  varfér jag  vill arbeta med det igen.

SWOT

Vilka styrkor, svagheter, méjligheter och hot finns det for ditt arrangemang detta ar samt for ditt arrangemang
ldngsiktigt? Syftet med det hir tillfillet dr att fi en dverblicksbild av det.

Attt gira:

1. Rita wpp (digitalt eller pa papper) en klassisk SWOT och brainstorma. (SWOT = Strengths,

weaknesses, opportunities, threats)

Riskanalys
Gors tillsammans med projektgruppen och liges npp som du vill. Det dr inget som bebover skickas in till
karstyrelsen, men meddela garna nar du genomfort den. Om karstyrelsen kdnner bebov av stirre inblick i projektet

ska den ocksd ga att gira tillganglis.
Att gora:

1. Identifiering av risker
2. Virdering av identifierade risker
3. Atgirdsplan
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PROJEKTPLAN
Minchen Hoben 2020

Ansvarig: Martin F Lundgren

Postadress LinTek, Tekniska hogskolan, 581 83 Linkoping Besoksadress Tekniska hogskolan, Kérallen, plan 3
Telefon 070-269 45 88 Org.nr 822001-0683 Bankgiro 515-1493
E-post linteck@lintek.liu.se Hemsida www.lintek.liu.se



T 2020-02-19
| B ]\‘, l‘ 2 (20)

Introduktion till dokumentet

Det hir reviderades till dess nuvarande form 2020-01-15 av karstyrelsen 19/20. Istillet for att de
tilltraidande ska ligga en mingd energi at att skriva ett dokument som knappt skiljer sig fran ar till
ar har essensen f6rsokt plockats ur och tydliggjorts. Anledningen ér dels ett mer kirnfullt, hallbart
engagemang, dels mindre byrakrati. Férhoppningen dr att projektledarna ska fi samma

iscensittning av sitt projekt som féretridare fitt men med mer energi och glidje till annat.

Vid varje avstamning

Under projektiret kommer ett antal avstimningar hallas mellan projektledaren och kirstyrelsen.
Vid dessa kommer dels utfallen frin de workshops som ska genomfdras (bilaga 3) diskuteras, samt
de delar som ingdr i projektplanen: fokusomraden, projektmil, beroenden, utmaningar och
genomférande.

Tanken med avstimningarna dr att de ér tillfille f6r kérstyrelsen att fa reda pd vad som sker inom
projektet, men ocksa f6r dig att bolla tankar med ndgra som inte dr insatta pa detaljnivd i projektet.
Ligg dirfor lite fokus infér avstimningarna sa att de blir sa bra som mdjligt £6r alla inblandade:
vad vill du att de fragar dig om och féljer upp pa?

Ordlista

Alla ord och begrepp (och roller) som kan orsaka huvudbry.

Kommittén

De 10 personer som Miinchen Hoben-generalen har valt in f6r att hjilpa till att planera och
anordna Minchen Hoben. Varje kommittémedlem har en post som berér en viss del av
projektet som denna édr ansvarig for.

Tuskar
Ett 15-20 tal personer som kommittén rekryterar for att hjilpa till att arbetsleda under
uppbyggnad och arrangerande.

Gamlingar
Kommittémedlemar frin tidigare drs upplaga av Minchen Hoben.

Akademiska hus och PEAB
Agare och skétare av omradet Miinchen Hoben 2020 troligtvis kommer arrangeras pa.

Attest

Ur direktiv f6r ekonomiska rutiner, s.1: “Attest 4r den namnteckning eller signatur pa ett
bokféringsunderlag med vilken en person bekriftar att utgiften 4r sakligt motiverad och far
belasta visst kostnadsstille och konto.”

MH
Foérkortning av Minchen Hoben

SAm

Forkortning av studiesocialt ansvarig med mottagningsansvar.
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Lardomar fran tidigare ar

Saker som har diskuterats ir t.ex. det nya systemet for rivet vilket fungerade bra, sa dr nigot vi
ska jobba vidare pa sa att fler fadderier kan nyttja det pga. hallbart engagemang. En annan
lirdom dr vil allmdn men kanske inte sa uppenbar som ménga tror. Vikten i en tydlig
kommunikation mellan alla samarbetsparter. Det underlittar f6r alla att vara tydlig och vara ute i
god tid. Sist men inte minst kommer en favorit i repris. Hur viktigt det 4r att ha en I'T ansvarig.

Speciellt f6r MH men f6r alla Lintek arrangemang som anvinder externa kassasystem.

Fokusomraden

Hir presenteras och kommenteras f6rst de fokusomraden som tidigare 4rs MH har haft, och sen
de fokusomtriden MH20 kommer ha.

Aldre fokusomraden

Hir tas dldre fokusomrdden upp och kommenteras.
Ett vilfungerande kassasystem 2.0, MH19:

“Som det forklarades under det aldre fokusomridet med samma namn har det varit storre
problem med kassorna de tva ar som MH har haft ett kortbetalning och dirmed varit nitverks
beroende. Det gjordes forbittringar mellan MH17 och MH18 men det krivs att mer fokus liggs
pa detta omrade.

For att mojliggdra att detta fokusomride ska arbetas pd kommer den post som dr ansvarig f6r
nitverket till storsta dels endast ha nitverk som huvudansvar till skillnad frin tidigare ar da den
person som haft ansvaret fér nitverket ocksa haft ansvar f6r inkép av material.”

Kommentarer: Kassasystem har nu vart i fokus ett tag f6r MH vilket behévts och under MH19

sd fungerade pd en rimlig niva men ska fortfarande f6rbittras. Detta kommer ses 6ver under
MH20.

Bittre uppstyrda byggveckor, MH19:

“Ett fokusomride som varit under MH18, MH17 och antagligen innan dess dr rivningen av
omridet. Stora delen av rivningen sker pd natten efter festen och det har varit mycket klagomal
fran jobbare pa detta pass pa det kaos som har radigt dd. Det har jobbats mycket pd detta
omride och stora framsteg har gjorts.

Jag anser att problemet har varit att f6r fi individer har varit tillrdckligt insatta 1 vad som ska
gbras under rivningprocessen och dirmed under sjilva rivningen att fi personer behdver vara pa
flera stillen samtidigt. Det sittet jag ser hur man kan 16sa detta dr att se till att tid och fokus
liggs pa att forbereda f6r rivningprocessen under uppbyggnaden. Det ska liggas undan en viss
tid per dag under byggveckorna dir hela eller stora delar av kommittén diskuterar och
informerar varandra. Det dr litt att prioritera bort férberedelsen infér rivningen f6r mer akuta
saker under uppbyggnaden och det hir fokusomridet finns f6r att motverka detta.”

Kommentarer: Detta dr ett mal som uppndddes genom att meden tanke att som ska plockas
upp ska plockas ner sa man jobbade med det kontinuerligt med det varje dag. Sa man visste
innan saker packades upp, gick man igenom hur de skulle packas ner. Den metod kommer
fortsitta att anvindas under MH-events framéver.
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Mer mat pa omradet samt uppsittning av rutiner vid hantering av livsmedel, MH19:

“Under MH18 kom alkoholmyndigheten och livsmedelseverket pa besok och inspekterade vir
verksamhet. Alkoholmyndigheten hade inga stérre klagomal men livsmedelseverket sag flera
saker som var vi gjorde fel vid vér hantering av livsmedel. Det tillsammans med att det inte gick
att producera ut sa mycket mat som det behévdes, ty matkén var konstant ling, gor att det bér
vara ett fokusomrade att 16sa dessa problem.

For att 16sa problemet med att det inte produceras tillrdckligt mycket mat ska det kollas pa
mo&jligheten att ta in tredjeparter i form av foodtrucks for att de ska sta f6r en del av
matf6rsiljningen, och sen att en tydlig plan f6r hur produktionen av mat kan effektiviseras.

For att 16sas problemet med bristande/oexisterande rutiner vid hantering av livsmedel, ska tid
och st6d ges till den ansvarige f6r att méjliggéra £6r den att sdtta upp rutiner £6r hur livsmedel
ska hanteras pa MH. Det ska ocksa kollas pid méjligheten att tillsammans med ansvarig/a pa
SOF sitta upp dessa rutiner, ty SOF har ocksé egen servering av mat.”

Kommentarer: Nya rutiner av hantering av livsmedel har tagits fram och ska f6ljas pa féljande
MH-upplagor. Foodtrucks var dven bra som tilligga av matutbud och effektivisering av
matforsiljningen, dock bor avtalen med de tredje parterna se dver.

Kortare koer, MH19:

“Kder ir ett problem som foljer med arrangemang i den storleken MH ér och kan inte, inom
rimliga mén, helt undvikas. Rimligt linga kéer kan ocksé vara en bra sak att ha vid tex
utskidnkning av alkohol dd det kan himma &verkonsumtion. Med det sagt dr det storsta
klagomdlet pA MH att det har varit linga kder i flera dr och en minskning av kéer pa omradet ar
ndgot som kommer 6ka gisters uppskattning av eventet.”

Kommentarer: Under MH19 sa lades fokus pa att korta ner kéerna genom att I6sa andra
problem som nitverks problemet. Nédr man inte beh6vde sti och vinta in kassorna sa gick allt
mycket fortare, men i vissa fall kanske lite f6r fort dd det inte fanns ndgon ko vilket kan héja
tylle nivan.

Ett vil fungerande kassasystem, MH18:

“Porra dret tog Miinchen Hoben ett stort steg mot ett mer modernt evenemang genom att ga
over till att endast ta emot kortbetalning under kvillen. Detta var dock inte sa vilplanerat och
flera forutsdttningar for att kassorna skulle fungera effektivt och fungera hela eventet helt
missats. Detta ledde till att flera oférutsedda problem uppstod.

Da att ga mot endast kortbetalning ar viktigt for att f6ra Miinchen Hoben framat sa dr det
viktigt att ldgga stérre fokus pa det under planeringen.”

Kommentarer: Det lades mer fokus nitverket under MH18 4n MH17, trots detta var det
fortfarande problem med nitverket under eventet. Problemen som uppstod under MH17
térebygedes dock utan det var snarare nya problem som uppstod.

Ett trevligt omrade, MH18:

“Minchen Hobens omride dr ndgot som varierat i uppligg varje dr, férra dret upplevdes det av
maénga inte minst studenter men dven av studenthalsan som for trangt detta trotts att det fanns
platser som stod tomma under nistan hela eventet. Problemet 1ag i att det fanns plats att vara pd
men ingen moijlighet att ta sig dit. Cirkulationsmdjligheterna pa omradet behéver dirfor ses 6ver
sd att alla inte fastnar pa samma stille”
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Kommentar: Den sirklass storsta forindringen mellan MH17 och MH18 var att omradet bytte
plats. Det nya omradet var mycket mer Sppet och 16ste de problem med cirkulationen som
fokusomridet pekade pa.

Bittre rivningsprocess, MH17:

“Under mdnga ér har storsta delen av Miinchen Hoben-omradet rivits under natten efter att
festen stingt, vilket leder till att det blir vildigt langa arbetspass f6re bade jobbare och
kommittén. De flesta som jobbar under Minchen Hoben har redan jobbat mycket veckorna
innan, dels kommittén och dels fadderisterna, vilket gor att ménga dr trétta och borjar bli slitna
bade fysiskt och psykiskt ndr det dr dags fOr att riva omradet.

For att undvika att detta intriffar frlingdes dirfér rivningsprocessen frin 2 dagar till 3. Det gav
dock inte 6nskad effekt da arbetarna fortfarande blev for slitna och rivningsprocessen bara vart
mindre effektiv och dyrare dn tidigare.

Dirfér bor Miinchen Hoben kommittén dven 1 ar se 6ver hur rivningen planeras och
genomfors”

Kommentar: Som jag har férstatt det sa var rivningsprocessen béttre under MH18 4n MH17
tack vare ett bittre planerande. Den var dock inte pé linga vigar perfekt och det finns mycket
att forbittra. Mycket av de stérre problem uppstod i och med att material skulle delas med
Utediscot vilket inte kommer vara ett problem f6r MH20 dd Utediscot ska flytta ut ur
mottagningsperioden.

Fokusomraden for MH20

Se 6ver rutiner av IT-utrustning for evenemang.

D4 manga problem har uppstatt med kassor och annan IT-utrustning under bide SOF och
Hoben sd skulle jag vilja se till att den f6éraldrade och slita utrustningen ses 6ver och bytts ut.
Sedan se till att de blir rutin att se 6ver denna varje dr, sd t.ex férbrukade kablar bytts ut och att
alla routrar och switchar fungerar.

Detta ska 16sa genom att ligga upp en handledningplan med min och de féregiende IT-
ansvariga pd SOF och Hoben f6r de som kommer efter. Denna plan ska vara enkel att £6lja och
innehalla saker som inventarier och hur det bor skotas, underhall av fungerade utrustning och
anvindning férskrifter. Men dven att inventera den utrustning som finns och ligga till
budgetposter sd att detta tink finns med i budgeten f6r engang inkSp f6r dret men dven
kontinuerliga inkép varje ar.

Fler truckforare till kommittén

Under MH19 sa kom ett forslag upp att inte hyra PEABs frontlastare f6r en massa pengar dé tre
i kommitteen hade truckkort. Istillet hyrdes en motviktstruck klass B in vilket minska var utgift
ndgot enormt i jimforelse med féregiende ar. Dirfor bor vi 1 Lintek frimja
kompetensutveckling och erbjuda kommiteare truckkort, da det fortfarande skull bli mindre
utgifter 4n att hyra av PEAB.
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For att fa detta behdvs en budgetpost for att betala dessa truckkort och se till av vi, Lintek, G6r
ritt ndr det giller olika tillstind som ska ges av arbetsgivaren i detta fall. Detta bor bli vil
dokumenterat sa att det litt kan forsittas senare ar. T.ex ska detta endast ges till innehavare av
B-koérkort £6r 6kad sikerhet dd den kommer dven behéva framféras pa allmén vig. Andra
sikerhetsatgirder ska dven ta i hinsyn och dokumenteras.

Projektmal
Nedan visas en tabell med de projektmal MH20 har.

Nr

Projektmal

Koppling
till malbild

Gister pd MH ska ge snittbetyget 4 av 5 eller mer om deras
upplevelse av MH20 dir 1 4r negativ och 5 positiv.

1,3,4,5

Arrangemanget MH ska vara ett f6redéme 61
studentarrangemang, i bade utférandefas och planering. For att
kunna ge en god forebild till alla pa LiU, hur man utfér ett
liknande arrangemang.

3,4,5

MH ska jobba med kompetens utveckling, s som utbildning av
truckforare. For att kunna utféra arrangemanget pa ett bittre sitt
och for att ge tillbaka till de som engagerar sig.

34,7

>

Arrangemanget MH ska vara ett f6redéme f6r
studentarrangemang 1 att f6lja relevanta regler och riktlinjer
gillande livsmedelshantering.

MH ska vara ett féredéme nir det giller sidkerhet pé en arbetsplats
inom studentarrangemang.

3,4,5

> s

MH jobba f6r en fortsatt f6rbittring av hur I'T-utrustning kan och
ska anvindas pa bista sitt for ett lyckat event.

Kassasystemet ska fungera sd att det inte paverkar forséljningen
mirkbart negativt.

1,3,6

Alla studenter som 4r delaktiga i LinTeks mottagning, bade
nyantagna och engagerade, ska fa méjlighet att ga pA MH i utbyte
mot arbete. I andra hand ska studenter delaktiga i de andra karenas
mottagning pa LiU, bidde nyantagna och engagerade, fd méjlighet
att ga pa MH.

1,24

Personer som engagerat sig i MH, oavsett niva (t.ex. kommittéare,
tiiskar), ska ge ett snittbetyg pa upplevelsen av arbetet pa 4 av 5
eller mer dér 1 dr negativt och 5 positivt.
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J Personer eller organisationer som varit med i nigon form av 3,5
samarbete med MH (t.ex. fadderier, jobbar utbyten) ska ge ett
snittbetyg av upplevelsen av samarbetet pd 3 av 5 eller mer ddr 1 dr
negativt och 5 positivt.

K MH ska arbeta mot att ga plus/minus-noll mot budget 6

L Koerna pa omradet ska inte Gverstiga 30 minuter frin att gisten 1,3
stiller sig i kon till att de kommer fram till kassan. (enskilda
extremfall kan férekomma).

M | Dokumentation och lingsiktigt tinkande ska genomsyra arbetet 7
for att underlitta kommande MH.

N Rivningen av MH-omradet ska till st6rsta del vara klar efter tvd 4.5
dagar efter MH-dagen.

Beroenden
Nedan presenteras de olika parter som MH20 ér beroende av for att kunna genomféra arets
arrangemang.

Vad Forklaring

Terminstider och
mottagningstider f6r de olika
fakulteterna

Da MH ir ett evenenmang som sker under mottagningen
kommer antalet deltagare variera beroende pd hur de olika
fakuliteternas mottagnings perioder dr lagda.

Vader

MH ir ett utomhusarrangemang och péaverkas av alla typer av
vider. Mer info finns 1 riskanalysen.

Kommitté och Tuskar

Som ett studentdrivet arrangemang dr MH berodende av
studenter som engagerar sig i bide kommitté och tiiskar.

Besokare Inget MH utan besokare

Jobbare For att bygga och riva omradet samt att arrangera MH
behover kommittén och tiiskar jobbare.

LinTek MH ir beronde av LinTeks stod och de resurser som LinTek

innehatr.

Tillstdnd fran LiU och
Akademiska hus

Tillstind f6r att MH ska fi vara pa universitetsomradet.

Tillstind frin myndigheter

Platstillstind frdn polis och alkoholtillstind ér direkta
beroenden f6r att kunna arrangera MH pé tinkt vis.

LeverantOrer

Alla de leverantorer av material /fortiring som MH anvinder
sig av.
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Den stora utmaningen f6r MH ir att det dr en fest £6r ca 5000 bes6kare som (nédstan) alla ska
mat och dryck samtidigt. Oppettiden for arrangemanget ir ocksa, till skillnad frin de flesta andra
arrangemang pa campus, mellan 17-01 vilket betyder dels att de flesta gister kommer vilja dta
nagot pa omradet och dels att de flesta kommer dricka stora méingder dryck pa omradet. Detta
sitter stora krav pé kapaciteten av utskidnkningen av bide mat och dryck. S4 utmaningen ér att

kunna tillgodose det behovet.

En annan utmaning ar att samla ihop tillrickligt ménga jobbare fOr att kunna arrangera MH,
fadderier jobbar hoben men tycker det jobbigt. Att fa dem att tycka det 4r virt att jobba MH ér

en stor utmaning.

Jobbpassen pa MH-dagen ir bade linga och fysiskt krivande vilket gor att irritation ver att
saker inte dr sd strukturerade som de kunde varit litt uppkommer. Hir dr utmaningen att se till
s att alla jobbare anvinds effektivt, inte kdnner att det dr onddigt att de dr dér samt se till att de

ges mojligheten att vara effektiva.

Genomforande och tidsramar

Hir presenteras de stora deadlinesen som finns i projektet. Om det stir

@

som startdatum

menas det att det momentet inte har en bra starttid eller att det dr onddigt att sitta en.

Vad Startdatum | Deadline
Rekrytering av kommitté 2019-11-18 | 2019-12-
04
Intervjuer samt inval av kommitté 2019-12-01 | 2019-12-
19
Skriva projektplan 2019-12-09 | 2020-02-
20
Forsta motet med kommittén 2020-01-22 | 2020-02-
07
Kickoff med kommittén 2020-02-05 | 2020-03-
15
Overl'dmning med MH19 2020-02-15 | 2020-03-
15
Planering av omréidet 2020-02-20 | 2020-03-
31
Riskanalys genomford 2020-03-01 [ 2020-04-
31
Rekrytering av tlskar 2020-04-01 2020-05-
15
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Artist bokad 2020-04-15 | 2020-05-
15
Kickoff tuskar 2020-05-01 | 2020-06-
01
Biljett- och personalfrdelningsbehov faststillt och informerat 2020-05-01 | 2020-06-
till fadderier 01
Bestalla material 2020-05-01 | 2020-06-
01
Teambuilding, sommartraff 2020-06-01 | 2020-08-
01
Testamenten pabdrjade - 2020-07-
01
Marknadsféring av MH20 2020-06-01 | 2020-08-
27
Personalschema klart och skickat till jobbare - 2020-08-
01
Uppbyggnad av omridet 2020-08-17 | 2020-08-
26
MH20 2020-08-26 | 2020-08-
26
Rivning av omradet 2020-08-26 | 2020-08-
28
Biljettredovisning 2020-09-01 | 2020-10-
15
Utvirderingar 2020-10-01 2020-11-
01
Fakturering och resultat 2020-09-15 | 2020-12-
01
Testamenten klara - 2020-11-
01
Overlimning till nya generalen 2020-12-01 [ 2020-01-
01
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Bilaga 1 - Forvantningar fran karstyrelsen

Uppdrag

Minchen Hoben-generalen har i uppdrag fran LinTeks styrelse att varje ar anordna Miinchen
Hoben under mottagningen i syfte att frimja sociala interaktioner Over sektions- och
campusgrinser under mottagningen. Detta innebir att ta in en kommitté och med sagd kommitté
planera, arrangera samt utvirdera Minchen Hoben. Munchen Hoben-generalen ska ocksa se till
att Overlimningen till nésta drs general blir si bra som méjligt samt vara med i arbetet f6r att ligga

kommande drs budget.

Utdrag ur styrdokument

Hir presenteras utdrag ur LinTeks styrdokument som dr relevanta f6r MH.

Ur MAal- och Visionsdokumentet:

Under Mal, s.4:
“Alla teknologer skall vilja, och ha méjlighet att, vara en del av studentlivet.”

och
“Alla teknologer skall behandlas pa lika villkor.”

Kommentar: De tva mil som LinTek har som mest jobbas mot genom att arrangera MH. Det
forsta genom att bidra med en stor fest under mottagningen dir, inom man, alla nyantagna far
chansen att gd. Det andra ska genomsyra hela arrangemanget.

Under Alla teknologer skall vilja, och ha méjlighet att, vara en del av studentlivet, s.7:
“LinTek skall arbeta for att det, for alla teknologer, finns ett varierat utbud av aktiviteter vid

sidan om studierna.”
och

“LinTek skall arbeta for att, genom mottagningen, ge de nya teknologerna en god introduktion

till livet som teknolog”

Kommentar: MH ir en del av mottagningen och anordnas till stor del {61 att nyantagna ska
kinna sig vilkomna och fd en bra bild av studentlivet. Det f6rsta uppnas ocksd genom att inte

bara nyantagna fir delta pa MH.

Under Alla teknologer skall behandlas pa lika villkor, s.8:
“LinTek skall arbeta for att ett lika villkors-perspektiv genomsyrar all verksamhet vid LiU som

paverkar teknologerna.”

Kommentar: De senaste dren har sexuella trakasserier pa fester och festivaler uppmirksammats
mycket i media och eftersom MH dr en fest f&r 6000 personer ér det viktigt att det tas i beaktning
i arbetet. Under MH18 lades mycket fokus pa att dels f6rebygga dessa problem och dels pa att
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informera gisterna om hur vi arbetade med det och det dr nigot som bér ske i 4r och kommande

ar.

Under LinTek ska vara en attraktiv organisation for teknologer att engagera sig i, s.11:
“LinTek skall arbeta for att det skall vara roligt och givande att engagera sig i LinTek, oavsett
niva av engagemang.”

och

“LinTek skall arbeta med att kommunicera sin verksamhet, samt férdelarna med engagemang,
till teknologerna.”

Kommentar: MH ir ett arrangemang inom LinTek som syns mycket utit och ddrmed ir ett bra
stt att f4 medlemmar intresserade av LinTek. Det dr dirfor viktigt att organisationen har detta i
atanke och visar upp LinTek i bista méjliga méin. MH ska ocksa vara ett féredéme £6r liknande
arrangemang fOr att fa studenter att vilja engagera sig i studentlivet.

Ur arbetsbeskrivningen:

Under SA, s.4:

“SAm ansvarar dven for arbetsledningen av Miinchen Hoben-generalen. SAm ansvarar f6r att
karstyrelsens beslut implementeras hos Minchen Hoben-generalen, samt fr att organisera,
prioritera och f6lja upp dess arbete.”

Under MH-general, s.14:

“Allmint

Minchen Hobens general, MH-generalen, dr huvudansvarig f6r LinTeks arbete med att
arrangera Miinchen Hoben under mottagningen. Till sin hjilp har MH-generalen en kommitté.

MH-generalen dr heltidsarvoderad i augusti.

MH-generalen skall sikerstilla att LinTeks verksamhet inom dennes arbetsomrdde utvirderas
och utvecklas, vilket inkluderar planering och genomfdrande av den postspecifika
Overlimningen till dennes eftertrddare samt vara behjilplig i arbetet med att ta fram budget f6r

niastkommande verksamhetsér.

Miinchen Hoben-kommittén

Miinchen Hoben-kommittén utses av MH-generalen och skall vara en resurs for planering och
genomférande av Miinchen Hoben. MH-generalen arbetsleder kommittén, vilket inkluderar att
fastsla kommitténs struktur samt leda kommitténs arbete under projektets gang. MH-generalen

ansvarar aven for att kommitténs arbete utvarderas och dokumenteras it framtida kommittéer.”

Ur Direktiv for arrangemang:

Under 2.1 Projektplan, s.1:

“LinTeks arrangemang ska, om inte kérstyrelsen specifikt bestimmer annorlunda, ha en
projektplan som innefattar en planering av hela genomforandet av arrangemanget, planerade

resurser samt avstimningar med karstyrelsen.”
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Under 2.2 Synliggéra LinTek, s.1:

“Samtliga arrangemang skall jobba f6r att synligetra LinTek och ge férméner till LinTeks
medlemmar.” Syftet med Minchen Hoben dr att frimja sociala interaktioner 6ver sektions- och
campusgrinserna under mottagningen.

Under 3.2 Miinchen Hoben, s.2:

“Miinchen Hoben ir ett evenemang under mottagningen med oktoberfest-tema.

3.2.1 Syfte
Syftet med Miinchen Hoben dr att frimja sociala interaktioner 6ver sektions- och
campusgrinserna under mottagningen.

3.2.2 Mal:
Alla studenter ska kdnna att de redan i bérjan av sin studietid triffar studenter frin andra
sektioner och fakulteter.

3.2.3 Organisation

Till in hjélp i arrangerandet av Miinchen Hoben ska projektledaren ha en kommitté. Inom
kommittén ska det finnas en ekonomiskt ansvarig samt en person som i den hindelse att
projektledaren inte kan fullgbra sina uppgifter trider in i dennes stille. ”

Ur Direktiv for ekonomiska rutiner

Under 2.3 Férindring mot detaljbudget, s.1:

“Vid forindringar eller prognostiserat utfall, pd en post inom det egna kostnadsstillet, som
overstiger 50% av postens summa, eller en totalsumma pa 10 000 kr skall vIiKO konsulteras. Om
vKO avgor att det dr signifikant nog, eller rérelsen inom kostnadsstillet 6verskrider 75 000 kr
skall karstyrelsen konsulteras.”

Under 3.3 Attestritt samt 3.6 Attestberittigade personer s.2:

“Karordférande, vice karordférande och karstyrelseordférande har generell attestritt £6r hela
organisationen medans karledningen har attestritt for sitt, mot sin verksamhet korresponderade,
kostnadsstalle.”

och
“13. Minchen Hoben: MH, SA”

Forklaring: Sista utdraget sdger vilka som har attestritt pA Miinchen Hobens budgetomréde.

Ur Direktiv for formaner

Under 2.2 Profilklider, s.1:

“Erhéller man profilklidder skall dessa anvindas i syfte att synliggdra kiren. Dessa klider ska
vara permanent mirkta med antingen LinTeks logotyp, maskot eller symboler. Plaggen ér av den
anledningen skattefria formaner. LinTek tillhandahaller inte ndgon annan typ av plagg”
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Nedan visas en tabell med den mélbild kérstyrelsen har f6r MH. Malbilden dr framtagen

tillsammans med MH-generalen 2019.

Nr Malbild Koppling till LinTeks virdeord och/eller
maldokument
1 Minchen Hoben ska vara ett | “Alla teknologer ska vilja, kunna och ha
arrangemang som alla studenter som | mdjlighet att, vara en del av studentlivet”
deltar eller 4r en del av mottagningen
pa LinTek ska ha méjlighet att ga pa. | “Alla teknologer ska behandlas med lika
villkor”
“LinTek skall anordna sociala evenemang av
sddan storlek att storre delen av teknologer
har moijlighet att delta”
“LinTek skall arbeta for att, genom
mottagningen, ge de nya teknologerna en god
introduktion till livet som teknolog.”
2 Minchen Hoben ska stirka banden | “Alla teknologer skall kinna stolthet och
mellan sektioner och campus. samhorighet med varandra”
“LinTek skall arbeta for att frimja gemenskap
over sektionsgranserna”
3 Stirka varumirkena LinTek och | “LinTek skall arbeta fo6r att kontinuerligt

Minchen Hoben hos studenter.

starka sitt varumarke samt att den bild av
LinTek som omvirlden har 6verensstimmer
med den organisation som LinTek dr och vill
vara. <

4 Miinchen Hoben ska uppskattas och
vara attraktivt for jobbare att engagera

“LinTek ska hallbar
arbetssituation f6r sina engagerade och

artbeta for en

sig 1. arvoderade”
“LinTek skall vara en attraktiv organisation
tor teknologer att engagera sig 17
5 Minchen Hoben ska vara en attraktiv | “LinTek skall arbeta for att vara den starkaste

organisation att samarbeta med.

och mest professionella student-

organisationen vid LiU.”

“LinTek skall arbeta for att ha ett nira
samarbete med sektionerna pa LiTH”
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6 Ett arrangemang som héller sig sjilv | ”LinTek skall ha en stabil ekonomi”
ckonomiskt levande.

7 Miinchen Hoben ska wvara ett | “LinTeks organisation skall kontinuerligt
arrangemang som utvecklas | utvecklas.”
kontinuerligt genom generationer av
generaler och kommittéer. “LinTeks arbete skall priglas av god

kontinuitet och dokumentation.”

Awvikelser fran tidplanen

Om ndgot skulle avvika fran projektplanen kommer SAm kontaktas i f6rsta hand och i andra
hand kérstyrelsen f6r att tillsammans komma Sverens om vilka atgirder som ska tas. Om
avvikelsen ror projektets ekonomi kommer det tas vidare till vice karordférande alternativt med
karstyrelsen.

Om fadderier eller andra samarbetspartners inte fullféljer sina delar av kontrakt skrivna med

MH kommer de atgirder som kontraktet sdger vidtas.

For att vara férberedda vid eventuella avvikelser eller ovintade hindelser kommer MH-
kommittén géra en mer djupgiende riskanalys 4n den som kommer senare i detta dokument, dér
atgirder till tinkbara hindelser skrivs ner.

Leverans och avslut
For att projektet ska vara avslutat skall féljande kriterier vara uppfyllda:

e MH20 ska ha byggts upp, dgt rum och rivits.
e Utvirderingar med kommitté och tiiskar ska ha genomforts.

e  Utvirderingar av gister och jobbares upplevelse av MH ska ha genomférts och
sammanstillts.

e TForraden skall dterstillas till samma eller bittre skick som de var innan genomférandet.
e Testamenten fran alla i kommittén ska vara klara och inskickade till generalen.
e  Overlimning ska genomforas med kommande ars general.

e Upptdljning av projektplanen ska géras med MH-generalen och Styrelsen.
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Bilaga 2 - aterkommande information om projektet

Beskrivning av projektet

MH ir en endagsfest med oktoberfest-tema som anordnas varje ar under mottagningsperioden
for studenter pa den tekniska fakulteten. Festivalen anordnas frimst for nyantagna studenter
och dess faddrar och lockar ca 5000 besokare.

MH planeras, arrangeras och utvirderas av Minchen Hoben-generalen med en kommitté pa
yttetligare tio medlemmar. MH har ett samarbete med universitetets fadderier/mistetier i form
av arbetskraft i utbyte mot biljetter till MH, denna arbetskraft utgér huvuddelen av arbetsstyrkan
under uppbyggnaden, arrangerandet och rivningen av MH.

MH ir “Linképings egna oktoberfest fast 1 augusti” och innebir en kvill dir de nyantagna pa
universitetet fir chansen att uppleva det bésta av vad universitetet kan erbjuda i studiesocial vig.
De fir chansen att triffa och umgas med studenter frin universitetets alla olika delar samt knyta
gemenskaper som kan vara under hela studietiden.

Avgransning

MH ir en fest med oktoberfest-tema som anordnas en kvill under mottagningsperioden.
Kommittén som planerar och genomfdr projektet studerar vid fulltid vid sidan om projektet och
ska ddrfor inte arbeta mer med projektet dn att studietakten kan uppritthéllas. MH dr ocksd
begrinsad av den arbetskraft som finns tillgdnglig under genomférandet, den storsta
begrinsningen dr hir i form av antalet fadderister.

Foér ramar och tidsbegrinsningar se rubriken “Tidsplan, tidsramar” samt det bifogade
ganttschemat. F6r budget och ekonomiska begrinsningar kontakta vice kirordférande f6r en

uppdaterad budget for projektet.

Organisation

MH leds av MH-generalen som jobbar under kirstyrelsen och SAm. Det kommer hallas
uppfoljningsmoten mellan MH-generalen och SAm samt mellan MH-generalen och styrelsen.
For att genomfbéra MH har MH-generalen en kommitté bestinde av ytterligare 10 medlemmar
med olika ansvarsomraden. Under dem kommer det finnas ett 20-tal tiiskar som fungerar som
hjilpredor till kommittémedlemmarna. De ska ocksé hjilpa till med genomférandet genom att
hjilpa till att leda de jobbarna som arbetar under uppbyggnad, under evenemanget och
rivningen av omradet

Struktur

Nedan visas en bild pa hur strukturen pa MH organisationen ser ut, strukturen férklaras sedan i
text under rubriken beskrivning av ansvar.
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" LinTek

Postspecefika
kontakter inom
LinTek

Y

A

»  MH-kassor - VKO

Styrelsen

MH- L )
Kommittén

eneral

C—

A
A 4

MH- Tryck&PR - MF

~

—
Tuskar > MH-sakerhet - SAc

~

h 4

A 4

Andra parter Fadderier [«>| Jobbare

Tillgangliga resurser och forutsattningar (+intressentanalys)

Resurser

Vad

Anvindning

Miinchen Hoben-general

Ledning, planering och genomférande av MH20

Minchen Hoben-kommittén

Planering och genomférande av MH20

Tiskar Arbetsledare under MH20

Studenthilsan Hjilper till med platsbokningar, kontakt med universitet och
kontakt med Akademiska Hus.

SAm Arbetsledning och uppféljning.

Karstyrelsen Styrning och uppféljning.

Material fran tidigare MH och
SOF

For att MH ska kunna halla budget 4r det nédvindigt att
anvinda det material som har kopts in tidigare ar.

Lokaler genom kirhus, LiU

Lokaler fo6r moten, event och forrad

och Akademiska Hus
Budget Ett ekonomiskt mal att hélla sig till
Karledningen Erfarenhetsutbyte, stéd och kompetens.
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Andra part Anvindning Kontaktperson
Fadderier Bidrar med arbetskraft i utbyte mot MA-L, MA-S,
biljetter. Mottagningsansvarig STUFF,
Studiesocialt ansvarig
Consensus.
Akademiska Hus De tillhandahaller platsen som MH Johan Tjider pa Akademiska
historiskt sett dger rum pa. Hus
PEAB Assisterar vid beredning av omradet Henrik Winger pd PEAB.
och mottagning av leveranser.
SOF Erfarenhetsutbyte. SOF, General och kommitté
KALAS Tidigare ar har det funnits ett KALAS Generalen
erfarenhetsutbyte med KALAS, under
MH18 sd blev det inget men kan
startas igen.
Studiefrimjandet Lana instrument till spelningar med Patrik Lindecrantz
studentband.
Forte! De tillhanda haver musik- och Ordférande i Forte!
scenuttrustning efter Artist och Scens
forslag samt uppsittning och
underhéller denna under MH.
Ovriga Arbetsutbyten i olika former.
studentforeningar. | Nattvakter, studentpubar mm.

Ansvarsfordelning och beslutsfattning

e Styrelsen

Karstyrelsen har i uppgift att f6lja upp upp projektet under projektets gang genom
uppfoljningsmoten med generalen samt sitta Gvergripande riktlinjer och en styrbudget

for MH.
e SAm

SAm:s ansvar dr att agera agera som st6d under projektets ging och MH-generalen ska
rapportera hur projektet gir genom uppfdljningsméten.

e MH-generalen
MH-generalen dr ansvarig £6r MH och ska darfor vara delaktig i de beslut som
kommittén tar. MH-generalen ska leda kommittén i dess arbete under hela projektet.
MH-generalen ska halla kontinuerliga méten med kommittémedlemmarna for att
stimma av att projektet fortldper. MH-generalen ska kontinuerligt rapportera och
avstimma till kdrstyrelsen och SAm under projektets gang.

¢ Kommittémedlemmar
Kommittémedlemar har ansvar for sitt specifika omrade. Det dr kommittémedlemarnas
ansvar att planera och se till att arbetet utf6rs i tid och att arbetet kontinuerligt
rapporteras till generalen. Det dr dven kommittémedlemmarnas uppgift att tilldela
arbetsuppgifter till tiiskar och informera dem om vad som f6rvintas av dem sa tiiskarna
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kan utfora ett sd bra arbete som méjligt. Kommittén far ta beslut som inte strider mot
projektplanen, den budget som finns eller LinTeks styrdokument, vid osikerhet ska
detta diskuteras i férsta hand med MH-generalen.

o Tuskar
Tuskar kommer frimst arbeta under genomférandet av MH. Beroende pa vilken
kommittémedlem de arbetar 4t kommer deras arbetsuppgifter att variera. Oberoende av
arbetsuppgifter dr det tiiskarnas ansvar att se till att de tilldelade arbetsuppgifterna
utfors.

e Jobbare

Jobbare hjilper till att bygga upp omridet, genomféra eventet och riva omradet. I
utbyte mot arbetskraft far de féreningar som bidrar med jobbare primirt biljetter till
evenemanget. Kommittén och tiiskar har ansvar f6r att ge uppgifter till jobbarna och
det dr jobbarnas ansvar att se till att dessa uppgifter blir utférda.

Bilaga 3 - workshops som ska genomforas

Hir beskrivs de tre delar som utférs som workshops tillsammans med andra.

Studentnytta

LinTeks yttersta syfte kan férenklat beskrivas som “studentnytta”. Vad ir da studentnytta? For
Mottagninsansvarig kan det handla om att ge nollan en bra start pd sin studietid, for
Utbildningsansvariga kan det vara att tillvarata studenternas intresse mot universitetet eller att se
till att vara utbildningar hiller h6g kvalitet. Studentnytta kan dven vara att tillhandahalla aktuell
och prisvird studentlitteratur eller att se till att det finns fungerande ventilation. Studentnyttan
kan alltsa vara vildigt abstrakt eller vildigt konkret. Studentnyttan skiljer sig it beroende pa var i
LinTek du befinner dig.

Under det hir passet ska vi utforska den studentnytta som projektet bidrar med. Varfér gors
projektet?

Att gora:

1. Diskutera i helgrupp: vad dr studentnytta i “ditt” virdeord (utbildning, gemenskap,
framtid) generellt? Brainstorma en stund ithop och skriv upp pa tavlan. Det hir fir vara
en introduktion till det projektspecifika arbetet.

2. Nista del handlar om att reflektera éver studentnyttan i de olika projekten. Gor detta i
helgrupp, samarbetal Lét alla diskutera de olika projekten i turordning. Ligg ndgra
minuter pa vatje projekt. Projektledarna bor sitta med dator/papper och penna for att
skriva ner de som uppkommer om deras projekt eller saker som de tycker stimmer in pd
deras projekt.

a. Det kan vara enklare att reflektera utifran olika intressentgrupper: engagerade i
projektets organisation, studenter som besOker arrangemanget, alla LinTeks
studenter oavsett engagemangsgrad osv. Alla far ut olika delar av studentnyttan.

3. Alla ldser tidigare drs reflektion kring studentnytta for sitt projekt. Det viktigaste dr ens

egna reflektioner, men se om man missat ndgot som man gérna vill ha med.
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4. Egen reflektion — passet bor sluta med 5 minuter reflektion. Alla bor tinka igenom
féljande fragor:
a. Vad dr den viktigaste studentnyttan av det som framkommit?
b. Ar nigot essentiellt fér projektet?
c. Ar nigot 6verflodigt? “En bonus?”
d. Utifran det som framkommit: varfér dr ditt arrangemang en hornsten i LinTeks
verksamhet?
e. Vad tycker du personligen dr viktigast? Vad dr din drivkraft?

SWOT

Vilka styrkor, svagheter, méjligheter och hot finns det f6r ditt arrangemang detta 4r samt f6r ditt
arrangemang langsiktigt? Syftet med det hir tillfillet 4r att f4 en &verblicksbild av det.

Att géra:

1. Rita upp (digitalt eller pd papper) en klassisk SWOT och brainstorma. (SWOT =
Strengths, weaknesses, opportunities, threats)

Riskanalys

Gors tillsammans med projektgruppen och liggs upp som du vill. Det dr inget som behéver
skickas in till kirstyrelsen, men meddela girna nir du genomfért den. Om kérstyrelsen kinner
behov av storre inblick i projektet ska den ocksd gé att gora tillgdnglig.

Att géra:

1. Identifiering av risker
2. Virdering av identifierade risker
3. Atgéirdsplan
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Proposition angaende andring i reglemente

Genom dren har LinTek haft manga I'T-relaterade projekt som hanterats av olika poster inom
Karledningen, férdelningen har baserats pa privatpersonernas kompetens snarare dn postspecifikt
ansvarsomrade. I samband med tillkomsten av LinTeks nya hemsida tillsattes en Projektledare I'T
for att driva projektet vidare, vilket blev den forsta I'T-posten inom LinTek. Snart ett ar har gatt
och Kirstyrelsen ser behovet av att en roll likt Projektledare IT finns i LinTeks verksamhet
framover. For att sikerstilla att posten kompletterar och inte ersitter uppgifter inom
Karledningen genomfér styrelsen just nu en behovsanalys inom organisationen. Baserat pa
analysen kommer postens arbetsbeskrivning tas fram.

Med anledning av ovanstaende yrkar karstyrelsen
att 1 reglementet under avsnitt 2.3.2 Ovriga poster i kafledningen ldgga till

IT-ansvarig
1 eda arbetet med LinTeks I'T-relaterade veresambet.
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